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Документ не подлежит передаче, воспроизведению и копированию 

без письменного разрешения Лидера, ответственного за СМК 

Магнитогорск – 2017
Общие положения
ЭЦ проводит аттестацию, продление аттестации, расширение и сокращение областей аттестации кандидатов в специалисты НК и периодический контроль деятельности аттестованных специалистов согласно области признания в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными документами Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору, документами Единой системы оценки соответствия, документами СМК НОАП, другими документами, устанавливающими требования к проведению аттестации персонала.

Аттестацию в ЭЦ может пройти любой специалист, независимо от места работы и проживания, если уровень его квалификации отвечает минимальным требованиям по подготовке и практическому опыту в области неразрушающего контроля, которые установлены в разделе II СДАНК-02-2020 «Правила аттестации персонала в области неразрушающего контроля», а также нет противопоказаний по состоянию здоровья.

Аттестация специалистов НК в ЭЦ предусматривает прохождение следующих процедур:

- устное или письменное обращение заявителя в ЭЦ для получения информации об условиях и сроках проведения аттестации;

- представление заявителю формы заявки и информации о сроках и месте проведения аттестации;

- направление заявителем заполненной заявки в ЭЦ;

- регистрация заявки;

- определение стоимости выполнения работ по аттестации, оформление бухгалтерских документов;

- предоставление кандидатом в ЭЦ необходимого комплекта документов;

- рассмотрение документов в ЭЦ;

- сдача кандидатом квалификационных экзаменов;

- проведение проверки, оценки и оформление результатов квалификационных экзаменов экзаменаторами ЭЦ;

- ведение ЭЦ реестра аттестованных в данном ЭЦ специалистов НК;

- отправка оригиналов дел аттестуемых в НОАП;

- принятие аттестационной комиссией НОАП решения об аттестации специалиста НК для допуска к работе на объектах, подконтрольных Ростехнадзору;

- выдача Независимым органом по аттестации специалистов НК квалификационного удостоверения и удостоверения по проверке знаний Правил безопасности Ростехнадзора или мотивированный отказ в их выдаче;

- внесение данных об аттестованном специалисте в «Реестр аттестованных специалистов НК» размещенный на сайте ОАО «НТЦ «Промышленная безопасность»;

- периодический контроль аттестованных специалистов

- повторная аттестация;

- рассмотрение апелляций, жалоб и разногласий.

1 Порядок рассмотрения и анализа заявок на аттестацию

 Заявитель (организация - работодатель кандидата или сам кандидат) устно или письменно обращается в ЭЦ с целью получения информации об условиях и сроках аттестации.

ЭЦ представляет заявителю следующую информацию:

- описание процесса аттестации: требования к подаче заявки; права заявителя; тип экзамена и оценки; условия предоставления, продления квалификационного удостоверения, расширения и сокращения области аттестации; условия приостановки или отмены аттестации;

- стоимости аттестации;

- требований к предварительной подготовке заявителя (образование, практический опыт и т.п.) указанные в Приложении 1, состоянию здоровья;

- требований к компетентности и обязанностям аттестованного специалиста, включая при необходимости соглашение о правилах поведения аттестованного специалиста.

Заявитель (организация или частное лицо) должен:

- заполнить и подписать заявку на аттестацию специалиста НК, включающую область запрашиваемой аттестации (Приложение 2);

- предоставить к заявке документы в соответствии с Приложением 3;

- дать общую информацию о заявителе: имя, адрес и другую информацию, необходимую для идентификации личности;

- документально подтвердить свою квалификацию: образование, профессиональную подготовку, практический опыт работы (в соответствии с Приложением 1);

- предоставить недостающую информацию, необходимую для оценки, не позднее установленной даты квалификационного экзамена;

- дать письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение 6).

ЭЦ должен зарегистрировать заявку, уведомить заявителя о ее получении и определить трудоемкость выполнения работ по аттестации.

ЭЦ должен проанализировать заявку, чтобы убедиться, что заявитель соответствует требованиям к подаче заявлений в выбранной схеме аттестации. Анализ заявки и представленных документов проводится на предмет их достаточности и оценки соответствия запрашиваемой области аттестации области признания ЭЦ и аккредитации НОАП. ЭЦ при необходимости, делает запрос о предоставлении дополнительной информации, которая представляется не позднее установленной даты квалификационного экзамена. Срок рассмотрения документов в ЭЦ не должен превышать 10 рабочих дней.

ЭЦ от лица НОАП должен заключить соглашение, требующее от аттестованного специалиста немедленно информировать НОАП по вопросам, которые могут повлиять на способность аттестованного лица соответствовать аттестационным требованиям.

ЭЦ в обоснованных случаях может отклонить заявку или предложить провести аттестацию с ограничениями в области аттестации, о чем заявитель письменно уведомляется с указанием причин отклонения заявки или ограничения области аттестации.

Основанием для отклонения заявки может быть:

- заявленные виды (методы) аттестации не соответствуют области признания ЭЦ и аккредитации НОАП;

- недостаточный опыт производственной деятельности;

- неудовлетворительное состояние здоровья, подтвержденное медицинским заключением (справкой).

- неполное предоставление документов после уведомления кандидата о необходимости их дополнительного представления.

Экзамены проводятся по разработанному в ЭЦ плану-графику аттестации специалистов на календарный год, который утверждается в НОАП.

На основании поданных заявок ЭЦ формирует группы кандидатов в специалисты НК для проведения экзаменов. ЭЦ должен уведомить заявителя о времени и месте проведения экзаменов.
2 Предаттестационная подготовка 

ЭЦ не проводит обучение специалистов.
3 Процесс проведения экзаменов
Аттестация специалистов НК проводится на базе ЭЦ. Для приема квалификационных экзаменов руководитель ЭЦ формирует состав экзаменационных комиссий по каждому виду (методу) неразрушающего контроля.

Кандидаты в специалисты НК должны прийти в назначенную дату проведения квалификационных экзаменов. Каждый кандидат в специалисты НК заполняет учетную карточку (Приложение 4), заявление на сдачу экзаменов (Приложение 5), согласие на обработку персональных данных (Приложение 6) и соглашение (Приложение 7).

После проверки всех заявочных документов, ЭЦ допускает кандидата к сдаче экзаменов.

Кандидат, допущенный к сдаче квалификационных экзаменов, сдает их в сроки, установленные ЭЦ. Опоздавшие могут быть не допущены к сдаче экзаменов в указанные сроки (возможно назначение нового времени).

Кандидат в специалисты НК, проходящий аттестацию, для подтверждения компетентности в заявленной области сдает следующие квалификационные экзамены:

- общий экзамен по физическим основам и закономерностям конкретного метода (вида) НК;

- специальный экзамен по технологии НК данным методом (видом) объектов конкретного вида по действующим стандартам, нормативным и методическим документам;

- экзамен на знание правил безопасности;

- практический экзамен, подтверждающий производственные навыки кандидата и включающий разработку технологических карт или письменных инструкций для специалистов II уровня с итоговым собеседованием.

Объективность проведения аттестации в ЭЦ обеспечивает стандартностью условий, времени, подсчета результатов, содержания тестов/билетов и соблюдение персоналом ЭЦ объективности, беспристрастности и независимости решений от воздействия заинтересованных сторон и коммерческих интересов.

ЭЦ обеспечивает документирование проведения и оценки результатов экзаменов (ответы сдающих экзамен с замечаниями экзаменатора, протоколы экзаменов, заключения экзаменационной комиссии).
3.1 Общие правила сдачи экзаменов
· Кандидат должен приступить к экзаменам в назначенное время. Опоздавший может быть не допущен к сдаче экзаменов в указанные сроки; возможно назначение нового времени.

· Кандидатам не разрешается обсуждать задания-решения, методы, выбор процедуры, обнаруженные дефекты и т.п. с другими кандидатами или посторонними до сдачи ответов всеми экзаменующимися.

· Кандидаты должны находиться в указанном помещении во время сдачи экзамена.

· Посторонние не допускаются в помещение во время сдачи экзамена.

· При сдаче экзамена разрешается использование только одобренных экзаменатором вспомогательных средств. Необходимые таблицы, формулы, спецификации и т.п. раздаются вместе с заданиями/объектами.
· Образцы для практического экзамена выдаются экзаменатором. Образцы должны быть возвращены экзаменатору по окончании экзамена.

· Образцы требуют бережного отношения.

· Кандидаты, нарушающие правила, помогающие другим или принимающие помощь, обманывающие или способствующие тому, могут быть отстранены от сдачи экзаменов.


Иное взаимодействие с другими подразделениями осуществляется на основе планов работ или иных документов МГТУ им.Г.И.Носова.
3.2 Общий, специальный и экзамен на знание правил безопасности 
Прием общего, специального и экзамена на знание правил безопасности состоит из 5-и этапов:

подготовка к аттестации помещения;

подготовка и проверка на актуальность материалов экзамена;

инструктаж специалистов по сдаче экзамена;
прохождение экзамена;

выдача результатов экзамена.
ЭЦ при проведении квалификационных экзаменов использует по каждому методу НК разработанные и утвержденные в НОАП сборники экзаменационных вопросов по общим, специальным и экзаменам на знание правил безопасности.
В исключительных случаях, ЭЦ может принимать участие в разработке и переработке необходимых сборников экзаменационных вопросов. Данное решение заранее согласовывается с НОАП.

Все экзамены, кроме практического, должны сдаваться в виде тестов (на вопросы, выбранные случайным образом из сборников экзаменационных вопросов или путем тестирования на компьютере с распечаткой протокола ответов) либо в письменной форме по билетам (по схеме: вопрос - развернутый письменный ответ).

Ответы на вопросы должны записываться в протоколе установленного образца. В случае исправлений кандидат обязан расписаться около выполненного им исправления. Подпись кандидата в специалисты и экзаменаторов в протоколе обязательна.

Экзамен по проверке знаний правил безопасности сдается по каждому объекту контроля отдельно. Участие представителей Ростехнадзора России в экзамене по проверке знаний правил безопасности обязательно.

При проведении экзаменов среднее значение времени ответа на один вопрос должно быть не более:

- 2-х минут для общего экзамена;

- 3-х минут для специального экзамена;

- 5-и минут для экзамена на знание правил безопасности;
- 10-и минут на вопрос, требующий письменного ответа.

Продолжительность экзаменов определяется с учетом количества заданных вопросов исходя из затрат времени для подготовки ответа.

По истечении отведенного на экзамен времени протоколы собираются экзаменатором или его ассистентом.

3.3 Практический экзамен
Практический экзамен на I и II уровни квалификации должен подтвердить владение кандидатами средствами НК, технологией контроля, умение провести регистрацию, проанализировать результаты в соответствии с нормативными документами и для кандидатов II уровня - составить заключение по результатам контроля.

До начала экзамена ЭЦ проводит подготовку технических средств, включая:

- подбор и проверку средств контроля;

- отметку пригодности для экзамена в журнале учета состояния и движения средств контроля;

- подбор и проверку экзаменационных образцов в соответствии с заявленным кандидатом квалификационным уровнем и объектом контроля.

В комплект образцов для практического экзамена входить экзаменационные образцы, соответствующие объектам контроля. Каждый экзаменационный образец должен быть идентифицирован и иметь паспорт. В каждом образце должно быть несколько характерных дефектов различного вида, возникающих при производстве или в процессе эксплуатации (возможно использование нескольких образцов, чтобы обеспечить наличие характерных дефектов). Допускаются отдельные экзаменационные образцы, не содержащие дефектов.

При проведении практического экзамена на I и II уровни квалификации ЭЦ выдает кандидату задание  и комплект бланков установленного в НОАП образца, в которые он заносит данные для составления технологической карты (для кандидатов в специалисты II уровня квалификации) и результаты контроля.

Кандидаты проводят контроль не менее трех экзаменационных образцов соответствующего объекта контроля. При аттестации по двум и более объектам контроля образцы выбирают случайным образом из парка образцов, соответствующих заявленным объектам контроля.

При аттестации по радиографическому методу, кроме контроля не менее двух образцов, кандидаты проводят расшифровку не менее 12 рентгеновских снимков.

Кандидаты на I уровень квалификации проводят контроль экзаменационных образцов, следуя письменной инструкции (технологической карте контроля), которая может быть подготовлена кандидатом II уровня квалификации для практического экзамена.

Кандидаты на II уровень квалификации разрабатывают технологическую карту контроля (инструкцию) и определяют рабочие параметры контроля, связанные с определенным стандартом или нормативным документом, применительно к заявленному объекту контроля.

На практическом экзамене кандидат может использовать собственный прибор, при условии предоставления документов о поверке данного прибора.

Продолжительность практического экзамена по времени зависит от числа экзаменационных образцов и их сложности для контроля.

Рекомендуемое максимальное время контроля каждого образца составляет:

- для I уровня квалификации - до 2 часов;

- для II уровня квалификации - до 3 часов.

Рекомендуемое время для специалиста II уровня для разработки технологической карты и инструкции составляет 2 часа.

Заключительной частью практического экзамена является итоговое собеседование. Результаты итогового собеседования заносятся в Итоговый протокол заседания экзаменационной комиссии по оценке практического задания.

Общая продолжительность практического экзамена, включая итоговое собеседование, для каждого кандидата не должна быть более одного рабочего дня

Практический экзамен кандидатов на I и II уровни квалификации оценивается путем сравнения полученных кандидатом результатов с паспортом на образец. Экзаменационная комиссия ЭЦ при собеседовании по выполненной практической работе дает оценку результатов практического экзамена в соответствии с утвержденной методикой бальной оценки практического экзамена (Приложение 12) и заносит данные в протокол (Приложение 13).

3.4 Порядок оформления результатов экзаменов

При оценке результатов квалификационного экзамена на I и II уровни квалификации отдельно рассчитываются и заносятся в итоговый протокол результаты общего, специального и практического экзаменов (Приложение 14). Итоговый протокол заседания экзаменационной комиссии оформляется на итоговом собеседовании, в ходе которого рассчитывается и оценивается суммарная оценка по квалификационному экзамену.

Все поправки, внесенные в процессе аттестации, должны быть документированы. На всех бланках протоколов заполненных кандидатом должны стоять пометки экзаменатора о правильности написанного ответа.

Кандидату необходимо получить минимальную оценку 70% по каждой части квалификационного экзамена (общего, специального и практического экзамена и экзамена на знание правил безопасности) для аттестации. 
Для того, чтобы сдать экзамен на знание правил безопасности кандидату необходимо получить минимальную оценку 70%. Кандидат, имеющий действующие квалификационное удостоверение, освобождается от сдачи экзамена на знание правил безопасности.
Кандидат, который не получил проходной оценки по любой части экзамена, имеет право дважды пересдать несданную часть, при условии, что переэкзаменовка проведена не раньше, чем через 1 месяц и не позднее, чем через 2 года после первой попытки сдать экзамен. 
Кандидат, результаты экзамена которого не были признаны из-за неэтичного поведения, может обратиться для сдачи повторного экзамена, но не ранее чем через 12 месяцев.
3.5 Анализ проведения экзаменов

По окончанию сдачи экзаменов, кандидату в специалисты НК выдается справка о сдаче экзаменов, которая подтверждает факт сдачи персоналом НК квалификационных экзаменов в данном ЭЦ и действительна до выдачи квалификационного удостоверения.

Результаты аттестации на каждого специалиста должны оформляться четко, аккуратно и в установленные сроки в виде протоколов входящих в личные дела.

Каждый аттестованный в ЭЦ специалист должен быть занесен в Журнал/Реестр аттестованных в ЭЦ специалистов по форме указанной в Приложении 15.

Перечень и порядок документов/записей в деле аттестуемого специалиста для дел, формируемых в ЭЦ, следующий:

1. Две цветные фотографии 3x4;

2. Учетная карточка персонала НК;

3. Соглашение о сотрудничестве между органом по аттестации и специалистом;

4. Согласие на обработку персональных данных специалистов НК;

5. Заявление кандидата на сдачу экзаменов;

6. Заявка на проведение аттестации (оригинал с синей печатью);

7. Документ об образовании (заверенная копия);

8. Документы подтверждающие наличие специальной подготовки с указанием количества часов (при их наличии) (заверенные копии);

9. Документы (квалификационное удостоверение и удостоверение о проверке знаний ПБ), подтверждающие наличие аттестации по методам НК (при их наличии) (заверенные копии);

10. Справка об опыте практической деятельности по заявленному методу (оригинал с синей печатью) либо заверенная копия трудовой;

11. Медицинское заключение (справка) (заверенная копия);

12. Прочие документы при их наличии (заверенные копии либо оригиналы);

13 Копия документа подтверждающего личность кандидата (паспорт, водительское);

14. Образец подписи кандидата в специалисты НК (оригинал в 1 экземпляре в ячейке размером 20x25мм)

15. Протоколы сдачи экзаменов по каждому заявленному методу в соответствии с видом аттестации:

-Общий экзамен:

       - Протокол общего экзамена
-Специальный экзамен:

       - Протокол специального экзамена

-Практическое задание по трем образцам, иное указанно в п.7.3.3:

    -Задание на практическое испытание

    -Технологическая карта

    -Заключения

    -Итоговый протокол практического экзамена

Сводный протокол экзаменационной комиссии по данному методу

16. Протокол сдачи экзамена о проверке знаний ПБ Ростехнадзора

ЭЦ формирует пакет документов на каждого кандидата в специалисты НК закончившего сдачу экзаменов по заявленным методам НК. Все перечисленные выше документы (за исключением п.14) сканируются и в течении 5 дней, после проведения последнего экзамена у кандидата в специалисты НК, направляются в НОАП для проверки документов на достаточность. Вместе со сканами ЭЦ отправляет в НОАП заполненную на каждого специалиста электронную заявку в форме .pdf для ведения общей электронной базы проходивших аттестацию специалистов НК. После устранения всех замечаний, либо при не имении таковых, ЭЦ отправляет в НОАП оригиналы документов, а копии хранит у себя в архиве.
3.6 Решение по аттестации

Решение по аттестации кандидата, на основании предоставленных экзаменационным центром комплектов документов, принимается аттестационной комиссией НОАП, при котором организован ЭЦ. Удостоверения так же оформляются НОАП.
4 Использование квалификационных удостоверений, логотипов

Специалист, имеющий квалификационное удостоверение, должен принимать на себя такую степень ответственности, на которую он аттестован и квалифицирован по своему образованию и производственному опыту. Он должен действовать объективно и своевременно информировать о всех предъявленных претензиях и действиях, компрометирующих его как специалиста.

ЭЦ от лица НОАП подписывает соглашение с аттестованным специалистом об условиях применения квалификационного удостоверения, логотипа по следующим причинам:

- для соответствия необходимым положениям схемы аттестации;
- для того, чтобы претензии, касающиеся аттестации, предъявлялись только с учетом области действия выданного квалификационного удостоверения;

- для того, чтобы квалификационное удостоверение не использовалось для работ, которые могут негативно отразится на репутации ЭЦ и НОАП, и для того, чтобы заявлять о своей аттестации только в той области, на которую распространяется действие квалификационного удостоверения;

- для прекращения любых претензий по поводу аттестации, содержащих ссылку на ЭЦ и НОАП или саму аттестацию в случае приостановки или прекращения действия квалификационного удостоверения, и для возврата квалификационного удостоверения, выданного НОАП;

- во избежание неправомерного использования квалификационного удостоверения.

Вводящие в заблуждение на аттестацию и неправильное использование квалификационного удостоверения, логотипа в публикациях, каталогах и т.д. может привести к принятию корректирующих мер, таких как отсрочка или отмена аттестации, опубликование сведений об ошибке или, если необходимо, соответствующие юридические меры.
5 Порядок осуществления периодического контроля аттестованного персонала

Периодический контроль является одной из составных частей аттестации. ЭЦ проводит процедуру периодического контроля деятельности аттестованного в ЭЦ персонала на основе представляемых им отчетов о деятельности в области аттестации. Периодический контроль проводится один раз за срок действия квалификационного удостоверения. Целью периодического контроля является подтверждение того, что квалификация аттестованного специалиста в период действия удостоверения продолжает соответствовать требованиям СДАНК-02-2020.

Периодический контроль осуществляется специалистами III уровня, привлеченными ЭЦ, в двух формах:

- заочная - на основании представленных аттестованным специалистом документов;

- очная - в ходе беседы с аттестованным специалистом.

Условия проведения контроля гарантируют беспристрастность оценки, подтверждающей постоянную компетентность сертифицированного специалиста.

Очный периодический контроль осуществляется:

- при направлении экзаменационной комиссией в ЭЦ/НОАП соответствующей рекомендации по результатам собеседования при первичной аттестации;

- при получении официальных сообщений государственных органов контроля, независимых организаций, ставящих под сомнение компетентность аттестованного специалиста.

В остальных случаях проводится заочный периодический контроль.

Для проведения очного периодического контроля аттестованный специалист должен предоставить копии протоколов, технологических карт и др. документов (не менее 5-ти), разработанных им в качестве аттестованного специалиста.

Для проведения заочного периодического контроля ЭЦ направляет Заявителю информационное письмо и бланк отчета о деятельности специалиста. Заполненный отчет должен быть прислан в ЭЦ/НОАП не позднее, чем через месяц после получения.

Специалисты анализируют отчеты и заключения и выдают решение в форме резолюции о подтверждении/не подтверждении соответствия квалификации специалиста требуемому уровню и правильности/неправильности использования квалификационного удостоверения. Решение положительно, если в отчете отмечены только незначительные отклонения (то есть отдельные недочеты или ошибки, которые могут быть быстро устранены при помощи соответствующих мер, при наличии незначительных отклонений соответствие уровня квалификации специалиста требованиям соответствующего стандарта может быть подтверждено).

Если отклонения значительны, т.е. специалист не может качественно выполнять указанные в удостоверении работы в связи с утратой квалификации или по другим причинам, выдается отрицательная резолюция.

Результаты инспекционного контроля оформляются в виде заполненной анкеты за подписью работодателя и / или актом проверки и заключением с указанием выявленных отклонений и предлагаемых корректирующих мероприятий, подписанном экспертом и работодателем.

Оригиналы отчетов, заключений, актов и резолюций хранятся в ЭЦ/НОАП, а копии всех документов и записей передаются работодателю или специалисту.
6 Процесс повторной аттестации

При повторной аттестации ЭЦ должен убедиться в компетентности и соответствии аттестованного специалиста требованиям СДАНК-02-2020.

После окончания первого срока действия квалификационное удостоверение может быть продлено НОАП однократно на новый срок (специалистам I и II уровней на три года). При обращении по вопросу продления срока действия квалификационного удостоверения специалистов I и II уровней в ЭЦ от лица НОАП, аттестовавшего этих специалистов, необходимо:

- оформить личное заявление;

- предоставить заявку и справку от организации, подтверждающие его удовлетворительную профессиональную деятельность по НК без значительных перерывов (в сумме за 3 года, не превышающих одного года) по методу контроля, по которому выдано удостоверение, для подтверждения удовлетворительной профессиональной деятельности;

- предоставить медицинское заключение (справку от окулиста) в соответствии с СДАНК-02-2020;

- предоставить оригинал удостоверения, срок действия которых истек;

- успешно сдать специальные экзамены и экзамены на знание правил безопасности.

При продлении срока действия удостоверения Независимый орган выдает новое удостоверение с тем же номером и отметкой о продлении

По окончании второго срока действия удостоверения (6 лет для I и II уровня со дня выдачи) специалист должен пройти повторную аттестацию, аналогичную первичной.

В соответствии со схемой аттестации, при повторной аттестации ЭЦ учитывает:

- оценивание на рабочем месте;

- повышение квалификации;

- подтверждение непрерывной удовлетворительной работы и записей об опыте работы;

- результаты экзаменов;

- проверки физических способностей, относящихся к рассматриваемой компетентности.

В процедуру повторной аттестации входят также публикация информации о результатах аттестации и рассмотрение жалоб и претензий со стороны заявителя.
7 Приостановка, прекращение действия квалификационных удостоверений и сокращение области аттестации аттестованных специалистов

Решение о прекращении действия аттестации и аннулировании аттестационных документов принимается Независимым органом в отношении специалистов НК, прошедших аттестацию в уполномоченном ЭЦ либо данном НОАП. НОАП может признать удостоверение недействительным по результатам инспекционного контроля и принять решение об его аннулировании,

если:

- специалист стал физически неспособным выполнять свои обязанности, что подтверждается медицинским освидетельствованием, проводимым ежегодно (раз в один/два года) под ответственность работодателя;

- специалист грубо нарушил правила профессиональной этики или допустил некорректные ссылки на систему аттестации, вводящие в заблуждение клиента о правильности использования квалификационного удостоверения;

- специалист грубо нарушил требования нормативных документов по неразрушающему контролю, что подтверждается подписанными им заключениями и установлено компетентной комиссией;

- специалист после окончания срока действия удостоверения не представил в срок документы на продление аттестации;

- установлен значительный перерыв в работе (более 1 года суммарно) по методу неразрушающего контроля, указанному в квалификационном удостоверении;

- по результатам надзорных мероприятий или рассмотрения жалобы на аттестованного специалиста установлены нарушения правил и несоблюдение требований Единой системы оценки соответствия.

Данная процедура проводится в соответствии с процедурой, установленной в НОАП в Регламенте по аттестации персонала.
Приложение 1

Требования к предварительной подготовке для допуска к квалификационному экзамену и

аттестации на I и II уровни

Требования к общему образованию специалистов I и II уровней
	Уровень
квалификации
	Требования

	
	к образованию
	к специальной подготовке

	I уровень
	Среднее, среднее профессиональное или не менее двух курсов изучения инженерных наук в колледже

или ВУЗе
	Подготовка
по
программам, утвержденным Независимым органом

	II уровень
	Среднее, среднее профессиональное или высшее
	Подготовка
по
программам, утвержденным Независимым органом

	
	Среднее профессиональное или высшее по специальности, предусматривающей обучение по НК
	Подготовка
по
программам, утвержденным Независимым органом или самостоятельная подготовка в процессе работы по НК с разработкой методических документов


Для допуска к квалификационному экзамену кандидат представляет документальное подтверждение, приемлемое для Независимого органа, что он успешно закончил курс подготовки по методу (виду) и уровню, заявленным на аттестацию.

Подготовка включает как теоретический, так и практический (не менее 50 % общего времени подготовки) курс.

Подготовка кандидатов на III уровень квалификации, в дополнении к минимальной подготовке, указанной в таблице 2, может проводиться различными способами в зависимости от научного и технического уровня кандидата, включая прохождение курса обучения, участие в конференциях, семинарах, изучение учебных пособий, периодических или других специализированных печатных или электронных материалов.

Примечание. Руководящие указания для организаций по подготовке персонала для проведения неразрушающего приведены в ISO/TS 25108 (с 01.03.2021 вводится ГОСТ Р 59243-2020).
Минимальные подтверждаемые сроки подготовки кандидатов для аттестации, соответствуют данным, приведённым в п. 3.5 и таблице 2 для применимых методов (видов) НК.
Прямому допуску к II уровню соответствует полное количество часов, указанное в таблице 2 для I и II уровней.

Прямому допуску к III уровню соответствует полное количество часов, указанное в таблице 2 для I, II и III уровней. При рассмотрении ответственностей специалиста III уровня (см. п. 4.3) и состава части С базового экзамена (см. таблицу 6), может потребоваться дополнительная подготовка по другим методам (видам) контроля.

Требования по минимальным срокам специальной подготовки
	Метод (вид) НК
	I уровень, часы
	II уровень, часы
	III уровень, часы

	АЭ
	40
	64
	48

	ВК
	40
	48
	48

	MК
	16
	24
	32

	ПВК
	16
	24
	24

	ПВТ
	24
	40
	40

	ВД
	40
	80
	48

	ТК
	40
	80
	40

	РК
	40
	80
	40

	УК
	40
	80
	40

	ВИК
	16
	24
	24

	ЭК
	24
	40
	40

	ОК
	24
	24
	32

	Примечание. Для РК не включены часы по радиационной безопасности.


Приложение 1 (продолжение)

Требования по минимальному производственному опыту

	Метод (вид) НК
	Производственный стаж, месяцы1

	
	I уровень
	II уровень
	III уровень

	АЭ, ВК, ВД, ПВТ, РК, УК, ТК
	3
	9
	18

	MК, ПВК, ВИК, ЭК, ОК
	1
	3
	12

	1 производственный стаж в месяцах основывается на номинальной 40 часовой рабочей неделе или законодательно утвержденной рабочей неделе. Если лицо работает более 40 часов в неделю, ему может быть зачтен опыт, основанный на полном количестве часов, но от
него требуется привести подтверждение этого опыта.


Стаж может быть зачтен одновременно по двум или более методам (видам) НК с уменьшением полного требуемого стажа в следующем порядке:

два метода (вида) контроля - сокращение полного времени на 25%;
три метода (вида) контроля - сокращение полного времени на 33%;
четыре или более методов (видов) контроля - сокращение полного времени на 50%.
Во всех случаях кандидат показывает, что по каждому методу (виду) контроля, по которому заявлена аттестация, он имеет, как минимум, 50% времени, указанного в таблице 3.
Во всех случаях кандидат показывает, что для каждого сочетания метод (вид) НК/сектор объектов контроля, по которым он заявляется на аттестацию, он имеет как минимум половину необходимого стажа, продолжительностью не менее одного месяца по каждому сочетанию.

Если заявляемая область аттестации ограничена в применении (например, толщинометрия или автоматизированный контроль), продолжительность стажа может быть уменьшена до 50%, но при этом не может быть меньше, чем один месяц.

До 50% практического стажа может быть получено посредством практического курса, продолжительность которого может быть рассчитана с максимальным коэффициентом «пять». Эта процедура не может применяться совместно со случаем, приведенным в п. 3.9.4. Целью курса является практическое решение часто возникающих проблем контроля, и он включает в себя значительную часть контроля образцов с известными дефектами. Программа курса утверждается Независимым органом.

Приложение 2
Форма заявки
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Приложение 3
Перечень документов, предоставляемых заявителем в ЭЦ

· оформленную заявку; 

· документ об образовании (копию);

· документы, подтверждающие наличие специальной подготовки с указанием объема подготовки в часах и аттестации по другим методам (видам) НК, ранее полученные кандидатом (в случае их наличия);

· справку о производственном стаже по заявленному методу (виду) НК, подписанную руководителем организации-работодателя или кандидатом и по крайней мере, одной независимой стороной, приемлемой для Независимого органа, если заявка подается физическим лицом;

· документальное подтверждение удовлетворительного состояния зрения;
· личное заявление кандидата на сдачу квалификационного экзамена с указанием метода (вида) НК и объектов контроля;

· две фотографии (3х4 см);
· согласие на обработку персональных данных;
· обязательство по выполнению кодекса этики, опубликованного Независимым органом (размещенного на сайте МГТУ им.Г.И.Носова).

Приложение 4

Форма учетной карточки
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Приложение 5

Форма заявления на сдачу экзаменов
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Приложение 6

Форма согласия на обработку персональных данных


[image: image5.emf]  Независимый орган по аттестации персонала в области неразрушающего контроля   РЦАКД  И Ш НК Б   ТПУ     Согласие на обработку персональных данных    

Я,                                                                                                                                       

 (Фамилия, Имя, Отчество)    

Дата рождения:  дд.мм.гггг  

  П роживающий   (ая) по адресу:                                                                                        

 

  Паспортные данные:    

Серия:                                         Номер                                            

  

Кем выдан:                                                                                                                                         

  

Дата выдачи:  дд.мм.гггг  

  в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 - ФЗ «О персональных данных» даю  свое согласие на обработку моих персональных данных (ФИО, дата, месяц и год рождения,  должность и место работы) Независимому органу по аттестации персонала                 РЦАКД  И Ш НК Б   ТПУ               (наименование Независимого органа по аттестации персонала)     адрес местонахождения:      634028, Российская Федерация, г.Томск, ул.Савиных д.7       с целью учета специалистов неразрушающего контроля.      Независимый орган по аттестации персонала  РЦАКД   И Ш НК Б   ТПУ   поручает  АО «НТЦ  «Промышленная безопасность» (Российская Федера ция, 109147, Москва, ул. Таганская, д. 34а)   обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, распространение,  предоставление) персональных данных для ведения Реестра аттестованных специалистов  неразрушающего контроля.      Согласие на об работку персональных данных вступает в силу с момента подписания и действует  в течение срока действия квалификационного удостоверения.        

дд.мм.гггг    

(Дата)   (Подпись)  

   


Приложение 7

Форма соглашения о сотрудничестве
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