
Справка об обучении в образовательной организации (установленного образца) 
- документ, отображающий общую успеваемость обучающегося за весь период обучения 

по специальности/направлению подготовки, выдаваемый в случае отчисления из вуза 

либо перевода в другой вуз. 

 

Справка об обучении в образовательной организации выдается: 

― лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты; 

― лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

По заявлению обучающегося, отчисленного из организации в связи с переводом 

в другую организацию, осуществляющей образовательную деятельность, справка об 

обучении выдается в течение 3 рабочих дней после издания приказа об отчислении. 

Для обучающихся, отчисленным по иным причинам, справка об обучении выдается 

в течении 30 календарных дней с момента подачи заявления. Для отчисленных текущего 

года справка об обучении выдается в течение 5 рабочих дней. 

Справка об обучении в образовательной организации не выдается обучающимся 

(слушателям), отчисленным из вуза до окончания первого семестра и/или не 

аттестованным ни по одной дисциплине при промежуточной аттестации после первого 

семестра. 

Заявление на выдачу справки об обучении заполняется в отделе делопроизводства 

(ауд.248) либо может быть отправлено посредством электронной связи на адрес 

mgtu@magtu.ru 

Выдача справки об обучении в образовательной организации осуществляется в 

отделе по работе с выпускниками (ауд.226) в будние дни с 10
00

 до 12
00

. 

В случае необходимости отправки справки об обучении в образовательной 

организации Почтой России (для иногородних) к заявлению прикладывается копия 

первой страницы-разворота паспорта (для подтверждения личности получателя). 
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