
 

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 

 «Магнитогорский государственный технический 

университет им. Г.И. Носова» 

СМК-ПСП-128-22 

 

  

УТВЕРЖДЕНО 

Решением Ученого совета 

ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г. И. Носова» 

протокол №_____ от «___» ____________20__ г.  

Председатель Ученого совета, 

и.о. ректора _____________ Д. В. Терентьев 

Ввести в действие с «___» ____________20__ г. 

 

 

 

 

 

 

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 

 

ПОЛОЖЕНИЕ О СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ  

 

Общеинститутская учебная лаборатория по обработке материалов 

 

СМК-ПСП-128-22 

 
Версия 1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Магнитогорск – 2022



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования  

«Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова» 

Версия 1 СМК-ПСП-128-22 
Лист                                  2 

Всего листов                    7  

 

  

1 Назначение и область применения 

1.1 Настоящее Положение является документом системы менеджмента качества университета. 

1.2  Настоящее Положение устанавливает структуру, основные задачи, функции, основные 

документы и взаимосвязи, а также права и ответственность общеинститутской учебной  лаборатории 

по обработке материалов (ОУЛпоОМ). 

2 Нормативные документы, регламентирующие деятельность 

Настоящее Положение разработано на основании следующих документов: 

Федеральный закон РФ от29.12.2012 №273 «ОБ образовании в Российской федерации» 

(последняя редакция) 

ИСО 9000 Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь 

ИСО 9001 Системы менеджмента качества. Требования  

СМК-ДП-01-17 Система менеджмента качества. Документированная процедура управления. 

Управление документированной информацией  

Примечания  

1 Если ссылочный документ заменен (отменен), то при пользовании настоящим документом, 

следует руководствоваться замененным (измененным) документом. 

2 Если ссылочный документ отменен без замены, то положение, в котором дана ссылка на него, 

применяется в части, не затрагивающей эту ссылку. 

3 Термины, определения и сокращения 

В настоящем Положении применены следующие сокращения: 

ИСАиИ – институт строительства, архитектуры и искусств; 

МГТУ им. Г.И. Носова  Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования «Магнитогорский государственный технический университет 

им. Г.И. Носова»; 

ОУЛпоОМ – общеинститутская учебная  лаборатория по обработки материалов. 

4 Общие положения 

4.1 В своей деятельности ОУЛпоМ руководствуется действующей нормативной правовой, 

и нормативно-технической документацией, внутренними документами университета, приказами 

ректора и распоряжениями проректоров, директора ИСАиИ, Политикой руководства 

университета и Целями подразделения в области качества, должностными инструкциями 

работников ОУЛпоОМ, планами деятельности подразделения и настоящим Положением. 

4.2 Руководство ОУЛпоОМ осуществляет заведующий лабораторией, назначаемый и 

освобождаемый от должности приказом ректора по представлению директора ИСАиИ. 

4.3 На должность заведующего ОУЛпоОМ назначается лицо, имеющее высшее 

образование по профилю деятельности, стаж работы в одной из областей лаборатории не менее 

3-х лет. 

4.4 В период отсутствия начальника ОУЛпоОМ его функции выполняет лицо, назначенное 

приказом ректора по представлению директора ИСАиИ. 

4.5 Реорганизация и ликвидация ОУЛпоОМ осуществляется приказом ректора МГТУ 

им. Г.И. Носова. 

4.6 ОУЛпоОМ располагается на территории МГТУ им. Г.И. Носова в нескольких зданиях. 

Материально-техническая база расположена по адресам: основные помещения – 455000, 

Челябинская область, г. Магнитогорск пр. Ленина 50 строение 1, Урицкого 11 



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования  

«Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова» 

Версия 1 СМК-ПСП-128-22 
Лист                                  3 

Всего листов                    7  

 

  

4.7 Подразделение непосредственно подчиняется директору ИСАиИ и входит в состав 

ИСАиИ. 

4.8 Структура ОУЛпоОМ представлена на рисунке 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 1 – Структура ОУЛпоОМ 

 

4.9 Кадровый состав ОУЛпоОМ, деятельность которого регламентируется 

соответствующими должностными инструкциями: 
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 заведующий ОУЛпоОМ (СМК-ДИ-124-14); 

 учебный мастер ОУЛпоОМ (СМК-ДИ-100-18); 

 старший лаборант ОУЛпоОМ (СМК-О-ДИ-127-14). 

4.10 ОУЛпоОМ обязан выполнять все возложенные на него настоящим Положением задачи 

и функции. 

5 Основные задачи 

ОУЛпоОМ, являясь структурным подразделением МГТУ им. Г.И. Носова, в своей 

деятельности реализует следующие цели и задачи: 

5.1 Целью деятельности ОУЛпоОМ является производственное, техническое и 

технологическое обеспечение учебного процесса подготовки кадров высшего образования по 

направлениям подготовки в соответствии с лицензией университета, связанным с технологиями, 

входящими в состав лаборатории мастерскими, а также оказание услуг в соответствии с запросами 

физических и юридических лиц. 

5.2 ОУЛпоОМ, являясь структурным подразделением МГТУ им. Г.И. Носова, реализует 

следующие задачи: 

 техническое обеспечение практической подготовки обучающихся по направлениям 

подготовки, связанным с технологиями лаборатории; 

 проведение исследований обучающимися в ходе выполнения курсовых работ и 

выпускных квалификационных работ; 

 разработка и изготовление изделий соответствующих профилю мастерской (керамика , 

дерево, камень, ювелирка, швейка) в ходе производственных практик обучающихся в том числе и 

преддипломных практик; 

 выполнение спецзаданий для подразделений университета по заявкам, с письменного 

разрешения директора ИСАиИ 

 ремонт и изготовление изделий для осуществления содержания объектов университета; 

 оказание услуг  на договорной основе заинтересованным организациям различных 

форм собственности и частным лицам. 

6 Функции 

В соответствии с основными целями и задачами ОУЛпоОМ осуществляет: 

6.1 Ведение практической составляющей учебного процесса в соответствии с 

требованиями образовательных стандартов по подготовке обучающихся по направлениям, 

связанным с технологиями, представленными в составе лаборатории. 

6.2 Материально-техническое обеспечение образовательного процесса обучения 

бакалавров, магистрантов и аспирантов по программам подготовки специалистов  по заявкам 

преподавателей. 

6.3 Формирование у студентов в процессе производственного обучения сознательного 

отношения к труду, развитие инициативы и творчества. 

6.4 Практическая и специальная подготовка, и переподготовка кадров в области 

технологий, представленных в составе лаборатории по программам ИДПО «Горизонт». 

6.5 Выполнение заказов сторонних организаций и частных лиц на договорной основе. 

6.6 Участие в реализации Политики руководства университета в области качества. 

6.7 Проведение лабораторных и практических занятий с обучающимися МГТУ им. Г.И. 

Носова. 
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6.8 Проведение лабораторных и практических занятий с обучающимися других учебных 

заведений на основе заключенных университетом договоров. 

6.9 Проведение учебно-ознакомительной, производственной и преддипломной практик по 

направлениям представленным в составе ОУЛпоОМ 

В ходе деятельности ОУЛпоОМ  также имеет право: 

 получать ресурсное обеспечение и информацию, необходимые для качественного и 

эффективного выполнения функциональных обязанностей; 

 принимать участие в различных совещаниях по вопросам, связанным с работой 

ОУЛпоОМ; 

7 Ответственность сотрудников  

7.1 Заведующий ОУЛпоОМ  несет полную ответственность за качество и своевременность 

выполнения задач и функций, возложенных на подразделение, в том числе: 

 правильность составления документов, подготавливаемых подразделением; 

 правильность применения и соблюдения требований документации СМК (пять уровней), 

входящих в компетенцию подразделения; 

 организацию труда, соблюдение сотрудниками трудовой  дисциплины, норм охраны 

труда, техники безопасности и противопожарной безопасности, правил внутреннего распорядка; 

 выполнение приказов и указаний руководства университета и института ИСАиИ; 

 создание нормального психологического климата в подразделении. 

7.2 Права, обязанности и ответственность сотрудников ОУЛпоОМ устанавливаются 

должностными инструкциями на основании данного Положения. 

6.2 Персональную материальную ответственность за сохранность (в том числе организацию 

хранения) документов строгой отчетности, а также имущества, переданного в ОУЛпоОМ, несет 

заведующий. 

8 Взаимодействие  

8.1 Подразделения университета предоставляют информацию ОУЛпоОМ по его 

требованиям, исходя из перечня задач и функций ОУЛпоОМ. 

8.2 ОУЛпоОМ по требованию других подразделений подготавливает информацию в 

пределах своей компетенции и в рамках прав требователей. 

8.3 Иное взаимодействие с другими подразделениями осуществляется на основе планов 

работ или иных документов МГТУ им. Г.И. Носова. 

8.4 С внешними организациями взаимодействие осуществляется в рамках заключенных 

договоров.  
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