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1 Цели освоения дисциплины 
Целями освоения дисциплины «Правоведение» являются: формирование у студентов знаний для правового ориентирования в системе законодательства, определение соотношения юридического содержания норм с реальными событиями общественной жизни, изучение основополагающих правовых понятий.

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы 
подготовки бакалавра 
Дисциплина Б1. Б.05 «Правоведение» входит в базовую часть блока 1 образовательной программы.
Для изучения дисциплины необходимы знания (умения, владения), сформированные в результате изучения 
Б1.Б.1 «История»: анализ и оценка исторических событий и процессов

Знания, умения, полученные при изучении данной дисциплины, будут необходимы для итоговой государственной аттестации.

3 Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения 
дисциплины и планируемые результаты обучения
В результате освоения дисциплины «Правоведение» обучающийся должен обладать следующими компетенциями:

	Структурный 
элемент 
компетенции
	Планируемые результаты обучения 

	Код и содержание компетенции (ОК-4). Способность использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности

	Знать
	· основные правовые понятия;

· основные источники права;

· принципы применения юридической ответственности.

	Уметь
	· ориентироваться в системе законодательства; 

· определять соотношение юридического содержания норм с реальными событиями общественной жизни;
· разрабатывать документы правового характера;
· приобретать знания в области права;
· корректно выражать и аргументированно обосновывать свою юридическую позицию.

	Владеть
	· практическими навыками анализа и разрешения юридических ситуаций; 

· практическими навыками совершения юридических действий в соответствии с законом; 

· навыками составления претензий, заявлений, жалоб по факту неисполнения или ненадлежащего исполнения  прав; 

· способами совершенствования правовых знаний и умений путем использования возможностей информационной среды.


4 Структура и содержание дисциплины 
Общая трудоемкость дисциплины составляет 4 зачетные единицы 144 акад. часа, в том числе:

–
контактная работа – 6,7 акад. часов:


–
аудиторная – 6 акад. часов;


–
внеаудиторная – 0,7 акад. часов 

–
самостоятельная работа – 133,4 акад. часов;

–
подготовка к зачету – 3,9 акад. часа 
	Раздел/ тема

Дисциплины
	Курс
	Аудиторная 
контактная работа 
(в акад. часах)
	 Самостоятельная работа (в акад. часах)
	Вид самостоятельной 
работы
	Форма текущего контроля успеваемости и 
промежуточной аттестации
	Код и структурный 
элемент 
компетенции

	
	
	Лекции
	практич. занятия
	
	
	
	

	1. Раздел Основы государства и права
	2
	
	
	
	
	
	

	1.1. Тема Государство: понятие, признаки, формы. Основы конституционного строя Российской Федерации
	2
	0,25
	0,25
	15
	- разбор конкретных правовых ситуаций

- выполнение контрольной работы
	Текущий контроль успеваемости - оценка результатов разбора конкретных правовых ситуаций
- оценка контрольной работы

- устный опрос
	ОК-4 - зув



	1.2. Тема Право: понятие, источники. Правонарушение и юридическая ответственность. Значение законности и правопорядка в современном обществе. Борьба с коррупцией.
	2
	0,25
	0,25
	15
	- разбор конкретных правовых ситуаций

- выполнение контрольной работы
	Текущий контроль успеваемости - оценка результатов разбора конкретных правовых ситуаций
- оценка контрольной работы

- устный опрос
	ОК-4 - зув



	Итого по разделу
	2
	0,5
	0,5
	30
	
	Текущий контроль успеваемости – тест
	

	2. Раздел Основы частного права
	2
	
	
	
	
	
	

	2.1. Тема Основы гражданского права
	2
	0,5
	0,25
	15
	- разбор конкретных правовых ситуаций;

- составление проектов документов (завещание)

- выполнение контрольной работы
	Текущий контроль успеваемости - оценка результатов разбора конкретных правовых ситуаций

- оценка составления проектов документов
- оценка контрольной работы

- устный опрос
	ОК-4 - зув



	2.2. Тема Основы семейного права
	2
	0,5
	0,25
	15
	- разбор конкретных правовых ситуаций;

- составление проектов документов (брачный договор)

- выполнение контрольной работы
	Текущий контроль успеваемости - оценка результатов разбора конкретных правовых ситуаций

- оценка составления проектов документов
- оценка контрольной работы

- устный опрос
	ОК-4 - зув



	2.3. Тема Основы трудового права
	2
	0,5
	0,25
	15
	- разбор конкретных правовых ситуаций;

- составление проектов документов (заявление о приёме на работу)

- выполнение контрольной работы
	Текущий контроль успеваемости - оценка результатов разбора конкретных правовых ситуаций

- оценка составления проектов документов
- оценка контрольной работы

- устный опрос
	ОК-4 - зув



	Итого по разделу
	2
	1,5
	0,75
	45
	
	Текущий контроль успеваемости – тест
	

	3. Раздел Основы публичного права
	2
	
	
	
	
	
	

	3.1. Тема Основы административного права
	2
	0,5
	0,25
	15
	- разбор конкретных правовых ситуаций

- выполнение контрольной работы
	Текущий контроль успеваемости - оценка результатов разбора конкретных правовых ситуаций
- оценка контрольной работы

- устный опрос
	ОК-4 - зув



	3.2. Тема Основы уголовного права
	2
	0,5
	0,25
	15
	- разбор конкретных правовых ситуаций

- выполнение контрольной работы
	Текущий контроль успеваемости - оценка результатов разбора конкретных правовых ситуаций
- оценка контрольной работы

- устный опрос
	ОК-4- зув

	3.3. Тема Основы экологического права
	2
	0,5
	0,25
	15
	- разбор конкретных правовых ситуаций

- выполнение контрольной работы
	Текущий контроль успеваемости - оценка результатов разбора конкретных правовых ситуаций
- оценка контрольной работы

- устный опрос
	ОК-4 - зув



	Итого по разделу
	2
	1,5
	0,75
	45
	
	Текущий контроль успеваемости – тест
	

	4. Раздел Особенности правового регулирования будущей профессиональной деятельности
	2
	
	
	
	
	
	

	4.1. Тема Особенности правового регулирования будущей профессиональной деятельности
	2
	0,5
	
	13,4
	- самостоятельное изучение и конспектирование дополнительного материала
	Текущий контроль успеваемости - оценка конспектов дополнительного материала
	ОК-4 - зув



	Итого по разделу
	2
	0,5
	
	13,4
	
	Текущий контроль успеваемости – тест
	

	Итого за семестр
	2
	4
	2
	133,4
	
	Промежуточная аттестация (зачет)
	ОК-4 - зув



	Итого по дисциплине
	2
	4
	2
	133,4
	
	зачет
	


5 Образовательные и информационные технологии

Для реализации предусмотренных видов учебной работы в качестве образовательных технологий в преподавании дисциплины «Правоведение» используются традиционные образовательные технологии, а также активные и интерактивные формы проведения занятий.

Лекция может носить информационный, проблемный характер, проводиться в форме беседы, что подразумевает под собой наличие эмоциональной обратной связи с целью вовлечения студентов к совместным рассуждениям, поиску решения поставленных вопросов, что позволяет осознанно усвоить правовой материал. 

При проведении практических занятий может осуществляться устный опрос, разбор конкретных ситуаций, письменное тестирование, дискуссия, составление проектов юридических документов, чтение докладов.
Активные формы практических занятий: 

1) Работа с контрольным тестом предполагает указание одного правильного ответа из нескольких представленных. Каждое задание оценивается в  баллах. Для получения зачёта по контрольному тесту необходимо набрать определённое количество баллов. По усмотрению преподавателя работа с контрольным тестом может предполагать использование нормативных правовых актов и текста лекций.

2) Подготовка реферата или доклада предполагают выбор темы из предложенного списка, поиск нормативных документов, монографий и научных статей по данной теме исследования посредством справочных правовых систем Консультант Плюс и Гарант. Подготовленный доклад излагается устно и может дополнительно оцениваться как письменная работа по усмотрению преподавателя. Доклад может быть оформлен в виде презентации.

Интерактивные формы практических занятий:

1) Разбор конкретных правовых ситуаций. При этой интерактивной форме используются сборники казусов (практикумы), содержащие задачи, составленные в основном из специально обработанных судебных дел. Каждая задача, включенная в практикум, должна иметь четкую методическую цель. Задачи должны быть связаны с разными вопросами, относящимися к теме, и должны быть решаемы с использованием рекомендованных правовых актов и литературы. 

2) Дискуссия проводится как по теоретическим вопросам, так и по содержанию конкретных нормативно-правовых актов, докладов. 

Самостоятельная работа стимулирует студентов в процессе подготовки домашних заданий, при разборе конкретных ситуаций на практических семинарах, при подготовке к контрольным работам и к итоговой аттестации (зачету).
6 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся
По дисциплине «Правоведение» предусмотрена аудиторная и внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся. Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы содержаться в приложении 1.
Аудиторная самостоятельная работа студентов предполагает разбор конкретных правовых ситуаций на практических занятиях. 
Примерные задания для разбора конкретных правовых ситуаций:
Задание 1 

Юрьева И. находилась в зарегистрированном браке с Юрьевым М. с 1997 года. В мае 2005 года Юрьев М. уехал в Белоруссию на постоянное место жительства. Брак, между супругами расторгнут, не был. В сентябре 2017 года Юрьева И. решила выйти замуж за Хватова В. Она написала Юрьеву М. несколько писем, которые вернулись назад с надписью «адресат по данному адресу не проживает».  Близким родственникам было неизвестно местонахождение Юрьева.  Юрьева И. обратилась в суд с заявлением о признании Юрьева М. безвестно отсутствующим.

Дайте правовую оценку ситуации. Аргументируйте свой ответ со ссылкой на статьи части 1 Гражданского кодекса РФ.

Задание 2
Стаскин Р. работал юристом в крупной фирме. Во время своей командировки во Владивосток, он решил, что дешевле купить японскую машину там, и перегнать её в г. Магнитогорск. Для этого, вернувшись из командировки, он занял денег у своих коллег, взял отпуск без содержания и уехал. Больше его никто не видел. В г. Магнитогорске у него остались жена, находящаяся в отпуске по уходу за ребенком, 7-месячный сын, квартира, сад. Через три месяца коллеги по работе стали приходить к жене Стаскина Р и требовать вернуть долги мужа, жена возражала, ссылаясь на то, что у них и так «есть нечего» и что она «никому ничего не должна».

Дайте правовую оценку ситуации. Аргументируйте свой ответ со ссылкой на статьи части 1 Гражданского кодекса РФ.

Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся осуществляется в виде изучения литературы по соответствующему разделу с проработкой материала; выполнения домашних заданий и контрольной работы.
Примерные задания для контрольной работы:

Теоретический раздел

Задание 1 

В каких из нижеперечисленных случаев с работником будет заключен срочный трудовой договор, не смотря на желание работника заключить трудовой договор на неопределенный срок: 

1)  на работу поступает пенсионер по возрасту; 

2) работа предполагает направление лица на работу за границу; 

3) работодатель является субъектом малого предпринимательства; 

4) работник принимается для проведения пусконаладочных работ, выходящих за рамки обычной деятельности работодателя; 

5) работник принимается на должность проректора вуза; 

6) на работу принимается спортсмен. 

Обоснуйте свою позицию. 

Практический раздел

Задание 2 

Дайте мотивированный ответ Сидоровой, обратившейся за консультацией с таким вопросом: «Я недавно вышла замуж, прошло всего чуть больше двух месяцев. Мужа знала плохо. Теперь хочу с ним расстаться. Совместного имущества нет. Он нигде все это время не работал. Придирается к моей дочери. Я до замужества была одинокой матерью, и хотелось бы восстановиться в этом же статусе. Можно ли как-то аннулировать брак?»

7 Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации
а) Планируемые результаты обучения и оценочные средства для проведения промежуточной аттестации:
	Структурный элемент 
компетенции
	Планируемые результаты обучения 
	Оценочные средства

	Код и содержание компетенции (ОК-4). Способность использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности

	Знать
	· основные правовые понятия;

· основные источники права;

· принципы применения юридической ответственности.
	Перечень вопросов для подготовки к зачету:

1. Понятие, признаки государства

2. Форма правления: понятие, виды
3. Форма государственного устройства: понятие, виды

4. Государственный режим: понятие, виды.

5. Конституция Российской Федерации – основной закон государства. 

6. Форма правления Российской Федерации. 

7. Система органов государственной власти в Российской Федерации. 

8. Президент Российской Федерации. 

9. Федеральное Собрание Российской Федерации. 

10. Правительство Российской Федерации. 

11. Система судов в Российской Федерации. 

12. Особенности федеративного устройства России.

13. Понятие и сущность права. 

14. Источники права.

15. Система законодательства Российской Федерации. Нормативно-правовые акты, их виды.  

16. Отрасли российского права. 

17. Правонарушение: понятие, признаки, виды. 

18. Юридическая ответственность, понятие и виды. 

19. Предмет и метод гражданского права. 

20. Субъекты и объекты гражданского права.

21. Правоспособность и дееспособность физических лиц. 

22. Юридические лица: понятие, виды, особенности создания и прекращения деятельности.

23. Гражданско-правовые сделки, их виды, формы и условия действительности.

24. Понятие права собственности. Вещные права лица, не являющегося собственником. 

25. Основания приобретения права собственности. 

26. Основания прекращения права собственности. 

27. Виды гражданско-правовых договоров и способы обеспечения их исполнения. 

28. Наследование по закону и по завещанию. 

29. Заключение брака.

30. Прекращение брака. Признание брака недействительным.

31. Имущественные права супругов.

32. Права и обязанности родителей и детей.

33. Алиментные обязательства (субъекты, условия и порядок выплаты).

34. Лишение родительских прав.

35. Предмет трудового права. 

36. Трудовой договор: условия, стороны, порядок заключения. 

37. Порядок приема на работу. Испытательный срок. 

38. Понятие и виды рабочего времени 

39. Время отдыха 

40. Трудовая дисциплина и ответственность за ее нарушение. 

41. Материальная ответственность работника: понятие, основания и порядок применения. 

42. Материальная ответственность работодателя: понятие, основания и  порядок  применения.

43. Прекращение трудового договора. 

44. Предмет и метод административного права. 

45. Субъекты административного права. 

46. Государственная служба. 

47. Административные правонарушения и административная ответственность. Состав административного проступка. 

48. Административные взыскания. Наложение административного взыскания. 

49. Определение государственной тайны. 

50. Предмет и метод уголовного права. 

51. Понятие преступления. Категории преступлений. 

52. Состав преступления. 

53. Уголовная ответственность за совершение преступлений.  

54. Предмет и метод экологического права. 

55. Источники экологического права. 

56. Право общего и специального природопользования. 

	Уметь
	· ориентироваться в системе законодательства; 

· определять соотношение юридического содержания норм с реальными событиями общественной жизни;
· разрабатывать документы правового характера;
· приобретать знания в области права;

· корректно выражать и аргументированно обосновывать свою юридическую позицию.
	Примерные тесты:

1. Органы законодательной власти в России подразделяются на две категории 

– федеральные и региональные

− федеральные и муниципальные

− общие и специальные

− полномочные и региональные

2. Единственным критерием отграничения административного правонарушения от преступления является

– степень общественной опасности

− форма вины

− объект посягательства

− объективная сторона административного правонарушения
3. Не является основанием для отказа гражданину в допуске к государственной тайне

– его временная нетрудоспособность

− признание судом гражданина недееспособным

− признание его особо опасным рецидивистом

− наличие у гражданина судимости
4. За нарушение дисциплины труда к работнику может быть применен (-о)

– выговор

− лишение свободы

− штраф

− предупреждение

Примерные практические задания 
Используя статьи Конституции Российской Федерации, сосчитайте количество субъектов Российской Федерации: республик, краёв, областей, автономных округов, автономных областей, городов федерального значения. 

Укажите, какие новые субъекты Российской Федерации появились за последнее время.
Аргументируйте свой ответ со ссылкой на статьи Конституции РФ.



	Владеть
	· практическими навыками анализа и разрешения юридических ситуаций; 

· практическими навыками совершения юридических действий в соответствии с законом; 

· навыками составления претензий, заявлений, жалоб по факту неисполнения или ненадлежащего исполнения  прав; 

· способами совершенствования правовых знаний и умений путем использования возможностей информационной среды.
	Примерные практические задания:
Составьте текст завещания, включив следующие условия:

- несколько наследников

- одного наследника по закону лишить наследства

- определить завещательное возложение

- определить завещательный отказ



б) Порядок проведения промежуточной аттестации, показатели и критерии оценивания:

Промежуточная аттестация по дисциплине «Правоведение» включает теоретические вопросы, позволяющие оценить уровень усвоения обучающимися знаний и выполнение контрольной работы. Проводится в форме зачета. Зачет по данной дисциплине проводится в устной форме по вопросам преподавателя после проверки контрольной работы.

Показатели и критерии оценивания на зачёте:

– на оценку «зачтено» обучающийся демонстрирует пороговый уровень освоения компетенций: в ходе контрольных мероприятий допускаются ошибки, неточности, затруднения при аналитических операциях, переносе знаний и умений на новые, нестандартные ситуации.

– на оценку «не зачтено» обучающийся не может показать знания на уровне воспроизведения и объяснения информации, не может показать интеллектуальные навыки решения простых задач.

8 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

а) Основная литература

1. Смоленский, М.Б. Правоведение [Электронный ресурс]: учебник / М.Б. Смоленский. – 3-е изд. – М.:РИОР : ИНФРА-М, 2019. – 422 с. – (Высшее образование: Бакалавриат). –  Режим доступа: - https://new.znanium.com/read?id=334898  - Загл. с экрана. - ISBN 978-5-369-01534-6.   
2.Малько, А. В. Правоведение [Электронный ресурс]: учебник / А.В. Малько, В.В. Субочев, - М.: Норма: ИНФРА-М, 2018. - 304 с. – Режим доступа: - https://new.znanium.com/read?id=328740 - Загл. с экрана. - ISBN 978-5-91768-752-0.

б) Дополнительная литература

Правоведение [Электронный ресурс]: Учебное пособие / под ред. А.В. Малько, А.Ю. Саломатина. - М.: Норма: ИНФРА-М, 2018. - 256 с. – Режим доступа: https://new.znanium.com/read?id=328750 - Загл. с экрана. – ISBN 978-5-91768-517-5.

Основы права [Электронный ресурс]: Учебник для неюридических вузов и факультетов / под ред. В.Б. Исакова. - М.: Норма: ИНФРА-М, 2019. - 480 с. – Режим доступа:  https://new.znanium.com/read?id=339499 - Загл. с экрана. – ISBN 978-5-91768-532-8.

в) Методические указания

Методические рекомендации для самостоятельной работы студентов представлены в приложении 1.

г) Программное обеспечение и Интернет-ресурсы: 

Программное обеспечение

	Наименование ПО
	№ договора
	Срок действия лицензии

	MS Windows 7
	Д-1227 от 08.10.2018

Д-757-17 от 27.06.2017
	11.10.2021

27.07.2018

	MS Office 2007
	№ 135 от 17.09.2007
	Бессрочно

	Kaspersky Endpoint

Security для бизнеса-

Стандартный
	Д-300-18 от 21.03.2018

Д-1347-17 от 20.12.2017

Д-1481-16 от 25.11.2016
	28.01.2020

21.03.2018

25.12.2017

	7Zip
	Свободно распространяемое
	Бессрочно


Интернет-ресурсы

1. Государственная Дума Федерального Собрания Российской Федерации – официальный сайт. URL: http://duma.gov.ru/ 

2. Правительство Российской Федерации – официальный сайт. URL: http://government.ru/ 

3. Верховный Суд Российской Федерации – официальный сайт. URL: http://www.vsrf.ru/ 

4. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» - официальный сайт. URL: http://www.consultant.ru/ 

5. Справочно-правовая система «Гарант» - официальный сайт. URL: http://www.garant.ru/ 
9 Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Материально-техническое обеспечение дисциплины включает:

	Тип и название аудитории
	Оснащение аудитории

	Учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа
	Мультимедийные средства хранения, передачи и представления информации.

Комплекс тестовых заданий для проведения промежуточных и рубежных контролей.

	Учебные аудитории для проведения занятий семинарского типа, групповых и индивидуальных консультаций,  текущего контроля и промежуточной аттестации
	Мультимедийные средства хранения, передачи и представления информации.

Комплекс тестовых заданий для проведения промежуточных и рубежных контролей.

	Помещения для самостоятельной работы 
	Персональные компьютеры с пакетом MS Office, выходом в Интернет и с доступом в электронную информационно-образовательную среду университета.

	Помещение для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования
	Шкафы для хранения учебно-методической документации, учебного оборудования и учебно-наглядных пособий.


Приложение 1

Методические рекомендации для самостоятельной работы студентов 

В процессе выполнения самостоятельной работы студенты должны научиться воспринимать сведения на слух, фиксировать информацию в виде записей в тетрадях, работать с письменными текстами, самостоятельно извлекая из них полезные сведения и оформляя их в виде тезисов, конспектов, систематизировать информацию в виде заполнения таблиц, составления схем. Важно научиться выделять главные мысли в лекции преподавателя либо в письменном тексте; анализировать явления; определять свою позицию к полученным на занятиях сведениям, четко формулировать ее; аргументировать свою точку зрения: высказывать оценочные суждения; осуществлять самоанализ. Необходимо учиться владеть устной и письменной речью; вести диалог; участвовать в дискуссии; раскрывать содержание изучаемой проблемы в монологической речи; выступать с сообщениями и докладами. 

Конспект лекции. Смысл присутствия студента на лекции заключает во включении его в активный процесс слушания, понимания и осмысления материала, подготовленного преподавателем. Этому способствует конспективная запись полученной информации, с помощью которой в дальнейшем можно восстановить основное содержание прослушанной лекции. 

Для успешного выполнения этой работы советуем: 

- подготовить отдельные тетради для каждого предмета. Запись в них лучше вести на одной стороне листа, чтобы позднее на чистой странице записать дополнения, уточнения, замечания, а также собственные мысли. С помощью разноцветных ручек или фломастеров можно будет выделить заголовки, разделы, термины и т.д. 

- не записывать подряд все, что говорит лектор. Старайтесь вначале выслушать и понять материал, а затем уже зафиксировать его, не упуская основных положений и выводов. Сохраняйте логику изложения. Обратите внимание на необходимость точной записи определений и понятий. 

- оставить место на странице свободным, если не успели осмыслить и за-писать часть информации. По окончанию занятия с помощью однокурсников, преподавателя или учебника вы сможете восстановить упущенное. 

- уделять внимание грамотному оформлению записей. Научитесь графически ясно и удобно располагать текст: вычленять абзацы, подчеркивать главные мысли, ключевые слова, помешать выводы в рамки и т.д. Немаловажное значение имеет и четкая структура лекции, в которую входит план, логически выстроенная конструкция освещения каждого пункта плана с аргументами и доказательствами, разъяснениями и примерами, а также список литературы по теме. 

- научиться писать разборчиво и быстро. Чтобы в дальнейшем не тратить время на расшифровку собственных записей, следите за аккуратностью почерка, не экономьте бумагу за счет уплотнения текста. Конспектируя, пользуйтесь общепринятыми сокращениями слов и условными знаками, если есть необходимость, то при-думайте собственные сокращения. 

- уметь быстро и четко переносить в тетрадь графические рисунки и таблицы. Для этих целей приготовьте прозрачную линейку, карандаш и резинку. Старайтесь как можно точнее скопировать изображение с доски. Если наглядный материал трудно воспроизводим в условиях лекции, то сделайте его словесное описание с обобщающими выводами. 

- просмотреть свои записи после окончания лекции. Подчеркните и отметьте разными цветами фломастера важные моменты в записях. Исправьте неточности, внесите необходимые дополнения. Совершенствуйтесь, записывая последующие лекции. 

Подготовка к семинарским занятиям. Семинар – один из основных видов практических занятий по гуманитарным дисциплинам. Он предназначен для углубленного изучения отдельных тем и курсов. По форме проведения семинары обычно представляют собой решение задач, обсуждение докладов, беседу по плану или дискуссию по проблеме. 

Подготовка к занятиям заключается, прежде всего, в освоении того теоретического материала, который выносится на обсуждение. Для этого необходимо в первую очередь перечитать конспект лекции или разделы учебника, в которых присутствует установочная информация. Изучение рекомендованной литературы необходимо сделать максимально творчески – не просто укладывая в память новые сведения, а осмысливая и анализируя материал. Закрепить свои знания можно с помощью записей, выписок или тезисного конспекта. 

Если семинар представлен докладами, то основная ответственность за его проведение лежит на докладчиках. Как сделать это успешно смотрите в разделе «Доклад». Однако роль остальных участников семинара не должна быть пассивной. Студенты, прослушав доклад, записывают кратко главное его содержание и задают выступающему уточняющие вопросов. Чем более основательной была домашняя подготовка по теме, тем активнее происходит обсуждение проблемных вопросов. На семинаре всячески поощряется творческая, самостоятельная мысль, дается возможность высказать критические замечания. 

Беседа по плану представляет собой заранее подготовленное совместное об-суждение вопросов темы каждым из участников. Эта форма потребует от студентов не только хорошей самостоятельной проработки теоретического материала, но и умение участвовать в коллективной дискуссии: кратко, четко и ясно формулировать и излагать свою точку зрения перед сокурсниками, отстаивать позицию в научном споре, присоединяться к чужому мнению или оппонировать другим участникам. 

Реферат – самый простой и наименее самостоятельный вид письменной работы. Суть его состоит в кратком изложении содержащихся в научной литературе взглядов и идей по заданной теме. Реферат не требует оригинальности и новизны. В нем оценивается умение студента работать с книгой: выделять и формулировать проблему, отбирать основные тезисы и вспомогательные данные, логически выстраивать материал, грамотно оформлять научный текст. 

Студентам предлагается два вида рефератных работ: 

Реферирование научной литературы представляет собой сокращенное изложение содержания статьи или книги с основными сведениями и выводами. Такие рефераты актуальны тогда, когда в юридических источниках появляется новый теоретический или практический материал по изучаемой теме. От студента требуется, внимательно ознакомившись с первоисточником, максимально точно и полно передать его содержание. Для этого целесообразно выбрать форму последовательного изложения прочитанной книги, не меняя ее общий план и структуру (главы, разделы, параграфы). Необходимо сохранить логику повествования и позаботиться о связности текста. Авторские, оригинальные и новаторские мысли и идеи лучше передавать не своими словами, а с помощью цитирования. Объем реферата будет определяться содержанием источника, а также его научной и практической ценностью. Но в любом случае предпочтение отдается краткости и лаконичности, умению отбирать главное и освобождаться от второстепенного. 

Реферат по теме  представляет обзор научных взглядов и концепций по проблемному вопросу в изучаемой теме. 

- Если вам предложена тема такого реферата на выбор, то предпочтение следует отдать той, которая для вас интересна или знакома. Она не должна быть очень сложной и объемной, в противном случае реферат будет напоминать курсовую работу. 

- Для подготовки реферата студенту необходимо самому или с участием преподавателя подобрать источники информации. Следует позаботиться, чтобы в вашем списке оказались не случайные, а ценные в информационном плане книги. Можно выполнить работу, обратившись и к одному источнику – пособию, монографии, исследованию. Но лучше, если вы обратитесь к двум-трем научным трудам – это позволит представить проблему с нескольких точек зрения и высказать личные предпочтения. 

- Одним из главных критериев оценки реферата будет соответствие его содержания заявленной теме. Для этого бегло ознакомившись с первоисточниками составьте предварительный план будущего реферата, обозначив в нем принципиально важные моменты и этапы освещения проблемы. После того, как у вас появятся рабочие записи по результатам изучения научной литературы и обширная информация по теме в целом, можно будет скорректировать общий план реферата. Старайтесь при работе над ним тщательно избавляться от «излишеств»: всякого рода абстрактных рассуждений, чрезмерных подробностей и многочисленных примеров, которые «размывают» тему или уводят от неё. 

Структура реферата включает в себя введение, основную часть и заключение. Во введении формулируются цели и задачи работы, ее актуальность. Основная часть представляет собой последовательное и аргументированное изложение различных точек зрения на проблему, ее анализ, предполагаемые пути решения. Заключение обобщает основные мысли или обосновывает перспективы дальнейшего исследования темы. Если реферат достаточно объемен, то потребуется разделение текста на разделы (главы, параграфы). Иллюстративный материал – таблицы, схемы, графики – могут располагаться как внутри основной части, так и в разделе «Приложение». 

Объем реферата зависит от целей и задач, решаемых в работе – от 5 до 20 страниц машинописного текста через два интервала. Если в задании, выданном преподавателем объем не оговаривается, то следует исходить из разумной целесообразности. 

В реферате в обязательном порядке размещаются титульный лист, план или оглавление работы, а также список используемой литературы.

Обычно реферат может зачитывается как письменная работа, но некоторые преподаватели практикуют публичную защиту рефератов или их «озвучивание» на семинарских занятиях. В этом случае необходимо приложить дополнительные усилия для подготовки публичного выступления по материалам рефератной работы. 

Изучение нормативных актов. Основой для изучения любого акта является текст, поэтому в первую очередь необходимо найти текст соответствующего акта. 

Последующая работу с текстом можно разделить на несколько этапов. 

Установление подлинности норм соответствующего акта. В первую очередь проверка подлинности осуществляется на основе проверки данных об источнике опубликования изучаемого акта, поскольку факт помещения нормы в официальном издании является гарантией ее подлинности. 

Согласно ст. 2 ФЗ РФ от 14.06.94 г. «О порядке опубликования и вступления в силу федеральных конституционных законов, федеральных законов, актов палат Федерального Собрания» датой принятия федерального закона считается день принятия его Государственной Думой в окончательной редакции. 

В соответствии со ст. 6 этого Закона федеральные конституционные законы, федеральные законы вступают в силу одновременно на всей территории Российской Федерации по истечении 10 дней с момента их официального опубликования, если самим законом не установлен другой порядок. 

К официальной публикации законодатель предъявляет требования: 1) полнота публикуемого текста; 2) календарно первая публикация (в течение 7 дней со дня их подписания президентом); 3) специальные печатные органы («Российская газета», «Собрание законодательства Российской Федерации») или интернет ресурс «Официальный интернет-портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 

В соответствии с Указом Президента РФ от 23.05.1996 г. «О порядке опубликования и вступления в силу актов Президента РФ, Правительства РФ и нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти» последние полежат официальному опубликованию в течение 10 дней после дня их регистрации. Нормативные правовые акты не прошедшие государственную регистрацию, а также зарегистрированные, но не опубликованные в установленном порядке, не влекут правовых последствий, как не вступившие в силу, и не могут служить основанием для регулирования соответствующих правоотношений, применения санкций к гражданам, должностным лицам и организациям за невыполнение содержащихся в них предписаний. На указанные акты нельзя ссылаться при разрешении споров. 

Удостоверение в законной силе акта. Для этого требуется установить дату принятия акта, определить принявший орган и его полномочия, вид акта. Кроме того, следует проверить, вносились ли в изучаемый акт изменения и дополнения, принимался ли он в новой редакции, не был ли принят иной акт, которым отменено действие рассматриваемого акта. 

Проверка правильности текста во всех его частях. Поскольку официальными источниками опубликования признаются несколько изданий, различные акты объединяются в сборники и издаются отдельно, следует сверить имеющуюся копию акта с официальной копией акта. Возможность ознакомления с графической копией официального документа предоставляют справочные правовые системы «Гарант» и «Консультант Плюс». 

Определение круга отношений, регулируемых изучаемым актом. Каждый нормативный акт регулирует определенную сферу общественных отношений. При этом следует учесть, что установленные общественные отношения могут регулироваться различными отраслями права. В этом случае следует установить межотраслевые связи. Таким образом, будет достигнута систематизация правоотношений и актов внутри дисциплины. 

Установление места и роли в системе нормативных актов. Важно определить место в иерархии нормативно правовых актов, регулирующих соответствующие правоотношения: какие акты обладают большей, а какие меньшей юридической силой; какие акты дополняют этот акт в сфере регулирования отношений. 

Выявление и изучение основных понятий, используемых в акте. Каждая отрасль права имеет свою специальную терминологию. Значение (легальное определение) терминов может содержаться в изучаемом акте. Знание и владение терминологией позволит избежать ошибок в практике. 

Анализ внутренней структуры акта. Он позволит более точно соотнести нормы, содержащиеся в акте, с отношениями, подлежащими регулированию. 

Решение задач осуществляется в соответствии с определенными этапами, следующими один за другим (в соответствии с определенным алгоритмом). Эти алгоритмы включают в себя: 

- изучение конкретной ситуации (отношения), требующей правового обоснования или правового решения; 

- правовую оценку или квалификацию этой ситуации (отношения); 

- поиск соответствующих нормативно-правовых актов и правовых норм; 

- толкование правовых норм, подлежащих применению; 

- принятие решения, разрешающего конкретную заданную ситуацию; 

- обоснование принятого решения, его формулирование в письменном виде; 

- проецирование решения на реальную действительность, прогнозирование процесса его исполнения, достижения тех целей, ради которых оно принималось. 

Студент должен внимательно прочитать задачу, уяснить ее фабулу и поставленные контрольные вопросы, определить главный вопрос. Затем надо определить какие обстоятельства в данной ситуации являются решающими для принятия решения, основанного на законе. 

Последовательность вопросов для раскрытия существа правоотношения в задаче и соответствующей юридической оценки может быть следующая. 

Первоначально надо поставить перед собой вопросы: что произошло. Т.е. каким юридическим фактом (действием, бездействием, событием) вызвано данное правоотношение, по поводу чего и между кем оно возникло (объект и субъект правоотношения), каким по своей природе является (гражданским, трудовым и т.д.). Выяснив характер правоотношения, студент будет знать, какой отраслью права оно регулируется, и может отыскать нужный нормативно-правовой акт. 

Далее необходимо сопоставить нормы, содержащиеся в нормативно-правовом акте, с проблемой, поставленной в задаче. Применив нормы права, студент должен дать толкование данного случая и предложить свой вариант его решения. Если правильных вариантов несколько, нужно обосновать каждый. 

Независимо от указанного в задаче времени совершения юридических действий и возникновения фактов решение должно основываться на законодательстве, действующем на момент решения задачи. 

Ответ на задачу должен быть аргументированным, четким и полным, со ссылкой на соответствующие статьи, пункты нормативно-правовых актов. 

Чтобы исключить при решении задач наиболее часто встречающиеся ошибки, обратите внимание на следующее: 

1) необходимо использовать нормативно-правовые акты, действующие в мо-мент решения задачи, а не утратившие свою юридическую силу; 

2) не следует приводить в качестве решения задачи (ответа на задачу) текст нормативно-правового акта (правовой нормы), следует делать только ссылку на пункт, статью акта; 

3) в ходе решения задачи необходимо оперировать основными правовыми категориями; 

4) решение задачи должно соответствовать поставленным вопросам. 

Решение задач студентами обязательно должно быть изложено в письменной форме в специальной тетради для практических занятий по дисциплине, о чем студенты предупреждаются на первом занятии. Тетради проверяются преподавателем. К каждому казусу студент должен поставить вопросы, вытекающие из содержания задачи. Вопросы должны быть сформулированы юридически грамотно, а ответы на них обоснованы теоретическими положениями (где это необходимо) и ссылками на нормы законодательства. 

Студент должен полно и грамотно указывать в тетрадях и при ответах все необходимые данные о нормативном акте и конкретной норме, примененной при решении казуса (наименование нормативного акта, номер статьи, части, пункта и т. д., содержание нормы). Если соответствующим нормативным актом студент на занятиях не располагает, он обязан все эти данные выписать в тетрадь при решении задачи и использовать их на занятии. 

Отдельные задачи включают в себя состоявшееся решение по конкретному спору. В этом случае студентам необходимо на основе действующего законодательства подтвердить правильность этого решения или предложить свое решение дан-ной задачи. 

При решении задач следует учитывать: 

1. Нормы, регулирующие рассматриваемые отношения, могут содержаться в нескольких правовых актах, имеющих общий и специальный характер. 

2. Решение задач должно сопровождаться конкретными ответами на поставленные вопросы. В некоторых задачах возможны альтернативные решения в зависимости от конкретных обстоятельств, доказательств, их оценки. 

3. Задачи решаются на основе действующего законодательства. 

4. При использовании приведенного по каждой теме перечня нормативных актов следует иметь в виду, что они носят лишь примерный характер, и не исключают выявления иных, в частности новейших, нормативных актов. 

Для выполнения задания студентам необходимо дать юридический анализ конкретной ситуации или ответить на поставленные вопросы, определить круг и подготовить тексты необходимых юридических документов.

Подготовка контрольной работы. Контрольная работа представляет собой самостоятельную письменную работу, позволяющую определить способность студентов, решать научные и практические задачи дисциплины. 

Цель ее проведения – решение конкретной теоретической или практической задачи для выяснения степени усвоения изучаемого материала, а также в осуществлении контроля со стороны преподавателя за самостоятельной работой студентов. Она способствует вырабатыванию навыков работы с научной и учебной литературой, нормативно-правовыми актами, позволяет закрепить правовую терминологию, учит логически излагать свои мысли и делать собственные выводы. 

Основными задачами контрольной работы являются: 

- проверка степени усвоения студентами учебного материала; 

- закрепление и углубление теоретических знаний полученных ими на лекциях, практических занятиях и в процессе самостоятельной работы; 

- выработка необходимых навыков и умений эффективно применять российское законодательство. 

Выполнение контрольной работы включает несколько этапов: подготовительный, написание текста работы, её оформление. Выполнение этих последовательных этапов позволит студенту осуществить главную задачу – самостоятельно подготовить контрольную работу на высоком уровне и, при необходимости, защитить ее. Наиболее трудоемкий из них – подготовительный этап. Он предполагает: выбор темы, составление библиографии, поиск и сбор материалов, составление плана. 

Вариант контрольной работы выбирается студентом способом, определяемым кафедрой, на которой выполняется работа. 

Приступая к выполнению работы, необходимо, прежде всего, внимательно ознакомиться с заданиями своего варианта контрольной работы, выяснить, к какой теме курса относятся предлагаемые задания, подобрать соответствующие нормативно-правовые акты и комментарии к ним, литературу, проверить, действует ли выбранный нормативно-правовой акт, вносились ли в него изменения и дополнения. При этом надо использовать программу, рекомендуемые учебники, специальную литературу и официальные источники опубликования нормативно-правовых актов. 

Следует учесть, что список литературы, рекомендованный преподавателем, не является исчерпывающим и по возможности должен быть дополнен новыми нормативно-правовыми актами и новыми публикациями на момент выполнения работы. 

При подготовке контрольной работы помощь студентам может оказать использование таких официальных изданий как «Собрание законодательства РФ», «Российская газета», «Вестник Конституционного Суда», «Вестник Высшего арбитражного суда» и др., а также научных журналов «Российская юстиция», «Хозяйство и право», «Государство и право», «Правоведение», «Юрист», «Экономика и право» «Журнал российского права». Учебным пособием является информационный диск «Консультант Плюс: Высшая школа». 

Контрольная работа выполняется по конкретно определенному варианту, который содержит два раздела. 

Первый раздел - теоретический. Включает план, введение, основную часть (2-3 вопроса), заключение, список использованной литературы и приложения, если таковые имеются. 

Второй раздел - практический. Предусматривает проверку полученных знаний посредством решения предложенных семи тестовых заданий и трех задач. 

Требования, предъявляемые к первому разделу. 

Введение - это вступительная, вводная, начальная часть, в которой необходимо обосновать актуальность темы, ее теоретическое и практическое значение, цель и содержание поставленных задач. 

Введение должно составлять от 0,5 до 1 страницы. 

Основная часть. В основной части работы логически и последовательно раскрываются вопросы, сформулированные в плане. Каждый вопрос, должен состоять из вводной, описательной и заключительной частей. Завершается рассмотрения вопросов выводами частного характера. В основную часть, как правило, включается 2-3 логически связанных вопроса. В процессе изложения основной части особое внимание обращается на выделение понятий и категорий, особенностей исследуемых отраслей права, знание источников, умение их использовать и применять на практике при разрешении конкретных юридических задач. 

Цитирование и ссылки на используемые в тексте источники является обязательным условием выполнения. Оформление сносок осуществляется в установленном порядке 

Примерный объем теоретической части устанавливается в пределах 16-18 страниц машинописного текста или его компьютерного варианта. 

Шрифт Times New Roman, междустрочный интервал - 1,5 

Заключение. В заключении автором подводится обобщенный итог и дается оценка проделанной работе. Объем заключения составляет 1-2 страницы. 

Список литературы. Составляется в соответствии с установленными требованиями 

1) законодательные и другие нормативно-правовые акты размещаются по их юридической силе; 

2) книги, статьи и т.д. - в алфавитном порядке. 

В законодательные и другие официальные материалы включаются международные акты, конституции, законы, указы, постановления правительства, приказы министерств, ведомств, государственных комитетов, акты органов местного самоуправления и т.п. В библиографии указывается только цитируемая по тексту литература, располагаемая в алфавитном порядке по первой букве фамилии автора; если работа представляет сборник научных статей, - то по первой букве его названия. При этом объем источника дается полностью: если это монография, то сколько страниц в этой работе; если это научная статья, то на каких страницах в журнале она размещена. 

Требования, предъявляемые ко второму разделу. 

При решении задач нужно исходить из следующего. Правовые ситуации, описанные в задаче, представляют собой определенные общественные отношения, урегулированные соответствующей нормой права. Студент должен внимательно прочитать задачу, уяснить ее содержание и поставленные контрольные вопросы, определить главный вопрос. Затем надо определить какие обстоятельства в данной ситуации являются решающими для принятия решения, основанного на законе. Последовательность вопросов для раскрытия существа правоотношения в задаче и соответствующей юридической оценки может быть следующая. Первоначально надо поставить перед собой вопросы: что произошло, т.е. каким юридическим фактом (действием, бездействием, событием) вызвано данное правоотношение, по поводу чего и между кем оно возникло (объект и субъект правоотношения), каким по своей природе является (гражданским, трудовым и т.д.). Выяснив характер правоотношения, студент будет знать, какой отраслью права оно регулируется, и может отыскать нужный нормативно-правовой акт. Далее студенту необходимо сопоставить нормы, содержащиеся в нормативно-правовом акте, с проблемой, поставленной в задаче. Применив нормы права, студент должен дать толкование данного случая и предложить свой вариант его решения. Если правильных вариантов несколько, нужно обосновать каждый. 

Независимо от указанного в задаче времени совершения юридических действий и возникновения фактов решение должно основываться на законодательстве, действующем на момент решения задачи. 

Ответ на задачу должен быть аргументированным, четким и полным, со ссылкой на соответствующие статьи, пункты нормативно-правовых актов. 

При подготовке решения задачи студенту следует учитывать: 

1) необходимо использовать нормативно-правовые акты, действующие в момент решения задачи, в том числе с действующими изменениями, а не утратившие свою юридическую силу положения акта; 

2) не следует приводить в качестве решения задачи (ответа на задачу) текст нормативно-правового акта (правовой нормы), следует делать только ссылку на пункт, статью акта; 

3) в ходе решения задачи необходимо оперировать основными правовыми категориями; 

4) решение задачи должно соответствовать поставленным вопросам. 

На последней странице контрольная работа подписывается автором и ставится дата ее завершения 

Выполненная и оформленная в соответствии с предъявляемыми требованиями контрольная работа сдается на кафедру и после ее регистрации передается преподавателю для проверки. 

При проверке контрольной работы преподаватель в рецензии отмечает ошибки, допущенные студентом, анализирует их. 

Работа, признанная выполненной, возвращается студенту с оценкой «зачтено». Студент, несмотря на положительную оценку его работы, должен ознакомиться с замечаниями и рекомендациями, которые сделаны преподавателем. Необходимо подготовить устный ответ по замечаниям на контрольную работу, так как преподаватель в ходе экзамена обязательно обратит внимание студента на недостатки в работе и проверит знания студента по замечаниям, высказанным в рецензии. 

В случае, если работа не зачтена, студент должен в зависимости от замечаний рецензента переработать, ее целиком или завершить доработку отдельных вопросов. В отдельных случаях по рекомендации преподавателя студент может написать работу на другую тему. 

Защита контрольной работы. Наряду с написанием контрольной работы и ее рецензированием преподаватель может провести собеседование со студентом-заочником по теме контрольной работы. Результаты такого собеседования учитываются на экзамене. Защита контрольной работы проводится в сроки, которые устанавливает преподаватель.

Подготовка к зачету. Готовиться к зачету нужно заранее и в несколько этапов. Для этого: 

· Просматривайте конспекты лекций сразу после занятий. Это поможет разобраться с непонятными моментами лекции и возникшими вопросами, пока еще лекция свежа в памяти. 

· Бегло просматривайте конспекты до начала следующего занятия. Это позволит «освежить» предыдущую лекцию и подготовиться к восприятию нового материала. 

· Каждую неделю отводите время для повторения пройденного материала. 

Непосредственно при подготовке: 

· Упорядочьте свои конспекты, записи, задания. 

· Прикиньте время, необходимое вам для повторения каждой части (блока) материала, выносимого на зачет. 

· Составьте расписание с учетом скорости повторения материала, для чего 

· Разделите вопросы для зачета на знакомые (по лекционному курсу, семинарам, конспектированию), которые потребуют лишь повторения и новые, которые придется осваивать самостоятельно. Начните с тем хорошо вам известных и закрепите их с помощью конспекта и учебника. Затем пополните свой теоретический багаж новыми знаниями, обязательно воспользовавшись рекомендованной литературой. 

· Правильно используйте консультации, которые проводит преподаватель.. Приходите на них с заранее проработанными самостоятельно вопросами. Вы можете получить разъяснение по поводу сложных, не до конца понятых тем, но не рассчитывайте во время консультации на исчерпывающую информации по содержанию всего курса. 
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