
 

 

  



 

 

  



Лист актуализации рабочей программы  

  
    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2021 - 2022 

учебном году на заседании кафедры  Бизнес-информатики и информационных техноло-

гий   
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  Г.Н. Чусавитина 

  

    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2022 - 2023 

учебном году на заседании кафедры  Бизнес-информатики и информационных техноло-

гий   
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  Г.Н. Чусавитина 

  

    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2023 - 2024 

учебном году на заседании кафедры  Бизнес-информатики и информационных техноло-

гий   
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  Г.Н. Чусавитина 

  

    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2024 - 2025 

учебном году на заседании кафедры  Бизнес-информатики и информационных техноло-

гий   
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  Г.Н. Чусавитина 

  

    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2025 - 2026 

учебном году на заседании кафедры  Бизнес-информатики и информационных техноло-

гий   
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  Г.Н. Чусавитина 

 

 

  



1 Цели практики/НИР  
Целями учебной – ознакомительной практики по направлению подготовки 38.03.05 

Бизнес-информатика являются: закрепления теоретических знаний и получения практи-

ческих навыков по работе с современными информационными технологиями.  

 

2 Задачи практики/НИР  
Задачами учебной – ознакомительной практики являются  

–  формирование у обучающихся компетенций, необходимых для успешного 

осуществления профессионально-практической деятельности;   

–  развитие и накопление специальных навыков для решения отдельных задач по 

месту прохождения практики;  

– воспитание интереса к профессии, потребности в качественном профессио-

нальном образовании; 

– формирование целостной картины предстоящей профессиональ-

но-практической деятельности.  

 

3 Место практики/НИР в структуре образовательной программы  
Для прохождения практики/НИР необходимы знания (умения, владения), сформи-

рованные в результате изучения дисциплин/ практик:  

– Основы алгоритмизации и программирования  

– Информационные процессы, системы и сети  

– Интернет-технологии  

– Знания (умения, владения), полученные в процессе прохождения практики/НИР 

будут необходимы для изучения дисциплин/практик:  

– Архитектура предприятия  

– Методологии и инструментальные средства моделирования бизнес процессов  

 

4 Место проведения практики/НИР  
Учебная–ознакомительная практика проводится на базе предприятия (организации, 

учреждения), независимо от его организационно-правовых форм или структурных под-

разделениях предприятия (организации, учреждения), осуществляющего деятельность, 

соответствующую области и (или) объектам, и (или) видам профессиональной деятельно-

сти, а также возможно на базе подразделений УИТ и АСУ, ЦОР и ДОТ ФГБОУ ВО «МГТУ 

им. Г.И. Носова». 

Способ проведения практики/НИР: стационарная, выездная  

Практика/НИР осуществляется непрерывно  

 

5 Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения 

практики/НИР и планируемые результаты обучения  
В результате прохождения практики/НИР обучающийся должен обладать следу-

ющими компетенциями:  

 

Структурный 

элемент 

компетенции 

Планируемые результаты обучения 

ОК-7 способностью к самоорганизации и самообразованию 

Знать   нормы культуры мышления, основы логики, нормы критиче-

ского подхода, основы методологии научного знания, формы анализа; 



Структурный 

элемент 

компетенции 

Планируемые результаты обучения 

Уметь  осознанно выбирать  и анализировать ресурсы; 

 адекватно воспринимать информацию, логически верно, аргу-

ментировано и ясно строить устную и письменную речь; 

 составлять доклад по представлению полученного результата 

решения конкретной задачи, учитывая установленный регламент вы-

ступлений 
Владеть  навыками постановки цели, планирования, организации и кон-

троля учебной деятельности 

 навыками сбора информации; 

 способностью в устной и письменной речи логически оформить 

результаты мышления; 

 навыками выработки мотивации к выполнению профессио-

нальной деятельности ОПК-1 способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на ос-

нове информационной и библиографической культуры с применением информацион-

но-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной 

безопасности 

Знать  современные информационно-коммуникативные технологии; 

Уметь  решать стандартные задачи профессиональной деятельности на 

основе информационной и библиографической культуры с примене-

нием информационно-коммуникационных технологий и с учетом ос-

новных требований информационной безопасности 

Владеть  навыками решения стандартных задач профессиональной дея-

тельности на основе информационной и библиографической культуры 

с применением информационно-коммуникационных технологий и с 

учетом основных требований информационной безопасности; 

 навыками работы в локальных и глобальных сетях 

ОПК-3 способностью работать с компьютером как средством управления информацией, 

работать с информацией из различных источников, в том числе в глобальных компью-

терных сетях 

Знать  основные сведения о компьютере как средстве управления ин-

формацией и глобальных компьютерных сетях; 

Уметь  работать с компьютером как средством управления информа-

цией, работать с информацией из различных источников, в том числе в 

глобальных компьютерных сетях; 

 систематизировать и обобщать информацию 

Владеть  навыками работы с компьютером как средством управления 

информацией, навыками работы с информацией из различных источ-

ников, в том числе в глобальных компьютерных сетях; 

ПК-3 выбор рациональных информационных систем и информационно- коммуникативных 

технологий решения для управления бизнесом 

Знать  особенности использования информационных систем и ин-

формационно-коммуникативных технологий решения для управления 

бизнесом 

https://pandia.ru/text/category/professionalmznaya_deyatelmznostmz/
https://pandia.ru/text/category/professionalmznaya_deyatelmznostmz/


Структурный 

элемент 

компетенции 

Планируемые результаты обучения 

Уметь  осуществлять выбор рациональных информационных систем и 

информационно-коммуникативных технологий решения для управле-

ния бизнесом 

Владеть  методами выбора рациональных информационных систем и 

информационно-коммуникативных технологий решения для управле-

ния бизнесом 

  



6. Структура и содержание практики/НИР  

Общая трудоемкость практики/НИР составляет 3 зачетных единиц 108 акад. часов, 

в том числе:  

– контактная работа – 3,7 акад. часов:  

– самостоятельная работа – 104,3 акад. часов;  

– в форме практической подготовки – 108 акад. часов 

 

 

№  

п/п  

Разделы (этапы) и со-

держание практики  

С
ем

ес
тр

  

Виды работ на практике,  

включая самостоятельную работу  
Код компетенции  

1.  Подготовительный этап  2  

Общее собрание обучающихся по 

вопросам организации практики.  

Инструктаж по технике безопас-

ности. Получение задания на 

практику 

ОПК-1 -ув   

ОК-7 -ув     

  

2.  Основной этап  2  

Сбор, обработка, анализ факти-

ческого и литературного мате-

риала для выполнения задания по 

практике. 

ОПК-1 -зув      

ОПК-3 -зув   

ОК-7 -зув         

3.  Заключительный этап  2  

Систематизация и анализ мате-

риала по заданиям практики.  

Подготовка и защита отчета по 

практике  

ОПК-3 -зув      

ОК-7-зув      

  



7 Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации по прак-

тике/НИР  

Представлены в приложении 1.  

 
8 Учебно-методическое и информационное обеспечение практики/НИР  

а) Основная литература: 
1. Зараменских, Е. П.  Основы бизнес-информатики : учебник и практикум для 

вузов / Е. П. Зараменских. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 407 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-9916-8210-7. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/viewer/osnovy-biznes-informatiki-451065  

2. Куприянов, Д. В.  Информационное и технологическое обеспечение про-

фессиональной деятельности : учебник и практикум для вузов / Д. В. Куприянов. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 255 с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-534-02523-1. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/viewer/informacionnoe-i-tehnologicheskoe-obespechenie-professionalnoy-deyatel

nosti-451080 

  

б) Дополнительная литература: 

1. Гобарева, Я.Л. Бизнес-аналитика средствами Excel [Электронный ресурс]: 

Учебное пособие/ О.Ю. Городецкая, А.В. Золотарюк. - 2-е изд., испр. и доп. - М.:Вузовский 

учебник, НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 336 с.: 60x90 1/16 (Переплѐт 7БЦ) ISBN 

978-5-9558-0390-6 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/478466  

2. Кабанов, В. А. Практикум Access [Электронный ресурс] / В.А. Кабанов. - М.: 

Инфра-М; Znanium.com, 2015. - 55 с. - ISBN 978-5-16-102507-9 (online). - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/503684  

3. Козлов, А.Ю.  Статистический анализ данных в MS Excel [Электронный ресурс]: 

Учебное пособие / А.Ю. Козлов, В.С. Мхитарян, В.Ф. Шишов - М.:НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 

320 с.: 60x90 1/16. - (Высшее образование: Бакалавриат) (Переплѐт 7БЦ) ISBN 

978-5-16-004579-5 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/558444  

4. Назаров, С.В. Программирование в пакетах MS Office [Электронный ресурс] : 

учеб. пособие / С.В. Назаров, П.П. Мельников, Л.П. Смольников и др.; под ред. С.В. 

Назарова. - М.: Финансы и статистика, 2007. - 656 c.: ил. - ISBN 978-5-279- 02926-6 - Режим 

доступа: http://znanium.com/catalog/product/369386  

 
 в) Методические указания: 

1. Мовчан И.Н. Методические указания по организации и проведению учебной и 

производственной практики студентов направления 080500.62 Бизнес- информатика. – 

Магнитогорск: Изд-во Магнитогорск. тех. ун-та им. Г.И.Носова, 2014. - 35 с. 

 
г) Программное обеспечение и Интернет-ресурсы:  

  
  

https://urait.ru/viewer/osnovy-biznes-informatiki-451065
https://urait.ru/viewer/informacionnoe-i-tehnologicheskoe-obespechenie-professionalnoy-deyatelnosti-451080
https://urait.ru/viewer/informacionnoe-i-tehnologicheskoe-obespechenie-professionalnoy-deyatelnosti-451080
http://znanium.com/catalog/product/478466
http://znanium.com/catalog/product/503684
http://znanium.com/catalog/product/558444
http://znanium.com/catalog/product/369386


Программное обеспечение 

  
Наименование ПО № договора Срок действия лицензии 

  MS Windows 7 Profession-

al(для классов) 
Д-1227-18 от 08.10.2018 11.10.2021 

  

  MS Office 2007 

Professional 
№ 135 от 17.09.2007 бессрочно 

  MS Office Visio Prof 

2007(для классов) 
Д-1227-18 от 08.10.2018 11.10.2021 

       
Профессиональные базы данных и информационные справочные системы 

 Название курса Ссылка  
 Национальная информационно-аналитическая система – 

Российский индекс научного цитирования (РИНЦ) 

URL: 

https://elibrary.ru/project_risc. 

asp 

   

 Информационная система  - Единое окно доступа к ин-

формационным ресурсам 
URL: http://window.edu.ru/ 

 

 
Федеральное государственное бюджетное учреждение 

«Федеральный институт промышленной собственности» 
URL: http://www1.fips.ru/ 

 

 

Электронные ресурсы библиотеки МГТУ им. Г.И. Носова 
http://magtu.ru:8085/marcweb 

2/Default.asp 

 

9 Материально-техническое обеспечение практики/НИР  

Предприятия (организации, учреждения), независимо от его организацион-

но-правовых форм или структурных подразделениях предприятия (организации, учрежде-

ния), осуществляющего деятельность, соответствующую области и (или) объектам, и (или) 

видам профессиональной деятельности 

Материально-техническое обеспечение предприятия, на базе которого проводится 

практика - позволяет в полном объеме реализовать цели и задачи практики и сформировать 

соответствующие компетенции  

Аудитории для групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации  

Персональные компьютеры с пакетом MS Office, выходом в Интернет и с доступом в 

электронную информационно-образовательную среду университета  

Аудитории для самостоятельной работы: компьютерные классы; читальные залы 

библиотеки 

Персональные компьютеры с пакетом MS Office, выходом в Интернет и с доступом в 

электронную информационно-образовательную среду университета  

Аудитория для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудова-

ния 

Мебель для хранения и обслуживания оборудования (шкафы, столы), учеб-

но-методические материалы, компьютеры, ноутбуки, принтеры.  

 

 

  



Приложение 1  

Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации 

по учебной-ознакомительной практике 

Промежуточная аттестация по практике имеет целью определить степень дости-

жения запланированных результатов обучения и проводиться в форме зачета с оценкой.  

Зачет с оценкой выставляется обучающемуся за подготовку и защиту отчета по 

практике.  

Подготовка отчета выполняется обучающимся самостоятельно под руководством 

преподавателя. При написании отчета обучающийся должен показать свое умение работать 

с нормативным материалом и литературными источниками, а также возможность систе-

матизировать и анализировать фактический материал и самостоятельно творчески его 

осмысливать. 

Содержание отчета определяется индивидуальным заданием, выданным руково-

дителем практики. В процессе написания отчета обучающийся должен разобраться в тео-

ретических вопросах избранной темы, самостоятельно проанализировать практический 

материал, разобрать и обосновать практические предложения. 

На протяжении всего периода прохождения практики обучающийся должен вести 

дневник по практике.  

Содержание отчета должно включать следующие разделы: 

1. Титульный лист 

2. Задание на практику 

3. Дневник практики 

4. Введение: цель, место, дата начала и продолжительность практики. 

5. Основная часть: в отчете последовательно раскрывается содержание и результаты 

выполнения заданий по практике. Результаты выполнения индивидуального задания.  

6. Заключение: содержит обобщение результатов прохождения практики, лич-

ностных достижений и затруднений.  

7. Список использованных источников и информационных ресурсов. 

8. Приложения: в данном разделе могут быть размещены таблицы, схемы, плановая, 

учетная, отчетная и другая документация. Обязательна справка о проверке отчета на ан-

типлагиат. 

Готовый отчет сдается на проверку преподавателю не позднее 3-х дней до окон-

чания практики. Преподаватель, проверив отчет, может возвратить его для доработки 

вместе с письменными замечаниями. Обучающийся должен устранить полученные заме-

чания и публично защитить отчет.  

 

Примерное индивидуальное задание по учебной-ознакомительной практике: 

1. Дать краткую характеристику объекта проведения практики: 

 название и местонахождение; 

 история создания и развития; 

 организационно-правовая форма; 

 производственная структура предприятия и структура управления им с приведе-

нием соответствующих схем; 

 тип производства; 

 номенклатура выпускаемой продукции; 

 сведения об основных поставщиках сырья и потребителях выпускаемой продукции. 

2. Дать описание технологического процесса (операционная карта технологиче-

ского процесса (при подробном описании) или маршрутная карта (при кратком описании), 

технологическая карта). 

3. Описать функции и содержание работы основных экономических и технологи-

ческих служб.  

4. Составить перечень,  дать характеристику, анализ и описать возможности ис-



пользуемых на предприятии (подразделении) современных информационных технологий, 

аппаратных  и программных средств, в том числе отечественного производства, для ре-

шения реальных задач организационной, управленческой или научной деятельности в 

условиях конкретных производств и организаций; 

4.1. Рассмотреть используемые на предприятии операционные системы и про-

граммное обеспечение для обработки различных видов информации.  

4.2. Составить таблицу операционных систем, используемых на предприятии. В 

таблице указать следующую информацию: 

– название операционной системы. 

– характеристики процессора компьютера, на котором работает сотрудник 

предприятия. 

– характеристики оперативной памяти компьютера, на котором работает со-

трудник предприятия. 

– характеристики жесткого диска компьютера, на котором работает сотруд-

ник предприятия. 

– задачи, для решения которых используется данный компьютер. 

–  должность сотрудника, который работает на данном компьютере. 

4.3. Составить таблицу программного обеспечения для обработки различных 

видов информации. В таблице указать следующую информацию: 

–   название программы. 

– вид информации, который обрабатывает данная программа: графическая 

(растровая), графическая (векторная), звуковая, текстовая, числовая, видео-

информация и др. 

– перечислите должности сотрудников, которые используют данную про-
грамму (секретарь, руководитель, дизайнер, программист и др.). 
– частота использования данной программы (ежедневно, еженедельно, раз в 
месяц, раз в год и др.). 
–  количество экземпляров данной программы на предприятии. 

– количество лицензий, закупленных предприятием на использование данной 
программы. 
– цена за одну лицензию. если программа распространяется бесплатно, то 
написать по какой лицензии. 

4.4. Рассмотреть используемые на предприятии информационные системы для 

введения электронного документооборота. 

5. Рассмотреть web-сайт организации, описать его структуру. Исследовать и обос-

новать инструментальные средства его создания.  Описать структуру сайта с указанием 

основных разделов, страниц и их содержимого. 

6. Описать основные проблемы, препятствующие эффективному функционирова-

нию организации. Предложить направления решения выявленных проблем. 

7. Дать краткий анализ основных технико-экономических показателей деятельности 

предприятия в соответствии с содержанием и формой нижеприведенной таблицы (табли-

ца 1). 



 
8. Подготовить и защитить отчет  по практике. 

 

Планируемые результаты практики:  

 подготовка выводов о деятельности предприятия/подразделения, востребованности 

их продуктов на соответствующих рынках; 

 публичная защита своих выводов и отчета по практике. 

Аттестация по итогам практики проводится в форме защиты выполненной работы, на 

основании отзыва с места практики, дневника практики, отчета студента по практике.  

 

Показатели и критерии оценивания: 

– на оценку «отлично» (5 баллов) – обучающийся представляет отчет, в котором в 

полном объеме раскрыто содержание задания; текст излагается последовательно и логично 

с применением актуальных нормативных документов; в отчете дана всесторонняя оценка 

практического материала; используется творческий подход к решению проблемы; сфор-

мулированы экономически обоснованные выводы и предложения. Отчет соответствует 

предъявляемым требованиям к оформлению.  

На публичной защите обучающийся демонстрирует системность и глубину знаний, 

полученных при прохождении практики; стилистически грамотно, логически правильно 

излагает ответы на вопросы; дает исчерпывающие ответы на дополнительные вопросы 

преподавателя; способен обобщить материал, сделать собственные выводы, выразить свое 

мнение, привести иллюстрирующие примеры. 

– на оценку «хорошо» (4 балла) – обучающийся представляет отчет, в котором со-

держание раскрыто достаточно полно, материал излагается с применением актуальных 

нормативных документов, основные положения хорошо проанализированы, имеются вы-

воды и экономически обоснованные предложения. Отчет в основном соответствует 

предъявляемым требованиям к оформлению.  

На публичной защите обучающийся демонстрирует достаточную полноту знаний в 

объеме программы практики, при наличии лишь несущественных неточностей в изложении 

содержания основных и дополнительных ответов; владеет необходимой для ответа тер-

минологией; недостаточно полно раскрывает сущность вопроса; отсутствуют иллюстри-

рующие примеры, обобщающее мнение студента недостаточно четко выражено. 

– на оценку «удовлетворительно» (3 балла) – обучающийся представляет отчет, в 

котором содержание раскрыты слабо и в неполном объеме, выводы правильные, но пред-

ложения являются необоснованными. Материал излагается на основе неполного перечня 

нормативных документов. Имеются нарушения в оформлении отчета.  



На публичной защите обучающийся демонстрирует недостаточно последователь-

ные знания по вопросам программы практики; использует специальную терминологию, но 

допускает ошибки в определении основных понятий, которые затрудняется исправить са-

мостоятельно; демонстрирует способность самостоятельно, но не глубоко, анализировать 

материал, раскрывает сущность решаемой проблемы только при наводящих вопросах 

преподавателя; отсутствуют иллюстрирующие примеры, отсутствуют выводы.  

– на оценку «неудовлетворительно» (2 балла) – обучающийся представляет отчет, 

в котором содержание раскрыты слабо и в неполном объеме, выводы и предложения яв-

ляются необоснованными. Материал излагается на основе неполного перечня нормативных 

документов. Имеются нарушения в оформлении отчета. Отчет с замечаниями преподава-

теля возвращается обучающемуся на доработку, и условно допускается до публичной за-

щиты.  

На публичной защите обучающийся демонстрирует фрагментарные знания в рамках 

программы практики; не владеет минимально необходимой терминологией; допускает 

грубые логические ошибки, отвечая на вопросы преподавателя, которые не может испра-

вить самостоятельно. 

– на оценку «неудовлетворительно» (1 балл) – обучающийся представляет отчет, в 

котором очень слабо рассмотрены практические вопросы задания, применяются старые 

нормативные документы и отчетность. Отчет выполнен с нарушениями основных требо-

ваний к оформлению. Отчет с замечаниями преподавателя возвращается обучающемуся на 

доработку, и не допускается до публичной защиты.  

 

 

Примерные вопросы к зачету по учебной-ознакомительной практике: 

1. Какова структура управления предприятия?  

2. Какие программные продукты используются на предприятии?  

3. Насколько эффективны в использовании программные средства данного предпри-

ятия?  

4. Перечислите основные бизнес-процессы предприятия.  

5. Охарактеризуйте программный комплекс предприятия.  

6. Перечислите средства инструментального контроля различных параметров анали-

зируемого субъекта.  

7. Перечислите основные методы, способы и средства получения, хранения и пере-

работки информации.  

8. Перечислите документацию, регламентирующую деятельность организации.  

9. Какие эксперты оказали наибольшее содействие в прохождении практики?  

10. Как было организовано взаимодействие с сотрудниками предприятия?  

11. В чем особенность оформления отчета по учебной практике? 

 


