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IIpotokomor 20 . Ne
3aB. kadenpoit M.IO. YcanoB




1 Ieain ocBOeHMs JUCUMILINHBI (MOTYJIA)

Henpto  ocBoeHus  aucuuiuimHbl  "TexHUMYECKHd  WMHOCTpPAHHBIA  SI3bIK B
npodeccuoHanbHONH  00macTu"  SABISIETCA: TOBBIMICHHE HCXOIHOTO YPOBHSA — BIIAJCHUS
MHOCTPAHHBIM SI3bIKOM, JIOCTUTHYTOIO Ha TMpeAbIAYyIIeH CTyNeHd OOyueHus, pa3BUTHE Y
00y4JaroImuXxcsi CHOCOOHOCTHM K OCYLIECTBIICHHIO JEJOBOM KOMMYHMKAllMM B YCTHOW H
MUCbMEHHON (popMax Ha rocyJapcTBeHHOM s3bike Poccuiickoit denepanyu 1 ”HOCTPAHHOM(BIX)
sa3bIKe(ax)

2 MecTo TUCHUTUINHBI (MOYJIs1) B CTPYKTYpe 00pa30BaTeIbHOM NPOrpaMMbl

JucruminHa TexHudaecKunii ”HOCTPAHHBIH SA3bIK B MPO(HECCHOHAIIBHOM 00J1aCTH BXOUT B
00s13aTeNby10 YacTh y4eOHOTO TIaHa 00pa30BaTEILHON IPOTPAMMEI.

Jis  w3ydyeHus — JUCHMIUIMHBI ~ HEOOXOOUMBI  3HaHUS  (yMEHHs, BIaJICHUs),
chopMHUpOBaHHBIE B Pe3yJIbTaTe U3YUEHUS TUCIUIUTUH/ IPAKTUK:

HNHocTpaHHBI A3bIK

Pycckwuii s13bIK 1 JIeTIOBBIE OyMaru

3HaHus (YyMEHHUs, BIAJICHUS ), TIOJYyUYECHHbIC TPU W3YYEHHU JAHHOUW TUCUMUIUIMHBI OyIyT
HEOOXOIUMBI JJIs1 U3yUEHUS TUCHUILTUH/TIPAKTUK

[ToaroToBka k ciaye u caaua rocyJapcCTBEHHOTO K3aMeHa

3 KomneteHuuu odyuaromerocsi, Gopmupyembie B pe3yJibTaTe 0CBOECHHS

AMCHHUIUTIMHBI (MOYJIsI) M IJIAHUPYeMble pe3yJibTaThl 00y4eHHs

B pesynbprate ocBoeHHs AMCHUILIMHBI (MOAYJs) « TeXHHUECKUM MHOCTPAHHBIN SI3bIK B
npodeccroHanbHOM 001acTH» 00yUaroIuiics JOHKEeH 001aaTh CIISAYFOIIIMMU KOMITETEHITUSIMU ;

KO,Z[ HHAUKATOpa I/IHI[I/IKaTop JOCTHXXCHUSA KOMIICTCHIITNMHN

VYK-4 Crioco0GeH 0CyIecTBISATh ASIOBYI0 KOMMYHHKAIMIO B YCTHOM M MUCbMEHHON (opmax Ha
rocyJIapcTBEHHOM s13bIKe Poccmiickoit Denepanyu 1 MHOCTpaHHOM(BIX ) A3bIKe(ax)

YK-4.1 BeiOupaer ctuiib 00LICHNST HA PYCCKOM SI3bIKE B 3aBHCUMOCTH OT LIEIU U
YCIIOBHMIA MAapTHEPCTBA; aJlalTUPYET pedyb M CTWIb OOIIEHHS K CUTYaLHUsIM
B3aUMOJICHUCTBUSA

VYK-4.2 Bener nenoByro nepenucKky Ha pyCCKOM M MHOCTPAHHOM SI3bIKaxX C y4E€TOM
O0COOCHHOCTEH CTWIMCTHKH O(QUIIMATBHBIX THCEM W COLUOKYJIBTYPHBIX
pas3Im4yuin

YK-4.3 Bomonnser  and JMYHBIX 0 Hesned  mepeBo]] OQUIMANBHBIX U
npo(deccuoHaIbHBIX TEKCTOB € HHOCTPAHHOTO S3bIKa Ha PYCCKUH, C
DYCCKOTO S13bIKa Ha HHOCTPAHHbBIN

YK-4.4 [TyO6nuuHO BBICTYHAaeT Ha PYCCKOM SI3bIKE, CTPOMUT CBOE BBICTYIUICHHE C
Y4YETOM ayAUTOPUU U LIEJIH OOLICHUS
YK-4.5 YCTHO mpeAcCTaBIET PEe3yJIbTaThl CBOCU NESITEIBHOCTH HAa WHOCTPAHHOM

SI3BIKE, MOJKET MO IJIEPIKATh PA3TOBOP B XOAE MX 00CYKICHUS




4. CTpyKTypa, 00HEM M COepKaHNe JUCHUIUINHBI (MOTYJIs)
OO0mast TpyT0€MKOCTh TUCIMIUTHHBI COCTAaBJISICT 6 3a4eTHBIX equHMIl 216 akaja. 4acoB, B TOM

YHUCJIeC:

— KOHTakTHas padota — 10,2 aka1. 4acos:
— ayauropras — 10 akaj. 4acos;
— pHeayauropHas — 0,2 akaJ1. 4acos;

— caMocTosATebHas paboTa — 198 akan. yacos;
— B popMe npakTUIecKoit moarotosku — 0 akas. gac;

— MOJrOTOBKA K 3auéTy — 7,8 akaj. yac
dopMa aTTeCTALMH - 3a4ET

AynuTtopHast 3 s
KOHTaKTHast pabora | & = dopma TeKyIlero
Paznen/ tema 8 (B axan. vacax) OE E‘ Brn . KOHTpOIA Kon
5 & © | caMOCTOSITENIBHOM | YCIIEBAGMOCTH H
JMCLUIITAHBI N £ « . | xommeTeHIMN
5 g & paboThI TIPOMEKYTOUHOM
ek, | 7120 | mpakT. ERe aTTeCTAIIH
3aH. | 3aH. | =
1. Cohepa Oynmymeit
npodeccHoHaTBHOM
JIeSTENILHOCTH
OtBeThI HA Br10opounstit
1.1 CoBpemeHHbIe BOIIPOCHI 1O or1poc;
TEXHOJIOTUU u TEKCTY; IIpoBEpKa VYK-4.1, VK-
TI€PCTIEKTHBBI pa3BUTHUSA i | 50 BBIITOJIHEHHE BBIITOJIHEHUS 4.2, YK-4.3,
npodeccun u MTMChMEHHBIX MTACbMEHHBIX YK-4.4, VK-
PO eCcCHOHATBHOMI JIEKCHKO- JIEKCHKO- 45
obnacTu 3 rpaMMAaTHYECKUX | IpaMMaTHYECKUX
3aJaHUi 3aJaHui
1.2 Mupossle Begynme Iloaroroska YK-4.1, VK-
NpeNpUATUs U KS)MHaHI/H/I 21U 49 YCTHOT'O Vermsii onpoc 4.2, YK-4.3,
npodeccuoHaIbHOM COOOIICHNS 1O YK-4.4, VK-
obnactu TeMe 4.5
Hroro mo pasgery 421 | 99
2. OCHOBBI WHOSI3BIYHON
KOMMYHHUKAIIU B
npodeccrnoHaIbHON 00J1aCTH
2.1 OcobeHHocTH
MPUMEHEHHUST HHOCTPAHHOTO TIpoBepka
S3bIKA 5 B Brmonnenue BBITIOJIHECHHUS VK-4.1, VK-
npodeccroHaTbHOR MTUCHMEHHBIX MUCbMEHHBIX 42 VK-4.3
2, -3,
obnactu 3 4/11 | 50 JIEKCHKO- JIEKCUKO- VK-4.4 VK-
(TepmuHOIIOTHYECKHI rpaMMaTUYecKuX | rpaMMaTHYecKux 4 5,
CJIOBaphb 3aJaHUH 3aJaHuil;
npodeccoHaIbHOM BBIOOPOYHBII OIIPOC
o0nactu, TrpaMMaTHYECKHUE




Brmonaenue

KOHTPOJIbHOU
paboTHL: IEPeBOX
TEKCTOB IIposepka
2.2 CrpykTtypa " npodeccHoHaIbH BBITTOJTHCHUS
opraHu3zanus oit KOHTPOJIbHOU VK-41. VK-
IpodeCcCHOHANBHOTO HaIpaBJICHHOCTH, | pabOoTHI: IpOBEpKa 492 YKl- 43
TeKCTa. AHHOTUPOBAaHUE U 2/14 | 49 COCTaBJICHUE BBIITOJIHEHUS YKl- 44 YKi
pedepupoBaHue  TEKCTOB MICEMEHHBIX HNHCEMEHHBIX 4 5’
npodeccHOHaIBHOMI aHHOTAIMH 3aaHui (TIepeBo, '
obnactu MPOYUTAHHBIX AQHHOTHPOBAaHHE,
TEKCTOB, pedepupoBanue).
pedepupoBanue
TEKCTOB I10
CHEeNMaIbHOCTH
Hroro no pazneny 6/21 | 99
Hroro 3a cemectp 10/41 | 198 3auéT
Hrtoro no aucruIummae 10/41 | 198 3ayer




5 Oo0pa3oBaTtesibHbIE TEXHOJIOTHU

B cootBerctBum ¢ tpeboBanmsamu @I'OC 3++ BO mno peanu3anyy KOMIETEHTHOCTHOTO
MOJIX0/1a MpOorpaMMa JUCIHIUTMHBI « TeXHUYeCKUid MHOCTPAHHBIA S3BIK B TMPO(ECCHOHATBHOMN
00JIaCTUNTIPETy CMAaTPUBAELT:

— HCTIOJIH30BAaHUE B yUEOHOM TPOIIECCE AKTUBHBIX U MHTEPAKTUBHBIX (HOPM MPOBEICHUS
3aHATUHN C 1eNIbI0 (POPMUPOBAHUS M PA3BUTHUS MHOS3BIMHON KOMMYHHMKATHBHOW KOMIETEHIIUN
00yJaromuxcs;

— wucnoib3oBaHue ayauo- u BuaeomarepuanoB, MHTEPHET - pecypcoB Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

— WCHOJIb30BaHUE AIEKTPOHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX PECYPCOB MO TEMaM IMPaKTUUYECKHX
3aHATHI;

— MOUCK U U3y4YEHHE MEIUMHBIX TEKCTOB M0 0003HaYEHHOH MPOOIeMaTHKE;

— UCMOJb30BaHHE pa3HbIX (OPM BHEAYIUTOPHOU pPabOTHI: yyacTHE B CTYJIECHUYECKUX
HAYUYHBIX KOHPEPEeHIUIX, KOHKYpCax U OJUMITHA/IAX.

Jlis nocTiKeHNs IaHUPYEMBIX pe3yJIbTaToB 00yueHus, B Kypce « HOCTpaHHBI S3bIK B
podeccuoHanbHOM AeSITENFHOCTH» UCTIONB3YIOTCA CIIEAYIOIINE 00pa30BaTeIbHbIE TEXHOJIOTHH:

1. MudopmanmoHHO-pa3BUBAIOIINE TEXHOJOTUH, HAMpaBlIEHHbIE HAa (QOpPMUPOBaHHE
CUCTEMBbI 3HAHUI U CBOOOTHOE OTIEPUPOBAHUE UMH.

Hcnonb3yercss KOMMYHUKAaTUBHO - KOTHUTHUBHBIA METOJI, CAMOCTOSITENIbHOE H3yUEHHE
JUTEpaTyphbl, MPUMEHEHHE HOBBIX HMH(MOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHUH [JIsI CaMOCTOSITENLHOTO
MOTIOJIHEHUS 3HAaHWM, BKIIOYAas MCHOJb30BAaHME TEXHUYECKUX M JJIEKTPOHHBIX CpEJICTB
uH(pOpMaIUH.

2. JleATenbHOCTHBIE, MPAKTUKO-OPUCHTUPOBAHHBIE TEXHOJIOTHH, HANpaBJICHHBIE Ha
dbopmupoBaHHe CHCTEMBI MPOGECCHOHANBHBIX MPAKTHUECKUX YMEHUHW ¥ HABBIKOB TIpU
BBITIOJTHCHUH 33JaHUN, MPOBEACHUM SKCIEPUMEHTAIBHBIX HCCICIOBAaHUMN, 00ECIIEYMBAIOIIIX
BO3MO>KHOCTh KAYECTBEHHO BBITIONHATH MPO(ECCHOHATBLHYIO IEATEIBHOCTD.

3. Pa3zBuBaromme mnpoOIIEMHO-OPUCHTUPOBAHHBIE TEXHOJOTHH, HANpaBJICHHBIE Ha
dbopmupoBaHHEe U pa3BUTHE MPOOJEMHOTO MBIIUICHUS, MBICIUTEIBHON AKTHBHOCTH,
CHOCOOHOCTH BUACTh U (HOPMYIUPOBATH MPOOJIEMBI, BRIOUPATh CIIOCOOBI M CPEICTBA ISl MX
pemenusi. Vcnonb3yeTcss KOJUIGKTHMBHAsE JICSATENbHOCTh B TPyINax MpHU  BBINOJHEHUU
MIPAKTUYECKUX 3aJ[aHH, PEeIICHUE 3a/1a4 B YCIOBHBIX CUTYAIUSIX JIEJI0OBOU U MPOPECCHOHATBHOM
KOMMYHUKAIIUH.

4. JIMYHOCTHO-OPUCHTHPOBAHHBIC TEXHOJIOTHH OOYYCHUsI, YUYHUTHIBAIONINE Pa3IINYHbIC
crocoOHOCTH 00y4aeMbIX, CO3/IaHNE HEOOXOUMBIX YCIOBUH JIJIsl PA3BUTHUS UX WHAUBUIY ATHHBIX
HABBIKOB, PA3BUTHE aKTUBHOCTH JIMYHOCTU B YUeOHOM miporiecce. JINIHOCTHO-OpUEHTHPOBAHHbBIE
TEXHOJIOTHM O0YUEHHUS PEATM3YIOTCS B pe3yJIbTaTe MHIUBHUIYAJIHHOTO OOIIECHUS TIPETo/1aBaTesis
Y CTyJIeHTa Ha MPE3CHTAIUAX COOOIICHUI U JIOKJIAJI0B, MUCHMEHHBIX paOOT W MPU BBHITIOJTHECHUN
JIOMAITHUX UHIUBUYaJIbHBIX 33/IaHUH.

6 YueOHO-MeTOAHMYECKOE 00ecedyeHHe CaMOCTOsITeIbHOI padoThl 00yJaloIIuXcst
[IpencraBneHo B npuioxeHun 1.

7 OuleHO4YHbIE CPeICTBA /ISl POBe/IeHUsl MPOMEKYTOUHOI aTTecTalul
[IpencraBneHsl B MPUIOKEHUH 2.

8 YueOHo-MeTOAMUYEeCKOe M HH(GPOPMAIHOHHOE 00ecTieYeH e TUCITUTLTMHBI (MOTYJIs1)
a) OcHoBHas TUTEpaTypa:
AHTITANACKUHN SI3BIK



1.3epkuna, H. H. Englishforprofessionalpurposes: npaktukym / H. H. 3epkuna, O. B.
Kucens ; MI'TY. - Marauroropck: MI'TY, 2018. - 1 snekrpon.onrt. auck (CD-ROM). -
3ari. c TUTYJ.OKpaHa. - URL:
https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3531.pdf&show=dcatalogues/1/1515
176/3531.pdf&view=true
(mata obpamenns: 04.10.2019). - MakpooObekT. - TekcT : 3MeKTpOHHBIH. - CBemeHUs
noctymHbl Takke Ha CD-ROM.

2. Kucems, O. B. ScienceandEngineeringasaProfession : yue6Hoe mocobwue [ms By30B] /
O. B. Kucens, E. A. Jlomakuna, A. B. BytoBa ; MarHuTOrOpCcKkuii roc. TEXHUYECKU YH-T uUM. [
N. Hocosa. - Marnurtoropck : MI'TY um. I'. . Hocosa, 2019. - 1 CD-ROM. - 3arxa. c
TUTy.9Kpana. - URL :

https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3861.pdf&show=dcatalogues
/1/1530476/3861.pdf&view=true (mara obpamenus: 25.10.2019). - MakpooObekr. - Tekcr :
3JICKTPOHHBIN. - CBeneHus noctynHsl Takke Ha CD-ROM.

3.ITomsikoBa, JI. C. OCHOBBI TEXHUYECKOTO MEepeBO/a: y4eOHO-METOIuYECcKoe mocooue /
JI. C. Ilonsxoga, 0. B. FOxaxosa ; MI'TY. - Marauroropck : MI'TY, 2017. - 1 351eKTpOH.ONT.
auck  (CD-ROM). - 3Barn. ¢ Turymdkpana. - Teker awrm, pyce. - URL:
https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3409.pdf&show=dcatalogues/1/1139
722/3409.pdf&view=true (mara oOpamenus: 04.10.2019). - MaxkpooObekr. - Tekcr
anekTpoHHbIH. - ISBN 978-5-9967-1044-7. - CBenenust noctymnubl Takke Ha CD-ROM.

Hewmenkuii 4361k

1. Awntpomnosna, JI. W. Ilpaktukym no Hemenxomy s3bIKy "WHOCTpaHHBIN $3BIK B
npodeccHoHaIbHON JesTenbHOCTH" (11 0akalaBpoB, CHenUanucToB, maructpantos) / JI. U.
Antpomnosa, O. H. AdanacrseBa; MI'TY. - MaI‘HI/ITOI‘OpCK *MI'TY, 2017. - 1 51eKTpOH.ONT. JUCK
(CD-ROM). URL:
https://magtu.informsystema. ru/uploader/flleUpload’>name 3140.pdf&show=dcatalogues/1/1136
432/3140.pdf&view=true (mara ooOpamenus 04.10.2019). - MakpooObekr. - Tekcr
3JIEKTPOHHBIH.

2. yockux, A. 1. DEUTSCHE GRAMMATIK [Dnekrponnslii pecypc] : yueOHOe
nocobue / MI'TY . - Marautuoropck: MI'TY, 2018. - 1 snektpon.ont. auck (CD-ROM). - Tekcr
pyc., HEM. - Jloist: D30V U. - ISBN 978-5-9967-1104-8
‘https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3442.pdf&show=dcatalogues/1/151
4253/3442 pdf&view=true



0) /lonosiHuTEIbHASI JINTEpATypa:
AHTIIHIACKHH SA3BIK

1. TlonsikoBa, JI. C.JIekcuKO-TpaMMaTHYECKUE TPYIHOCTH TEXHHUECKOTO MEePEBO/Ia C

AHTJIMICKOTO sI3bIKA HAa PYCCKUil: yueOHO-MeToandeckoe nocooue / JI. C. Tlonsikosa, FO.
B. IOxakoBa; MI'TY. - Maruauroropck: MI'TY, 2017. - 1 snektpon.ont. auck (CD-ROM). -
ISBN 978-5-9967-1045-4. -URL:
https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3408.pdf&show=dcatalogues/1/113
9716/3408.pdf&view=true (mara oOpamenus: 03.09.2019). - MakpooObekr. - Tekcr
3JIEKTPOHHBIM.

2.SELF-STUDY ENGLISH. STEP II: mpaktuxym / 1O. B. FOxaxkosa, JI. C. IToisikosa, O.
A. Jlykuna, A. I'. Knanosa ; MI'TY. - Marauroropck : MI'TY, 2018. - 1 s1eKTpoH.ONT. AUCK
(CD-ROM). - 3ari. C TUTYJL.OKpaHa. - URL.:
https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3783.pdf&show=dcatalogues/1/152
7929/3783.pdf&view=true (mara oOpamenus: 15.10.2019). - MakpooObekr. - Tekcr
3JICKTPOHHBIN. - CBeneHus noctymnHsl Takke Ha CD-ROM.

3.10xakoBa, 0. B. SELF-STUDY ENGLISH. STEPIII: npaktukywm / FO. B. FOxakoBa,
JI. C. TlonsixoBa, O. A. Jlykuna; MI'TY. - Maruuroropck: MI'TY, 2018. - 1 31eKTpoH.ONT. TUCK
(CD-ROM). - 3ari. C TUTYJL.OKpaHa. - URL:
https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3782.pdf&show=dcatalogues/1/152
7908/3782.pdf&view=true (mara oOpamenus: 15.10.2019). - MakpooObekr. - Tekct
3NIEKTPOHHBIN. - CBeienust foctynHbl Takke Ha CD-ROM.

Hemenxkuii 4361k

1. T'ammnep, E. D. EasyDeutsch : yue6noe nmocooue / E. D. 'ammnep, E. W. Pabuna ; MI'TVY.
- Marautoropck, 2013. - 78 ¢. : ta6n. - URL:

https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=626.pdf&show=dcatalogues
/1/1109379/626.pdf&view=true (mara oOpamenus: 04.10.2019). - MakpooObekr. - Tekcrt :
3JIEKTPOHHBIN. - FIMeeTcs meyaTHbIN aHaor.

2. Nyockux, A. U. Ich und meinStudium. Kursbuch : yae6Hoe mocobue [ais By3oB] / A.
N. NyO6ckux, O. B. Kucens ; Marauroropckuii roc. texundeckuid yu-T uMm. I'. . Hocosa. -
Marnurtoropck : MI'TY um. I'. U1. Hocosa, 2019. - 1 CD-ROM. - 3arn. ¢ tutyn.okpana. - URL:

https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3834.pdf&show=dcatalogue
$/1/1530461/3834.pdf&view=true (mara oo6parenus: 22.10.2019). - MakpooObekT. - TekcT :
3JICKTPOHHBIN. - CBeneHus noctynusl Takke Ha CD-ROM.

3. XypasneBa A. A. ProfessionalReadinginEnglish, FrenchandGerman [DsekTpoHHbIi
pecypc]: yueobno-metoauueckoe mocooue / A. A. Xypasnesa, T. 0. 3anaBuna, JI. A. [llopoxosa
; MI'TY. - Marautoropck: MI'TY, 2016. - 1 snekrpon.onrt. auck (CD-ROM). - Pesxum moctyma:
https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=17.pdf&show=dcatalogues/1/11302
51/17.pdf&view=true . - MakpoOOBEKT.



B) Meroanueckue yKazaHus:

1. Antpomnona, JI. U. Ilpaktukym no Hemenxomy s3blKy "WHocTpaHHbBIN SI3bIK" U
"NHocTpaHHBI S3bIK B MPOdecCHOHAbHOM nesiTenpbHoCTH ( Ui GakalaBpOB, CIICIUAUCTOB,
MarucTpaHTOB M acnupanToB) [DiekrponHslid pecype] / JI. M. Antponosa, O. H. Adanaceesa ;
MI'TY. - Maruuroropck : MI'TY, 2017. - 1 snekrpon. ont. guck (CD-ROM). - Pexxum noctyma:
https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3140.pdf&show=dcatalogues/1/1136
432/3140.pdf&view=true.

2. bunnuenko, B.U. A self-study English Grammar. Part 1— AHrimiickas rpaMMaTHKa JUIs
caMmocTosTeNibHOM paboTel. Yacte 1 [DnekTpoHHBI pecypc]: yueOHoe mocodue / B.H.
bunnuenko, T.H. Honrymmna, A.A. XypasneBa, E.B. Cysopoa, A.lIO. IlIBuguenko, O.C.
Mlunsesa; MI'TY, kad. U no TH. — Maruutoropck, 2012. — 1 sxektp. Ont. Juck (CD-R).—
3ari. ¢ KoHTenepa.— Pexxum gocryma: http: // Ims.magtu.ru

r) IlporpamMHoe odecnieyenue 1 MHTepHeT-pecypehbl:

https://openedu.ru/course/misis/ENG/ Kypc "AHrmuiCKuit sI3bIK Ui MHKEHEPOB"
HUTY «MUCuC», OtkpsiToe 06pa3oBanue

https://openedu.ru/course/spbu/STRNVED/ Kypc "CtpanoBenecnue Benrkoopuranuu
u CHIA", CII6T'Y, OtkpsiToe 0O6pa3oBaHue

IIporpammHoe oGecnieyenue

HanmenoBaHue .
o Ne norosopa CpoK JCHCTBUS JIUICH3UH

7Zip CcBOOOHO 0eCcCpOYHO

FAR Manager CBOOOTHO 0OeccpOTHO

MS Office

2007(Benopeix) K-171-09 ot 18.10.2009 OeccpodHO

MS Windows K-171-09 ot 18.10.2009 OeccpodHo
7(benopenk)

IIpodeccnonanbubie 6a3bl JAHHBIX M HHGOPMALMOHHBIE CTIPABOYHbIE CHCTEMbI
HazBanue kypca Ccplika

OnekTpoHHas 0a3a MNEPUOAMYECKUX H3JIaHUM
East View Information Services, OO0 «1BUC»
HanmonansHas WH(pOpMAIMOHHO-
aHanuTH4eckas cucrema — Poccuiickuii unnexc|URL: https://elibrary.ru/project_risc.asp
HayuHoro muruposanus (PMHII)
ITouckoBas cucrema Axagemust Google (Google
Scholar)
Nndopmammonnas cuctema - EnnHoe okHO
JI0CTYTIa K MHPOPMAIIMOHHBIM pecypcam
Poccuiickasi T'ocymapctBeHHass OubauoTexa.
Karanoru
DeKTpoHHBIE pecypchl oubmmorexku MI'TY um.
I'.1. HocoBa
VYHuuBepcurerckas HHGOpPMAIMOHHAs CHUCTEMaA
POCCHUA

https://dlib.eastview.com/

URL.: https://scholar.google.ru/

URL.: http://window.edu.ru/

https://www.rsl.ru/ru/4readers/catalogues/

http://magtu.ru:8085/marcweb?2/Default.asp

https://uisrussia.msu.ru

9 MarepuajibHO-TeXHHYECKOe o0ecnieyeHne TUCIIUILTHHBI (MO1YJIsl)

MaTepI/IaHBHO -TEXHUYECKOE 00CCIIeUeHNe JAUCIUIIIIMHBI BKIIFOHYACT:



Ayautopus Uil NPaKTUYECKUX 3aHATUN: JOCKa, MYJBTUMEIUNHBIA IPOEKTOpP, IKPaH,
MYJIFTHMEINAHBIE CPEICTBA XPAaHEHUsI, Iepeaayu U NPEeACTaBICHUS HH()OPMALIUK C BEIXOJJOM B
WHrepHer;

Aymuropuu  JUIS  CaMOCTOSITEbHOM  pabOThl M MHAMBUAYAIbHBIX  3aHATHH  (
KOMITBIOTEPHBIE KJIACCHI; YNTAJIbHBIN 3a]1 OMOIMOTEKN) MEPCOHAIBbHBIE KOMIBIOTEPHI C TTAKETOM
MS Office, BbixogoM B HMHTepHET M € JOCTYNOM B DJICKTPOHHYIO HWH(OPMAIMOHHO-
00pazoBaTeNbHYI0 CpeAy YHUBEPCHUTETA;

[lomemenne pans  XxpaHeHUS U NPOPUIAKTHUECKOTO  OOCIyXHBaHHA Y4yeOHOTO
000pYyIOBaHMS: CTEIUIAXKH JIJIsI XpaHEHUs YIeOHO-HATJISTHBIX TTOCOOM M y4eOHO-METOANIECKOM
JOKYyMEHTAaLUH.



IMMPUWIOXEHUE1
Y4yeOHO-MeTOAUUYECKOE oOfOecneyeHne CaMOCTOATEJbHOH pPadoThl 00y4awIIMXCA 1O
aucumriuive: MHocTp aHHBIH A3BIK B IPOdecCHOHAIBHOM e TeJIbHOCTH

PaGoTa Hax 10KJ1a10M / BLICTYILJIEHHEM

Jloknao, coriacHO TOJIKOBOMY cioBapro pycckoro si3eika J[.H. VYmakoBa: coobuienue mo
3aJlaHHOM TeMe, C IIeJIbI0 BHECTH 3HAHUS U3 JOTOJIHUTEIBHON JINTepaTyphl, CHCTEMAaTU3UPOBATH
MaTepui, MPOWDIIOCTPUPOBATh NPHMEpPAMH, Pa3BUBATh HABBIKM CaMOCTOSATEILHON pabOTHI ¢
HAay4YHOW JMTEpaTypoy, MO3HABaTEIbHBIM HMHTEpEC K HAy4YHOMY IIO3HAHHIO. Tema nokiana
JO0JDKHA OBITH COTJIACOBAaHHA C TPEINOoJaBaTelieM M COOTBETCTBOBATh T€ME y4eOHOIrO 3aHSTHSL
Martepuansl Tpu €ro TOJATOTOBKE, JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH HAYYHO-METOJIUYECKUM
TpeOOBaHMAM By3a M OBITH yKa3aHel B Jokimage. HeoOxoammo coOonaTh perjameHT,
OTOBOPEHHBIN MPHU MOJTyYEHUU 3alaHud. VamocTpaluu AOHKHBI ObITh TOCTATOYHBIMH, HO HE
ype3MepHbIMHU. PaboTa cTyaeHTa Haja JOKIaJOM-TIpe3eHTaluell BKIOYAeT OTPabOTKy yMEHHUs
CaMOCTOSTENIbHO 0000maTh MaTepuan W JAelaTh BBIBOJABI B 3aK/IIOYEHUH, yMEHHUs
OpHUEHTHPOBAThCS B MaTepuale M OTBeYaTh Ha OIOJHHUTEIbHBbIE BOIPOCHI CIyIIaTeNeH,
OTpabOTKYy HABBIKOB OpPAaTOPCTBA, YMEHHS MPOBOAUTH AMUCIYT. JIOKJIAAUYUKH JOJDKHBI 3HATH U
yMeTh: COO0IIaTh HOBYIO HH(POpPMAIMIO; HCIOJIb30BaTh TEXHUYECKHE CPENCTBA; XOPOIIO
OpPHMEHTHPOBATHCS B TEME BCETO CEMHHAPCKOTO 3aHSTHS; JUCKYTUPOBATh M OBICTPO OTBEYATh HA
3aJlaHHbIE BOIMIPOCHI; YETKO BBIMIOJIHATh YCTAHOBIEHHBIHN pernameHT (He 6osee 10 MUHYT); UMETH
MpeICTaBICHUE O KOMITO3UITMOHHON CTPYKTYpe JOKIaaa U Ap.

Cmpykmypa evicmyniienus. BcTyuieHre moMoraeT 00€eceunTh yCreX BBICTYIUICHHUS M0 000
TeMaTHKe. BcTymuieHHe JODKHO COJep)kKaTh: Ha3BaHHWE, COOOIIEHHWE OCHOBHOHM uew,
COBPEMEHHYIO OLIEHKY MpEIMETa W3JI0KEHUs, KPaTKOe IMEPEUUCICHUEe pPaccMaTpUBAEMbIX
BOIIPOCOB, KMBYIK) WHTEPECHYIO0 (POpMY H3IIOKEHUs, aKIEHTUPOBAHWE BHUMAHHUS HAa BAKHBIX
MOMEHTaX, OPUTHHAIBHOCTHh mMOaxoja. OCHOBHAas 4acTh, B KOTOPOU BBICTYMAIOIINN TODKEH
rITyOOKO PacKpBITh CYTh 3aTPOHYTON TEMbI, OOBIYHO CTPOUTCS MO MPUHIUIY OT4ETA. 3amaya
OCHOBHOM 4YacTH — TMPEACTaBUTh JOCTATOYHO JAaHHBIX [JIsI TOTO, YTOOBI CIyIIATeNn
3aMHTEPECOBAINCH TEMOW M 3aXOTEIM O3HAKOMUThCA ¢ Marepuanamu. [lpu 3TOoM noruueckas
CTPYKTypa TEOpETHYECKOro OJIOKa HEe JOJDKHBI JaBaTbcsi 0€3 HarisiAHBIX IMOCOOMI, ayauo-
BU3YaJIbHBIX M BU3yaJbHBIX MaTE€pUAJIOB. 3aKIIOUYEHUE - SICHOE, YETKOE 000OIIEHNE U KpaTKHe
BBIBO/IbI, KOTOPBIX BCET/A KAy T CIIyLIATEIH.

PaGoTa Ha NpoeKTOM

Ilpoexm - camocTosiTenbHass paboTa CTyJIeHTa, HANpaBJIEHHAass Ha pEHIeHHEe KOHKPETHOM
poOJeMbl, Ha TOCTHKEHUE ONTHUMAJIbHBIM CIIOCOOOM 3apaHee 3alulaHHPOBAHHOTO pe3yJjbTara.
[IpoexT mo3BOJIMT BaM MaKCUMAaJIbHO PACKPBITH CBOM TBOpYecKHUM MoTeHuuana. OH MO3BOJMT
KaKJIOMY TIPOSIBUTH ce€0s1, MOTIPOOOBaTh CBOM CHJIBI, TPWJIOKHUTH CBOM 3HAHUS, MPUHECTH TOJIB3Y,
M0Ka3aTh MyOJMYHO JOCTUTHYTHIA pe3yibTaT. ITO JesATENbHOCTb, HAlpaBJICHHAs Ha pELICHUE
UHTEPECHOM mpoOJieMbl, OCHOBHas LeJNb MPOEKTHOW  JEATEIbHOCTH  CTYJEHTOB -
CaMOCTOSTENIbHOE TMpUOOpETeHHe 3HAHWM B MPOLECCe pEIIeHUS MPaKTUUYECKUX 3a/ad WIH
npo6JieM, TpeOyroIIee MHTErPAIK 3HAHUW U3 Pa3IMYHBIX TpeIMeTHBIX obnacteil. Tlpupoaa Tak
000 BceM Mo3ab0TUIIACh, YTO MOBCIOAY Thl HaXOJulllb, ueMy yuutThes' Jleonapno aa Bunum.
TIpoekt - »to mate 'TI': 1. mpobGmema, 2. mpoekTHpoBaHue (TUIAHUPOBaHUE), 3. TIOWCK
uHpopmanuu, 4. OPOAYKT (CO3aHUE MPOEKTHOIO MpPOAYKTa), 5. Mpe3eHTaluss MPOEKTHOTO
npoykra. MoxHo BeiieauTh U mectoe 'TI' mpoekra - 310 ero nopTdomo (mamnka J0KyMEHTOB),
B KOTOpPOM coOpaHbl Bce pabouue MaTepHajibl, B TOM YHUCJE€ YEPHOBUKH, THEBHbIC ILIaHBI,
oTuéThl U Ap. OCOOEHHOCTH MPOEKTA!

1) mpexre Bcero 3T0 HamMuue MPOOJIEMBbI, KOTOPYIO MPEACTOUT PEHIUTh B XOJe pabOThI Haf
MIPOEKTOM;

2) MpoeKT 00s3aTENBFHO TODKEH UMETh SICHYIO, PeallbHO JOCTIKUMYIO 1eidb. B caMoM oOiiem
CMBICTIE IIETIBI0 TMPOEKTa BCErla SBIAETCA pEIIeHHEe HCXOMAHOW MpOoOJeMbl, HO B KaxIOM
KOHKPETHOM CJIy4ae 3TO pelleHHe UMeeT COOCTBEHHOE, HEITOBTOPUMOE BOILIOIIECHHE.




3) pe3yJIbTaTOM IPOEKTa SIBJIAETCA MPOEKTHBIN MPOAYKT, KOTOPBIM CO3aETCA aBTOPOM B XOJie
ero paboThI ¥ TAKXKE CTAHOBUTCS CPEJCTBOM PEIICHHUS TIPOOJIEMBI IIPOEKTA.

BbInosHsi IpOeKT B CAEAYIOUIEM TOPSIKE:

1. Beibepu ¢ moMoIIbI0 poAUTENEH U TPENoJaBaTeNs TEMY .

2. BeiiBUHM THUTIOTE3Y .

3. [logbepu uHpopmanuio (KHUTH, >KypHaJbl, KOMIBIOTEPHbIE MPOTpPaMMBbl, TEJleNepeaaduu U
T.J0.).

4. Ilnanupyit Becb 00beM pabOThl U OpTraHU3AIMIO €€ BHIMOJIHEHUS C IOMOUIbIO MPENo/1aBaTessl.
5. BBINOJHY TEOPETUUECKYIO U MPAKTHYECKYIO YaCTH MPOEKTA.

6. BHECH KOPPEKTUBBI B TEOPETUYECKYIO YACTh 10 PE3yJIbTaTaM BBIITOJHEHUS U3,

7. Hameuaraii rpaduueckyro 9acTh MPOEKTa.

8. IloaroroBeCst K 3allUTe M OLEHKE KayecTBa TBOEW paOOThl, BBINOJHAS I 3aILUTHI
JE€MOHCTPALMOHHbIE HATJISAHbIE MATEPUAJIBI.

9. 3amuTH NPOEKT.

10. O6¢cynm B rpymie CBOM MPOEKT | 3aIuTy, [I[poBean caMOOIICHKY .

Pekomenoayuu no pabome nHao npoekmom:

1. Ucnonp3yil B paboTe ClipaBOYHYO JIUTEPATYPY: KaTaloIH, CIOBAPH, )KypPHAJIbl, KHUTU U T.II., &
TaK)Ke MaTepUalIbl

MY3€€B U BBICTABOK.

2. Crapaiicsi mpUMEHATHh B pab0Te COBPEMEHHYIO TEXHHUKY: BUACOKaMepy, KOMIbIOTEP, BUJEO - U
ay TMOMarHuTo(oHsl, HoTO- U KCEPOKOMMPOBAILHBIE anmaparsl, IHTepHeT.

3. Jlymaii o ToM, Kak TBOsI pa0oTa mpuroauThcs TeOe B OyaylieM, cTapaiics cBsi3aTh €€ C
BBIOpaHHOM Mpodeccueii.

4. YuuTbIBail TpauIMK U 0OBIYAU OKPYTa U rOpoJia, B KOTOPOM ThI KUBEILIb.

5. Bcerna momMHHM 00 3KOJIOTHH POJIHOTO TOPOJA U CBOEM 37I0POBBE.

6. Vcnonp3yil 3HaHMA MO JIOOBIM JAMCIMILIMHAM, a Takke CBOW ObITOBOM ombIT. [lposiBiss
TBOPUYECTBO, OCHOBBIBAICS TOJBKO HAa HAYYHBIX 3HAHUSX.

7. He crecHslics, o BceM BOIpocaM 00palaThCsi K pyKOBOJUTEIIO IPOEKTA.

Ilamamka onsa 3auumol npoekma

A) Obwue pexomenoayuu

- Ilpy noAroToBKE BBICTYIUIEHUS YYMTHIBAWTE HHTEPEC M NOJArOTOBKY CIylIaTeled, HX
OCBEIOMJIEHHOCTb O TEME BAILETO BBICTYIUICHUS;

- TwaTtenpHO mpoaymaiite miaaH BbICTYIUIEHUS. OHO JOJDKHO BKJIHOYATh BBEJIEHUE, OCHOBHYIO
4acTh U 3aKJIFOYEHHE.

- 3apaHee oOmpefenuTe KJIOYEBBIE MOMEHTHI, Ha KOTOPBIX HAA0 CHAelaTh YIOp, UX
MOCJIEI0BATENBHOCTh (TAKMX MOMEHTOB JOJDKHO OBITh HE MHOIO, 4TOOBI HE Meperpyarb
clrymiareneit).

- CocraBpTe Balle BBICTYIUIEHHE TakK, YTOObI paccka3d 3aHMMal IO BpeMEHH 5-7 MUHYT.
[ToMHMTE, YTO XOpOIIO BOCIPUHUMAETCS SIMOIMOHAIBHOE U KOPOTKOE M0 BPEMEHH U3JI0KEHUE
MaTepHaia ¢ UCIOJIb30BaHUEM UHTEPECHBIX TPUMEPOB.

- Yrotpe6istiiTe TOJIBKO OHATHBIC BAM TEPMHHBI.

- PacrulaHupyiite HCNIONB30BaHWE CPEICTB HAIVBAIHOCTH - OHHU JOJDKHBI CONPOBOXKAAThH
BBICTYIUICHHE, MOAYEPKUBATh KIFOYEBBIE MOMEHTBHI M IIOMOYb CIYIIATEJISIM IPEACTaBUTh, TO O
4€M UJET PEUb.

- IlpoBenure peneTHLHHMIO CBOEr0  BBICTYIUICHMS M JOBEAWTE €ro A0  HY)KHOHU
IIPOIOJDKUTEILHOCTH.

B) Pexomenoayuu evicmynarowiemy

- Heckoupko ri1y0OKHMX BJOXOB Mepel HauajoM BBICTYIUIEHUS] IOMOT'YT YHSTh BoJHeHUe. Jlymait
0 TeX, KTO TeOsl CIIyIIaeT, KaK ecau Obl BCe OHHM OBbLIM TBOMMU JIPy3bSMHU.

- Haynure CBOE BBICTYIUIEHUE C IPUBETCTBUS.

- Orynacure Ha3BaHME BalIEro MPOEKTa, CPOPMYIUPYIITe OCHOBHYIO MJCI0 M NPUYMHY BBIOOpa
TEMBI.



- He 3a0miBaiiTe 00 yBakeHMM K CIIyIIaTesIM B TEYEHHE CBOETO BBICTYIUICHHS (TOBOPHTE
BHSITHO).

- Crapaiitech yCTaHOBUTD 3pUTEIbHBIM KOHTAKT C ayJUTOPHEH - 3TO MMOMOXKET TeOe BHI3BATH HX
CHUMIIaTHIO, KpOME TOTO TJIa3a TeX, KTO TeOs CIIyIIaeT, MOKaXKyT, HACKOJIbKO UM HMHTEPECHO, TO
YTO THI TOBOPHIIIb.

- [To6narogapure cirymareneil 32 BHUMaHUE, & PyKOBOJAMUTENS - 32 TOMOILb.

- B xoHue BeIcTyIuleHHs TeOe MOTYT 3aAarTh Bompochl. OTBeT HauuHAil ¢ OJaroJapHOCTH 3a
Bompoc. BocnpuHmMai Kaxaplii BONPOC Kak CBHIETEIBCTBO HMHTEpeca MyOJMKH K TBOEMY
BBICTYIUICHUIO W K TeOe nuuHo. [loMHM: HOTMOTHWTENbHBIE BOMPOCHI - ATO IIAHC emé pa3
IPOJEMOHCTPUPOBATH CBOIO APy AULIHIO!

Kpumepuu camoouyenxu npoexmos:

. AKTyaJTbHOCTh BEIOpAHHOMW TEMBI

. I'my6uHa pacKpbITHs TEMbI

. IIpakTuyeckas HEHHOCTb IIPOEKTA,

. KomnosunmonHas cTpoiHOCTh

. CooTBeTCTBHE IIaHy

. OO0OCHOBaHHOCTbH BBIBOJIOB

. IIpaBUIBHOCTD U IPAMOTHOCTH O(OPMIIEHUS

. AKKypaTHOCTb U Au3aiiH 0(opMIIeHUs

9. ConepkaTebHOCTb PUIIOKEHUI

10. BselctymiieHne Ha 3amure(yMeHHE H3JI0KHTh CaMO€ LIEHHOE, OTBeYaTh Ha BOIIPOCHI,
3alMIIATh CBOIO TOUKY 3pEHUS)

11. UToroBas oreHka.

IloaroroBKa npeseH rauuit

Ilpezenmanyus, COTIIACHO TOJIKOBOMY CIIOBapro pycckoro si3bika JI.H. Ymakosa: cmoco6 mogaun
uHpopMalnuy, B KOTOPOM NPHUCYTCTBYIOT PHUCYHKH, ¢ororpaduu, aHumanus U 3ByK. Jlns
MOJrOTOBKM MPE3CHTAllMd pPEKOMEHAyeTcs Hcrosb3oBatk: PowerPoint, MS Word, Acrobat
Reader, LaTeX-oBckuii maker beamer. Camast npocrasi mporpamma Jisi CO3/1aHus IPE3CHTALM -
Microsoft PowerPoint. Ins moarotoBku mpe3eHTanmu HEoOXoaumo coOpath u 00paboTarh
HaYaJIbHY0 WH()OPMAIHIO.

[TocnenoBaTenbHOCTh MOATOTOBKU PE3EHTALIUN

1. Yérko chopMynupoBaTh IeIb MPE3CHTAIMH: BBl XOTHUTE CBOIO ayJUTOPHIO MOTHBHPOBATH,
yOenuTh, 3apa3uTh KAaKOW-TO UIeeH UM MPOCTO (POPMATIBHO OTYUTATHCS.

2. Onpenenuts KakoB OyaeT (popmaT MPE3eHTALMHU: KUBOE BBICTYIUICHHE (TOT/1a, CKOJIBKO OyIeT
€ro NpOoJ0JLKUTEIBHOCTb) UIIHM JIEKTPOHHAS pacchUIKa (KaKOB OyaeT KOHTEKCT MPE3eHTalllu ).

3. OToOpaTh BCIO COJIepKATENbHYIO YacTh JUIsl PE3EHTALMN U BBICTPOUTD JIOTHUECKYIO IIETIOUKY
MIpe/ICTaBICHHUS.

4. OnipenenuTh KIFOYEBbIE MOMEHTHI B COJIEPKaHUU TEKCTA M BHIICIUTH HX.

5. Omnpenenuth BHIOBI BU3yanm3almMy (KapTHHKH) Uil OTOOpakeHWs WX Ha Claigax B
COOTBETCTBMH C JIOTHUKOM, LIEIbI0 U cTielU(UKON MaTepuaa.

6. TlomoOparp au3aiiH W ¢GopMaTUPOBATh CIAKABI (KOJMYECTBO KAPTHHOK M TEKCTa, HUX
pacrnoJio>KeHue, IBET U pa3mep).

7. [IpoBepuTh BU3yabHOE BOCIIPHUATHE MPE3CHTAIUU.

031N L kK~ —

K Buzam Buzyanuzanuu OTHOCATCS WUIIOCTPALMU, 00pa3bl, 1UarpaMMbl, TaOJIUIIbL.
Hnnrocmpayus - npecTaBieHue peajbHO CYLIECTBYIOIIETO 3pUTEIBHOTO psija.

Obpaser - B oTIMYME OT WIUTIOCTpaunui - metadopa. VX Ha3HaueHUe - BBI3BATH SMOLUIO U
co3daTh OTHOIIEHHWE K HEH, BO3JEWCTBOBaTh Ha ayautopuo. C MOMOIIBIO XOPOIIO
MIPOJIyMaHHBIX U TPECTaBIAeMbIX 00pa3oB, HHPOPMAIMS MOXKET HAJO0IT0 OCTAThCS B MAMSTH
YyeJoBeKa.

Jluacpamma - BU3yanm3alys KOJMYECTBEHHBIX M KAYECTBEHHBIX cBs3el. X HMCMOnb3yroT s
yOeIUTENbHON JAEMOHCTPAIMK JAaHHBIX, A MPOCTPAHCTBEHHOTO MBIIUICHUS B JIOMIOJHEHHE K



JIOTUYECKOMY.
Tabauya - KOHKPETHBIN, HATJISIIHBIA W TOYHBIM IMOKa3 JaHHBIX. B¢ OCHOBHOE Ha3Ha4YCHUE -
CTPYKTYPHPOBATh HHPOPMAIIUIO, UTO TIOPOH 00JIerdaeT BOCTIPUSITHE TAHHBIX Ay TUTOPHUCH.

[IpakTuueckure COBETHI MO MOATOTOBKE NMPE3EHTAllMM T'OTOBBTE OTIENBHO: MEYaTHBIM TEeKCT +
claiipl + pa3laToOyHbBI MaTepuai; claiabl - BHU3yallbHas Mojada HH(QOpManuM, KOoTopas
JOJDKHA COJepX aTb MHUHUMYM TEKCTa, MaKCHUMyM HW300pa)keHMi, HECYHIMX CMBICIOBYIO
Harpy3Ky, BBIIIAJIETh HATIAIHO U IPOCTO; TEKCTOBOE COJIEpKaHUe MPE3EHTALMN - YCTHAs peyb
WIK 4YTeHHe, KOTopas IOJDKHAa BKIIOYATh apryMEHThbI, (DakThl, J0Ka3aTelbCTBA U 3MOILIUY;
peKoMeHayeMoe 4Yucio ciaipoB 17-22; oOs3arenbHass uHGOpManus Ui MPE3CHTAI[MU: TeMa,
dbamMuus W WHUALUANB BBICTYMAIOIIErO; IUIaH COOOIICHUS; KpaTKUE BBIBOABI M3 BCETO
CKa3aHHOTO; CITMCOK HCIIOJIb30BAHHBIX MCTOYHHUKOB; pa3gaTOYHbIM MaTepuan - JO0JDKEH
obecrieunBaTh Ty ke ITyOWHY U OXBaT, YTO M JKMBOE€ BBICTYIUICHHE: JIOAW OOJbILIE JOBEPSIOT
TOMY, YTO OHHM MOTYT YHECTH C COOOH, YeM HCYE3aI0LIUM H300paKeHUSIM, CJIOBA U CJIAMIbI
3a0bIBAIOTCSA, a Pa3/JaTOYHBIM MaTepuall OCTaeTcsl MOCTOSHHBIM OCS3a€MbIM HAallOMUHAHHUEM;
paszaTouyHbli MaTepuajd BaXKHO pa3/laBaTh B KOHIIE IMPE3EHTALMM; Pa3JaTOYHBIM MaTepHasbl
JOJKHBI OTJIMYATHCS OT CIANHA0B, JOJDKHBI ObITH O0Jsiee HH(OPMATHUBHBIMHU.

KommbroTepHyto mpe3eHTaluo, COMPOBOKAAIONIYI0 BBICTYIUICHHE NOKIaI4UKa, yA00HEe BCETO
HOArOTOBUTH B mporpamme MS Power Point. TIpe3enTaims kKak TOKYMEHT MpeaCcTaBisieT co00i
MIOCJIEN0BATENBHOCTh CMEHSIOIINUX APYT Apyra ClIaloB - TO €CTh DJEKTPOHHBIX CTpaHUYEK,
3aHUMAIOIMX BECh JKpaH MOHUTOpa (0e3 MpUCYTCTBHs MaHene mporpaMmmel). Yarmie Bcero
JIEMOHCTpaIMs MpPE3CHTAllMd MpPOeHUpPYeTcss Ha OOJBIIOM »JKpaHe, pexe — paznaércs
coOpaBIIMMCS Kak MevyaTHbI Marepuan. KonmdecTBO claiJoB ajeKBAaTHO COAEPKAHUIO U
NPOJOJDKUTENIBHOCTH  BBICTYIUIGHMS — (Hampumep, s S5-MHUHYTHOTO  BBICTYIUICHHS
pPEKOMEHIYEeTCs MCIOb30BaTh He 6omee 10 caiinoB).

Ha nmepBom cnaiifie 00s13aTesIbHO MPEICTABISIETCS TeMa BBICTYIUICHHS U CBEACHUS 00 aBTOpax.
Cnenyromue cnaidipl MOMXHO IOATOTOBUTb, MWCIOJIB3Ysl [JBE pa3JIMYHbIE CTPATErMH UX
MIOJITOTOBKHU:

1 cTparerusi: Ha cilaiiibl HAHOCUTCS OMOPHBIN KOHCTIEKT BBICTYIUICHUS U KJIFOYEBBIE CI0BA C TEM,
9TOOBI TOJIB30BAaThCSI MMM Kak IUTAaHOM JJI8 BBICTYyIUICHHS. B 3ToMm ciydae K cuiaiinam
NPEIBSBIAIOTCS CeAyIoue TpeOoBaHus: 00beM TEKCTa Ha ciaiije — He Ooiblie 7 CTPOK;
MapKHUPOBaHHBIN/HYMEPOBAHHBIN CIIHCOK COJCPKUT He 00jiee 7 3JIEMEHTOB; OTCYTCTBYIOT 3HAKU
IyHKTYallukd B KOHLE CTPOK B MAapKUPOBAHHbIX M HYMEPOBAHHBIX CIIMCKaX; 3HAYMMas
MH(pOpMaLUs BbIIEISETCS C TOMOUIbIO 1IBETA, KT, 3P pexToB aHuManuu. Ocod0 BHUMATENBHO
HE0OXO0JUMO TIPOBEPUTH TEKCT HA OTCYTCTBHE OIIMOOK U omeyaTok. OCHOBHas ommOKka IMpu
BBIOOpE /TAaHHOM CTpaTernu COCTOUT B TOM, YTO BBICTYIAIOILIUE 3aMEHSIOT CBOIO pe€4Yb UTEHUEM
TEKCTa CO CIANI0B.

2 cTparerus: Ha claiabl noMemnaercs (pakrudeckuii Marepuan (Tabiuipl, rpaduku, pororpadun
U Tp.), KOTOPBIM ABIAETCA YMECTHBIM M JIOCTATOYHBIM CPEICTBOM HATJISIAHOCTH, MOMOTAeT B
PacKpbhITUM  CTEp>KHEBOM WIeH BbICTyIUIeHHS. BplOpaHHble CcpencTBa  BU3yalH3alMu
nHpopMmanuu (TabuIbl, CXeMbl, TpadUKH U T.1I.) COOTBETCTBYIOT COJIEPKAHHUIO BHICTYIUICHHS. B
3TOM ciyyae K cliaiiiaM MpeabaBIAIOTCS CleAyloliue TpeOoBaHNs: MaKCUMaIbHOE KOJIHMYECTBO
rpadudeckoit mHpoOpManMu Ha OJHOM claiae — 2 pucyHka (dororpadum, cXembl U T.1I.) C
TEKCTOBBIMU KOMMEHTapusiMu (He OoJiee 2 CTpOK K Kaxaomy). Hanbomnee Baxknas uHbopmanms
JIOJKHA PacIioyiaraThCs B LIEHTPE SKpaHa.

OcHoBHasg ommOKka Tpu BBHIOOpE JaHHOW CTpaTerMd — «COPEBHOBAHHE» CO CBOUM
WUTIOCTPATUBHBIM MaTepUalioB (ayJUTOPUU HE MPENOCTABISIETCS JOCTATOYHO BPEMEHH, YTOOBI
BOCIIPUHATH MaTepuaid Ha ciaiinax). OObluHBIA criaiin, 0e3 3¢pdeKToB aHUMAIMK JOJHKEH
JEMOHCTPUPOBATHCS Ha KpaHe He MeHee 10 - 15 cekyna. 3a MeHbliee BpeMsl IPUCYTCTBYIOIIHIE
HE YyCIIeeT OCO3HATh COJAEpkaHMe cinaiina. Ecim kakas-To KapTHHKA MOSIBUIACh HA 5 CEKyHJ, a
MIOTOM TYT € CMEHWJIACh APYTOH, TO ay JUTOpHs OyIeT CUUTaTh, YTO JOKJIAJYUK €€ MOJTOHSET.
OO6patHoro (mMo3uTHBHOIO) 3(deKkra MONKHO ITOCTUTHYTh, €CJIM JOKIAJUUK MPOJUCTHIBACT



MHOKECTBO CJIaiiJIOB CO CJIO)KHBIMHM TaOIMLAMH U JHarpaMMaMi, TOBOps mpu 3ToM «BoT TyT
NPUBEAEH PAa3HOTO POAA BCHOMO2AMENbHbIN MATEPHUAN, HO S €0 X0Uy MPOIYCTHTh, YTOOBI HE
Neperpy’kaTh BHICTYIUIEHHE ToApoOHOCTAMW». [IpaBaa, Takoil mpuém nenarb B Hauane U B KOHYe
MIPE3EHTALNN — PUCKOBAHHO, ONITUMAJIBHBIN BapUAHT — B CEPEANHE BBICTYIIJICHHUS.

Eciu nHa cnaiine mpuBOAUTCS ClOXHAsg AuarpaMma, €€ HeoOXOJUMO NpPEIBAPUTh BBOJAHBIMU
cioBaMu (Hampumep, «Ha 3Toil nuarpamMme mpuUBOAUTCS TO-TO U TO-TO, 3€JIEHBIM OTMEYEHBI
rokaszareind A, CHHHUM — TMoKa3zarequ by»), ¢ Tem, 4ToOBl OaTh BpeMsl ayIuUTOpUM Ha €€
paccMOTpeHHe, a TOJIBKO 3aTeM NpHCTymath K €€ obOcyxknenuto. Kaxnpiii crmaiin, B cpeaHeM
JOJDKEH HaXOJUThCsl Ha 3kpaHe He MeHblue 40 — 60 cexyHa (6e3 yu€ra BpeMEeHU Ha CiydyailHO
BO3HUKIIEE o0OcyxzaeHue). B cBsI3m ¢ 53TUM Jyulle HACTPOUTh NPE3CHTALMI0 HE Ha
aBTOMAaTUYECKUI [TOKa3, a Ha CMEHY CJIAiiIoB CaMUM JOKJIAJIMKOM.

Oco0060 TmIaTETFHO HEOOXOIUMO OTHECTHCHh K oghopmaenuro npezenmayuu. J{ns1 Bcex ClaioB
IPE3CHTallUd [0 BO3MOXKHOCTM HEOOXOJUMO UCIOJIb30BaTh OJUH M TOT K€ 1Ia0JIoH
oQopmileHHs1, KeTllb — JJIs 3aroJIOBKOB - HE MEHbIIE 24 MyHKTOB, JUIl HH(pOpMALUH - HE MEHee
18. B mpe3eHTanusIX He NPUHATO CTABUTh IEPEHOCHI B CIIOBAX.

[lonymaiiTe, HEe OTBJEKalTe JIM Bbl CIylIaTeJed CBOEH ke mpe3eHTanuei? Spkue Kpacku,
CIIO)KHBbIE LIBETHbIE IIOCTPOCHMS, MW3JIMIIHAS aHMMAlUs, BBIIPBITMBAIOIIMI TEKCT WU
WUTIOCTpAlysl — HE caMoe JIydllee JOMOJIHEHHEe K HayuyHOMY JOKJIany. Takyke HexKeslaTellbHbI
3BYKOBBIE A(PEKTHI B X0/1€ IEMOHCTpALUH NMpe3eHTaluu. Hanmydmmmu sBisitoTCsS KOHTPAcTHbIE
1BeTa (poHa u TekcTa (0enblit (OH — YEPHBIHM TEKCT; TEMHO-CUHHM (DOH — CBETII0-KENTHIA TEKCT U
T. A.). Jlyuie He cMelIuBaTh pa3Hble THIBI MIPUQPTOB B O/IHOI NMpe3eHTanuu. Pekomenayercs He
370yHOTPeOATh MPONUCHBIMHU OYKBaMU (OHM YUTAIOTCS XYXKe).

Hexonrtpacthble cnaiiibl OyIyT CMOTPEThCS TYCKIBIMH M HEBBIPA3UTEIILHBIMH, OCOOCHHO B
CBETIBIX ayauTopusx. /s sydineil OpueHTalMy B MPE3EHTALMU 110 X0y BBICTYIUICHHS JTydlle
NpoHYMepoBaTh craiasl. JKenaTenpHo, 4TOOBI Ha Claiilax OCTaBAIUCH MOJIs, HE MeHee 1 cM ¢
Kax1oi cropoHsl. BcmomoratenbHas wuHpopMaims (YNpaBisIOIIME KHOIMKH) HE JIOJDKHBI
npeobnanaTh HaJg OCHOBHOW uWH(popMaimen (TeKCToM, WDIocTpanusmu). Fcemnonb3oBaTh
BCTpOeHHbIE 3(h(EeKThl aHMMAIUU MOXHO TOJBKO, Koraa 0e3 3Toro He 00OHTHCH (Hampumep,
IIOCJIEI0BATENbHOE TOSABJICHUE JIEMEHTOB JIuarpaMMbl). /[ akueHTHpoBaHMsS BHHMMAHUS Ha
KaKOH-TO KOHKPETHOM MH(pOpMAIMH clai1a MOXKHO BOCIIOJIB30BATHCS JIA3EPHOM YKa3KOH.
JlnarpaMMbl TOTOBSITCSI C WCIIOJIb30BAaHMEM MacTepa auarpamm TabamgHoro mpomeccopa MS
Excel. Jlsst BBOJIa YMCIIOBBIX J@HHBIX MCIHOJB3YETCS YHCIOBOW (pOpMAT C pas3AeimTesIeM TPYIIn
pazpsgoB. Eciau nanHble (MOANMCH JAaHHBIX) SIBISIIOTCS JOPOOHBIMM UYHCJIAMH, TO YHUCIIO
0TOOpa)KaeMbIX JE€CATUYHBIX 3HAKOB JJOJDKHO OBITh OJMHAKOBO JUJISI BCEM IPYMIbI 3TUX JTaHHBIX
(Bcero psiaa noAnucel AaHHBIX ). JlaHHBIE M MOANKCH HE JOJDKHBI HAKJIaIbIBaThCS APYT Ha JApyra
U CIMBaThcs ¢ TpaduuecKUMU 3JeMeHTaMu auarpammsbl. CTpyKTypHbIE AUarpaMMbl FTOTOBSATCS
NpH TIOMOIIM CTaHAAPTHBIX cpencTB pucoBanus nakera MS Office. Eciu mpu ¢popmatupoBanun
craiiia ecTb HEOOXOJIUMOCTh MPOMOPIHMOHAIFHO YMEHBIIUTh pa3Mep Juarpammbl, TO pa3Mep
mpu(TOB PEKBU3UTOB JOJDKEH OBITH YBEJIMYEH C TaKUM pacdyeToM, 4YTOObl peasbHOe
oTOOpakeHHe OOBEKTOB JHarpaMMbl COOTBETCTBOBAJIO 3HAUYEHHUSM, yKa3aHHbIM B Tabiuie. B
TabJMIaxX HE JOJDKHO OBITh OoJiee 4 CTPOK U 4 CTOJOIIOB — B MPOTUBHOM Cjydae JaHHBIC B
Tabnume OyJeT MPOCTO HEBO3MOXKHO YBHUAETh. SIUEHKH C Ha3BaHUSMH CTPOK M CTOJOIIOB U
HauOoJiee 3HaUMMble JaHHbIE PEKOMEHYETCSI BBIACISATh LIBETOM.

TaGmmunas uHpopMalMs BCTABISIETCS B MaTepUalibl Kak TabiaMIa TEeKCTOBOro npoueccopa MS
Word wm tabamunoro mpomeccopa MS Excel. Tlpu BcraBke Tabmuipl Kak OOBEKTa H
IPONOPLHOHATIBHOM U3MEHEHUH €€ pa3Mepa peaslbHbli 0ToOpakaeMblii pazMep mpu@Ta JODKEH
ObITh He MeHee 18 pt. Tabnuiel ¥ AUarpaMMbl pa3MelIaloTCs Ha CBETIIOM WK 6estoM (oHe.

Ecnu Bbl npennounTaere BOCIOJIB30BaThCS MOMOIIBIO ONEpaTopa (UTO TOXXKE BO3MOXKHO), a HE
JIMCTATh CJAN/BI CAMOCTOSITENLHO, OUEHb MOJIE3HO MPENYyCMOTPETh CChIJIKM Ha ClIAiibl B TEKCTE
noknana («Crenyromui ciaii, noxarynucTa...»).

[Tocne moAroTOBKY Mpe3eHTalMi HE00X0JUMa PETICTULIUS BBICTYIIICHHS.

3aKIIIOYUTENbHBIA ClIalil Mpe3eHTaluy, cojepxaumidi TekeT «Crmacubo 3a BHUMaHUE» WU



«Konemy, BpsiJ n pUeMIIeM IS MIPE3eHTALUH, COTIPOBOKAAIOIIEH MyOIMYHOE BBICTYIUICHHUE,
MOCKOJIBKY 3aBEpIICHUE MOKa3a CIal0B el He SBISIeTCs 3aBeplleHneM BhICTyIUieHus . Kpome
TOTO, TaKWe€ CIIAWABI, TaK XK€ KaKk W ciaia «Bompocw?», myOmmpyloT ycTHOE COOOIICHHE.
OnTumanbHBIM BapHAHTOM TMPEICTABISIETCS MOBTOPEHKE TIEPBOTO Clalia B KOHIIE MPE3eHTAINH,
MOCKOJIBKY 3TO JTAET BO3MOXKHOCTH €€ pa3 HAIIOMHHUTH CIIYIIATEISIM TEMY BBICTYIUICHHUS W MMS
JOKJIa9MKa U JIMOO0 MepelTH K Bompocam, JTU00 3aBEPILUTh BHICTYIIICHHUE.
Jnis mokaza (aifn mpe3eHTalMM  HEoOXOAMMO coxpaHHTh B (opmare «JlemoHcTparus
PowerPointy (daitn — Coxpanutb kak — Tun ¢aitna — Jemonctparms PowerPoint). B atom
cllydae TPE3CHTAlUsl aBTOMATUYECKH OTKPBIBACTCS B pEXHME TMOJHOAKPAHHOTO TI0Ka3a
(slideshow) u cayrrarenn u3baBiaeHsI Kak OT BHIA pabodyero okHa mporpamMMbel PowerPoint, tak
U OT IOTEPb BPEMEHU B HayaJle MI0Ka3a MPEe3CHTaLUH.
ITocne noAroTOBKYM MpE3eHTaMU NOJIE3HO MPOKOHTPOJIMPOBATh ce0s1 BOIPOCAMU:
1) ynanoce au AOCTHYb KOHEUHOM LENu Mpe3eHTaluy (YTO yAalioch ONPEAEIuTh, OOBICHUTS,
NPEUI0KUTH UIH MPOJEMOHCTPUPOBATH C TOMOLIBIO HEE?);
2) K KaKuM 0COOEHHOCTAM 00BbEKTa MPE3EHTALMN y1aJI0Ch IPUBJIEYb BHUMAHUE Ay AUTOPUN?
3) He OTBJIEKAET JIM CO3/IaHHAs NPE3EHTALUsI OT YCTHOI'O BBICTYIUICHUS ?
CocTaBJjieHHE pe3loMe
Pe3tome urpaer OrpoMHy0 pojb. XOpOIIO COCTaBJIEHHOE pPe3loMe J0JDKHO AaBaTh IOJHOE
npeacrasieHue o Bamem oOpa3oBaHuM, TPYJOBOM OIBITE U KauecTBaX, YTOOBI MOTEHIMAIbHBIN
pabotomatenr (employer) mor cyauth o Bame# kBamuduramun. OT YETKOCTH U
MH(GOPMATUBHOCTH PE3I0OME BO MHOTOM 3aBUCAT Baiu maHchl ObITh IPUHATHIM Ha paboTy WU
yu€0y. Yacto BMecTo cioBa ‘‘resume” (pe3ome) HCHONB3YIOT abbpeBuarypy CV
(CurriculumVitae), 4To B iepeBoie C JaThIHU 03HAYACT «XOJI KU3HUY.
Pe3tome 0OBIMHO COCTOUT U3 CIENYIOIIMX OCHOBHBIX YaCTei:
1. JImunasi muagopmanus / Personal information
Hanmummure nosHOCTBIO CBOE MMA M (paMuIInIo, yKaXuTe ajapec, TeiaedoH (C KOJOM CTpaHbl U
ropojia), 3EKTPOHHYO MOYTY.
3anomuure: B Poccun nms iyt B popmare gpamunus + uma + omuecmeo (ecau umeemcs), a
B QHIJIOTOBOPSIIMX CTPaHaX — CHadaja MMs, TIOTOM MEepBYIO0 OYKBY OTYECTBa (€CIM UMEETCs) U
bammmio.
2. Heab / Objective
31eck cieqyer yka3aThb HE TOJIBKO JKETAaeMyIO JOJDKHOCTb, HO M OOBSCHUTH B OJHOM-IIBYX
NPEeUI0KEHHAX, moueMy Bbl — Hanbosee moaxoasmas KanauaaTypa.
3. OopazoBanue / Education
Hanummure, kakoe (kakue) ydyeOHoe 3aBeieHHE Bbl OKOHUMWIM, NPHU ATOM COKpAallaTh €ro
Ha3BaHWE HE MPHHATO. Takke yKaXuTe (akyIbTeT / HHCTHTYT, CTIEIUAIBHOCTh, MECSI] U TOJ
OKOHYAHUS ¥ CpeTHHI OaJur aTTecTara.
4. OnbiTpadotsl / Work Experience niiun Employment
B sToM myHKTE TPHHATO YKa3blBaTh He Oojee TpEX mocieqHUX MecT pabotel. Ha3Banwme
OpTaHW3aIMi, CBOIO JIOJDKHOCTh W TOJpa3JelieHne, B KOTOpoM Bbl paboTanm, HyXHO NHCATh
MOJIHOCTBIO. TakKe yKaKuTe CBOM OCHOBHBIE I0JDKHOCTHBIE 00S13aHHOCTH.
5. CnemmanbHble HaBbIKkH / Special skills
B nanHoM pa3zzaene HEOOXOUMO yKa3aTh:
v’ ypOBEHb KOMITBIOTEPHON IPAMOTHOCTH;
v/ 3HaHWE UHOCTPAHHBIX S3BIKOB M X YPOBCHB;
v\ ONBIT BOWHCKOW CIyKObl (€CIM €CTh) W HMEeT JIM OH OTHOUICHHE K
npeznoiaraeMoii padore;
v/ HamM4He BOIUTEIBCKHUX MPAB M OMbBITA BOKICHUS.
6. Pexomenganuu / References
Kak mpaBuio, creayer mpeqocTaBUTh MUHUMYM JBe pekoMeHarmu. OHM JOJDKHBI OBITH OT
HayaJlbHUKOB, a He OT KoJuler. HyXHO yKa3aTh KOHKpPETHBIX JIIOJEH, KoTopble MOryT Bac
PEKOMEH/IOBaTh, IMOJHOCTHIO HAMMCaB MX HMs, JOJDKHOCTb, MECTO paboThl M KOHTaKTHYIO




uH(pOpMAIHIO.
Oﬁpa?.eu COCTaBJICHMS PE3IOME
Ha oonoicnocmo MAPKeMUH206020 HAYATIbHUKA
IRINA D. SMIRNOVA
37/2 — 378 Obychnaya St., St.-Perersburg
Tel. (home): + 7(095) 000-0000
Tel. (mobile): + 7 000-000-0000
E-mail: unknown@com.ru
OBJECTIVE: A full-time position as a Market Analyst, where a motivated high-energy team
player capable of individual initiative with contribute to the efficiency and profitability of the
company.
EDUCATION: September, 1991 — June, 1996: Institute of International Economic Affairs,
Finance Academy (Moscow).
WORK EXPERIENCE:
June, 1998 — present
Procter & Gamble, Junior Marketing Manager, Cosmetics department:
v" register clients’ orders on the data base;
v’ analyze the efficiency of sales;

Area of work: My duties are to provide the Head of Marketing Department with the relevant
information about the market of cosmetic goods in Moscow, about costs’ dynamics and to
maintain the client’ data base.
September, 1995 — June, 1998
Milling Ltd, Specialist in advertising and marketing:

v' Development of advertising strategy of the company;

v Copywriting advertising information;

v" Clients data base administration.
Area of work: During my work for Milling Ltd | developed advertising profile for the company,
created its corporate web site and conducted constant analysis of relevant markets in Russia.
SPECIAL SKILLS:
Languages: Russian — Mother tongue, English — fluent at the Advanced level, French — fluent at
the International level.
Computer literate: Windows 95/98/NT, Word, Excel, Access, PowerPoint, CorelDraw, HTML.
Clerical: Typing 20 wpm.
Other: A professional Internet user. Have a driving license and prepared to be as mobile as
necessary to provide the best performance.
REFERENCES: Availableuponrequest.
Hanucauue CONMPOBOAMUTECJIBHOI'O MUCbMAa
BaMm Heo6xoauMo HamucaTh MUCHMO O TipUeMe Ha paboTy Ha aHTIuICKOM s3bike? Takoe muceMo
Ha3bIBACTCA COIPOBOAUTCIBHBIM IMMCBMOM PE3HOME. COHpOBOJII/ITeJ'II)HOC IMMCbMO U PE3IOME —
9TO TC ABAa JOKYMCHTA, KOTOPBIC BbI JOJDKHBI IEPECIATE B OTACIT KaAPpOB KOMITAHUH, €CJIN XOTUTEC
YCTPOUTKCS HA pabOTy B Hee.
Pestome — 310 Bama nenoBasi Guorpadusi, KOTOpas ONMUCHIBAET BCE BEXHM BAIIErO XKHU3HEHHOTO
IIyTH, KOTOPBIC TaK HJIM WMHAYEC CBA3aHbBI C BalllUM JCJIOBBIM OIIBITOM: 06paSOBaHI/Ie, TpyaoBasa
JACATCIIBHOCTDb, HABBIKH, JOCTUXKCHUA. .. Ho o cocraBiennn B(b(beKTI/IBHOFO PE3OME BEI Y3HAIU U3
KOHTpOJIbHOU Ne 1, a ceifuac — 0 COmpoBOAUTEIILHOM NHUChME (ITUChME O TIPUEME Ha PadoTy).
COHpOBOI[I/ITeJ'II)HOG IIMCbMO Ha aHTIINHCKOM SI3BIKE JOJIKHO IMPOCTUMYJINPOBATDb
IIOTCHIUAJIBHOT'O pa6OTOI[aTeJI}I [purjiaCutb BaC Ha CO6€C€I[OBaHI/IC, Ha KOTOpOM 6y):[er
peIaThbCsa BOIIPOC O IIPHUEMC BaC Ha pa60Ty. Ha,Z[O IIOMHUTB, YTO HA XOPOLIYIO pa60Ty BcCeraa
NMPETCHAYCT MHOXKCCTBO JIIO,I[GIZ. 41 YIKC Ha JTalie 0T6opa PE3OME 6y,HeT oTcestHa OOJIbIIIAasl 4acTh
NMPETCHACHTOB. 9(b(beKTI/IBHO HallMCaHHOC CONPOBOAUTCIIBHOC IHMCBMO 4YaCTO CTAaHOBUTCA
IMPOITYyCKOM Ha CO6CCCI[OB8.HI/I€, JaXXeE €CJIM Ballle O6paSOBaHI/Ie U OIIBIT YCTYIIAKOT APYTUM.
COHpOBOI[I/ITeJIBHOG OUCHMO Ha AaHIJIHUKUCKOM SI3BIKE JOJKHO IIOKa3aTh Balllkd JIMYHOCTHBIC
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Ka4yecTBa, KOTOpBHIE HEBO3MOXHO IOHATH W3 pE3IOME: XapakTep, >KU3HEHHbIE IEHHOCTH,
MOTHBALIMIO, MHOTOE JPYroe, Ja)ke TPaMOTHOCTh M BEXKIWUBOCTb. OTBITHBI KaJpPOBUK yMEET
YUTaTh MEXK/y CTPOK COTPOBOAUTEIFHOTO MHCHMA.

B compoBonutensHOM mnucbMe (MMCbME O IMpHEME Ha padoTy) Ha AHIJIMHCKOM SI3bIKE BbI
3asBJsieTe cBoeMy OynylieMy paboToAaTelto, YTO Bbl XOTENU Obl Yy HEro paboTarh, YTO BbI
o0ramaeTe BCeMU HEOOXOAMMBIMH KaY€CTBAMU M YTO BbI MPUIIOKUTE MAKCUMYM YCHIIHIA, 9TOOBI
cenarhb npeajgaraeMyro paboTy Ha BeiciieM ypoBHe. Ha camoM zerne, 3To Baiiie 3asiBJieHHE OYEHb
BaXHO g paboronatens. M1 dem oHO OyJeT MCKpeHHee, YeM AMOIMOHAJIbHEe, TeM OOoJbIie
IIIAHCOB, YTO OHO MPHBJICYET BHUMAHHUE U BaC MPUMYT Ha paboTy.

OcHoeHble munvl cOnpo8oOUmMEeIbHBIX RUCEM K Pe3I0Me HA AH2TUIICKOM A3bIKe

MO>KHO BBIJICIUTH TPU OCHOBHBIX THUIA ITHCEM O ITpHEME Ha padOTy Ha AHIJIMHCKOM S3BIKE:

0 [Mucemo-3asiBka. CoONpoBOAMTENBHOE MHCHMO K pE3IOME BBICHUIAETCS B OTBET Ha
pekaMHoe 0OBbsBIICHHE O BAKAHCHH B CPEACTBAX MAacCOBOM MHPOpMALIUU.

0 [Tucemo "mo cosery". ConpoBOAUTEILHOE MUCHMO M PE3IOME BBICBUIAIOTCS O COBETY
JIPYTOro 4YeJIOBEKa, KOTOPBIN 3HACT, UYTO B OpraHU3alui €CTh BaKaHCHS.

O [Tucemo-pasBenka. [IpeTeHneHT BBICHIIAET MUCBMO O MpUEME Ha paboTy U pe3loMe B
OpraHM3aIrio, B KOTOPOI OH XoTen Obl paboTaTh, B Ha/IEXkK/I€, UTO TaM HailleTcsl BakaHCus, "Ha
yaauy".

Cmpykmypa conpoeooumenvbHo20 RUCbMA K Pe3IOMe UIU NUCObMA 0 npueme HaA padomy Ha
AH2TIUILCKOM
1. Bammra koHTakTHas nHMOpMAIUs

O Nwms u pamunus

O Anpec: ropoJ1, 06J1aCTh, TOYTOBBIA HHICKC
0 Howmep Tenedona

O Anpec 31eKTpPOHHON NOYTHI

2. lata

[Mumercs B popmate — September 15, 2012 wim B popmare — 05 October, 2012

3. KonrakrHas uadopmarms pabotoaarens (eciu OHa eCTh)

Wwms u pamunust

HaszBanue xomnanuu

Anpec: TopoJi, ITat, MOYTOBBIA HHICKC

4. Tema

DTOT 3JIEMEHT CTPYKTYPHI COMPOBOIUTEIBHOTO MUChMA HHOT/IA OITy CKaeTCsl.

OH nojicKka3pIBaeT YUTATENIO MUChMa TO, O 4eM OyjAeT uaTH peub B nucbMe: RE: (BnuchiBaeTcs
BaKaHTHAs JOJDKHOCTD).

Hampumep:

RE: Office Manager

W

RE: Administrative Assistant (#12345).

Hudpsl B ckoOouKax yKa3blBalOT HA HOMEp OOBSIBICHHS O BAaKaHCUHM B CPEICTBAX MacCOBOM
nHbOpMaIUH.

5. Obpamenue

Ecnu BBl 3HaeTe MM MEHeIkepa IO HaiiMy, TO Balle OOpallleHHe IO0KHO OBITh MPUMEPHO
TaKUM:

"Dear Mr. Johnson,"

YOenurech, 4TO BB 3HaeTe MOJ U 3BaHMe MeHemkepa (Mr. — rocogun, Ms. — rocnoxa, Dr. —
JIOKTOP U T.J.)

Ecnu BBl He 3HaeTe UMsI MEHE)Kepa, TO Oy CTUMBI CIIEAYIOIINE OOpallieHus:

“Dear Hiring Manager, ” — yBaskaeMblii MEHEKED 10 HaliMy,

“Dear Recruiting Team, ” — noporasi peKpy THHI-KOMaH/a WIn

“Dear (scmasnseme umsa komnanuu) Team”, — noporas komanjaa (TaKOM-TO KOMITAHUHM ).

B xpaitnem cnyuae, B kKauecTBe NMPUBETCTBUS HAMMMIINTE CTAHAAPTHYIO dpasy:



“To whom it may concern” —TomMy, KOTO 3TO MOYKET KacaThCs.

Ho, crapaiitec u3beratb 3Toil (pasbl, T.K. 00€31MUCHHOE OOpallleHHE BbI3BIBAET y UEJIOBEKA
HEraTUuBHBIC DMOILIMHU.

6. IlepBrrit ab3a1y Balero COMpOBOAUTEILHOTO MMChMa Ha AaHTTTUHCKOM

B IEpBOM 3633116 CONMPOBOAUTCIIBHOTO IHWCbMa Bbl AJOJDKHBI YIIOMSAHYTH OJOJDKHOCTH, Ha
KOTOPYIO BBl HPETCHAYCTC, a4 TaKKC COCJIAThCA HAa HMCTOYHHUK, M3 KOTOPOI'O0 Bbl Y3HAJIM O
BakaHCHU. ICTOYHMKOM MOXeT OBITh CpEACTBO MAacCOBOM HHGpOpMAIHH, JTUOO YETIOBEK,
KOTOPBIN 3HAET O BAKAHCHU.

JInbo, ecnm ATO KacaeTcss COMPOBOJIUTEIHHOTO MHCEMAa-pa3BeNKH, YIOMSHYTH O BalleMm
00JBIIOM JKeNaHMM padoTaTh MMEHHO B 9Toi opraHm3aimuu. CTyAeHTy, TOJBKO YTO
3aKOHYMBIIEMY WM 3aKaHYMBAIOLIEMY OOyuyeHHE, AOIMYCTUMO YINOMSIHYTb 00 3TOM (akre B
nepBoM a03ale CONPOBOUTEIBHOTO MMCbMa Ha AHIJIMICKOM S3BIKE.

IepBblit a03a1] HE JOJDKEH NPEBBILIATH OJHOT0-IBYX KOPOTKUX MPEJI0KEHHH.

Hwxe mpencrtaBieHbl  HEKOTOpblE — paclpocTpaHeHHble  (pa3pl B mepBoM  ab3ale
COIIPOBOAUTENILHOIO IIMChMa Ha AHTJIMHCKOM SI3bIKE:

e | am writing to you in replay to your advertising in ... - 5 nuwy 6 omseem na sauty
pexnamy 6 ...(6 ... cpeocmee mMacco8oll UHPoOpMayuuL).
e | have just completed my final year at the University of ... - A MOJLbKO umo

3AKOHYUT ...(...) YHUGEpCUmen.

e My name is Alex and | am a final year student at the ...- Mens 306ym Anexc u ss cmyoenm
nocneonez2o Kypcad... (... UHCIMUMyma,)

e My name is Alex and | am writing in response to your advertisement. - Mewusi 306ym
Anexc u s nuuty 6 omeem Ha 8auie 0OvAGIEHUe.

e | was most interested to read your advertisement for ... - 5 6wi1 ouens 3aunmepecosan,
K020a NpoYUmal auly pekiamy 6 ...(6 maKkom-mo cpeocmeae Macco8ou UHGopmayuu).

e With reference to your vacancy for a ... - B cea3u ¢ eawetl éakaucueu Ous ...(...
cneyuanucma,.

e Please accept this letter as application for the ... position currently advertised in the ... -
Hoxcanyiicma, npumume 5mo NUCLMO KaK 3ds61€HUe HA 3aMeujeHue BaKAHMHOU
O0JIHCHOCIU ... , KOMOPAsi ObLIA 00BAGNEHA 8 ...(8 ... CpedcmEe MACco80U UHpOpMmayulL).

e | was thrilled when my friend, Jack Faber, told me there was an opening for ... at your
company. - A 6si1 83601H06aH, Ko20a Mou Opye, [acexk @atibep, pacckasan MHe, Ymo
ecmv OMKpbIMas 8aKaAHCUst OJiA ... (... Cneyuaiucma) 6 auieil KOMNaHuu.

7. Bropoii ab3a11 cONpOBOJUTENHHOIO MUChMa Ha aHTJIMHCKOM

OnumMre Balld HABBIKM, TAaJaHTHI WJIM JOCTHXKCHMS, HO HE TiepeycepJcTByite. Bribepure
TOJIBKO JIy4IIUMC TpPH. HOI[qepKHHTe COOTBETCTBUC Balllnux HpO(l)GCCI/IOHaJ'H)HBIX HaBBIKOB
TpeboBaHMUAM TMpenjaraeMoil BakaHcuu. HeoOxoaumo OOBSCHUTH MOYEMY BBl — JIyUIIUH
KaHIuJaT Ha 3Ty JOJDKHOCTD.

e 1'd like to give you a brief overview of my skills and experience. - 5 xomen 61 0ams 6am
Kpamxuti 0630p MOUX HABLIKOG U ONbIMA.

e | am hardworking, analytical and like taking initiative. - 1 mpyoono6us, unuyuamuesen u
001a0a10 aHATUMUYHBIM YMOM.

e | believe that my skill-set matches perfectly with your requirements. - 4 cuumaro, umo
MOU HAOOP HABBIKOB UOEANbHO COUemAaemcsi ¢ 8AUUMU MPeDOBAHUIMU.

e | think that my economic activities and a solid track record may be of interest to you. - 4
dymaio, YMO MO IKOHOMUYECKASA OeSAMeENbHOCMb U COJIUOHBLU nOCJZnyCHOIZ CNUCOK mozcym
npeocmasisims uHmepec 0jisl 8dc.

e I'm confident that 1 am the employee you are seeking because | have all of the
qualifications outlined in your job posting. - A ysepen, umo s compyonux, komopozo Bei
uwyeme, nomomy uYmo )y MeEHA ma Keaﬂu¢ul<auuﬂ, Komopas 038)y4eHa 6 Bawem
0OvsGIEHUU.



The offered post presents an unusual interest to me as it belongs to the field in which |
specialize. - Oma sakancus npedcmasisiem nHeoOwbIMAUNBIL UHMEPEC OISl MEHsl, MAK KAK
OHA OMHOCUMCSL K 001aCmU, 8 KOMOPOU 51 CNeYUATUZUPVIOCD.

| have exceptional verbal and written communication skills. - X4 o6raoaro
UCKTTIOYUMENbHBIMU YCIHBIMU U NUCBMEHHIMU KOMMYHUKAMUBHBIMU HABLIKAMU.

| have driver’s license and can drive rather well. - 4 umero 6ooumenvckue npasa u mozy
Henjioxo 600UMb.

| know that my... (such and such qualities) would allow me to make a significant
contribution to the (Company Name) team. - 4 3uarw, umo mou... (maxue-mo xavecmea)
NO360.JI5IM MHe BHECTU CYUJeCMBEHHbII 6KIA0 8 KOMAHOY (MAKOU-MO KOMNAHUU) .

| believe | possess the right combination of-..(such and such qualities)and...(such and
such qualities). - Veepen, umo s obradaro omauunou xombunayuei... (Maxko2o-mo
Kavecmea) u (maxkoeo-mo Kawecmaea).

8. 3aKIFOYUTENBbHBIN a03all COMPOBOJIUTEIBHOTO MHUChMAa Ha aHTJIUHCKOM SI3bIKE
YIHoMsSHUTE CBOE pe3toMe, JaiTe WM IOBOJ MpOoYuTaTh ero. [lompocure BBI3BaTH Bac Ha
cobeceioBaHue.

Please take the time to review my resume. - Ioowcanyiicma, natioume épems, 4moowvi
paccmompems Moe pesome.

| would enjoy an opportunity to talk with you to see where my skill set would be of the
greatest benefit to your company. - 4 6s1 ¢ yoosoarscmeuem noobwancs ¢ Bamu, umooot
NOHAMY, 20e MOU HABLIKU OYOYmM Haubolee Noje3Hsl OIS dauieti KOMNAHUU.

As you can see from my resume, my experience and qualifications match this position's
requirements. - Kak 6v1 mooiceme uoems uz mMoezo pesiome, MOU ONbim U Keaiupurayus
coomeemcmayom mpedosanuam Mol 6aKAHCUU.

The attached resume details my extensive experience and training. - B npunacaemom
pe3tome noopoOHOCMU MOe20 0OUWUPHO20 ONBIMA U NOO2OMOBKU.

At a personal meeting | would like to discuss with you how I will contribute to the
continued growth of your company.- Ilpu quunoti ecmpeue s xomen 6wt 06¢youms ¢ 8amu,
KaK s1 Mo2y cnocoocmeosams oanvHetiuiemy pocmy Baweti komnanuu.

I can supply references from...if required. - Eciu nompebyemcs, s mo2y npedocmasumso
PEKOMEHOAYUU U3 ...(... OP2AHUZAYUU).

If you agree that my qualifications perfectly match your requirements, please call me at
(111) 111-1111 to arrange an interview. - Ecau vl coenachvl, 4mo mos Keaiugurayus
énoaHe coomeemcmeyiom Bawwm mpebosanusm, nodscanylicma, no3eoHume MHe NO
meneghony (111) 111-1111, umobwvl 0o2co6opumuvcs 06 UHMEPBHIO.

9. bnaronapHocTb
ITocne 3axmounTensHOTO ab3ama nodaarogapuTe MeHeKepa o HailMy :

Thank you for your attention. — Cnacu6o 3a énumanue.

Thank you for your time.- Cnacub6o 3a Bawe eépems.

I would be very grateful if you would consider my application - 5 6bu1 661 ouens
bnazooapeH, eciu Bvl paccmompume moe 3as6ieHue.

Thank you for your help. - Cnacu6ozaBawynomoww.

Thank you for your early attention to this request. - 3apanee 61azo0apio 3a Gvicmpubiii
omeem Ha MO NPocvoY.

Thank you for your time, and | look forward to speaking with you. - Cnacu6o 3a
nompaieHHoe epemMs, u sl C Hemepnenuem :)fcdypaseoeopa ¢ Bamu.

10. 3akmounrenspHas BexiuBas (paza. [locne aToit Pppassl cTaBuTcs 3amnsTasi.

Sincerely yours, - Hckpenne Baw,
Yours faithfully, - C ysaorcenuenm,
Very truly yours, - Hckpennesauu,
Respectfully yours, - Cysaorcenuenm,



e Sincerely, - C ysaowcenuem,
11. Iloarmmcek.
3aech NUILIETCs Balle UMs U paMuiIus.
1. Ilpumeuanue
B mpumeuanun 0ObIYHO BIMCHIBAETCS CChUIKA HA MPUJIAraeéMoe K CONPOBOAMTEIBHOMY MUCHMY
pe3roMe W/ UK peKOMeH1aTebHbIe MIChbMa:
e Enclosure: Resume - IIpunoosiceno: Pestome
e Enc: Resume - IIpun: Pe3ztome
e Enclosures: Resume three reference letters and proof of licensure. - Ilpunoowcenue:
pesome, mpupeKOMeHdameﬂbelx nucema u nodmeepofcdafou;aﬂ JUYEH3UAL.
Examples of application letters
l.
John Donaldson
8 Sue Circle
Smithtown, CA 08067
909-555-5555
john.donaldson@emailexample.com
Date
George Gilhooley
XYZ Company
87 Delaware Road
Hatfield, CA 08065

Dear Mr. Gilhooley,

I am writing to apply for the programmer position advertised in the Times Union. As requested, |
am enclosing a completed job application, my certification, my resume, and three references.

The opportunity presented in this listing is very interesting, and | believe that my strong
technical experience and education will make me a very competitive candidate for this position.
The key strengths that | possess for success in this position include:

0 I have successfully designed, developed, and supported live use applications
0 | strive for continued excellence
0 | provide exceptional contributions to customer service for all customers

With a BS degree in Computer Programming, | have a full understanding of the full lifecycle of
a software development project. | also have experience in learning and excelling at new
technologies as needed.

Please see my resume for additional information on my experience.

| can be reached anytime via email at john.donaldson@emailexample.com or my cell phone,
909-555-5555.

Thank you for your time and consideration. | look forward to speaking with you about this
employment opportunity.

Sincerely,
Signature (for hard copy letter)
John Donaldson

I1. Sample Job Application Letter
November 30, 2010

Mr. Eduardo Ang

Gateway Mall

HRD Manager

E. Rodriguez, Cubao, Quezon City



Sir,

GREETINGS!

May | have the honor to apply as a sales clerk in your prestigious company as commensurate to
my qualification?

I am Janilo B. Sarmiento, single, 18 years of age, in excellent health and a resident of La Paz,
Carmen, Bohol. I am a freshmen college student taking up Bachelor of Elementary Education at
Bohol Island State University-Bilar. 1 can assure that I am diligent and flexible person and
desirous to work in every endeavor. | can guarantee that I would be an asset to your firm if given
the opportunity.

Attached herewith is my curriculum vitae that outline my qualifications for further evaluation.
Hope this application values your interest. I would be gladly accepting the offered challenge with
proper care.

With much gratitude, I wish to convey my heartfelt thanks for the attention you may give this
application.

| would be willing to be interviewed at your convenience and you can reach me through this
mobile number 09484197787.

Very Respectfully Yours,

JANILO B. SARMIENTO

MeToauyeckue peKOMEHIANMH 110 IePEeBOY TEKCTOB

IIpu nepeBoie TEKCTOB IOMHHUTE O CIEAYIOIIEM:

1. Texcr, mnpenHasHauyeHHBIH I TEpeBOJa, HEOOXOJAMMO paccMaTpuBaTh KakK €IHHOE
CMBICIIOBOE LIEJIOE.

2. HauunaTth mepeBoj Hajo ¢ Ha3BaHUs TekcTa. OJHAKO, €CIU MEPEeBOJI 3arjiaBUs BBI3BIBAET
3aTpyAHEHUS, €70 MOXHO OCYILECTBUTH MOCIIE IEPEBOAA BCETO TEKCTA.

3. Tlpexxne ueM mepeBOAUTH TEKCT, BHUMATENBFHO MPOUYTUTE €ro, CTapasch MOHATH €ro oodIiee
coJiep)kaHue M HampaBieHHOCTb. OOpalnaiite BHUMaHHWE HAa HMHTEpHAIMOHAJIBHBIE CJIOBA,
peanuu, naThl U T.JI.

4. IlpouwutaiiTe Bech TEKCT, NPUCTyHAWTE K MEPEBOAY OTIEIbHBIX HpenaokeHud. [loHAThH
MIPEJIOKEHNE — 3HAYUT BBISICHUTh HE TOJBKO 3HAYEHHUE KaX/10r0 CJIOBA, HO U YCTAHOBUTH, B
KaKoM CBSI3UM HAXOAATCS JpYTr ¢ ApyroM ciosa. He cieayer BbIIMCHIBAaTH ClIOBA Cpasy U3
BCEro TEKCTAa, TaK KaK OJIHO M TO K€ CJIOBO YAaCTO MMEET HECKOJIbKO 3HAYEHUU, KOTOPBIE HE
MOAXOJAT JUI JAHHOTO TEKCTa.

5. llepBoHayanbHbIN IEPEBO MOKET OBITH JOCIOBHBIM, 00JIEYaIOIUM TOHUMaHHE O CHOBHOTO
CMBICIIa TEKCTa. 3aTeM CleAyeT NPUCTYNUTh K €ro CTUIMCTHYECKOM, JUTepaTypHOU
00paboTke, mJisi 4Yero Haao moAOHMpaTh CJIOBA W CJOBOCOYETAHMS, HauWOOJiee YETKO
nepesanme cMbIca mepeBoaumoro Tekcta. I[lepeBoa momkeH OBITH TOYHBIM, a HE
OyKBaJbHBIM, JOCJIOBHBIM. TOUHOCTH MEpeBOJa — ATO KPaTKOCTh, BBIPA3UTEIHLHOCTb,
JIOTUYECKasl T0CIeI0BAaTEIbHOCTh, YETKOCTh M3JIOKEHUSI TeKCTa OpUTMHAja U COOTBETCTBHE
€ro HOpMaM pYCCKOTO JIMTEPATypHOTO s3blKa. DByKBalbHBIA MEpeBOJ CBOOUTCS K
MEXaHHYECKOM MOJCTaHOBKE PYCCKOIO CJIOBa BMECTO aHITHMICKOTo Oe3 ydera ero CBS3H B
MPEeNoKEeHUH, 4YTO OOBIYHO TPHUBOAUT K OECCMBICIMIIE M HCKaXEHUIO CMBbICTa
MIEPEBOAUMOTI0 TEKCTA.

IIpu nepeBone noImycKaeTcs:
a) M3MCHEHHE MOPSIJIKA CIIOB B MPEJIOKECHUH
b) mepeHOC OTIENBHOTO CIIOBA M3 OJTHOTO MPEJIOKEHHS B IPYToe,
C) oOBeIUHEHHE IBYX MM 0OJiee MPEAI0KEHUI B OJJHO UK HA000pOT
d) nmoGaBneHHe OTCYTCTBYIOLIMX B TEKCTE€ CIOB, HO TpPeOyeMbIX IO CMBICIY CIOB H,
HA000pOT, OMyLIEHUE OT/IEIbHBIX CJIOB OPUTMHAIBHOTO TEKCTa HA PYCCKOM SI3bIKE,
€) 3ameHa OJIHOW YacTH peuu JpyTroif



IIpu nepeBoie NOIB3YUTECH CIIOBAPEM.

YroObI paboTa co cioBapeM He OTHUMaJIa MHOTO BPEMEHH, CIIEIyeT:
v XO0poIo 3HaTh au(aBUT , TaK KaK CJIOBA PACIOJIOKEHbI B al(aBUTHOM IMOPSIKE HE

TOJIBKO TI0 IEpBOM OYKBE, HO M IO BCEM MOCJIETYIOLIHIM;

v\ NOMHHUTBH, YTO CIOBa JaHbl B MX MCXOAHON (opMe, T.e. INAroibl — B HMH()HMHHTUBE,
CYIIECTBUTENIbHBIE — B OOIIEM TMajeke, €IUHCTBEHHOM YHCIE, NpHIaraTeJbHOE — B
M0JIOKUTENbHOM cTeneHu. [locie kKakaoro cioBa B CI0Bape UCHOJb3YETCs COKpAaIEHHE,
0003HavaroI1ee NPUHAAIICKHOCTD CJI0BA K OTIPE/IEIEHHON YacTH PEUH.

adjective a.
adverb adv.
conjunction Cj.
noun n
numeral num
plural pl
preposition prep
pronoun pron
verb v

Crnexyer noMHHUTB!!!

npuaraTesbHOe
HapeJne

COI03
CYIIIECTBUTEIILHOE
YUCIIUTEIBHOC
MHOJKECTBEHHOE YHCIIO
peyIoT
MECTOUMEHHUE

TJ1aroJi

Henpzs 3H0yHOTpe6JI$ITB on-line NEpeBOJYUKAMHU, a C€CJIHN HCIOJIB3YCTC HX, TO HGO6XOI[I/IM8.

Cepbe3Has peJaKkTypa nepeBeeHHoro texcral!!

Tak, nanpumep, GoogleTranslate (http://translate.google.com/) — 3To cucrema CTaTUCTHYECKOTO
MAIIIMHHOTO TMepeBoja, uTo o3HayaeT, yTo GT-cucTeMa HE aHAIM3UPYET CHHTAKCUC TEKCTa Ha
OCHOBE KaKHMX-TO CTPYKTypHbIX mpaBwi. OHa BbIgacT HauOoJiee BEPOSITHBIM TEPEBOI
NPE/IOKEHHS WJIU CJIOBA, OCHOBAHHBIM HAa CTATUCTUKE HAKOTUICHHBIX YEIOBEUYECKUX TIEPEBOJIOB.
B ocHOBe aHayiM3a MpU 3TOM YacTo JIGKAT KOPOTKHUE ICTIOYKH BCETO M3 HECKOJBKUX CJIOB. DTO
03HAYaeT, YTO KOIJAa CUCTEME HE XBATAET MAHHBIX JUI1 KOMIUIEKCHOIO CTATUCTUYECKOTO aHaJIM3a
WK KOTJIa B SI3bIKaX OPUIHMHANIA M MEPEBOJA CYIIECTBCHHO pa3iMdyacTcsi Mopsaok cios, To GT
BBbIJIaCT TapabaplIMHy WM MPOCTO NMEPEHOCUT B MEPEBO/] TE CJIOBA OPUIMHANA, ISl KOTOPBIX Y

HEC HCT NIEpeBOaAa.


http://translate.google.com/

MNPUJIOXKXEHUE?2
OueHo4yHble cpeAcTBA AJs NPOBeIeHNs] MPOMEKYTOUHOM aTTecTAMI

a) Ilnanupyemble pe3yJbTaTbl 00y4eHUS] U OLEHOYHbIE CPeACTBA /JIsl NMPOBeEAEHUs
NPOMEKYTOYHOI ATTeCTALIMHU:

Kon
HHIUKATOpa

MHaukarop 1OCTHXKEHUS
KOMITETEHIINHT

O1eHOYHEIE CpelcTBa

YK-4 CniocodeH ocymiecTBIsATh 1€J10BYI0 KOMMYHUKAIUIO B YCTHOI M NMUCbMEHHOH popMax Ha
rocyiapcTBeHHOM si3bike Poccuiickoii @eepaniuu 1 MHOCTPAHHOM(BIX) A3bIKe(aX)

YK-4.1

Bribupaer cTuie oOmmIeHWS Ha
PYCCKOM SI3BIKE B 3aBHCHMOCTH
oT e 51 YCIIOBHI
MAPTHEPCTBA; aJalTHPYET PEYb
U CTHJIb OOIICHUS K CHUTYaIUsIM
B3aMOJECHCTBHUSA

1.Bri0epuTe pemnuky, HaudoJiee COOTBETC TBYIOILIYI0 CUTYalliu
o0meHust

AHTJINHCKUH A3BIK
1. Colleague: “ ”
John: “Anyhow, I am going to live in London. I’ve got a new job.”
a) You are not going to London, are you?
b) London is a perfect place for your career.
¢) But London is too expensive for young people.
d) What’s wrong with your job?

2. Director: “Sorry, I am too busy on Tuesday.”
a) Can we have a meeting on Tuesday?

b) Can | have a day-off on Tuesday?

¢) Tuesday is a very good day for work, isn’t it?
d) Are we very busy on Tuesday?

HeMenkuii 3bIK

1. Herr Schmidt: Guten Tag! Hier ist Stefan Schmidt. Ich mochte
bitte Herrn Hoffmann sprechen. Sekretérin:

a) Was? Ich verstehe Sie nicht.

b) Auf Wiederhoren.

¢) Moment mal. Ich verbinde.

d) Er will mit Ihnen nicht sprechen.

2. Sekretérin: Optotecno, Frau Gerno am Apparat. Guten Tag.
Sie:

a) Hmm.

b) Auf Wiederhoren.

¢) Sie haben eine schone Stimme.

d) Guten Tag. Mein Name ist Herr Ulrich.

2. CocTaBbTe IMAJIOT U3 NPeJJI0sKeHHBIX PeIIHK




Kon
HUHUKATOpa

HHaukaTtop 1OCTUXKEHUS
KOMIICTECHIINHA

OrneHoYHbIE cpencraa

AHTJINICKHH A3BIK

e Good morning, Miss Ivanova. So you applied for a job in
our team. Am | right?

o Well, I left school at 17 and then for the next five years |
studied at Nosov State Technical University. | graduated
the Department of economics with high honors and was
qualified as a manager of enterprise. And after that | did a
one-year computer course.

e That's good. I'd like to know a bit more about you.
Probably you could tell us about your education first.

e Unfortunately no.

e Well. Your education sounds great, Miss Ivanova. And
have you got any experience? Have you worked before?

e OK. That’s enough I think. Well, Miss Ivanova. Thank
you very much. | am pleased to talk to you and we shall
inform you about the result of our interview in a few days.
Good-bye.

e | see. Do you mind business trips? And are you fluent in
English or German?

e Well... I start my work on time. | learn rather quickly. I
am friendly and | am able to work under pressure in a
busy company.

e Verygood. Can you tell me about your good points then?

e Oh, foreign languages are my favorites. We did English at
the University and I use it when | travel.

e Yes, ldid. I sent my resume for a position of a manager.

Hemenxunii A3bI1K
. Medienlabor Meininger, guten Tag. Was kann ich fiir Sie

. Tut mir leid, Herr Meininger ist heute nicht im Haus.

. Natiirlich. Was soll ich ihm denn sagen?

. Kein Problem. Wie war noch lhr Name?

. Vielen Dank, Herr Stein. Auf Wiederhoren!

. Oh, koénnte ich eine Nachricht fiir ihn hinterlassen?

. Auf Wiederhoren!

. Stein. Und meine Telefonnummer ist 7655432 hier in
Freiburg.

. Guten Tag, mein Name ist Stein. Ich mochte bitte mit
Herrn Meininger sprechen.

. Konnte er mich bitte so bald wie moglich zuriickrufen? Es
ist sehr wichtig.

YK-4.2

Bener nenoByro nepenucky Ha
PYCCKOM M HHOCTPaHHOM
A3BIKAX C YU€TOM OCOOEHHOCTEN
CTHJIUCTUKHI oduIHaTbHBIX
IMICEM U  COIMOKYIBTYPHBIX
paznuui

1. Pacmonoxwurte 4YacTH HIKEIPEICTABICHHOTO
MPaBUJILHOM TIOPSIIIKE.

nmucbMa B

AHTTIUHCKHAN SI3BIK

a. | am writing to complain about the baggage claim
facilities at Brookfield airport. On recent flight back from
Barcelona, we waited 35 minutes for our luggage to arrive. One of
our suitcases was badly damaged and | am sure that the damage
was done in by the baggage handlers at Brookfield.

b. Customer Service Manager




Kon
HUHUKATOpa

HHaukaTtop 1OCTUXKEHUS
KOMIICTECHIINHA

OrneHoYHbIE cpencraa

C. Yours Sincerely
Fiona Giddings

d. Brookfield Airport
Brookfield B984FU

e. Dear Sir or Madam

f. 7 August 2009

I look forward to receiving your reply.
Hemenxuii 31k
a. Ihr Stellenangebot in der ... Zeitung vom...

b. LAM.,
Internationale Angelgerote
Manufaktur
Postfach
91709 Gunzenhausen Fischbach, den 29.3.20..

¢. Mit freundlichen GriifSen
Hermann Hecht
(Unterschrift)

d. Sehr geehrte Damen und Herren,

e. Hermann Hecht

Forellenweg 12

98553 Fischbach

Tel.: (02 11) 8 04 57
f. mit groflem Interesse habe ich Ihre Anzeige in der SZ vom
26.3.20... gelesen. Sie suchen fiir Ihre Einkaufsabteilung einen
Zentraleinkdufer.
Fiir diese verantwortungsvolle Aufgabe bringe ich alle
Voraussetzungen mit. Als ausgebildeter Speditionskaufmann war
ich Dbereits einige Jahre im Import-Export- Bereich einer
Mobelfirma tditig. Dabei konnte ich auch Erfahrung in der
Einkaufsabteilung sammeln, wo Gespriche mit auslindischen
Lieferanten hdufig auf Englisch, aber auch auf Franzésisch oder
Italienisch gefiihrt wurden.
Ich arbeite bevorzugt mit Kollegen in einem Team. Da ich mich in
meiner Freizeit gerne mit Angeln beschdftige, habe ich mir auch
einige Kennisse iiber Fische und AngleraustivStung angeeignet.
g. Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse, Passfoto
h. Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprich wiirde ich
mich sehr freuen.

2.Ompenenure, K KakoMy BHAY TMHCbMa OTHOCHUTCA HIDKE
MIPEACTaBJIEHHBIN TEKCT:

AHTTIUHACKHAN SI3BIK

Responsible for training and mentoring system technicians and
system designers. Also responsible for ensuring that delegated
tasks are done accurately, on-time, billed within budget, and
performed within the scope of the contract. Must also oversee that
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HUHAWKaATOopa KOMIIETCHIIUHN
safety standards are adhered to. Must maintain a high degree of
regard to employee and subcontractor safety.
a) Memo
b) Letter of inquiry
¢) Job advertisement
d) Contract
Hemenkmnii f13bIK
Ich bewerbe mich bei Thnen, weil ich iiberzeugt bin, dass ich in
Ihrem Betrieb meine Leistungen verbessern und meinen Horizont
erweitern kann. Sie verlangen Kenntnisse in Spanisch und
Franzosisch. Ich beherrsche beide Sprachen, hatte aber in meiner
Stellung kaum Gelegenheit, meine Kenntnisse anzuwenden.
a) die Anfrage
b) der Lebenslauf
c) die Bewerbung
d) das Protokoll
YVK-4.3 Brimonnsger nns nuusbiX weneit | 1. IlpoyuTaiiTe TeKCT M onpeesiuTe, IBJASIIOTCS JIH CJIeAy0Lue

nepeBox  OPUIHATBHBIX |
MpoeCCHOHATBEHBIX TEKCTOB C
HMHOCTPaHHOT O SI3bIKA Ha
PYCCKHUH, C PYCCKOTO f3bIKa Ha
HMHOCTPaHHBII

YTBepsKAeHUsI UCTHHHBIMM HJIM JIOKHBIMH.
AHTJIMICKHH S3BIK

Mineral and ceramic engineering materials

A mineral is a natural, inorganic material (one that is not living)
which is found in the ground, often within rocks. Minerals are quite
pure. Rocks, on the other hand, can be mixtures of several
minerals, and may also contain previously organic material.
Examples of minearls include different types of ore — from which
metal can be extracted — such as iron ore. Non-metallic minerals
include:

. diamond, an extremely hard form of carbon, which is used
as an abrasive (very hard and rough) material in cutting tools —
frequently referred to as industrial diamond when used in
engineering.

. silicon, found in sand as silica, which can be heated to
high temperatures to make glass.

Generally, inorganic, non-metallic materials that have been formed
by heating are called ceramics. Glass is therefore a ceramic. When
materials are heated to extremely high temperatures to form
ceramics that are glasslike — that is, with a structure like that of
glass — we say that they are vitrified.

Ceramic materials are used to make construction materials such as
bricks. These are made from clay, and are then fired in a kiln — that
is, heated to a high temperature in an industrial oven. Thery can
also be vitrified - for example, to make waterproof pipes.

Minerals are organic.

Minerals can be found in rocks.

Silica is a compound containing silicon.

Minerals can be metallic or non-metallic.

Industrial diamond is an abrasive, metallic mineral.

. Clay can be fired to produce material with glass-like
structure.

oU AW PR

HeMenkuii si3bIk
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Unter Schall“ versteht man mechanische Schwingungen in
Festkorpern, Fliissigkeiten und Gasen (insbesondere Luft) in dem
vom Menschen horbaren Frequenzbereich von 16 bis 16000 Hertz
(das heifit Schwingungen pro Sekunden). Was iiber 16000 oder
auch 20000 Hertz liegt, bezeichnet man als Ultraschall. Mit der
Definition von Schall und Ultraschall, die auf den Menschen
bezogen ist, wiren manche Tiere nicht einverstanden, unter
anderem Hunde, Katze, Delphine und Flederméuse. Sie hdoren bis
weit in unseren Ultraschallbereich hinein. Flederméuse navigieren
und jagen in absoluter Dunkelheit, ohne ja anzustofen: Sie
verfiigen {ber eine Art akustischen Radar, dessen obere
Frequenzgrenze bei 100000 Hertz liegt. Die Entwicklung der
Ultraschalltechnik wurde durch den Zweiten Weltkrieg stark
beschleunigt, denn Schiffe und Unterseeboote mussten feindliche
Unterseeboote orten und unter sich kommunizieren kdnnen. Fiir die
Erzeugung und den Empfang von Ultraschallwellen erwiesen sich
piezoelektrische Materialien wie Bariumtitanat oder Bleizirkonat
als ideal. Sie setzen elektronische Signale mit hohem
Wirkungsgrad in mechanische Schwingungen derselben Frequenz
um — und umgekehrt. Die Anwendungen des Ultraschalls in der
Technik sind sehr zahlreich. Mit Ultraschall kann man schweil} en,
bohren, polieren, ldppen, reinigen, zerstiuben, dispergieren,
entkeimen sowie Einschliisse und Risse in Werkstoffen
nachweisen. Auch in der Medizin gibt es viele nicht mehr
wegzudenkende Anwendungen des Ultraschalls. Jedermann hat
schon mit dem Ultraschallgerit der Zahnsanierung Bekanntschaft
gemacht. Es ist nicht besonders angenehm, aber viel rascher und
griindlicher als die manuelle Entfernung von Zahnstein. Nach
Knochenbriichen und Verrenkungen wirkt die Ultraschalltherapie
schmerzlindernd und muskelrelaxierend. Bei der Operation des
grauen Stars wird die triib gewordene natiirliche Augenlinse Ultra
schall verfliissigt und abgesaugt, bevor man eine Kunststoftlinse
einsetzt. Mit fokussiertem Ultraschall gelingt es, Nieren- und
Blasensteine so weit zu zertriimmern, dass sie auf natiirliche Weise
ausgeschieden werden.

Menschen horen die Ultraschallwellen nicht.

Die Medizin verwendet den Ultraschall hauptséchlich als
Bildgeben des Verfahren.

. Alle Korperteile und inneren Organe konnen mit
Itraschall Darge stellt werden.

chrwbdE

2. Bpinuinere mpeasioxKeHUs U3 TEKCTA, Mepenaroime
€r0 OCHOBHYIO H/IEI0.

AHIJIHIACKUN A3BIK

Science, engineering, and technology

Science is the study of phenomena. Its aim is to discover
relations among elements of the phenomenal world by applying
different scientific methods, while technologies are not always
products of science, because they have to satisfy requirements of
society such as usability and safety.

Engineering is the process of designing and making tools
and systems to exploit natural phenomena for practical human
means, often (but not always) using results and techniques from
science. To achieve some practical result, technology may touch on
many fields of knowledge, for example, scientific, engineering,
mathematical, linguistic, and historical knowledge.




Kon
HUHUKATOpa

HHaukaTtop 1OCTUXKEHUS
KOMIICTECHIINHA

OrneHoYHbIE cpencraa

Technology is often a consequence of science and
engineering — although technology as a human activity precedes
the two fields. For example, science might study the flow of
electrons in electrical conductors, by using already-existing tools
and knowledge.

This new-found knowledge may then be used by engineers
to create new tools and machines, such as semiconductors,
computers, and other forms of advanced technology. In this sense,
scientists and engineers may both be considered technologists; the
three fields are often considered as one for the purposes of research
and reference. The exact relations between science and technology
in particular have been debated by scientists, historians, and
policymakers in the late 20th century. Before World War I, for
example, in the United States it was widely considered that
technology was simply "applied science" and to fund basic science
was to reap technological results in due time. The support of this
philosophy could be found in the USA postwar treaty on science
policy: Science-The Endless Frontier: "New products, new
industries require continuous additions to knowledge of the laws of
nature... This essential new knowledge can be obtained only
through basic scientific research.” In the late-1960s, however, this
view came under direct attack, because most analysts denied the
model that technology simply is a result of scientific research.

Hemenknii 13pIK

Der Ingenieur von heute hat mehr Verantwortung als friiher.
Es liegt vor allem daran, dass er in erster Linie mit der Technik zu
tun hat. Mit Hilfe von Ingenieuren sind viele Dinge des tidglichen
Lebens erst moglich geworden. Ingenieure sind heute aus dem
technischen Leben nicht mehr wegzudenken. Deswegen muss auch
die Verantwortung steigen. Frither war die Sache mit der
Verantwortung einfacher, weil der menschliche Handlungsradius
ohne moderne Technik zeitlich und rédumlich sehr begrenzt war.

Der Zusammenhang zwischen der Handlung und den Folgen
war gering. Heute wird die Technik selbst zum bestimmenden
Faktor. Ihre Bedeutung ist einerseits riesig, andererseits hat sie ein
gigantisches Zerstorungspotential. Dieses Zerstorungspotenzial ist
so groB3, dass es auf die Umwelt und sogar auf die Menschheit
wirkt, z.B. durch unbeabsichtigte Nebenwirkungen (Atommiill).
Wegen der Technik kdnnen ganz neue Gefahren selbst entstehen,
bei denen wir ihre Folgen nicht erleben. Da kommt die Frage nach
der Verantwortung fiir kiinftige Generationen. Dabei geht es nicht
nur um die Verantwortung des Erfinders selbst, deshalb steigt die
Verantwortung des Ingenieurs enorm.

3. TlepeBeauTe NHUCHMEHHO TEKCT HA AHTJMIHCKHI SI3BIK.
OTBeTbTe HA BONPOC K TEKCTY:
AHrJmiickuii sa3p1k / HeMenknii f3bIK

1. UYenoBeK MOKET MOABEPraThCsl CIEAYIOLIMM OMacHOCTSIM
Ha paboueMm MecTe.

2. OcnernsieHre BOJbTOBOM IYrOi.

3. O>kOT pacIuiaBJICHHBIM METAJIIOM.

4, [TopaxeHue 3JIEKTPUUECKUM TOKOM B CIy4ae OTCYTCTBHS
WJI HEM CIIPAaBHOCTH 3a3eMIICHUSI TpaHc(opmarTopa.

5. Jo nagana paboTel pabounii JOIDKEH:

6. Hanmers crmemomexxny W TOJOBHOW yOOp, TIPUTOTOBBTE

3alIUTHYIO MAaCKy, IMTOK WJIX OYKH.
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OI1ICHOYHEIC CpeNICTBA
WHIMKATOpa KOMIICTCHIIUH
7. Yaamute ¢ paboyero mMecra MOCTOPOHHHE U HEHYKHBIC
JUISL pabOTHI TPEIMETHIL.
8. Yoeaurscst, 4To  BOMM3M  Mecra  pabOTHl  HET
JICTKOBOCIUIAMEHSIFOIIIMXCST MAaTSPHATIOB.

YK-4.4 [Tlyonnano  Beictynaer  Ha | [loaroToBhTe ycTHOE COOOIIEHHME IO NPOHAEHHBIM TeMaM,
PYCCKOM SI3bIKE, CTPOHUT CBOE | OMHPasiCh HA COOTBETCTBYIOIIME JIeKCHYeCKUe BhIPAKEHHUS .
BBICTYIUICHUE c Y4eTOM
AyAUTOPUH U IIEIH 00IeHHS AHTINICKHH A3BIK

1. IlpoheccnoHanbHbIe KOMIETEHIIMH O yIYIIETO CIeHalnucTa
2. JlenoBast aTuKa
3. MHTepBhIO NpH yCTpoiicTBE Ha paboTy
Let me introduce myself to you.../ the next slide is .../ in
conclusion...
HeMeunkui s3bIk
1. I[TIpodeccronanpHBIC KOMIIETEHIINN O yIYIETO CIICIHAIIICTA
2. JlenmoBast aTHKa
3. MHTepBEIO TIpH yCTpoiicTBE Ha paboTy
Darf ich mich vorstellen...../ das néchste Bild ist... / in
Abschluss...

YK-4.5 YcrtHO npeacrasisieT | IloaroroBbre  mpe3seHTAUMI0 MO  NPOIEHHBIM  TeMaM,
Pe3yABTATHI CBOCH | OMHPAasiCh HA COOTBETCTBYH M€ JIEKCHYECKHE BHIPAKEHH.
JESITeNHHOCTH Ha WHOCTPAaHHOM
SI3BIKE, MOXET  IOJJIEPKATh AHIIMHACKUI A3BIK
pasroBop B x0J1e 170:
o0cyKIeHHS 1. Mos Oynymiasi CHeIHaibHOCTD.

2. Hcropus pa3BuTHs podeccuu u NpoecCHOHATEHON chepsl.
3. Mupossie noctmxennst HTP XXI Beka
Let me introduce myself to you.../ the next slide is .../ in
conclusion...

Hemeuxuii si3bIk
1. Mos Oynyias CoeIMaibHOCTb.
2. Ucropus pa3ButHs npodecchu u 1podeccHoHanbsHON chepsl.
3. Mupossie goctmkenns HTP XX Beka
Darf ich mich vorstellen...../ das nidchste Bild ist... / in
Abschluss...




6) HOpﬂ)IOK MPOBEACHUSA HpOMe)KyTO‘{HOﬁ aTTeCTalMi, MOKA3aTEC/IU U KPUTECPUU OLCHKH .

Ounenouynblie cpeacTBa s NPOBEICHHA 3a4eTa

[TpoMexyTOYHBIN KOHTPOJIb OCYIIECTBIsIETCs B (opMe 3adeTa B MUCBMEHHOH (opMe 1o UTOoTraMm
cemecrpa:

- BBIIIOJIHEHUE TMCbMEHHBIX 3a/1aHUH 110 IPOWIEHHBIM TEMaM;

- IepeBo/1 PO (HheCCHOHATBHO-OPHUEHTUPOBAHHOTO TEKCTA;

- COCTaBJIEHHE AaHHOTAIMH K IPOYUTAHHOMY PO (ecCHOHaTbHO-OPUEHTUPOBAHHOMY TEKCTY.

OneHOYHBIMH CPENCTBAMU SIBISIIOTCA 3aJaHMsI, KOHTPOJUPYIOIINE YPOBEHb OBJAJICHUS CTYACHTAMHU
VMHOS3bIYHBIMU KOMMYHUKAaTUBHBIMY HAaBBIKAMU M YMEHHUSIMU B TEUEHHE BCETO CEMECTPA.

OOBEKTOM KOHTPOJISl SABJISAETCS CHOPMHUPOBAHHOCTh MHOSI3BIYHOW KOMMYHHUKAaTUBHOW KOMIIE TEHIIUH
CTYZIEHTOB II0 BCEM BHJaM PEYEBOM JEATEIBHOCTH M HABBIKU BJIAJEHUs SI3BIKOBBIM MAaTEPHAIOM B paMKax
M3Yy4YEHHBIX TEM 10 JUCLHUIIIMHE.

Kpurtepuu oueHKH 3HAHUM CTYJ€HTOB NPU NPOBEAEHUN 3a4eTa

3auTeHo, eciu:

- CTyIEHT JICMOHCTPHPYET  JIOCTAaTOYHBIH  ypOBEHb  CHOPMHUPOBAHHOCTH  HHOS3BIYHOU
KOMMYHUKAaTUBHOM KOMIIETEHLIMM B XOJE BBINOJHEHHS KOHTPOJIbHBIX 3aJaHui: 3HAeT JIEKCUYECKUU
MHHUMYM, OCHOBHbIE KOMMYHHUKATHUBHbIE MOJIENIU S3bIKA, IOHUMAET COJEpPKaHUE NMPOYUTAHHOTO TEKCTa U
HaXOJUT B HEM HYXKHYIO MH(pOpMaIHIO, BiajeeT 0a30BbIMU HaBBIKAMH OOIIEHUS B MUCBMEHHOW U yCTHOU
dopme.

[Ipu oTBeTE MOMYyCTUMBI HEKOTOPHIE HETOYHOCTH, HE MMEIOIIME NPHUHIIMIHAIBHOTO XapakTepa U He
HCKa)KAIOIKE OCHOBHOT'O CMbICIIA.

He 3auTteHo, eciu:

- CTyJIEHT HE BJIa/IC€T HAaBBIKAMH MMMCbMEHHOW M YCTHOM MHOSI3BIYHOM peuM Ha JI0CTATOUHOM YPOBHE.
[Ipu oTBeTe HOMyCKaeT OOJIBIIOE KOJINIECTBO OIIUOOK.

KpuTepun onieHKM KOHTPOIBHBIX PA0OT MO AUCHHUILINHE

BeinosnHeHre KOHTPOJILHON pabOTHI MO3BOJISAET ONPENEIUTh YPOBEHD HHOS3BIYHON KOMMYHUKATHBHOM
KOMIETEHIIMH Yy oOyyaromierocss B pe3yJibTaTe M3yYeHHS OIpPEICICHHbIX TEM IO JAHCHUIUIHHE.
OOyuaromuiicst T0KeH:

- IOKa3aTh YPOBEHb YCBOCHHBIX 3HAHUH U IITyOMHY OHMMaHHs y4eOHOTO MaTepuaa;

- IPOJIEMOHCTPUPOBATH YMEHHUE IPUMEHSATh NPOWIEHHbBIN MaTepuall Ha IPAKTHUKE;

- noka3aTh 3(QQEKTUBHOE BIIAJICHUE CIEAYIOIMMH BHIAMH HHOS3BIYHOW PEYEeBON AEATEITHHOCTH:
YTEeHUE, IOHUMaHUE MPOYUTAHHOTO TEKCTA, IOUCK U aHaJIu3 MHPOPMAIMH, IIEPEBOJ], THCHMO, COCTABIICHHE
MOHOJIOTUYECKOTO BBICKA3bIBAHUS.

O1uUM 00yCIOBIIEHA U CTPYKTYpa KOHTPOJIbHOM paboThI:
UreHne TeKCTa U BBINIOJHEHNE 3aJaHUN 110 TEKCTY .
BelnonHEeHME IEKCUKO-TPAMMAaTHYECKOTO TECTA.
BeimonHeHMe 3a1aHMil IO U3YYEHHBIM TEMaM.
CocraBneHune pe3rome, MIcbMa, 3CCe.
[TucbmMeHHbIN EPEBOT TEKCTA.
KoHTponbHast paboTa olleHMBaeTCs Kak
3a4TeHo, €CiIM 3aJaHMs BBIIIOJIHEHBl IOJHOCTBIO, HO BO3MOJKHBI HETOYHOCTH, OIMCKU WM HE
CYLLIECTBEHHbIE OIINOKHU.

He 3auTeno, eciu cnenaHa "2 paboOThl, JOMyLIEHbl CYLIECTBEHHbIE OIIMOKM, IOKA3aBILUE, YTO

oOyuaronuiicst He 00J1a1aeT 10CTATOYHBIM YPOBHEM HHOS3bIYHOM KOMMYHHUKATUBHONW KOMIIETEHIIMH.

AHIIMUCKUHA A3bIK
OOpa3zen HTOrOBOI0 TECTA MO AUCHMILJINHE

3amnoJIHuTE TIPOITYCKH. BBIGCDI/ITC OJHWH BApHUAHT OTBCTA.




1. We usually freelance staff to deal with it.

a) 're employing
b) employ

2. The delivery is __ :you don’t have to pay.
a) Free
b) Extra

3. Never be late fora____interview.
a) Work
b) Job

4. Can you fill in this form?

a) apply
b) applicant

5. She has been working in marketing for more than 10 years, so she isvery .

a) Responsible
b) Experiences

¢) 'll employ
d) have employed

c) Full
d) Nothing

c) Meeting
d) Employment

c) application
d) apply

¢) Organized
d) Experienced

6. Let’s try to an agreement before the end of today.

a) do c) reach

b) take d) make

7.1 have __ ameeting at 10.30 today.

a) Arrange c) Arranging
b) Arranged d) Arranges
8. A manager hasto ____important decisions.

a) Make ¢) Find

b) Do d) Solve

9. “What additional _ do you have?”

a) Educations c) Lists

b) Marks d) Qualifications
10. __ are people who invest into a company and partly own it.
a) Shareholders c) Sharekeepers
b) Sharers d) Sharemakers
11. You’ll get a discount if you __ in cash on Monday.
a) will pay c) pay
b) would pay d) have paid
12. He’s in charge the Eastern Division.
a) for c) of
b) to d) against
13. They report me on a daily basis.
a) for c) of
b) to d) about
14. The company was set five years ago.
a) between c) under
b) in d) up
15. I’m responsible this factory.
a) of
c) for
b) on d) to
16. Last week he didn’t__ to the office.
a) go c) been
b) went d) gone



Bri0epure pemmky, HanboJiee COOTBETCTBYIOLIYIO CUTYALIMU OOIIEHUS

17. I’d like to speak to Mr. Wrinkle, please.

a) I’'m afraid he’s not here at the moment. c) Well, you can’t. He is absent.
b) He is not here. d) Wrong number

18. Can | speak to a manager, please?

a) Don’t go away. c) All right.

b) Hold on, please. d) No, you can’t

19. When can | reach you?

a) One hour. c) In no time

b) When you want. d) I’ll be in till 7.00 p.m.

20. Which is the best way to answer the phone at work?
a) Hello!

b) Name yourself.

c) Name the department.

d) Name the company.

Br10epuTe 0MH BaApUAHT OTBETA.

21. Which is the best way to answer the phone phone at home?
a) Say your telephone number.

b) Hello!

c¢) Say the name of your town and telephone number.

22. Which way would you reply when someone on the phone says “Can I speak to (your name)”?
a) That’s me!

b) Yes, I am.

c) Speaking!

23. How should Susan Banks introduce herself for the first time on the phone?

b) It’s Susan Banks.

¢) ’'m Susan Banks.

24. The goal of small talk is ...
a) to get to know people.

b) to ask personal questions.

c) to talk about business.

25. PacriogoXuTe 4acTH AEJI0OBOTO MUChbMA B MIPAaBUILHOM MOPSAIKE:

1) The enclosures

2) The date

3) The sender’s address

4) The body of the letter

5) The complimentary close
6) The reader’s address

7) The subject line

8) The signature block

9) The greeting

a)l look forward to hearing from you. Yours faithfully,
b)24 March, 20--

c)Dear Sir/Madam,

d)Interphone Inc.

1677 Sea Harbor Drive



Orlando, Florida 35509 USA

e)With reference to our letter of 2 March 20--
f)Enc: 1 page

g)J HUTTON

J. Hutton Sales Manager

h)Mr. M. Al Jalahma

Managing Director

Arabian Electronics

PO Box 26180 Manama Bahrain

i)Re: Our order of precise electronic equipment

26. PaciookuTte dTansl OpOBEIEHUS IPE3EHTAINN B IPABUILHOM IOPSIIKE

Introducing yourself

Closing a section of the presentation

Explaining that there will be time for questions at the end
Finishing and thanking

Welcoming

Concluding and summarising the presentation

Starting the presentation

Introducing your presentation

Inviting questions

Beginning a new section of the presentation

27. Beibepure npaBUJIBHEIM BApUAHT [IEPEBOA [PEUIOKEHNUS

1. The properties of metals are often strongly influenced by even small admixtures of other metals or
non-metals.

a) Ha cBoiicTBa MeTaioB CUIIBHOE BIMSTHUE OKAa3bIBAIU

0) CBoiicTBa METAJUIOB OKa3bIBAJIM CUIILHOE BITUSIHHE. . .

2. The most important item to pay attention to is the proper location of the machinery.
a) CaMblii BasKHBIN BOTIPOC, Ha KOTOPBIH 00palliatoT BHUIMaHHUE. . .
6) CambIii BaKHBIH BOTIPOC, Ha KOTOPBIH ClielyeT 00paTHTh BHUMAHHE. . .

3. The temperature having reached absolute zero, some metals acquired the property of
superconductivity.
a) Korma Ttemmeparypa mocTturiia aOCOJIOTHOTO HyJs, HEKOTOpPBIE METaUTbl HPUOOPETH CBOWMCTBO
CBEPXIIPOBOJIUMOCTH.
b) Temmeparypa mocturaeT aOCOMIOTHOTO HYyJSl, HEKOTOpPbIE METaUlbl MPHOOPETAIOT CBOMCTBO
CBEPXIIPOBOJIUMOCTH.

4. Acids react with oxides of all the metals, salt and water beingformed.

a) KwucioTel pearupyroT ¢ OKHCJIaMH BCEX METAJLIOB, COJIb M BO/Ia 00Pa3yrOTCs.
b) KucnoTsl pearupyroT ¢ OKUCIaMHU BCEX METAIIIOB, MPUYEM 00pa3yroTCs COJIb U BOJIA.

28. IIpounTaiite u nepeBeanTe NpoPecCHOHAILHO-OPUEHTUPOBAHHBII TEKCT.

SCIENCE, ENGINEERING, AND TECHNOLOGY
Science is the study of phenomena. Its aim is to discover relations among elements of the phenomenal
world by applying different scientific methods, while technologies are not always products of science,
because they have to satisfy requirements of society such as usability and safety.
Engineering is the process of designing and making tools and systems to exploit natural phenomena
for practical human means, often (but not always) using results and techniques from science. To achieve



some practical result, technology may touch on many fields of knowledge, for example, scientific,
engineering, mathematical, linguistic, and historical knowledge.

Technology is often a consequence of science and engineering — although technology as a human
activity precedes the two fields. For example, science might study the flow of electrons in electrical
conductors, by using already-existing tools and knowledge.

This new-found knowledge may then be used by engineers to create new tools and machines, such as
semiconductors, computers, and other forms of advanced technology. In this sense, scientists and engineers
may both be considered technologists; the three fields are often considered as one for the purposes of
research and reference. The exact relations between science and technology in particular have been debated
by scientists, historians, and policymakers in the late 20th century. Before World War 11, for example, in the
United States it was widely considered that technology was simply "applied science™ and to fund basic
science was to reap technological results in due time. The support of this philosophy could be found in the
USA postwar treaty on science policy: Science-The Endless Frontier: "New products, new industries require
continuous additions to knowledge of the laws of nature... This essential new knowledge can be obtained
only through basic scientific research.” In the late-1960s, however, this view came under direct attack,
because most analysts denied the model that technology simply is a result of scientific research.

29. CocTaBbTe aHHOTAILMIO K IPOYUTAHHOMY IIPO(dECCHOHAILHO-OPUEHTUPOBAHHMY TEKCTY.

HEMEIKHUH SA3bIK
O0pasen HTOrOBOIo TECTA MO AUCHMUILJINHE

3amnoJIHATE TIPOITYCKH. BBI6CDI/ITC OJHWH BapHWaHT OTBECTA.

1. Friiher .... die Menschen Héuser aus Stein.

1) bauen

2) gebaut

3) bauten

2. Holz... ein Baumaterial.

1) seid

2) ist

3) sind

3. Dieses Werk .... Baumaschinen.

1) liefert

2) liefern

3) geliefert

4. Der Ziegel .... aus Lehm oder Kalk mit Quarzsand geformt.

1) werde

2) wird

3) werden

5. Der Ziegel .... im Bauwesen eine verbreitete Anwendung .

1) findet

2) gefunden

3) finden

6. Die wichtigsten Baustoffe ... Ziegel, Beton, Eisenbeton, Holz, Zement, Kalk, Glas, und
andere.

1) ist

2) bist

3) sind



1. Wir wissen, .... er sich fiir Chemie interessiert.

1) wo

2) dass

3) weil

8. ....die Verkehrsampeln rotes Licht zeigen, gehen die Fu3ginger nicht iiber die Stra3e.

1) wenn

2) bevor

3) solange

9. Ich weil} nicht, .... man dieses Wort ins Russische iibersetzt.

1) ob

2) wie

3) was

10. .... wir die Pole eines Elements durch einen Draht verbinden, so entsteht ein elektrischer
Strom.

1) wenn

2) falls

3) nachdem

11. Er fragte mich, .... ich den Text ohne Worterbuch verstehen kann.

1) dass

2) wann

3) ob

12. Die zu erfiillende Arbeit ist sehr wichtig.

1) Beimonnennas paboTa 04eHb BayKHa.

2) BemmonHsiemast paboTta 04eHb BajkHa.

3) PaboTa, KOTOpPYIO BBIMIOJHUIIN, OYEHb BaJKHA.

13. Das zu priifende Werkstiick wird auf den Priiftisch aufgelegt.

1) WcnpiTannbiil 00paser] MoJIoKUiIu Ha UCIBITATEIbHbBIN CTO.

2) [Moxnexammii HCBITAaHUIO 00pa3el, MOJIOKHIIN Ha UCTIBITATEIBHBIA CTOJI.

3) O06paser, KOTOPbIN UCIIBITAIH, OJIOKUIN HA UCIIBITATENbHBIN CTOI.

14. Das zu l6sende Problem ist von grof8er Bedeutung.

1) Pemennas npoGiema umeet 60JblIIOE 3HAYEHHE.

2) [Ipobnema, KOTOPYIO peUIIi, UMeeT O0JIbIIOE 3HAYECHHUE.

3) [Ipo6nema, moaiexaniasi pemeHuto, UMeeT OO0JIBIIIOE 3HAYEHHE.

15. Man kann eine Fremdsprache nicht beherrschen, ohne sie systematisch zu studieren.
1) Henb3s oBnageTh MHOCTPAHHBIM SI3BIKOM, HE M3yYasi €ro CUCTEMAaTHYECKH.

2) OBnazieTh THOCTPAHHBIM S3bIKOM HEJIb3$l, €CJIM HEe 3y4YaTh €ro CUCTEeMAaTUYECKHU.
3) Henb3s oBnageTb MHOCTPAHHBIM — A3BIKOM, €CJIM HE U3y4aTh CUCTEMaTUUECKU.

16. Sibirien, dessen Reichtiimer grof sind, liegt in Asien.

1) Cubupsn, 6orarcTBa KOTOPOM OTPOMHBI, HAXOATCS B A3UH.

2) Cubups HaxoauTcs B A3uu U €€ 6orarcTBa OTPOMHBI.

3) Cubupsb pacronoxeHa B A3UH U UMEEeT OTPOMHBIE OOTaTCTBa.

17. Ich ... viel in meiner Wohnung.

1) verdndern

2) verdanderte



3) verandert

18. In unserer Stadt ....neue Hauser.

1) entstand

2) entstehen

3) entsteht

19. . Glas ... ein modernes Baumaterial.
1) ist

2) sind

3) bist

20. Hauptséchlich ... die Plaste als Ausbau - und Ausstat—tungsmaterial gebraucht.
1) werden

2) werde

3) werdet

21. Hammmmmure 3asBjIeHUE O IIpueMe Ha pa60Ty, HCIIOJIB3YS CICAYIOIIY O HH(bOpMaHHIOZ

Der Bewerber heif3t Karl Kneip Er moehte bei® der Firma ,,Impex* arbeiten. Es handelt sich um die
Stelle des Mechanikers. Karl Kneip hal eine Realschule und Mechanikerkurs abgeschlosscn. 2 Jahre hat er
bei der Firma ,,Fortuna® gearbeitet. Er mochte mehr verdienen. Von der Fimia ,,Impex* hat er gehort, dass
sie diese Arbeitstelle zu guten Bedingungen bieten. Fur ihn ist es auch sehr wichtig, dass di-esse Firma auch
Weiterbildungsmoglichkeiten bietct. Die Firma ,,Irnpex" befindet sich in der Stadt Offenbach, ScheinstraBe,
14. Karl Kneip wohnt auch in Offen-bach. Seine Adresse ist: BlumenstraBc, 36.

22. Bestimmen Sie die angegebenen Briefteile:

1. 20-01-09

2. Herrn Egon Schwalbe
Saseler Kamp 93

D-22393 Hamburg

3. Anlage:

Prospekt

4. Angebot iiber Brasilzigarren
5. Sehr geehrte Frau Schenk,
6. Mit freundlichen Griilen

7. Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom ...
8. Sauter GmMbH&Co0.KG

Abt. M-EP

Postfach 1560

56805 Cochem

Tel. 06541430

Fax 065414321

9. Bauer Electronic GmbH
ppa. Schmitt i.A. Lauer

23. Pacnosioxure peruiiKy B MOPSIIKE UX MOSBICHUS B MIPE3CHTAINHN
Danach erzéhle ich iiber ...

Zuerst/ Anfangs/ Zu Beginn ist die Rede von ...

Zum Schluss berichte ich von ....

Weiter gehtes um ...

24. BeiOepuTe npaBUIIbHBIM BapHaHT MEPEBO/JIA MPEIITI0KEHUS.



1. Der Motor setzt das Auto in Bewegung.

a. MoTop ObLI HEUCTIpaBEH.

b. MoTop npuBOAXT aBTOMOOKIIb B IBHKEHHUE. X

. MoTop HE0O6X0IMMO OTPEMOHTHUPOBATB.

d. B MoTope ObUH BBISBICHBI TEXHUYECKUE HEHCTIPABHOCTH.

2. Die Abwisser dieser Betriebe sind leicht zu klaren.

a. CTouHbI€ BOJBI ATHX MPEANPUATUN MOTYT OBITh JIETKO OYHUILEHBI. X

b. Ctounast Boia ¢ TaHHOTO MPEANPHUATHS JODKHA OBITH CPOYHO OUHIICHA.
C. CTOUHYI0 BOZY C TAaHHOTO MPEINPUITUS MOMKHO JIETKO OUYHUCTUTb.

d. JlanHOE mpeanpusTHe J0JKHO 3aHMMATHCS OYMCTKON CTOYHBIX BOJI.

3. Das automatische System muss mit einer Rechenmaschine ausgertistet werden.

a. ABTOMAaTH4ecKasi CHCTEMa OCHAIIACTCs BBIYUCIUTEIbHON MAIIHHOM.

b. ABToMaTHUYeCKast CHCTeMa JIOJDKHA OBITh OCHAIIICHA BHIYUCIIUTEIBHON MAITUHOM. X
C. ABTOMAaTH4ecKasi cucTeMa Obljla OCHAIIICHA BHIYHCIUTEIILHON MAIIIMHOM.

d. ABToMaTuuecKast CHCTeMa MOXET OBbITh OCHAIIICHA BHIYHCIIUTEIBHOM MAITHHOTA.

25. IIpouwnraiite 1 nepeBeaUTe NPOPECCHOHATHLHO-OPUEHTUPOBAHHBIN TEKCT.
Moderne Technologien

Als am Morgen des 16. Mai 1960 Theodore Maiman und sein Assistent, Charles Asawa, einen
verspiegelten Rubinkristall mit einer hellen Blitzlampe beleuchteten, machten sie eine bahnbrechende
Entdeckung. Der zwei Zentimeter lange Rubinstab emittierte im Takt der Blitzlampe helle rote Lichtpulse.
Maiman wusste sofort, was das zu bedeuten hatte: Er hatte den ersten funktionsfihigen Laser gebaut, jene
Lichtquelle, die von der Medizin iiber die Telekommunikation bis zur Unterhaltungselektronik alle
Lebensbereiche erobert hat.

Die Erfindung des Lasers lag schon lange in der Luft. Eine wichtige Voraussetzung hatte Albert
Einstein bereits 1917 geschaffen. Nach 1945 konzentrierte man sich — vor allem in den Vereinigten Staaten
und der Sowjetunion — auf die Erzeugung und Verstarkung von Strahlung im Mikrometerbereich. Im Jahr
1951 entwickelte der Physiker Charles Townes an der Columbia University in New York eine Apparatur,
mit der sich Mikrowellen erzeugen und verstérken lieBen. Townes hatte mit seinem Mikrowellen-Verstarker
die ldee Einsteins von der stimulierten Emission verwirklicht. Er nannte seine Apparatur deshalb kurz
»Maser®, ein Akronym fiir Microwave Amplification by Stimulated Emission of Radiation. Der Erfindung
folgte schon bald der Wunsch, einen Maser auch fiir infrarotes und sichtbares Licht zu entwickeln. Der
Name des Apparates — ,,Light Amplification by Stimulated Emission of Radiation*, kurz Laser — war bereits
klar, noch bevor im Dezember 1958 Townes ein entsprechendes Konzept fiir den Laser erfand.

In der Sowjetunion arbeiteten fast zur gleichen Zeit die Physiker Aleksandr Prochorow und Nikolaj
Bassow am Lebedew Institut fiir Physik in Moskau ebenfalls daran, das Prinzip des Masers auf den
optischen Bereich zu iibertragen. Der Wettlauf um den Bau des ersten Lasers, an dem sich viele
renommierte Institute und Firmen beteiligten, hatte begonnen. Zundchst galt es ein Medium zu finden, das
fiir die stimulierte Emission von Lichtwellen geeignet war. Viele favorisierten ein Gas aus Atomen.
Theodore Maiman setzte dagegen auf den FestkOrper Rubin — ein Material, das viele Forscher fiir
ungeeignet hielten. Ungeachtet vieler Riickschldge, hielt Maiman an dem Material fest. Wissend, dass ihm
seine Konkurrenten im eigenen Land und in Russland dicht auf den Fersen waren, fasste Maiman seine
Arbeitsergebnisse hastig zusammen und reichte sie bei den renommierten ,,Physical Review Letters® ein.
Doch dort lehnte man die Veroffentlichung ab. Maiman lieB sich nicht entmutigen. Er versuchte es
anschliefend bei ,,Nature®, wo sein Artikel schlieBlich am 6. August 1960 erschien. Charles Townes sagte
spater, dass es der wichtigste Artikel gewesen sei, der im letzten Jahrhundert in ,,Nature™ erschienen war.
Doch die Lorbeeren fiir den Erfolg ernteten wie so oft andere. Im Jahr 1964 wurde die Erfindung des Masers
und des Lasers mit dem Nobelpreis ausgezeichnet. Zu den Geehrten gehorten Townes und die Russen
Prochorow und Bassow. Maiman, der sich inzwischen selbstindig gemacht hatte, ging leer aus.

Uber die Griinde wird noch immer spekuliert. Erst viele Jahre spiter wurde Maimans Leistung



anerkannt und vielfach geehrt. Noch 1960 entwickelten die Forscher in Murray Hill einen Laser, der
erstmals kontinuierliche rote und infrarote Strahlung aussandte. Die Energie wurde durch eine elektrische
Entladung erzeugt, das Lasermedium war ein Gasgemisch aus Helium und Neon. Wenig spiter bauten
Forscher den Stickstoff- und den Kohlendioxidlaser. Im Jahr 1962 schuf Robert Hall von General Electric
(New York) die erste Laserdiode. Es war ein Festkorperlaser, der aus dem Halbleiter bestand und Licht im
nahen Infraroten emittierte. Die Halbleiterlaser begannen, nach dem man die Kinderkrankheiten beseitigt
hatte, in den siebziger Jahren den Markt zu erobern. Sie bilden heutzutage das Herzstiick eines jeden CDund
DVD-Spielers sowie jeder modernen Registrierkasse. Ob in  der Unterhaltungsindustrie,
Telekommunikation, Chirurgie, Industrieproduktion oder in der Messtechnik — die Anwendungen des Lasers
sind heutzutage so vielfiltig wie die verschiedenen Lasertypen, die auf dem Markt sind. Wiahrend der
kleinste Laser diinner ist als ein menschliches Haar, fiillen die leistungsfiahigsten Lasergerite ganze Hallen.

Attosekundenlaser erzeugen mittlerweile Lichtpulse, die weniger als eine Billionstel Sekunde dauern.
Damit lassen sich die extrem schnellen Vorginge in den Elektronenhiillen der Atome verfolgen. Intensive
Dauerstrichlaser vermessen — vom Boden oder vom Flugzeug aus — die chemischen Vorginge in der
Atmosphire. Die Liste lieB sich noch beliebig weiterfiihren. Keiner von den Laserpionieren hatte wohl eine
Vorstellung von dem, welche Anwendungsmoglichkeiten sich fiir den Laser eroffnen sollten. Im Jahr 1960
galt der Laser noch als Losung eines Problems, das noch zu suchen sei. Fiinfzig Jahre spiter gibt es fast
keine technische und wissenschaftliche Fragestellung mehr, die der Laser nicht beantworten kdnnte.

26. CocTaBbTe AaHHOTALMIO K IPOYMTAHHOMY NP 0(eCCHOHATBHO-0P UEHTUPOBAHHMY TEKCTY.



KOHTPOJIbHAS PABOTA
10 AUCHUIUTNHE « TeXHUYEeCKU MHOCTPAHHBIN S3bIK B MPO(ECCHOHAIBLHOM 0071aCTH

AHTJIMUCKUMA SI3BbIK

I . Match the English phrases with their Russian equivalents:

1. behind schedule a)
2. to give the green light b)
3. application area C)
4. time frame d)
5. feedback principle e)
6. humam resource (HR) f)
7. perform simple tasks Q)

YeJI0BEYECKUE PECYPCHI

HE YKJIa/IbIBaThCS B CPOKH
BBINIOJIHSTH MIPOCTHIE 33/1a41
MIPUHLUIT 0OpaTHOM CBSI3U
CPOKH BBIIIOJTHEHUS

chepa npUMEeHESHUS

pa3penmTh HauyaTh MPOEKT

8. production rate h) npowusBoacTBeHHast 3GHEKTUBHOCTD
9. product efficiency i) MIPOM3BOJACTBEHHAS CKOPOCTH
10. sequence J) mocienoBareabHOCTh

1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10.
Il. Find the synonyms in the columns:

1) feedback a) arrange

2) rate b) careless

3) toapply c) effective

4) efficient d) equipment

5) device e) inspire

6) assemble f) refer

7) realm g) response

8) sequence h) series

9) encourage i) speed

10) vague J) sphere

1) 2) 3) 4) 5) 6) 7) 8) 9) 10)
1. Match the words with the

a. The feedback principle b. HR c. Automation d. Critical path

e. Aerospace f. Milestone g. Mechanical h. Gantt chart i. Safety j. Equipment

sometimes also shows the relationship between them.

includes hiring, training, employee development, pay and benefits.

definitions:

a bar chart that shows the overlapping timing of activities involved in project and

....................... the principle of a mechanism work when a part of the outgoing signal is transferred

to the entering signal.

........................ is a critical event during the life of a project, usually the accomplishment of a

project deliveration.

.......................... is the second step in the design process when a computer gives the instructions to

direct a machining center to machine the part.

dealing with the prevention of accidents and works out procedures to secure



workers under hazardous conditions.

T the sequence of activities that must be completed on time for the entire project

in to finish on schedule.

8. Specialists of this complex branch design, test, build, operate machinery.
S consists of the things that are used for a particular purpose, as apparatus, tools,
instruments
10, concerned with the flight, of vehicles in space beyond the earth’s atmosphere.

IV. Write the plural of these words.

1. business 6. switch
2. software 7. woman
3. technology 8. child

4. analysis 9. formula
5. tax 10. query

V. Rewrite sentences in the Passive Voice:

1. Engineers in the field of electric power and mechanics have brought about several important

developments since 1970s.

2. Digital systems are replacing analog one.

3. Engineers use computers to solve complex problems.

4. 1t is difficult to generalize from the marginal point the current motives for investment in robots.

5.Engineers continue to work to squeeze great numbers of circuit elements onto smaller chips

V1. Read the text and decide whether these sentences are true or false. Correct the false ones:

1) The pocket radio brought a new day in a host of simpler devices thanks to its serviceability.



2) In the late fifties of the past century the pocket radio prevented Russian and American specialists from
launching the first satellites.

3) Most satellites have been appended on transistors either to keep in touch with the earth and to monitor
the mysterious regions around the earth.

4) Today transistor is not developed.

5) The pocket radio won the world fame in the late fifties and fell into oblivion.

Pocket Radios

The transistor’s compactness and low power requirements also brought a new day in a host of simpler
devices. Radio receivers hardly larger than a package of cigarettes were on a reality. In 1956-58 the
transistor found one of the most spectacular applications. It helped Russian and American specialists to
launch the first satellites and to open the space age. Only a few of the biggest satellites have been able to
carry vacuum-tube equipment. Most satellites have been appended on transistors not only for reporting back
to the earth but for operating the instruments with which the satellites explored the mysterious regions
around the earth. But the most striking aspect of the transistor is not the host of devices it made possible.
Most important was its effect on a new branch of science and technology which may be called “solids-state
electronics”.

VII. Read the text and answer these questions.
1. What are the typical components of an office suite?

2. What is the advantage of using OpenOffice?

3. What type of user interface is shared by the components of an office suite?

4. How can you retrieve documents after a system crash?

BASIC OFFICE SOFTWARE

Most businesses use office suites to create text documents, spreadsheets and presentations. An office
suite, or productivity suite, is a collection of programs that are sold as a package and perform essential office
functions.

Application office suites usually combine a word processor, a spreadsheet program and a presentation
program, but they can also contain a database manager, an email client, a web browser. Instant Messaging,
collaboration groupware, and a personal information manager, or PIM, which includes a calendar, task
manager, address book, and more. Each edition has its own mix of programs and utilities, and each
component can be installed separately.

The most widely used office suite is Microsoft Office, a standard in office software. Depending on the
edition, it includes some combination of Word, the Excel spreadsheet program, the PowerPoint presentation
program, the Access database manager, the Outlook mail program, along with various internet and other
utilities. Another popular proprietary suite is IBM Lotus SmartSuite, which includes WordPro, the famous
Lotus 1-2-3 spreadsheet. Freelance Graphics for business presentations, Approach relational database, and
Lotus Organizer.

One alternative to proprietary packages is OpenOffice, a free, open-source suite available under the



GNU Lesser General Public Licence, which means anyone can use it or modify it for their own purposes.
OpenOffice includes Writer, Cole, Impress and Draw, among other components. Other competitors are
online office suites such as Google Apps and ThinkFree Office, these web-based programs allow subscribers
to do the typical office things, collaborate on documents with others, and even publish to a blog or website.

The components of a suite have a consistent graphical user interface (GUI) and can exchange data
with each other. The OLE (object linking and embedding) feature allows users to insert information from
one program into another. The object may be linked, reflecting the changes that users make to the original,
or just embedded - inserted as a static copy of the original. Objects can also be dragged and dropped
between applications.

Office suites are available for most operating systems, including Windows, Linux and Mac OS. Lotus
SmartSuite and OpenOffice are compatible with Microsoft Office - i.e. they can read Word or Excel files,
and even save files in Microsoft formats (.doc for text documents, .xlIs for spreadsheets, .ppt for
presentations, etc.). Office suites are reasonably secure, as long as you have an anti-virus program, and may
include a document recovery tool that helps you retrieve documents after a system failure.

VIII. Find the following in the text.
1. a package which contains all the main functions needed within a typical office environment

2. another name for office suites

3. a category of  software designed to help groups  work  together

4. describes a database in which tables have a connection or link with one another

ol

. a technology that allows objects such as a graphic or video clip to be linked or embedded into a
document
6. the set of programs that control the hardware and software of a computer system

IX. Make up a dilogue ,,A Job Interview*

e Good morning, Miss Ivanova. So you applied for a job in our team. Am I right?

e Well, I left school at 17 and then for the next five years | studied at Nosov State Technical
University. | graduated the Department of economics with high honors and was qualified as a
manager of enterprise. And after that | did a one-year computer course.

e That's good. I'd like to know a bit more about you. Probably you could tell us about your education
first.

e Unfortunately no.

e Well. Your education sounds great, Miss lvanova. And have you got any experience? Have you
worked before?

e OK. That’s enough I think. Well, Miss lIvanova. Thank you very much. I am pleased to talk to you
and we shall inform you about the result of our interview in a few days. Good-bye.

e |see. Do you mind business trips? And are you fluent in English or German?

e Well... I start my work on time. | learn rather quickly. I am friendly and | am able to work under
pressure in a busy company.

e Very good. Can you tell me about your good points then?

e Oh, foreign languages are my favorites. We did English at the University and | use it when | travel.

e Yes, I did. I sent my resume for a position of a manager.

X. Put the parts of application letter in the correct order
Signature

Dear Sir,



Re: Your advertisement in «...» of...

I read in the issue of «...» that there is an opening in your company for an export specialist with work
experience in a machine-building plant. | suppose my qualifications meet these requirements.

I worked for 3 years with die company «...» where I acquired special professional knowledge. It is in
this field that | developed good connections abroad, which | can use for your enterprise. | have substantial
knowledge in the following fields:

Besides, I know French and German and can hold talks in these languages.

Please notify me at my telephone number or in writing when | can have a job interview.
I am sure you will be satisfied with my work.

My desired salary is....

| can start immediately.

Yours faithfully,

XI. Prepare your resume.

XI Translate the text

STEEL

Steel is an alloy consisting mostly of iron, with a carbon content between 0.2 and 1.7 or 2.04% by
weight (C:1000-10,8.67Fe), depending on grade. Carbon is the most cost- effective alloying material for
iron, but various other alloying elements are used such as manganese, chromium, vanadium, and
tungsten. Carbon and other elements act as ahardening agent, preventing dislocations in
the iron atom crystal lattice from sliding past one another. Varying the amount of alloying
elements and form of their presence in the steel (solute elements, precipitated phase) controls
qualities such as the hardness, ductility and tensile strength of the resulting steel. Steel with increased
carbon content can be made harder and stronger than iron, but is also more brittle. The
maximum solubility of carbon in iron (in austenite region) is 2.14% by weight, occurring
at 1149 °C; higher concentrations of carbon or lower temperatures will produce cementite. Alloys with
higher carbon content than this are known as cast iron because of their lower melting point.
Steel is also to be distinguished from wrought iron containing only a very small amount of other elements,
but containing 1-3% by weight of slag in the form of particles elongated in one direction, giving the iron a
characteristic grain. It is more rust-resistant than steel and welds more easily. It is common today to talk
about 'the iron and steel industry’ as if it were a single entity, but historically they were
separate products.

Though steel had been produced by various inefficient methods long before the
Renaissance, its use became more common after more efficient production methods were
devised in the 17th century. With the invention of the Bessemer process in the mid-19th
century, steel became a relatively inexpensive mass-produced good. Further refinements in the
process, such as basic oxygen steelmaking, further lowered the cost of production while increasing the
quality of the metal. Today, steel is one of the most common materials in the world and is a
major  component in buildings, tools, automobiles, and appliances. Modern steel is generally
identified by various grades of steel defined by various standards organizations.

MATERIAL PROPERTIES

Iron, like most metals, is not usually found in the Earth's crust in an elemental state. Iron can be
found in the crust only in combination with oxygen or sulfur. Typical iron- containing minerals include
Fe O —the form of iron oxide foundas the mineral hematite, and FeS2—pyrite (fool's gold).



Iron is extracted from ore by removing the oxygen by combining it with a preferred chemical
partner such as carbon. This process, known as smelting, was first applied to metals with lower melting
points. Copper melts at just over 1000 °C, while tin melts around 250 °C. Cast iron—iron
alloyed with greater than 1.7% carbon—melts at around 1370 °C. All of these temperatures could be
reached with ancient methods that have been used for at least 6000 years (since the
Bronze Age). Since the oxidation rate itself increases rapidly beyond 800 °C, it is important
that smelting take place in a low-oxygen environment. Unlike copper and tin, liquid iron dissolves carbon
quite readily, so that smelting results in an alloy containing too much carbon to be called steel.

Other materials are often added to the iron/carbon mixture to tailor the resulting properties.
Nickel and manganese in steel add to its tensile strength and make austenite more chemically stable,
chromium increases hardness and melting temperature and vanadium also increases hardness
while reducing the effects of metal fatigue. Large amount of chromium and nickel (often 18%
and 8%, respectively) are added to stainless steel so that a hard oxide forms on the metal
surface to inhibit corrosion.

Tungsten interferes with the formation of cementite, allowing martensite to form with slower quench
rates, resulting in high speed steel. On the other hand sulfur, nitrogen, and phosphorus make steel
more brittle, sothese commonly found elements must be removed from the ore during processing.

When iron is smelted from its ore by commercial processes, it contains more carbon than is
desirable. To become steel, it must be melted and reprocessed to remove the correct amount
of carbon, at which point other elements can be added. Once this liquid is cast into ingots, it usually must
be "worked" at high temperature to remove any cracks or poorly mixed regions from the solidification
process, and to produce shapes such as plate, sheet, wire, etc. It is then heat-treated to produce a desirable
crystal structure, and often "cold worked" to produce the final shape. In modern steel making these
processes are often combined, with ore going in one end of the assembly line and finished steel coming
out the other. These can be streamlined by a deft control of the interaction between work
hardening and tempering.

X11. Use this abstract plan or make your own one and write an abstract to the text

Plan
1. The title of the article(text) is ...
2. It is published (distributed, issued) in...
3. The purpose (aim, intention, reason,) of this article is to show...
4. The author analyses (explains, characterizes, estimates, interprets, investigates) ...
5. Some parts of the article deal with ...
(max=100)
HEMEIKHUH S3bIK

1. Finden Sie lexikalische Entsprechungen zu den Ausdriicken aus dem Text. Geben Sie die
Antworten in die Tabelle ein.

MpEaJIOKCHUC, OTPaHUYICHHOC 1o
BpPCMCHU

1 waren liefern



2 verbindliches Angebot b CPOK yKa3bIBaeTCs

3 das Angebot ist befristet Cc COCTaBUTH ceOe Mpe/ICTaBICHUE

4 zu den genannten Bedingungen d OTBET Ha 3a1pocC

5 die Frist wird angegeben e MOCTaBHUTh TOBAPbI

6 sich ein Bild machen f TBepaas odepTa

7 Antwort auf eine Anfrage g CoJiep>KaTh JaHHBIC

8  Angaben enthalten h OTIPE/ICIICHHBII BUJT MPOLYKIIHH

9 das bestimmte Erzeugnis i OTIPABUTH MOJTyYaTEITIO

10 an den Empfanger senden J COTJIACHO YIIOMSIHYTBIM YCJIOBHSM
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.

2. Lesen Sie sorgfiltig die Klischees, die in Geschiiftskorrespondenz verwendet werden, und
iibersetzen Sie die Siitze ins Russische.

1.Ich komme zuriick auf unser Telefongespridch vom 20. November 2010.

2. Im Moment wichst die Nachfrage nach Dienstleistungen dieser Art.

3. Wir suchen Partner, die unsere Produkte importieren und vertrieben mochten.

4. Unser Haus, das bereits seit tiber 40 Jahren besteht, ist einer der fithrenden Importeure von Wein
und Spirituosen.

5. Wir danken lhnen fiir Thre Anfrage vom 17. Juni 2012 und unterbreiten Thnen gerne folgendes
Angebot.

6. Wir bitten um prompte Bestétigung und Angabe des frithesten Liefertermins.

7. Bitte schicken Sie uns Ihre Bestellung so bald wie moglich, da unsere Lagerbestdnde begrenzt sind.

8. Der Kaufpreis ist ohne Abzug binnen 30 Tagen nach Empfang der Rechnung fillig.




9. Wir hoffen, dass dieser Erstauftrag zu einer dauerhaften Geschéftsverbindung fithren wird.

10. Die Preisliste, auf die Sie sich in Ihrer Bestellung beziehen, ist inzwischen durch eine neue ersetzt
worden, die wir diesem Schreiben beiliegen.

3. Ubersetzen Sie die Substantive schriftlich (1-10). Wiihlen Sie die Definitionen (a - j) aus, die den
Nomen entsprechen:

a) Verkaufsveranstaltungen, auf dem Produkte nur als Muster

1. Unternehmen (n) vorhanden sind und der Informationsaspekt im Vordergrund steht.

b) Der Rat, der Beschluss, eine der hochsten Institutionen eines

2. Kauf (m) Staates, die Staatliche Politik leitet, lenkt und beaufsichtigt.
c) Erhalt des Eigentums an einer Sache (oder der Inhaberschaft an
3. Regierung (f) einem Recht) gegen Barzahlung bzw. der darauf gerichtete Vertrag

(Kaufvertrag).

d) Ein spezieller Betriebstyp, eine System unabhéngige

4. Mustermesse (f) Wirtschaftseinheit.

e) Jede natiirliche Person, die im Geschiftsverkehr eine Gerisse
Menge von Produkten nimmt und fiir einen bestimmten Zweck
5. Arbeitslohn (m) verwendet.

f) Ein Teil der Mittel, der nicht vom Unternehmen oder dessen

6. Verbraucher (m) Inhabern zur Verfligung gestellt wird.

g) Die Leistung (in der Regel ein Geldbetrag), die ein Arbeitgeber

7. Fremdkapital (n) einem Arbeitnehmer aufgrund eines Arbeitsvertrages schuldet.




h) Der Teil der Bediirfnisse (2.B. Giiter), die ein Mensch mit

8. Bedarf (m) seinen vorhandenen Mitteln (Kaufkraft) befriedigen kann.

9. Industrie (f) i) Ausgabe von Wertpapieren, Aktien.
10. Emission (f) J) Zweig der Industrie.
1. | 2. | 3. | 4. | 5. | 6. | 7. | 8. | 9. | 10. |

4. Ubersetzen Sie die Sitze schriftlich ins Russische und achten auf die Besonderheiten der
Ubersetzung des Ortes «many» in Kombination mit Verben.

1. Man soll die Bestellung widerrufen.

2. Man muss die Anweisungen der Unternehmensleitung genau beachten.

3. Man sendet Ihnen diesen Scheck rechtzeitig.

5. Finden Sie die russischen Aquivalenten

1. Das Defizit im amerikanischen Aufenhandel ist im vorigen Jahr gesunken.

2. Italien ist auch in diesem Saison das billigste Urlaubsland im Alpenregion.

3. Die Heinz- und Kochgeriteindustrie in Deutschland hat ein gutes Ergebnis erreicht.

4. Der Warenumsatz kam um nahezu ein Viertel zu.

5. In Finnland hatte sich die Konjunktur erhdht.




6. Ubersetzen Sie ins Russische und wihlen Sie die passende Kombination: da, weil, dass, der, die,
das, nach, wenn.

1. Zu Mittel- und Osteuropa bedeutet es, dass sich das Wachstum in Polen und Ungarn weiter festigen
wird.

2. Wir mochten Sie bitten, Thren Rechtsanwalt nicht einzuschalten, weil es sich um ein Versehen
handelt.

3. Leider sind die Preislisten, die wir Ihnen letzten Monat zugeschickt haben, nicht mehr aktuell.

4. Wir werden lhnen sehr dankbar sein, das Sie uns Hilfe leisten konnen.

5. Die Firma wartete auf Zahlungseingang, nachdem Sie den Kunden gemahnt hatte.

7. Lesen Sie sorgfiiltig den Antrag auf Beschiftigung, iibersetzen Sie es ins Russische.
Sehr geehrte Frau Rechtsanwiltin Rainer,

in der ,,Stiddeutschen Zeitung™ vom 21.01.2006 bin ich auf Thre Stellenanzeige gestofen. Ich kann mir
vorstellen, dass die Arbeit bei hnen anspruchsvoll ist und zugleich Spall macht. Daher bewerbe ich mich als
Allround-Biirokraft in Ihrer Kanzlei.

Sie suchen jemanden, der mit lebhaftem Kundenbetrieb umgehen kann? — Kein Problem, denn ich
habe Freude am Umgang mit Menschen und bin mir nicht zu schade, Besuchern Kaffee zu servieren! Sie
brauchen eine Kraft, die Biiroarbeiten zuverldssig und schnell erledigt? — Kein Problem, denn ich bin
gewissenhaft und arbeite — nicht nur am Computer — effizient!

Das Einzige, was ich lhnen nicht bieten kann, ist ein Berufsabschluss. Wegen Schwangerschaft habe
ich die Ausbildung zur Biirokauffrau im Juni 2000 abgebrochen. Mein Entschluss, mich bei lhnen zu
bewerben, hiangt damit zusammen, dass Sie die Teilnahme an Fortbildungen anbieten. Ich sehe darin die
Chance, meine Berufsqualifikationen auch formal zu vervollstindigen. Sie brauchen nicht zu befiirchten,
dass ich danach gleich wieder kiindige. Genau wie Sie lege ich Wert auf eine dauerhafte Stellung.

Interessiert? Dann lassen Sie uns den Termin fiir ein Vorstellungsgespriach vereinbaren. Ich freue mich
darauf!

Mit freundlichen Griilen
Ingeborg von Léufe

8. Lesen Sie den Text und bestimmen Sie, ob die Anweisungen sind:



a) wahr
b) falsch
c) es gibt keine Informationen im Text

GESELLSCHAFT MIT BESCHRANKTER HAFTUNG (GMBH)

Die Griindung einer GmbH erfolgt durch eine oder mehrere Personen mit Abschluss eines
Gesellschaftsvertrages in notarieller Form. Der Gesellschaftsvertrag ist zugleich die Satzung der GmbH. Der
Vertrag muss enthalten: Firma, Sitz der Gesellschaft, Gegenstand des Unternehmens, Hoéhe des
Stammkapitals, Stammeinlagen der Gesellschafter. Die Firma kann eine Personen-, Sach- oder gemischte
Firma sein. Der Name muss allerdings den Zusatz ,,mit beschrinkter Haftung (mbH)” enthalten. Haftung:
Als Kapitalgesellschaft mit eigener Rechtspersonlichkeit, also als juristische Person, haftet die GmbH selbst
fiir ithre Schulden unbeschrinkt mit ithrem Vermodgen. Die Gesellschafter haften nur gegeniiber der
Gesellschaft. Ihre Haftung ist auf die Hohe der Einlage beschrénkt.

Die Rechte der Gesellschafter richten sich nach den Geschiftsanteilen. So bestimmt der
Geschiftsanteil nicht nur den Gewinnanteil, sondern auch die Stimmzahl in der Gesellschafterversammlung.
Gewinnverteilung erfolgt a) nach einem im Gesellschaftsvertrag festgelegten Schliissel, b) nach dem
Gesellschafterbeschluss, ¢) nach dem Verhéltnis der Geschéiftsanteile. In jedem Fall wird die Hohe der
Einlagen beriicksichtigt. Haufig wird der Gewinn ganz oder teilweise zur Stirkung des
Unternehmenskapitals verwendet. Die Gesellschafter haben weitgehende Rechte auf Mitverwaltung und
Information bis hin zur Einsichtnahme in die Biicher. Diese Rechte gewéhrleisten ihnen das Gesetz und der
Gesellschaftsvertrag (die Satzung).

Die Gesellschafterversammlung ist das oberste Organ. Es fasst Beschliisse mit einfacher Mehrheit. Die
Satzung kann auch schriftliche, telegrafische, telefonische Abstimmung zulassen. Die Einberufung erfolgt
durch einen eingeschriebenen Brief. Sie wird zwingend, wenn das von mindestens 10 % Gesellschafter
gefordert wird oder wenn die Hélfte des Stammkapitals verloren ist.

Das leitende Organ ist die Geschiftsfiihrung. Die Geschiftsfiihrer werden von der
Gesellschafterversammlung eingesetzt. Sie konnen sowohl Gesellschafter, als auch dritte Personen sein. Sie
haben die Geschéftsfiihrungsbefugnis und Vertretungsmacht fiir die Gesellschaft.

1. Die Griindung einer GmbH erfolgt durch eine oder mehrere Personen mit Abschluss eines
Gesellschaftsvertrages in notarieller Form.

2. Die Geschiftsfithrung ist das oberste Organ.

3. Die Griindung einer GmbH findet sehr kompliziert statt.

1. 2. 3.

9. Finden Sie lexikalische Entsprechungen zu den Ausdriicken aus dem Text.

1 die Gesellschaft mit beschriankter Haftung a mnenp nesrenbHOCTH IpeANPUATHS

2 in notarieller Form b 4wucmo roaocoB coOpaHust MaNITUKOB

3 der Vertrag muss enthalten: C MO pEIIeHHUIO MAWIIMKOB

4 der Gegenstand des Unternehmens d HeorpaHu4yeHHast OTBETCTBEHHOCTh

5 die unbeschrianke Haftung € HauBBICIIMH OpraH

6 die Rechte der Gesellschafter f obwectso ¢ OTPAHICHHON
OTBETCTBEHHOCTBIO

7 die Stimmzahl in der g npaa najimuKos

Gesellschafterversammlung

8 nach dem Gesellschafterbeschluss h cuna npencraButenbcTBa A1 GUPMBI

9 das oberste Organ | JIOTOBOP JOJDKEH COJIEPIKaTh

10 die Vertretungsmacht fiir die Gesellschaft. i B HOTApUATBbHOI dopMe



10. Ordnen Sie die Phrasen des Dialogs in der richtigen Reihenfolge an (kombinieren Sie Zahlen
und Buchstaben).

a) — Haben Sie eine Forschungsabteilung?

b) — Guten Tag, meine Herren! Wie geht es Ihnen?

€) — Wir mochten Sie heute mit mit unserer Firma bekannt machen. Das Unternehmen besteht aus 5
Abteilungen.

d) — Danke, sehr gut.

e) — Der Rechtsform nach sind Sie eine Gesellschaft mit beschrankter Haftung, nicht wahr?

f) — Noch nicht, aber wir werden sie eroffnen miissen. Die Firma wéchst.

g) — Ja. Wir gehoren zu Kapitalgesellschaften, wie die meisten in der Bundesrepublik. Unsere Organe
sind die Gesellschafterversammlung und die Geschiftsfiihrung.

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

10. Ordnen Sie die Phrasen des Dialogs in der richtigen Reihenfolge an (kombinieren Sie Zahlen
und Buchstaben).

a) — Haben Sie eine Forschungsabteilung?

b) — Guten Tag, meine Herren! Wie geht es Ihnen?

¢) — Wir mochten Sie heute mit mit unserer Firma bekannt machen. Das Unternehmen besteht aus 5
Abteilungen.

d) — Danke, sehr gut.

e) — Der Rechtsform nach sind Sie eine Gesellschaft mit beschrankter Haftung, nicht wahr?

f) — Noch nicht, aber wir werden sie erdffnen miissen. Die Firma wéchst.

g) — Ja. Wir gehoren zu Kapitalgesellschaften, wie die meisten in der Bundesrepublik. Unsere Organe
sind die Gesellschafterversammlung und die Geschéftsfiihrung.

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

11. Ubersetzen Sie den Text
Allgemeines iiber Metallurgie

Die Metallurgie umfaft alle technischen Prozesse zur Gewinnung metallischer Werkstoffe, wie Eisen,
Stahl, Aluminium, Kupfer, Blei, Zink, Zinn und die Edelmetalle, sowie ihre Weiterverarbeitung zu
Formgustiicken oder Halbzeugen.

Metallische Werkstoffe sind in allen Zweigen der Volkswirtschaft, insbesondere im Maschinen- und
Anlagenbau, Fahrzeugbau, Verkehrswesen, in der Elektroindustrie und im Bauwesen, die Grundlage der
geschaffenen Gebrauchsgiiter. Zur Gewihrleistung der fiir die unterschiedlichen Verwendungszwecke
notwendigen Eigenschaften werden die metallischen Werkstoffe nach einer Vielzahl unterschiedlicher
Verfahren erzeugt, bei denen es sich immer um Hochtemperaturprozesse handelt, die mit hohem
Energieaufwand in Form von Brennstoffen oder Elektroenergie verbunden sind.

Die Roheisen- und Stahlerzeugung befaft sich mit der Gewinnung von Roheisen im Hochofen und
seiner Weiterverarbeitung zu Stahl in verschiedenen Stahlerzeugungsaggregaten durch Behandlung mit
oxydierenden Gasen sowie dem anschlieBenden Vergiefen zu Blocken und Strangen.

Die Nichteisenmetallurgie wird durch eine Vielzahl von pyro- und hydrometallurgischen Prozessen
charakterisiert, die notwendig sind, um die verschiedenen Metalle, wie Aluminium, Kupfer, Blei, Zink usw.,
zu erzeugen. Unter den pyrometallurgischen Prozessen fafit man das Rdsten und Sintern von Erzen sowie
das Schmelzen und die Raffinationsverfahren zur Anreicherung der Metalle zusammen. Unter den hydro-



oder naPmetallurgischen Prozessen werden das AufschlieBen und Laugen, das Ausfillen und die Elektrolyse
verstanden.

Als Pulvermetallurgie bezeichnen wir den Zweig der Metallurgie, der sich mit der Herstellung und
Weiterverarbeitung von Pulvern aus Metallen, Metalloxiden und der Mischung mit Nichtmetallen befaft.
Die Pulvermetallurgie erlaubt die Herstellung von Formteilen beliebiger Art, die weitgehend in ihrer
endgiiltigen Gestalt aus Metallpulver erzeugt werden. Die Pulver werden in Formen, die den herzustellenden
Gegenstdnden entsprechen, unter hohem Druck gepreft und die so entstandenen Preflinge in einer
Schutzgasatmosphére bei Temperaturen unterhalb des Metallschmelzpunkts gesintert.

Die Weiterverarbeitung eines Teils der geschmolzenen Metalle zu Formgufstiicken, bei der diese
bereits weitgehend ihre Endform erreichen, erfolgt in den GiePprozessen. Hierbei werden entweder
keramische Formen verwendet, die nach dem Erkalten des Metalls zerstért werden, oder Dauerformen aus
Metall, die mehrfach benutzt werden konnen.

Die Weiterverarbeitung des Teils der Metalle, der zu Blocken und Stringen gegossen wurde, erfolgt in
mechanischen Umformprozessen durch Warm- und Kaltwalzen, Schmieden und Ziehen. Dabei werden auf
einer grofen Anzahl verschieden gestalteter Walzstrafen und Schmiedeeinrichtungen Profile, Rohre,
Bleche, Biander und Drihte hergestellt.

12. Verwenden Sie diesen Plan und schreiben Sie eine Zusammenfassung zum Text

1. Der Titel des Artikels (Text) ist ...

2. Es wird veroffentlicht (verteilt, ausgestellt) in

3. Der Zweck (Ziel, Absicht, Grund,) dieses Artikels ist zu zeigen

4. Der Autor analysiert (erkldrt, charakterisiert, schitzt ein, interpretiert,
untersucht) ...

5. Einige Teile des Artikels befassen sich mit...

(Max=100)






	c) pay
	a) go



