
 

  



  



 

Листактуализациирабочейпрограммы 
  
    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2023 - 2024 

учебном году на заседании кафедры  Педагогического образования и документоведения 
  
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  С.С. Великанова 
  

    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2024 - 2025 

учебном году на заседании кафедры  Педагогического образования и документоведения 
  
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  С.С. Великанова 
  

    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2025 - 2026 

учебном году на заседании кафедры  Педагогического образования и документоведения 
  
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  С.С. Великанова 
  

    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2026 - 2027 

учебном году на заседании кафедры  Педагогического образования и документоведения 
  
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  С.С. Великанова 
  

    Рабочая программа пересмотрена, обсуждена и одобрена для реализации в 2027 - 2028 

учебном году на заседании кафедры  Педагогического образования и документоведения 
  
 Протокол от  __ __________ 20__ г.  №  __ 

Зав. кафедрой  _________________  С.С. Великанова   



1Целиосвоениядисциплины(модуля) 
Целямиосвоениядисциплины(модуля)«Документационноеобеспечениеадминистрат

ивныхотношенийвРФ»являются: 
приобретениестудентамиобъемазнаний,навыковиумений,необходимыхдляправиль

ногопониманияипримененияюридическихнормадминистративногоправавпрофессиональн

ойдеятельности,атакжеориентированиестудентовнатеоретико-правовыепроблемыобеспече

нияизащиты,основныхправисвободчеловекаигражданина. 
 
 

 
2Местодисциплины(модуля)вструктуреобразовательнойпрограммы 

ДисциплинаДокументационноеобеспечениеадминистративныхотношенийвРФвход

итвобязательуючастьучебногопланаобразовательнойпрограммы. 
Дляизучениядисциплинынеобходимызнания(умения,владения),сформированныевр

езультатеизучениядисциплин/практик: 
Основыархивоведения 
ДокументационноеобеспечениегосударственногоустройствавРФ 
Введениевпрофессию 
Документнаялингвистика 
Количественныеметодывдокументационномобеспеченииуправленияиархивномдел

е 
Знания(умения,владения),полученныеприизученииданнойдисциплиныбудутнеобхо

димыдляизучениядисциплин/практик: 
Организацияитехнологиядокументационногообеспеченияуправления 
ДокументационноеобеспечениетрудовыхотношенийвРФ 
Подготовкаксдачеисдачагосударственногоэкзамена 
Конфиденциальноеделопроизводство 
Организацияработысобращениямиграждан 
СовременнаяорганизациягосударственныхучрежденийРоссии 
ДокументационноеобеспечениегражданскихотношенийвРФ 
Документированиедеятельностинегосударственныхорганизаций 
Моделированиесистемдокументацииорганизации 
Документационноеобеспечениеуправлениянапредприятияхразличныхорганизацио

нно-правовыхформ 
Документоведение 
Обработкаизащитадокументированнойинформации 
Правоведение 
Учебная-ознакомительнаяпрактика 
Архивоведение 
Документационноеобеспечениедеятельностиоргановгосударственнойвласти,управ

ленияиподведомственныхорганизаций 
ДокументационноеобеспечениеинформационнойсферывРФ 
Проектнаядеятельностьподокументационномуобеспечениюуправленияорганизацие

й 
Информационноеобеспечениеуправления 
Информационныетехнологиивдокументационномобеспеченииуправленияиархивно

мделе 
Кадровоеделопроизводство 
Документационноеобеспечениедеятельностиоргановместногосамоуправленияимун

иципальныхорганизаций   



Практикумпосоставлениюиоформлениюслужебныхдокументов 
  

3Компетенцииобучающегося,формируемыеврезультатеосвоения 
дисциплины(модуля)ипланируемыерезультатыобучения 
Врезультатеосвоениядисциплины(модуля)«Документационноеобеспечениеадмини

стративныхотношенийвРФ»обучающийсядолженобладатьследующимикомпетенциями: 

Кодин

дикат

ора 

Индикатордостижениякомпетенции 

УК-11Способенформироватьнетерпимоеотношениеккоррупционномуповедению 
УК-11

.1 
Определяеткругкоррупционныхрисковврамкахпоставленнойцелиипредлагаетспосо

быихустранения,оцениваетспозицииантикоррупционногозаконодательства 

УК-11

.2 
Планируетреализациюзадачвзонесвоейответственностисучетомимеющихсяресурсо

виограничений,действующихправовыхнормантикоррупционногозаконодательства 

ОПК-1Способенприменятьнабазовомуровнезнанияисторическихнаукприрешениизадачвсф

ересвоейпрофессиональнойдеятельности; 
ОПК-

1.1 
Знаетисториюисовременнуюорганизациюсистемыоргановгосударственнойвластии

управлениявРФ,органовместногосамоуправленияиорганизаций 

ОПК-

1.2 
Владеетнавыкамипоискаиотбораисточников,которыеважныдляконкретно-историче

скогоисследованиясучетомценностидокументальногоисточникакакчастиисторичес

когонаследияиактиваорганизации 

ОПК-3Способенприменятьтеоретическиезнаниядлярешенияпоставленныхзадачвобластид

окументоведенияиархивоведения; 
ОПК-

3.1 
Составляет,оформляетиведетуправленческуюдокументациюразличныхвидовпопро

филюдеятельностиорганизациивсоответствиисееорганизационно-правовойформой 

ОПК-

3.2 
Знаетправовыенормыиправилаорганизации,систематизации,комплектованияиучета

документальногоиархивногофондоворганизации 

ОПК-

3.3 
Работаетскорпоративнойсистемойдокументооборота,втомчислеэлектронного,всоот

ветствиисправовыминормамипрофессиональнойсреды 

ОПК-4Способенпониматьпринципыработысовременныхинформационныхтехнологийиисп

ользоватьихдлярешениязадачпрофессиональнойдеятельности; 
ОПК-

4.1 
Осуществляетпоиск,анализисинтезинформациисиспользованиеминформационныхт

ехнологий 
ОПК-

4.2 
Применяеттехнологииобработкиданных,выбораданныхпокритериям;строиттипичн

ыемоделирешенияпредметныхзадачпоизученнымобразцам 

ОПК-

4.3 
Используетсовременныеинформационныетехнологиидлярешениязадачпрофессион

альнойдеятельности   



 4.Структура,объёмисодержаниедисциплины(модуля) 
Общаятрудоемкостьдисциплинысоставляет4зачетныхединиц144акад.часов,втомчисле: 
–контактнаяработа–28,4акад.часов: 
–аудиторная–4акад.часов; 
–внеаудиторная–24,4акад.часов; 
–самостоятельнаяработа–111,7акад.часов; 
–вформепрактическойподготовки–0акад.час; 
 
 
Формааттестации-зачетсоценкой 
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1.Раздел1.Общиевопросыдокументационногообеспеченияадминистративн
ыхотношенийвРФ 

 

1.1Административноеправокакотрасльправа.Предметиметодадмини

стративногоправа.Нормы,источникиадминистративногоправа:понят
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1.2Административно-правовыеотношения.Понятие,структураивиды
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2.Раздел2.Специальныевопросыдокументационногообеспеченияадминист
ративныхотношений 

 

2.1Субъектыадминистративногоправа.Понятие,виды,особенностису
бъектовправовыхотношений.Понятиеивидыобщественныхобъедине

ний.Административно-правовойстатуспредприятийиучреждений 
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2.2Государственнаяслужбаигосслужащие–субъектыадминистративн
о-правовыхотношений 

0

,
2

5 

 0,2
5 

1
9,

5 

Самос
тоятел

ьное 
изучен

ие 
учебно

й 
литера

туры, 
поиск 

ответо
в на 

постав
ленны

е 
теорет

ически
е 

вопрос

ы, 
решен

ие 
практи

ческих 
задач, 
тестир
ование 

Практическа
яработа4 

Тест4 

 

2.3Органыисполнительнойвласти–субъектыадминистративно-право

выхотношений 
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2.4Понятиеиособенностиадминистративнойответственности 
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3.Контроль  
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5Образовательныетехнологии 
 

Приизученииданнойдисциплиныприменяютсякомплексобразовательныхиинформа

ционныетехнологий,направленныйнаовладениезаявленнымикомпетенциями. 
Традиционныеобразовательныетехнологииреализуютсячерезиспользованиетакойф

ормыучебныхзанятий,какинформационнаялекция–последовательноеизложениематериалав

дисциплинарнойлогике,осуществляемоепреимущественновербальнымисредствамичерезм

онологпреподавателя. 
Технологиипроблемногообученияреализуютсячерезтакуюформуобучения,какпроб

лемнаялекция–изложениематериала,предполагающеепостановкупроблемныхидискуссион

ныхвопросов,освещениеразличныхнаучныхподходов,авторскиекомментарии,связанныеср

азличнымимоделямиинтерпретацииизучаемогоматериала. 
Информационно-коммуникационныеобразовательныетехнологии–организацияобр

азовательногопроцесса,основаннаянапримененииспециализированныхпрограммныхсреди

техническихсредствработысинформацией–реализуютсячерезтакуюформуучебныхзанятий

сиспользованиеминформационно-коммуникационныхтехнологий:,каклекция-визуализаци

я,когдаизложениесодержаниясопровождаетсяпрезентацией(демонстрациейучебныхматери

алов,представленныхвразличныхзнаковыхсистемах,вт.ч.иллюстративных,графических,ауд

ио-ивидеоматериалов). 
Применяетсярейтинговаятехнологияоценкизнаний,способствующаядемонстрациио

бъективностипреподавательскойоценки. 
Дляконтролядеятельностистудентовпроводитсятестирование,проверкадомашнихпи

сьменныхзаданийпотемам. 
Приосвоениидисциплиныиспользуютсяследующиесочетаниявидовучебнойработыс

методамииформамиактивизациипознавательнойдеятельностибакалавровдлядостиженияза

планированныхрезультатовобученияиформированиякомпетенций: 
1.Информационно-развивающиетехнологии.Изучениетеоретическогоматериаланал

екцияхсиспользованиемкомпьютерныхтехнологий.Самостоятельноеизучениеспециальной

учебнойинаучнойлитературы,включаяэлектронныесредстваинформации. 
2.Развивающиепроблемно-ориентированныетехнологии.Работанапрактическихзан

ятияхсактивизациеймыслительнойактивности,способностивидетьпроблемуивыбиратьспос

обыееразрешения(индивидуальнаядеятельность). 

 

6Учебно-методическоеобеспечениесамостоятельнойработыобучающихся 
Представленовприложении1. 

 
7Оценочныесредствадляпроведенияпромежуточнойаттестации 
Представленывприложении2. 

 
8Учебно-методическоеиинформационноеобеспечениедисциплины(модуля) 
а)Основнаялитература: 
1.Административноеправо:учебникдлявузов/А.В.Зубач[идр.];подобщейредакциейА

.В.Зубача.—Москва:ИздательствоЮрайт,2021.—530с.—(Высшееобразование).—ISBN978-

5-534-09785-6.—Текст:электронный//ЭБСЮрайт[сайт].—URL:https://urait.ru/bcode/472977(

датаобращения:07.05.2021). 
2.Попова,Н.Ф.Административноеправо:учебникипрактикумдлявузов/Н.Ф.Попова.

—5-еизд.,испр.идоп.—Москва:ИздательствоЮрайт,2021.—333с.—(Высшееобразование).

—ISBN978-5-534-13620-3.—Текст:электронный//ЭБСЮрайт[сайт].—URL:https://urait.ru/b

code/469719(датаобращения:07.05.2021). 
3.Мигачев,Ю.И.АдминистративноеправоРоссийскойФедерации:учебник 

  



длявузов/Ю.И.Мигачев,Л.Л.Попов,С.В.Тихомиров;подредакциейЛ.Л.Попова.—5-еизд.,пер

ераб.идоп.—Москва:ИздательствоЮрайт,2021.—456с.—(Высшееобразование).—ISBN978

-5-534-08218-0.—Текст:электронный//ЭБСЮрайт[сайт].—URL:https://urait.ru/bcode/468341

(датаобращения:07.05.2021). 
4.Андреева,С.Л.Организацияработысобращениямиграждан:учебно-методическоеп

особие/С.Л.Андреева;МГТУ.-Магнитогорск:МГТУ,2016.-1элек-трон.опт.диск(CD-ROM).-

Загл.ститул.экрана.-URL:https://magtu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=2950.pdf

&show=dcatalogues/1/1134762/2950.pdf&view=true(датаобращения:25.09.2020).-Макрообъе

кт.-Текст:электронный.-СведениядоступнытакженаCD-ROM. 
5.Стахов,А.И.АдминистративноеправоРоссии:учебникдлявузов/А.И.Стахов,П.И.К

ононов.—5-еизд.,перераб.идоп.—Москва:ИздательствоЮрайт,2021.—685с.—(Высшееобр

азование).—ISBN978-5-534-14101-6.—Текст:электронный//ЭБСЮрайт[сайт].—URL:https:/

/urait.ru/bcode/467785(датаобращения:07.05.2021). 

     
б)Дополнительнаялитература: 
1.АдминистративноеправоРоссии:учебникипрактикумдлявузов/А.И.Стахов[идр.];п

одредакциейА.И.Стахова,П.И.Кононова.—3-еизд.,перераб.идоп.—Москва:ИздательствоЮ

райт,2021.—484с.—(Высшееобразование).—ISBN978-5-534-13088-1.—Текст:электронный

//ЭБСЮрайт[сайт].—URL:https://urait.ru/bcode/469601(датаобращения:07.05.2021). 
2.Волков,А.М.АдминистративноеправоРоссии.Схемы,таблицы,определения,комме

нтарии:учебноепособиедлявузов/А.М.Волков,Е.А.Лютягина;подобщейредакциейА.М.Вол

кова.—Москва:ИздательствоЮрайт,2021.—325с.—(Высшееобразование).—ISBN978-5-53

4-13902-0.—Текст:электронный//ЭБСЮрайт[сайт].—URL:https://urait.ru/bcode/477251(дата

обращения:07.05.2021). 
3.Вишнякова,А.С.Административноеправо.Практикум:учебноепособиедлявузов/А.

С.Вишнякова,А.Б.Агапов;подредакциейА.Б.Агапова.—Москва:ИздательствоЮрайт,2021.

—298с.—(Высшееобразование).—ISBN978-5-534-01112-8.—Текст:электронный//ЭБСЮра

йт[сайт].—URL:https://urait.ru/bcode/469746(датаобращения:07.05.2021). 

     
в)Методическиеуказания: 
Самостоятельнаяработастудентоввуза:практикум/составители:Т.Г.Неретина,Н.Р.У

разаева,Е.М.Разумова,Т.Ф.Орехова;Магнитогорскийгос.техническийун-тим.Г.И.Носова.-

Магнитогорск:МГТУим.Г.И.Носова,2019.-1CD-ROM.-Загл.ститул.экрана.-URL:https://mag

tu.informsystema.ru/uploader/fileUpload?name=3816.pdf&show=dcatalogues/1/1530261/3816.p

df&view=true(датаобращения:28.09.2020).-Макрообъект.-Текст:электронный.-Сведениядос

тупнытакженаCD-ROM. 

     
г)ПрограммноеобеспечениеиИнтернет-ресурсы: 
 

     

Программноеобеспечение 
 

НаименованиеПО №договора Срокдействиялицензии 
 

 
MSOffice2007Professional №135от17.09.2007 бессрочно 

 

 7Zip свободнораспространяемоеПО бессрочно  

 FARManager свободнораспространяемоеПО бессрочно    



Профессиональныебазыданныхиинформационныесправочныесистемы 
 Названиекурса Ссылка  

ЭлектроннаябазапериодическихизданийEastViewInformatio

nServices,ООО«ИВИС» 
https://dlib.eastview.com/   

 
Национальнаяинформационно-аналитическаясистема–Росс

ийскийиндекснаучногоцитирования(РИНЦ) 
URL:https://elibrary.ru/projec

t_risc.asp 

 

 
ПоисковаясистемаАкадемияGoogle(GoogleScholar) URL:https://scholar.google.ru/ 

 

 Информационнаясистема-Единоеокнодоступакинформаци

оннымресурсам 
URL:http://window.edu.ru/ 

 

 
РоссийскаяГосударственнаябиблиотека.Каталоги 

https://www.rsl.ru/ru/4readers

/catalogues/ 
 

 
ЭлектронныересурсыбиблиотекиМГТУим.Г.И.Носова 

https://magtu.informsystema.r

u/Marc.html?locale=ru 
 

 
УниверситетскаяинформационнаясистемаРОССИЯ https://uisrussia.msu.ru 

 

 Международнаяреферативнаяиполнотекстоваясправочнаяб

азаданныхнаучныхизданий«Scopus» 
http://scopus.com 

 

 МеждународнаябазаполнотекстовыхжурналовSpringerJour

nals 
http://link.springer.com/ 

 

 Международнаябазасправочныхизданийповсемотраслямзн

анийSpringerReference 
http://www.springer.com/refer

ences 
 

9Материально-техническоеобеспечениедисциплины(модуля) 
    

Материально-техническоеобеспечениедисциплинывключает: 
УчебныеаудиториидляпроведениядистанционныхзанятийлекционноготипаСтолко

мпьютерный,столписьменный,стулофисный,документ-камераEpson,источникбесперебойн

огопитанияPOWERCOMIMD-1500AP,камеравысокогоразрешения,компьютерперсональн

ый(тип6),проекторViewSonicPJD7526W,спикерфоннастольныйCalisto-620Plantronics,веб-к

амераLogiteachC920,системаакустическаянастольная,стереогарнитура(микрофонсшумопо

давлением),экраннастенныйDigisOptimal-CMWDSOC-11032*2 
Учебныеаудиториидляпроведенияпрактическихзанятий,групповыхииндивидуальн

ыхконсультаций,текущегоконтроляипромежуточнойаттестацииСтолкомпьютерный,столп

исьменный,стулофисный,документ-камераEpson,источникбесперебойногопитанияPOWER

COMIMD-1500AP,камеравысокогоразрешения,компьютерперсональный(тип6),проекторVi

ewSonicPJD7526W,спикерфоннастольныйCalisto-620Plantronics,веб-камераLogiteachC920,с

истемаакустическаянастольная,стереогарнитура(микрофонсшумоподавлением),экраннаст

енныйDigisOptimal-CMWDSOC-11032*2 
ПомещениядлясамостоятельнойработыобучающихсяПерсональныекомпьютерыспа

кетомMSOffice,выходомвИнтернетисдоступомвэлектроннуюинформационно-образовател

ьнуюсредууниверситета 
Помещениедляхраненияипрофилактическогообслуживанияучебногооборудования

Стеллажидляхраненияучебно-наглядныхпособийиучебно-методическойдокументации. 
 

  



Приложение 1 

Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся 

6.1.Самостоятельная работа студентов предполагает решение практических работ. 

 

Практическое задание 1 

ВОПРОСЫ: 

1. Что является предметом административного права? 

2. Что необходимо учитывать для правильного понимания предмета адми-

нистративного права? 

3. Каковы обобщенные группы общественных отношений, составляющих предмет 

административного права? 

4. Каковы методы правового регулирования общественных отношений, присущих 

административному праву? 

5. Что понимают под административным правом? 

6. Какова система источников административного права? 

7. Какие органы государства осуществляют государственную административную 

деятельность? 

8. Каковы особенности норм административного права? Чем они отличаются от 

норм уголовного, гражданского и финансового права? 

9.  Каковы критерии классификации административно-правовых норм? 

10. Какие виды административно-правовых норм вы знаете в зависимости от 

способа воздействия на участников административно-правовых отношений? 

ЗАДАНИЯ: 

1.Определите, кто из предлагаемого перечня является субъектом 

административного права: 

—   городская администрация; 

—   Министерство финансов; 

—   областная Дума; 

—   «Единство»; 

—   пенсионер; 

—   прокуратура; 

—   директор библиотеки; 

—   правительство края; 

—   студент; 

—   курсант; 

—   арбитражный суд. 

Обоснуйте свои предположения юридически. 

2.  В контрольной работе по административному праву студент  на поставленный 

вопрос: 

— совпадают ли понятия «административное право» и «административное 

законодательство»; 

- ответил «да». 

Правильно ли ответил? 

3.На практическом занятии студент, раскрывая сущность методов 

административного права, сказал, что административному праву присущ один ярко 

выраженный метод — метод властных предписаний, и только с помощью этого метода 

регулируются общественные отношения, присущие административному праву. Других 

методов в административном праве не существует. 

Дайте оценку ответа . 



4.  На семинаре по административному праву студент затруднился дать ответы на 

вопросы преподавателя, почему существует множество источников административного 

права, в каких официальных изданиях публикуются источники административного права 

федерального уровня. 

5. Специфической, ярко выраженной особенностью норм административного права 

является их категоричность (императивность). Раскройте сущность императивности норм 

административного права, подтверждая ее практическими примерами. 

6. На основе анализа приведите примеры: 

 обязывающих; 

 запрещающих; 

 рекомендательных; 

 дозволительных; 

 материальных и процессуальных административно-правовых норм. 

 «Высшее учебное заведение несет ответственность за свою деятельность 

перед личностью, обществом и государством»; 

 «Военнослужащие внутренних войск имеют право применять, физическую 

силу»; 

 «Граждане имеют право создавать творческие союзы»; 

 «Милиции запрещается прибегать к обращению, унижающему достоинство 

человека»; 

 «Срок действия чрезвычайного положения, вводимого на всей территории 

РФ, не может превышать 30 дней»; 

 «Исполнение постановления о лишении права управления транспортным 

средством производится путем изъятия водительского удостоверения» 

 

 

Практическое задание 2 

 

ВОПРОСЫ: 

1.  Что такое административно-правовые отношения? Каковы их особенности? 

2. Как соотносятся понятия «субъект административного права» и «субъект 

административно-правовых отношений»? 

3. Какие выделяются виды административно-правовых отношений и по каким 

юридическим основаниям? 

4. Каковы основания возникновения, изменения, прекращения админист-

ративно-правовых отношений? 

5.  Каковы субъекты административно-правовых отношений? 

6. Почему административные правоотношения по своей природе, как правило, 

являются властеотношениями? 

7. Как вы понимаете «вертикальность» и «горизонтальность» административных 

правоотношений 

 ЗАДАНИЯ: 

 1.Наэкзамене по административному праву на вопрос об особенностях 

административно-правовых отношений студент ответил следующее: одной из сторон 

данных отношений всегда выступает государственный орган или его представитель; эти 

отношения всегда носят вертикальный характер; возникают по инициативе одной из 

сторон; стороны этихправоотношений не равны. Точный ответ? 

2. Дайте видовую классификацию следующих административно-правовых 

отношений: 

а)  инспектор ГИБДД назначил штраф гражданину Петрову; 



б) прокурор дал санкцию на изъятие бухгалтерских документов в Департаменте 

строительства; 

в)  отдел юстиции зарегистрировал устав общественного объединения 

«Правопорядок»; 

г)  правительство РФ оказало финансовую помощь жителям города Волгодонска; 

д) министр обороны уволил офицера Иванова из Вооруженных сил РФ по 

состоянию здоровья; 

3. В семье механика Гаврилова сыну Николаю исполнилось 18 лет. У дочери 

Гаврилова родилась дочка, на семейном совете ее решили назвать Ларисой. Супруга 

Гаврилова по конкурсу была принята на работу в Министерство финансов. Через 10 дней 

пришло письмо из деревни, умер дедушка Николая. 

Дайте характеристику приведенным юридическим фактам и возникающим на их 

основе административно-правовым отношениям. 

 

Практическое задание 3 

ВОПРОСЫ: 

1. Почему гражданин является приоритетным субъектом административного права? 

2. Каковы понятие, структура и особенности административно-правового статуса 

гражданина? 

3. Почему административно-правовое положение граждан определяется объемом и 

характером административнойправосубъектности? 

4. Что понимается под предприятием и учреждением? 

5. Какие виды предприятий и учреждений в зависимости от юридических оснований 

их классификации вы можете назвать? 

6. Каковы организационно-правовые формы коммерческих организаций? Какие 

формы некоммерческих организаций вы знаете? 

7. Какими нормативными правовыми актами регулируется административ-

но-правовой статус предприятий и учреждений? 

8. Каковы сущность и особенности административно-правового статуса 

государственных, негосударственных, муниципальных предприятий и учреждений? 

9. Как складываются взаимоотношения предприятий и учреждений с органами 

исполнительной власти? 

10. Каково понятие общественного объединения и где оно закреплено? 

11.   Каковы принципы создания и деятельности общественных объединений? 

12. Какие организационно-правовые формы общественных объединений 

закреплены в российском законодательстве? 

  

ЗАДАЧИ: 

1. НИИ автомобильного транспорта МО РФ в целях повышения социальной 

защищенности работников решил создать ООО «Руль», денежные средства от ремонта 

частных автомобилей планировалось направить на вышеуказанную цель. Подготовив 

заявление и весь перечень документов, необходимых для регистрации негосударственного 

предприятия, командование передало их в соответствующий орган. Через три дня был 

получен отказ в государственной регистрации и выдаче временного свидетельства по 

мотивам нецелесообразности создания данного предприятия. НИИ подал жалобу в суд. 

Дайте оценку сложившейся ситуации. Обоснуйте правомерность действий 

сторон. 

2. Член полного XT «Сплин» Гавриков от своего имени совершил коммерческую 

сделку и часть денежных средств присвоил себе. Узнав о сделке Гаврикова, член XT Лукин 

предложил исключить Гаврикова из XT, и по единогласному решению остальных членов 

XT это было сделано. 

Правомерно ли исключение Гаврикова- из XT? Какие действия Гаерикова явились 

юридическим основанием для его исключения ? Как ведутся дела в XT? 



3. В РФ, в соответствии с ФЗ «Об образовании», закреплена система 

образовательных учреждений различного уровня, где обучение может быть бесплатным и 

платным. 

Правомерно ли будет называть их так: «некоммерческие учебные заведения», 

«коммерческие учебные заведения, или «некоммерческие образовательные учреждения», 

«коммерческие образовательные учреждения»? 

4. Студентка Кашина перечислила некоторые виды предприятий и учреждений: 

—  универмаг, колхоз, комбинат, университет, столовая, гараж, банк, телеграф, 

отделение железной дороги, порт, колледж, госпиталь, отдел образования, швейная 

фабрика, НИИ МО РФ. 

Определите, правильно ли ответила Кашина и укажите, в каких 

организационно-правовых формах могут реализовываться данные виды предприятий и 

учреждений 

 

Практическое задание 4 

ВОПРОСЫ: 

1. Как соотносятся между собой понятия «государственная должность» и 

«должностное лицо»? 

2. Назовите признаки, отличающие государственную службу от иных видов службы. 

3. По каким критериям могут быть дифференцированы обязанности, права и 

ограничения государственных служащих? 

4. Назовите отличительные признаки федеральной государственной службы. 

  

Задачи 

1. Каковы признаки государственного служащего? Кто из нижеследующего перечня 

не является таковым: Президент РФ, ректор вуза, следователь прокуратуры, судебный 

пристав, судья, губернатор области (края), Председатель Совета Федерации, помощник 

Председателя Государственной Думы, Руководитель Аппарата Совета Федерации, 

руководитель Пресс-службы Президента РФ, советник федерального министра, Председа-

тель Центральной избирательной комиссии РФ, судья Высшего Арбитражного Суда РФ, 

генеральный директор Судебного департамента при Верховном Суде РФ, доцент 

Государственной юридической академии, администратор областного суда. 

2. Отвечая на вопрос о требованиях, предъявляемых к поступающему на 

государственную службу, студент Панов назвал следующие: 

— гражданство РФ; 

— возраст не моложе 23 лет; 

— высшее образование; 

— знание одного из иностранных языков. 

Можно ли признать ответ студента Панова правильным? 

3.   Бригадир дизельного цеха судоремонтной верфи гражданин Водолазов был 

переведен на работу в другой цех на основании того, что его отец является начальником 

дизельного цеха. Непосредственно по работе сын был подчинен мастеру цеха Шапкину. Не 

согласившись с переводом, Водолазов-младший обратился за разъяснениями к начальнику 

юридического отдела верфи Морозову. Морозов объяснил причину перевода так: «Люди 

могут сказать, что ты работаешь под руководством отца». Неудовлетворенный ответом, 

Водолазов обратился с жалобой к прокурору на неправомерные действия администрации 

верфи. 

Дайте правовую оценку действий сторон. 

4.  Работая в высшем военном учебном заведении, полковник Седых одновременно 

занимал должность начальника кафедры негосударственного высшего учебного заведения. 

Как вы считаете, возможно ли такое совмещение должностей? 

 

Практическое задание 5 



ВОПРОСЫ: 

1. Что понимают под органом исполнительной власти? 

2. Каково содержание административно-правового статуса органов исполнительной 

власти? 

3. Какова видовая классификация органов исполнительной власти в РФ? 

4. Что составляет систему органов исполнительной власти в РФ? 

  

Задачи 

1.  Перечислите ключевые функции Правительства РФ и раскроите основные 

полномочия Председателя Правительства РФ. Также попробуйте определить ключевые 

направления совершенствования деятельности Правительства РФ по стабилизации 

экономического положения в РФ. 

2.  Назовите основные полномочия Президента РФ в сфере исполнительной власти. 

Укажите, где они закреплены. Необходимо ли, по вашему мнению, совершенствовать 

вышеуказанные полномочия? Если да, то раскройте направления и пути их совершенство-

вания. 

  

ЗАДАНИЯ: 

1. Перечислите, какие меры убеждения используются органами исполнительной 

власти в ходе реализации своих полномочий. Приведите практические примеры реализации 

мер убеждения в отношении: государственных служащих; военнослужащих; студентов 

государственных вузов. 

2. Вашему вниманию предлагается следующий перечень мер осуществления 

исполнительной власти: 

—   административное задержание; 

—   применение физической силы; 

—   установление карантина; 

—   награждение именным оружием; 

—   добровольное возмещение ущерба; 

—   чтение курса лекций по правовому воспитанию; 

—   досмотр вещей; 

—   изъятие вещей и документов; 

—   рассмотрение проступка на собрании трудового коллектива; 

—   отчисление из вуза; 

—   административный арест; 

—   проведение технического осмотра автомобиля; 

—   доставление; 

—   наложение ареста на банковский счет; 

—   закрытие участка государственной границы; 

—   объявление благодарности; 

—   отказ в выдаче лицензии; 

—   начисление пени; 

—   приостановление деятельности партии; 

—   установление стандартов; 

—   назначение на должность. 

Соотнесите названные меры согласно установленной видовой классификации 

методов осуществления исполнительной власти. 

 

Практическое задание 6 

ВОПРОСЫ: 

1.     Каковы понятие и основные черты административной ответственности? 

2.  Что представляют собой законодательные основы административной от-

ветственности? 



3.   Что такое административное правонарушение и каковы его признаки? 

4.   Какова сущность и значимость признаков юридического состава адми-

нистративного правонарушения?  . 

5.    Какова видовая классификация административных правонарушений? 

6.  В чем проявляется отличие административного правонарушения от пре-

ступления и дисциплинарного проступка? 

7.     Каков порядок назначения административного наказания. 

  

ЗАДАНИЯ: 

1 .Раскрывая сущность административного правонарушения, дайте юридически 

обоснованные ответы на следующие вопрос: 

-  всегда ли признаки вреда, причинно-следственной связи, времени и места имеют 

юридическое значение? 

2. Назовите на основании статей Общей части Кодекса РФ об административных 

правонарушениях: 

—   что необходимо учитывать при назначении административного наказания? 

—  каков правовой механизм назначения административного наказания при 

совершении нескольких административных правонарушений? 

3. Определите, какие из указанных мер являются административными взысканиями: 

— арест; приостановление работ; увольнение; конфискация; арест с содержанием на 

гауптвахте; начисление пени; лишение лицензии; привод; изъятие документа; штраф; 

возмездное изъятие оружия; дисквалификация; наложение ареста на банковский счет. 

 

6.2.  Тестовые задания 

Тест 1 

1. Предметом административного права являются общественные отношения: 

Выберите один ответ: 

a. связанные с внутриорганизационной деятельностью любого органа 

государственной власти 

b. в сфере исполнительной власти 

c. в сфере государственной контрольной деятельности 

d. все перечисленное 

e. в сфере государственного управления 

 

2. Нормы административного права по их содержанию делятся на: 

Выберите один ответ: 

a. процессуальные 

b. все перечисленное 

c. материальные 

 

3. Нормы административного права по воздействию на поведение субъектов делятся 

на: 



Выберите один ответ: 

a. материальные и процессуальные 

b. уполномочивающие и поощрительные 

c. . уполномочивающие, обязывающие и запрещающие 

d. все перечисленное 

4. До революции 1917 года административное право называлось: 

Выберите один ответ: 

a. Полицейское право 

b. Надзорное право 

c. Муниципальное право 

d. Административное право 

 

5. Чертой, отличающей административно-правовой метод регулирования от 

гражданско-правового, является: 

Выберите один ответ: 

a. юридическое неравенство субъектов 

b. договорной характер отношений субъектов 

c. судебный характер защиты нарушенных прав субъектов 

 

Тест 2 

1. Каким образом распределяется ответственность сторон в административном 

правоотношении? 

Выберите один ответ: 

a. стороны несут ответственность перед государством 

b. между сторонами взаимно 

c. стороны несут ответственность перед третьими лицами 

d. нет правильного ответа 

e. одна сторона отвечает перед другой 

 

2. Выберите один ответ: 

a. общества в целом 

b. отдельной личности 

c. общественных организаций 

d. государства 

e. предприятий и учреждений 

 

3. Чем обусловлен исполнительный характер административных правоотношений? 



Выберите один ответ: 

a. применением мер государственного принуждения 

b. всем перечисленным 

c. наличием у субъектов распорядительных полномочий 

d. применением нормативных актов 

e. действием субъектов управления от имени государства 

 

4. Что представляет собой административно-правовое отношение? 

Выберите один ответ: 

a. урегулированное нормами административного права управленческое отношение, 

в котором стороны выступают как носители субъективных прав и обязанностей 

b. урегулированное нормами права отношение между сторонами, основанное на 

согласии сторон 

c. отношение между субъектами права 

d. норму российского права 

e. урегулированное управленческое отношение, в котором стороны выступают как 

носители взаимных прав и обязанностей 

 

Тест 3 

 

1. Когда наступает административная деликтоспособность? 

Выберите один ответ: 

a. частично с 14, полностью с 16 лет 

b. с 14 лет 

c. с 18 лет 

d. . с 16 лет 

e. с момента рождения 

 

2. Когда наступает административная правоспособность физического лица? 

Выберите один ответ: 

a. с 14 лет 

b. частично с 14 лет, полностью с 16 лет 

c. с 16 лет 

d. с 18 лет 

e. с момента рождения 

 

3. Какой предельный срок рассмотрения письменного обращения гражданина в 

государственный орган? 

Выберите один ответ: 



a. 10 дней 

b. 60 дней 

c. 40 дней 

d. 30 дней 

e. 20 дней 

4. В какой срок соответствующий орган должен представлять по запросу необходимые 

для рассмотрения обращения гражданина документы? 

Выберите один ответ: 

a. 45 дней 

b. 25 дней 

c. 35 дней 

d. 15 дней 

e. 55 дней 

 

5. С какого момента возникает правоспособность общественного объединения? 

Выберите один ответ: 

a. принятия решения конференции 

b. принятие решения на съезде 

c. государственной регистрации 

d. принятия решения на общем собрании 

e. нет верного ответа 

 

6. Какой орган осуществляет регистрацию общественных объединений? 

Выберите один ответ: 

a. государственный комитет по регистрации юридических лиц 

b. прокуратура 

c. министерство финансов 

d. департаменты 

e. органы юстиции 

 

7. Что не относится к организационно-правовой форме общественных объединений? 

Выберите один ответ: 

a. общественная ассоциация 

b. политическая партия 

c. общественное учреждения 

d. общественное движение 

e. общественный фонд 

 

Тест 4 

1. На какие виды подразделяется государственная служба в зависимости от Федеративного 

устройства РФ? 

Выберите один ответ: 



a. государственную службу субъектов РФ и муниципальную 

b. федеральную и муниципальную 

c. федеральную и государственную службу субъектов РФ 

d. военную и гражданскую 

e. федеральную, государственную службу субъектов РФ и муниципальную 

 

2. Что заключает гражданин РФ при назначении на должность государственного служащего? 

Выберите один ответ: 

a. соглашение о намерениях 

b. все перечисленное 

c. государственный контракт 

d. гражданско-правовой договор 

e. служебный контракт 

 

3. Что относится к принципам государственной службы? 

Выберите один ответ: 

a. вариант 1, 2 

b. . вариант 2, 3 

c. законность 

d. стабильность 

e. компетентность 

 

4. С какого момента наступает правосубъектность государственного служащего? 

Выберите один ответ: 

a. с момента прохождения аттестации 

b. с момента достижения тридцатилетнего возраста 

c. с момента успешного прохождения конкурса 

d. с момента подачи заявления о приеме на работу 

e. с момента зачисления на должность 

 

5. Каков предельный возраст нахождения на государственной службе? 

Выберите один ответ: 

a. 60-65 лет 

b. 55 лет 

c. ограничений нет 

d. 60 лет 

e. 65 лет 

 

 

Тест 5 

 

1. Что является правовой формой управления исполнительной власти? 

Выберите один ответ: 

a. все вышеперечисленное 



b. проведение исследований и разработок 

c. материально-технические операции 

d. принятие нормативных актов 

e. организационные действия 

 

2. Какой федеральный орган осуществляет государственную политику в области культуры? 

Выберите один ответ: 

a. Росархив 

b. Минкультуры 

c. Росстат 

d. Роспечать 

e. Минрегионразвития 

 

3. Что входит в полномочия Росздравнадзора РФ? 

Выберите один ответ: 

a. контроль и надзор в сфере донорства крови 

b. государственный санитарно-эпидемиологический надзор 

c. государственное регулирование безопасности при использовании атомной 

энергии 

d. варианты 1, 3 

e. нет верного ответа 

 

4. На каких принципах основывается государственное управление в области образования и 

науки? 

Выберите один ответ: 

a. Самоуправление 

b. свободное (в рамках закона) осуществление педагогической и научной 

деятельности 

c. государственное регулирование 

d. варианты 1, 2, 3 

e. нет верного ответа 

 

5. К какому министерству относится Роспатент РФ? 

Выберите один ответ: 

a. Минспорттуризм 

b. Минздравсоцразвития 

c. Минобрнауки 

d. Минкультуры 

e. Минпромторг 

 

6. Какие функции относятся к ведению органов исполнительной власти в управлении 

культурой? 

Выберите один ответ: 

a. организация библиотек 

b. варианты 1, 4 



c. поддержка изучения в образовательных учреждениях национальных языков 

d. организация библиотечного обслуживания 

e. регулирование вывоза и ввоза культурных ценностей 

Тест 6 

 

1. Какая мера является общей для режимов чрезвычайного и военного положения? 

Выберите один ответ: 

a. запрещение или ограничение выбора места жительства 

b. . усилие охраны общественного порядка и обеспечение общественной 

безопасности 

c. привлечение граждан к выполнению работ 

d. продление срока содержания под стражей лиц, задержанных по подозрению в 

совершении актов терроризма и других особо тяжких преступлений 

e. изъятие имущества организаций и граждан с последующей выплатой его 

стоимости 

 

2. Какое из последствий не свойственно административной ответственности? 

Выберите один ответ: 

a. Конфискация 

b. предупреждение 

c. судимость 

d. штраф 

e. административный арест 

 

3. Что является мерой административного пресечения? 

Выберите один ответ: 

a. административное задержание 

b. запрещение эксплуатации неисправного транспорта 

c. . снос самовольно возведенного строения 

d. все перечисленное 

e. сокращения бюджетного финансирования 

 

4. Что является поводом к возбуждению дела об административном правонарушении? 

Выберите один ответ: 

a. поступившие из правоохранительных и других органов материалы, 

содержащие данные, указывающие на наличие события административного 

правонарушения 

b. фиксация административного правонарушения в области дорожного 

движения работающими в автоматическом режиме специальными 

техническими средствами 

c. перечисленное в пунктах 1, 2 ,3 

d. перечисленное в пунктах 1, 2 

e. непосредственное обнаружение соответствующим должностным лицом 

достаточных данных, указывающих на наличие события административного 

правонарушения 

 



5. Кто не является участником производства по делам об административных 

правонарушениях? 

Выберите один ответ: 

a. защитник 

b. потерпевший 

c. гражданский истец 

d. представитель 

e. прокурор 

 

Итоговый тест 

 

1. Предметом административного права являются общественные отношения: 

Выберите один ответ: 

a. все перечисленное 

b. . в сфере государственного управления 

c. связанные с внутриорганизационной деятельностью любого органа 

государственной власти 

d. в сфере государственной контрольной деятельности 

e. в сфере исполнительной власти 

 

2. Нормы административного права по воздействию на поведение субъектов делятся на: 

Выберите один ответ: 

a. материальные и процессуальные 

b. уполномочивающие и поощрительные 

c. уполномочивающие, обязывающие и запрещающие 

d. все перечисленное 

 

3. Чертой, отличающей административно-правовой метод регулирования от 

гражданско-правового, является: 

Выберите один ответ: 

a. договорной характер отношений субъектов 

b. судебный характер защиты нарушенных прав субъектов 

c. юридическое неравенство субъектов 

 

4. Каким образом распределяется ответственность сторон в административном 

правоотношении? 

Выберите один ответ: 

a. стороны несут ответственность перед третьими лицами 

b. между сторонами взаимно 

c. нет правильного ответа 

d. одна сторона отвечает перед другой 

e. стороны несут ответственность перед государством 

 



5. Чем обусловлен исполнительный характер административных правоотношений? 

Выберите один ответ: 

a. наличием у субъектов распорядительных полномочий 

b. всем перечисленным 

c. действием субъектов управления от имени государства 

d. применением нормативных актов 

e. применением мер государственного принуждения 

 

6. Что представляет собой административно-правовое отношение? 

Выберите один ответ: 

a. урегулированное нормами права отношение между сторонами, основанное на 

согласии сторон 

b. урегулированное нормами административного права управленческое 

отношение, в котором стороны выступают как носители субъективных прав и 

обязанностей 

c. урегулированное управленческое отношение, в котором стороны выступают 

как носители взаимных прав и обязанностей 

d. норму российского права 

e. отношение между субъектами права 

 

7. Когда наступает административная деликтоспособность? 

Выберите один ответ: 

a. с момента рождения 

b. частично с 14, полностью с 16 лет 

c. с 16 лет 

d. с 14 лет 

e. с 18 лет 

 

8. Какой предельный срок рассмотрения письменного обращения гражданина в 

государственный орган? 

Выберите один ответ: 

 

a. 60 дней 

b. 20 дней 

c. 10 дней 

d. 30 дней 

e. 40 дней 

 

9. С какого момента возникает правоспособность общественного объединения? 

Выберите один ответ: 

a. принятия решения на общем собрании 

b. принятие решения на съезде 

c. нет верного ответа 

d. принятия решения конференции 

e. государственной регистрации 



 

10. Какой орган осуществляет регистрацию общественных объединений? 

Выберите один ответ: 

a. департаменты 

b. министерство финансов 

c. органы юстиции 

d. государственный комитет по регистрации юридических лиц 

e. прокуратура 

 

11. На какие виды подразделяется государственная служба в зависимости от Федеративного 

устройства РФ? 

Выберите один ответ: 

a. федеральную, государственную службу субъектов РФ и муниципальную 

b. федеральную и государственную службу субъектов РФ 

c. государственную службу субъектов РФ и муниципальную 

d. военную и гражданскую 

e. федеральную и муниципальную 

 

12. Что относится к принципам государственной службы? 

Выберите один ответ: 

a. законность 

b. вариант 1, 2 

c. вариант 2, 3 

d. компетентность 

e. стабильность 

 

13. С какого момента наступает правосубъектность государственного служащего? 

Выберите один ответ: 

a. с момента зачисления на должность 

b. с момента подачи заявления о приеме на работу 

c. с момента прохождения аттестации 

d. с момента успешного прохождения конкурса 

e. . с момента достижения тридцатилетнего возраста 

 

14. Какой федеральный орган осуществляет государственную политику в области культуры? 

Выберите один ответ: 

a. Минкультуры 

b. . Росархив 

c. Минрегионразвития 

d. Роспечать 

e. Росстат 

 

15. Что входит в полномочия Росздравнадзора РФ? 

Выберите один ответ: 



a. контроль и надзор в сфере донорства крови 

b. государственный санитарно-эпидемиологический надзор 

c. варианты 1, 3 

d. нет верного ответа 

e. государственное регулирование безопасности при использовании атомной 

энергии 

 

16. На каких принципах основывается государственное управление в области образования и 

науки? 

Выберите один ответ: 

a. самоуправление 

b. государственное регулирование 

c. свободное (в рамках закона) осуществление педагогической и научной 

деятельности 

d. варианты 1, 2, 3 

e. нет верного ответа 

 

17. Какое из последствий не свойственно административной ответственности? 

Выберите один ответ: 

a. Конфискация 

b. штраф 

c. судимость 

d. предупреждение 

e. административный арест 

 

18. Что является мерой административного пресечения? 

Выберите один ответ: 

a. все перечисленное 

b. снос самовольно возведенного строения 

c. административное задержание 

d. сокращения бюджетного финансирования 

e. запрещение эксплуатации неисправного транспорта 

 

19. Что является поводом к возбуждению дела об административном правонарушении? 

Выберите один ответ: 

a. фиксация административного правонарушения в области дорожного 

движения работающими в автоматическом режиме специальными 

техническими средствами 

b. непосредственное обнаружение соответствующим должностным лицом 

достаточных данных, указывающих на наличие события административного 

правонарушения 

c. перечисленное в пунктах 1, 2 

d. поступившие из правоохранительных и других органов материалы, 

содержащие данные, указывающие на наличие события административного 

правонарушения 

e. перечисленное в пунктах 1, 2 ,3 



 

Контрольная работа 

Задача 1 

Гражданин Франции Ж. Поль женился на гражданке России Сашиной И., оставаясь 

гражданином своей страны, переехал на постоянное место жительства в Москву. 

Устраиваясь на работу в конструкторское бюро, Жан Поль прошел предварительное 

собеседование и получил отказ в приеме на работу, так как предлагаемая работа была 

связана с государственной тайной. 

Законно ли решение об отказе в приеме на работу Ж.Поля? Какие различия 

характеризуют административно-правовой статус иностранных лиц и граждан РФ? 

Задача 2 

17 февраля 2006 года гражданин Судьев обратился с письменной жалобой к 

начальнику городского управления внутренних дел в связи с тем, что сотрудником ГУВД 

ст.лейтенантом милиции Хватовым, по мнению Судьева, были нарушены его права (он был 

незаконно обыскан). С 10 марта по 10 мая 2005 года. Судьев находился в командировке. 

Вернувшись, Судьев обнаружил, что ответа на жалобу за время своего отсутствия он так и 

не получил. Судьев решил обратиться в суд.  

Примет ли суд жалобу Судьева к рассмотрению? 

Задача 3 

10 июля 2006 года в народный суд г.Пскова поступила жалоба от жильцов дома № 100 

по ул.Попова, в которой они обжаловали решение правления городского клуба собаководов 

от 16 февраля 2006 года «Об устройстве площадки для выгула и дрессировки собак во дворе 

их дома». В жалобе было сказано, что данное решение создает препятствия к осущест-

влению ими права на отдых, а также угрозу для жизни и здоровья жильцов. Судья отказал в 

принятии жалобы к рассмотрению, мотивировав это тем, что коллективные жалобы судом 

не рассматриваются, кроме того, нельзя обжаловать в суд решение клуба собаководов, так 

как клуб не является государственным органом.  

Имеются ли нарушения законности в решении судьи? 

Задача 4 

Глава областной администрации присутствовал в качестве официального 

должностного лица на церемонии крестного хода в недавно отреставрированном на 

средства администрации храме, открытие которого было приурочено к празднику Пасхи. 

От настоятеля храма в качестве благодарности церковнослужителей и прихожан за помощь 

в открытии храма первый заместитель мэра получил в подарок старинную икону.  

Законны ли действия главы администрации? 

Задача 5 



Начальник отдела министерства путей сообщения РФ Зайцев был избран 

председателем производственного кооператива «Лес» и активно занимался этой 

деятельностью. Министр путей сообщения освободил Зайцева от занимаемой должности.  

Правомерен ли приказ об увольнении Зайцева?  

Какого рода оплачиваемую деятельность гражданин вправе сочетать с 

государственной службой 

Задача 6 

Анисимов решил подать заявление об участии в конкурсе на замещение 

государственной должности в одном из отделов Министерства культуры РФ. Придя в 

министерство, Анисимов познакомился со служащим министерства Котовым, которому 

рассказал, что в соседнем отделе министерства работает мать Анисимова. Котов дал 

дружеский совет Анисимову забрать заявление об участии в конкурсе, так как принять на 

государственную службу Анисимова не смогут из-за наличия близкого родства.  

Прав ли Котов?  

Какие существуют ограничения на занятие государственных должностей? 

Задача 7 

Петрову как гражданину, впервые назначаемому на государственную должность, 

было установлено испытание по государственной должности сроком на 3 месяца с 15 

февраля по 14 апреля 2006 года. В период испытания, по мнению самого Петрова, он успел 

зарекомендовать себя как ответственный и исполнительный служащий, несмотря на то, что 

с 11 по 24 марта находился на больничном листе. Так как 15 апреля 2006 года. После 

истечения установленного ранее испытательного срока Петрову не было сообщено об 

отрицательном в отношении него решении, он счел себя выдержавшим испытательный 

срок и продолжал работать в данной должности. Однако 29 апреля 2006 года. Петрова 

вызвали в отдел кадров и сообщили, что он уволен с государственной должности как не 

прошедший испытание по государственной должности. Петров подал жалобу в суд, в 

которой ссылался на тот факт, что к моменту сообщения об увольнении испытательный 

срок уже истек, и Петров продолжал службу в государственной должности.  

Какое решение должен принять суд в отношении жалобы Петрова? 

 

Вопросы к зачету 

1. Понятие управления, виды и функции управления. Понятие государственного 

управления в широком и узком смыслах.  

2. Понятие и сущность исполнительной власти. Соотношение понятий 

«государственное управление» и «исполнительная власть». 

3. Государственное управление как объект административно-правового 

регулирования. Понятие и структура предмета административного права.  

4. Метод административного права: понятие и виды.  

5. Система административного права: понятие и структура. 



6. Административное право как отрасль права, как наука и как учебная 

дисциплина.  

7. Административное право в системе российского права. Соотношение 

административного права с другими отраслями права.  

8. Понятие, признаки и структура административно-правовой нормы.  

9. Виды административно-правовых норм и их характеристика.  

10. Действие административно-правовых норм в пространстве, во времени и по 

кругу лиц.  

11. Источники административного права и их характеристика. 

12. Понятие, особенности, виды административно-правовых отношений.  

13. Структура административно-правового отношения. Характеристика его 

элементов. 

14. Понятие, признаки и виды субъектов административного права. 

15. Понятие и структура административно-правового статуса гражданина 

Российской Федерации. 

16. Права, обязанности, гарантии прав, свобод и законных интересов граждан в 

сфере государственного управления.  

17. Понятие, виды, требования, предъявляемые к обращениям граждан, порядок их 

рассмотрения.  

18. Особенности административно-правового статуса иностранных граждан и лиц 

без гражданства. 

19. Понятие и признаки органов исполнительной власти. Принципы организации и 

деятельности органов исполнительной власти.  

20. Классификация и виды органов исполнительной власти. Правовые основы их 

деятельности.  

21. Полномочия Президента РФ в сфере исполнительной власти. 

22. Правительство РФ: состав, компетенция, организация деятельности, 

взаимоотношения с другими органами государственной власти. 

23. Система и структура федеральных органов исполнительной власти.  

24. Органы исполнительной власти субъектов РФ: понятие, виды, правовой статус. 

25. Органы и организации, реализующие отдельные государственные полномочия. 

Делегирование полномочий. 

26. Государственная служба: понятие, система, виды. Принципы построения и 

функционирования системы государственной службы. 

27. Государственные должности и должности государственной службы: 

особенности, виды, соотношение. Виды государственных служащих.  

28. Понятие и структура административно-правового статуса государственного 

гражданского служащего.  

29. Права, обязанности, ограничения, запреты государственного гражданского 

служащего. 

30. Гарантии, поощрения и ответственность государственного гражданского 

служащего. 

31. Поступление на государственную гражданскую службу и ее прохождение. 

32. Административно-правовой статус коммерческих организаций.  

33. Административно-правовой статус некоммерческих организаций.  

34. Административно-правовой статус общественных объединений и религиозных 

организаций. 

35. Понятие административно-правовых форм реализации исполнительной власти, 

их значение и виды. 

36. Понятие, юридическое значение и виды правовых актов управления. 

37. Административно-правовые договоры: сущность и виды. 



38. Неправовые формы реализации исполнительной власти. 

39. Понятие и виды административно-правовых методов реализации 

исполнительной власти, их назначение.  

40. Метод убеждения в государственном управлении. 

41. Понятие и сущность административно-правового принуждения. Виды мер 

административно-правового принуждения. 

42. Административно-предупредительные меры. 

43. Меры административно-правового пресечения. 

44. Меры административной ответственности. 

45. Меры обеспечения производства по делам об административном 

правонарушении. 

46. Понятие, особенности и виды административного процесса.  

47. Сущность и виды административно-процедурного процесса. 

48. Понятие и виды административно-юрисдикционного производства. 

49. Понятие, задачи и принципы производства по делам об административных 

правонарушениях. 

50. Понятие, признаки и виды специальных административно-правовых режимов. 

51. Содержание и правовые основы режимов военного положения и чрезвычайного 

положения. 

52. Содержание и правовое регулирование режима контртеррористической 

операции. 

53. Законность в государственном управлении как принцип, метод и режим. 

54. Понятие и сущность контроля в сфере реализации исполнительной власти. 

Характеристика видов государственного контроля в сфере реализации исполнительной 

власти. 

55. Понятие и сущность надзора в сфере реализации исполнительной 

власти.Характеристика видов надзора в сфере реализации исполнительной власти. 

56. Административное обжалование неправомерных действий (решений) 

государственных органов и их должностных лиц как способ обеспечения законности.  

57. Административная юстиция. Порядок и содержание судебного обжалования 

неправомерных действий (решений) государственных органов, должностных лиц и 

государственных служащих. 

58. Организационно-правовые основы государственного управления 

экономическим развитием.  

59. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

финансов, кредита и финансовых рынков. 

60. Организационно-правовые основы государственного управления 

промышленностью и торговлей.  

61. Организационно-правовые основы государственного управления 

строительством и жилищно-коммунальным хозяйством. 

62. Организационно-правовые основы государственного управления 

топливно-энергетическим комплексом.  

63. Организационно-правовые основы государственного управления 

агропромышленным комплексом. 

64. Организационно-правовые основы государственного управления транспортным 

комплексом.        

65. Организационно-правовые основы государственного управления 

природопользованием и охраной окружающей среды. 

66. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

естественных монополий. 



67. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

цифровых технологий, связи и массовых коммуникаций. 

68. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

таможенного дела и внешнеэкономической деятельности. 

69. Организационно-правовые основы государственного управления 

образовательной деятельностью. 

70. Организационно-правовые основы государственного управления научной 

деятельностью.  

71. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

культуры. 

72. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

охраны здоровья граждан и санитарно-эпидемиологического благополучия населения. 

73. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

труда и социальной защиты. 

74. Организационно-правовые основы государственного управления в области в 

области физической культуры и спорта. 

75. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

обороны.  

76. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

обеспечения государственной безопасности.  

77. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

внутренних дел.  

78. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций. 

79. Организационно-правовые основы государственного управления юстицией и 

уголовно-исполнительной системой.  

80. Организационно-правовые основы государственного управления в области 

иностранных дел.  

  



Приложение 2 

Оценочныесредствадляпроведенияпромежуточнойаттестации 

 

Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

УК-11: Способен формировать нетерпимое отношение к коррупционному поведению 

УК-11.1 Определяет круг коррупционных 

рисков в рамках поставленной цели 

и предлагает способы их устранения, 

оценивает с позиции 

антикоррупционного 

законодательства 

 

Теоретические вопросы 

 

1. Что является предметом 

административного права? 

2. Что необходимо учитывать для 

правильного понимания предмета адми-

нистративного права? 

3. Каковы обобщенные группы 

общественных отношений, 

составляющих предмет 

административного права? 

4. Каковы методы правового 

регулирования общественных 

отношений, присущих 

административному праву? 

5. Что понимают под 

административным правом? 

6. Какова система источников 

административного права? 

7. Какие органы государства 

осуществляют государственную ад-

министративную деятельность? 

8. Каковы особенности норм 

административного права? Чем они 

отличаются от норм уголовного, 

гражданского и финансового права? 

9.  Каковы критерии 

классификации 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

административно-правовых норм? 

10. Какие виды 

административно-правовых норм вы 

знаете в зависимости от способа 

воздействия на участников 

административно-правовых отношений? 

 

Тесты 

1. Предметом административного 

права являются общественные 

отношения: 

Выберите один ответ: 

a. связанные с 

внутриорганизационной 

деятельностью любого органа 

государственной власти 

b. в сфере исполнительной власти 

c. в сфере государственной 

контрольной деятельности 

d. все перечисленное 

e. в сфере государственного 

управления 

2. Нормы административного права 

по их содержанию делятся на: 

Выберите один ответ: 

a. процессуальные 

b. все перечисленное 

c. материальные 

3. Нормы административного права 

по воздействию на поведение 

субъектов делятся на: 

Выберите один ответ: 

a. материальные и процессуальные 

b. уполномочивающие и 

поощрительные 

c. . уполномочивающие, 

обязывающие и запрещающие 

d. все перечисленное 
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4. До революции 1917 года 

административное право 

называлось: 

Выберите один ответ: 

a. Полицейское право 

b. Надзорное право 

c. Муниципальное право 

d. Административное право 

5. Чертой, отличающей 

административно-правовой метод 

регулирования от 

гражданско-правового, является: 

Выберите один ответ: 

a. юридическое неравенство 

субъектов 

b. договорной характер отношений 

субъектов 

c. судебный характер защиты 

нарушенных прав субъектов 

6. Каким образом распределяется 

ответственность сторон в 

административном 

правоотношении? 

Выберите один ответ: 

a. стороны несут ответственность 

перед государством 

b. между сторонами взаимно 

c. стороны несут ответственность 

перед третьими лицами 

d. нет правильного ответа 

e. одна сторона отвечает перед 

другой 

 

7. Выберите один ответ: 

a. общества в целом 

b. отдельной личности 

c. общественных организаций 

d. государства 

e. предприятий и учреждений 
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8. Чем обусловлен исполнительный 

характер административных 

правоотношений? 

Выберите один ответ: 

a. применением мер 

государственного принуждения 

b. всем перечисленным 

c. наличием у субъектов 

распорядительных полномочий 

d. применением нормативных 

актов 

e. действием субъектов 

управления от имени 

государства 

9. Что представляет собой 

административно-правовое 

отношение? 

Выберите один ответ: 

a. урегулированное нормами 

административного права 

управленческое отношение, в 

котором стороны выступают 

как носители субъективных 

прав и обязанностей 

b. урегулированное нормами 

права отношение между 

сторонами, основанное на 

согласии сторон 

c. отношение между субъектами 

права 

d. норму российского права 

e. урегулированное 

управленческое отношение, в 

котором стороны выступают 

как носители взаимных прав и 

обязанностей 

 

УК-11.2 Планирует реализацию задач в зоне 

своей ответственности с учетом 

имеющихся ресурсов и ограничений, 

Практические задания 
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действующих правовых норм 

антикоррупционного 

законодательства 

1.Определите, кто из 

предлагаемого перечня является 

субъектом административного права: 

—   городская администрация; 

—   Министерство финансов; 

—   областная Дума; 

—   «Единство»; 

—   пенсионер; 

—   прокуратура; 

—   директор библиотеки; 

—   правительство края; 

—   студент; 

—   курсант; 

—   арбитражный суд. 

Обоснуйте свои предположения 

юридически. 

 

2. Специфической, ярко 

выраженной особенностью норм 

административного права является их 

категоричность (императивность). 

Раскройте сущность императивности 

норм административного права, 

подтверждая ее практическими 

примерами. 

3. На основе анализа приведите 

примеры: 

 обязывающих; 

 запрещающих; 

 рекомендательных; 

 дозволительных; 

 материальных и 

процессуальных 

административно-правовых норм. 
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 «Высшее учебное 

заведение несет ответственность за свою 

деятельность перед личностью, 

обществом и государством»; 

 «Военнослужащие 

внутренних войск имеют право 

применять, физическую силу»; 

 «Граждане имеют право 

создавать творческие союзы»; 

 «Милиции запрещается 

прибегать к обращению, унижающему 

достоинство человека»; 

 «Срок действия 

чрезвычайного положения, вводимого на 

всей территории РФ, не может 

превышать 30 дней»; 

 «Исполнение 

постановления о лишении права 

управления транспортным средством 

производится путем изъятия води-

тельского удостоверения» 

Задания на решение задач 

 

1. В контрольной работе по 

административному праву студент  на 

поставленный вопрос: 

— совпадают ли понятия 

«административное право» и «админи-

стративное законодательство»; 

- ответил «да». 

Правильно ли ответил? 

 

2.На практическом занятии 

студент, раскрывая сущность методов 

административного права, сказал, что 

административному праву присущ один 

ярко выраженный метод — метод власт-

ных предписаний, и только с помощью 

этого метода регулируются 

общественные отношения, присущие 

административному праву. Других 

методов в административном праве не 
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существует. 

Дайте оценку ответа. 

 

3. На семинаре по 

административному праву студент за-

труднился дать ответы на вопросы 

преподавателя, почему существует 

множество источников 

административного права, в каких 

официальных изданиях публикуются 

источники административного права 

федерального уровня. 

  

ОПК-1: Способен применять на базовом уровне знания исторических наук при решении 

задач в сфере своей профессиональной деятельности 

ОПК-1.1 Знает историю и современную 

организацию системы органов 

государственной власти и 

управления в РФ, органов местного 

самоуправления и организаций 

Теоретические вопросы 

 

1.  Что такое 

административно-правовые отношения? 

Каковы их особенности? 

2. Как соотносятся понятия 

«субъект административного права» и 

«субъект административно-правовых 

отношений»? 

3. Какие выделяются виды 

административно-правовых отношений 

и по каким юридическим основаниям? 

4. Каковы основания 

возникновения, изменения, прекращения 

административно-правовых отношений? 

5.  Каковы субъекты 

административно-правовых отношений? 

6. Почему административные 

правоотношения по своей природе, как 

правило, являются властеотношениями? 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

7. Как вы понимаете 

«вертикальность» и «горизонтальность» 

административных правоотношений 

 

Тесты 

 

1. Когда наступает 

административная 

деликтоспособность? 

Выберите один ответ: 

a. частично с 14, полностью с 16 

лет 

b. с 14 лет 

c. с 18 лет 

d. . с 16 лет 

e. с момента рождения 

 

2. Когда наступает 

административная 

правоспособность физического 

лица? 

Выберите один ответ: 

a. с 14 лет 

b. частично с 14 лет, полностью с 

16 лет 

c. с 16 лет 

d. с 18 лет 

e. с момента рождения 

 

3. Какой предельный срок 

рассмотрения письменного 

обращения гражданина в 

государственный орган? 

Выберите один ответ: 

a. 10 дней 
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b. 60 дней 

c. 40 дней 

d. 30 дней 

e. 20 дней 

4. В какой срок соответствующий 

орган должен представлять по 

запросу необходимые для 

рассмотрения обращения 

гражданина документы? 

Выберите один ответ: 

a. 45 дней 

b. 25 дней 

c. 35 дней 

d. 15 дней 

e. 55 дней 

 

5. С какого момента возникает 

правоспособность общественного 

объединения? 

Выберите один ответ: 

a. принятия решения 

конференции 

b. принятие решения на съезде 

c. государственной регистрации 

d. принятия решения на общем 

собрании 

e. нет верного ответа 

 

6. Какой орган осуществляет 

регистрацию общественных 

объединений? 

Выберите один ответ: 

a. государственный комитет по 

регистрации юридических лиц 

b. прокуратура 

c. министерство финансов 

d. департаменты 

e. органы юстиции 

 

7. Что не относится к 
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организационно-правовой форме 

общественных объединений? 

Выберите один ответ: 

a. общественная ассоциация 

b. политическая партия 

c. общественное учреждения 

d. общественное движение 

e. общественный фонд 

 

8. На какие виды подразделяется 

государственная служба в 

зависимости от Федеративного 

устройства РФ? 

Выберите один ответ: 

a. государственную службу 

субъектов РФ и 

муниципальную 

b. федеральную и муниципальную 

c. федеральную и 

государственную службу 

субъектов РФ 

d. военную и гражданскую 

e. федеральную, государственную 

службу субъектов РФ и 

муниципальную 

 

9. Что заключает гражданин РФ при 

назначении на должность 

государственного служащего? 

Выберите один ответ: 

a. соглашение о намерениях 

b. все перечисленное 

c. государственный контракт 

d. гражданско-правовой договор 

e. служебный контракт 

 

10. Что относится к принципам 

государственной службы? 

Выберите один ответ: 

a. вариант 1, 2 

b. . вариант 2, 3 

c. законность 

d. стабильность 

e. компетентность 
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11. С какого момента наступает 

правосубъектность 

государственного служащего? 

Выберите один ответ: 

a. с момента прохождения 

аттестации 

b. с момента достижения 

тридцатилетнего возраста 

c. с момента успешного 

прохождения конкурса 

d. с момента подачи заявления о 

приеме на работу 

e. с момента зачисления на 

должность 

 

12. Каков предельный возраст 

нахождения на государственной 

службе? 

Выберите один ответ: 

a. 60-65 лет 

b. 55 лет 

c. ограничений нет 

d. 60 лет 

e. 65 лет 

 

ОПК-1.2 Владеет навыками поиска и отбора 

источников, которые важны для 

конкретно-исторического 

исследования с учетом ценности 

документального источника как 

части исторического наследия и 

актива организации 

Практические задания 

 

1. Дайте видовую классификацию 

следующих административно-правовых 

отношений: 

а)  инспектор ГИБДД назначил 

штраф гражданину Петрову; 

б) прокурор дал санкцию на 

изъятие бухгалтерских документов в 

Департаменте строительства; 

в)  отдел юстиции 

зарегистрировал устав общественного 

объединения «Правопорядок»; 
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г)  правительство РФ оказало 

финансовую помощь жителям города 

Волгодонска; 

д) министр обороны уволил 

офицера Иванова из Вооруженных сил 

РФ по состоянию здоровья 

Задания на решение задач 

1.Наэкзамене по 

административному праву на вопрос об 

особенностях 

административно-правовых отношений 

студент ответил следующее: одной из 

сторон данных отношений всегда 

выступает государственный орган или 

его представитель; эти отношения всегда 

носят вертикальный характер; 

возникают по инициативе одной из 

сторон; стороны этих правоотношений 

не равны. Точный ответ? 

2. В семье механика Гаврилова 

сыну Николаю исполнилось 18 лет. У 

дочери Гаврилова родилась дочка, на 

семейном совете ее решили назвать 

Ларисой. Супруга Гаврилова по 

конкурсу была принята на работу в 

Министерство финансов. Через 10 дней 

пришло письмо из деревни, умер 

дедушка Николая. 

Дайте характеристику 

приведенным юридическим фактам и 

возникающим на их основе 

административно-правовым 

отношениям. 

 

 

 

ОПК-3: Способен применять теоретические знания для решения поставленных задач в 
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области документоведения и архивоведения 

ОПК-3.1  Составляет, оформляет и ведет 

управленческую документацию 

различных видов по профилю 

деятельности организации в 

соответствии с ее 

организационно-правовой формой 

Теоретические вопросы 

1. Почему гражданин является 

приоритетным субъектом 

административного права? 

2. Каковы понятие, структура и 

особенности 

административно-правового статуса 

гражданина? 

3. Почему 

административно-правовое положение 

граждан определяется объемом и 

характером 

административнойправосубъектности? 

4. Что понимается под 

предприятием и учреждением? 

5. Какие виды предприятий и 

учреждений в зависимости от 

юридических оснований их 

классификации вы можете назвать? 

6. Каковы 

организационно-правовые формы 

коммерческих организаций? Какие 

формы некоммерческих организаций вы 

знаете? 

7. Какими нормативными 

правовыми актами регулируется 

административно-правовой статус 

предприятий и учреждений? 

8. Каковы сущность и 

особенности 

административно-правового статуса 

государственных, негосударственных, 

муниципальных предприятий и уч-

реждений? 

9. Как складываются 

взаимоотношения предприятий и 
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учреждений с органами исполнительной 

власти? 

10. Каково понятие 

общественного объединения и где оно 

закреплено? 

11.   Каковы принципы создания 

и деятельности общественных 

объединений? 

12. Какие 

организационно-правовые формы 

общественных объединений закреплены 

в российском законодательстве? 

 

13. Как соотносятся между собой 

понятия «государственная должность» и 

«должностное лицо»? 

14. Назовите признаки, 

отличающие государственную службу от 

иных видов службы. 

15. По каким критериям могут 

быть дифференцированы обязанности, 

права и ограничения государственных 

служащих? 

16. Назовите отличительные 

признаки федеральной государственной 

службы. 

 

Тесты 

 

1. Что является правовой формой 

управления исполнительной 

власти? 

Выберите один ответ: 

a. все вышеперечисленное 

b. проведение исследований и 

разработок 
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c. материально-технические 

операции 

d. принятие нормативных актов 

e. организационные действия 

 

2. Какой федеральный орган 

осуществляет государственную 

политику в области культуры? 

Выберите один ответ: 

a. Росархив 

b. Минкультуры 

c. Росстат 

d. Роспечать 

e. Минрегионразвития 

 

3. Что входит в полномочия 

Росздравнадзора РФ? 

Выберите один ответ: 

a. контроль и надзор в сфере 

донорства крови 

b. государственный 

санитарно-эпидемиологически

й надзор 

c. государственное регулирование 

безопасности при 

использовании атомной 

энергии 

d. варианты 1, 3 

e. нет верного ответа 

 

4. На каких принципах 

основывается государственное 

управление в области 

образования и науки? 

Выберите один ответ: 

a. Самоуправление 

b. свободное (в рамках закона) 

осуществление педагогической 

и научной деятельности 

c. государственное регулирование 

d. варианты 1, 2, 3 

e. нет верного ответа 

 

5. К какому министерству относится 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

Роспатент РФ? 

Выберите один ответ: 

a. Минспорттуризм 

b. Минздравсоцразвития 

c. Минобрнауки 

d. Минкультуры 

e. Минпромторг 

 

6. Какие функции относятся к 

ведению органов исполнительной 

власти в управлении культурой? 

Выберите один ответ: 

a. организация библиотек 

b. варианты 1, 4 

c. поддержка изучения в 

образовательных учреждениях 

национальных языков 

d. организация библиотечного 

обслуживания 

e. регулирование вывоза и ввоза 

культурных ценностей 

 

7. Какая мера является общей для 

режимов чрезвычайного и 

военного положения? 

Выберите один ответ: 

a. запрещение или ограничение 

выбора места жительства 

b. . усилие охраны общественного 

порядка и обеспечение 

общественной безопасности 

c. привлечение граждан к 

выполнению работ 

d. продление срока содержания 

под стражей лиц, задержанных 

по подозрению в совершении 

актов терроризма и других 

особо тяжких преступлений 

e. изъятие имущества 

организаций и граждан с 

последующей выплатой его 

стоимости 

 

8. Какое из последствий не 

свойственно административной 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

ответственности? 

Выберите один ответ: 

a. Конфискация 

b. предупреждение 

c. судимость 

d. штраф 

e. административный арест 

 

9. Что является мерой 

административного пресечения? 

Выберите один ответ: 

a. административное задержание 

b. запрещение эксплуатации 

неисправного транспорта 

c. . снос самовольно возведенного 

строения 

d. все перечисленное 

e. сокращения бюджетного 

финансирования 

 

10. Что является поводом к 

возбуждению дела об 

административном 

правонарушении? 

Выберите один ответ: 

a. поступившие из 

правоохранительных и 

других органов материалы, 

содержащие данные, 

указывающие на наличие 

события 

административного 

правонарушения 

b. фиксация 

административного 

правонарушения в области 

дорожного движения 

работающими в 

автоматическом режиме 

специальными 

техническими средствами 

c. перечисленное в пунктах 1, 

2 ,3 

d. перечисленное в пунктах 1, 

2 

e. непосредственное 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

обнаружение 

соответствующим 

должностным лицом 

достаточных данных, 

указывающих на наличие 

события 

административного 

правонарушения 

 

11. Кто не является участником 

производства по делам об 

административных 

правонарушениях? 

Выберите один ответ: 

a. защитник 

b. потерпевший 

c. гражданский истец 

d. представитель 

e. прокурор 

 

ОПК-3.2 Знает правовые нормы и правила 

организации, систематизации, 

комплектования и учета 

документального и архивного 

фондов организации 

Практические задания: 

1 .Раскрывая сущность 

административного правонарушения, 

дайте юридически обоснованные ответы 

на следующие вопрос: 

-  всегда ли признаки вреда, 

причинно-следственной связи, времени 

и места имеют юридическое значение? 

2. Назовите на основании статей 

Общей части Кодекса РФ об адми-

нистративных правонарушениях: 

—  что необходимо учитывать 

при назначении административного 

наказания? 

—  каков правовой механизм 

назначения административного на-

казания при совершении нескольких 

административных правонарушений? 

3. Определите, какие из 

указанных мер являются 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

административными взысканиями: 

— арест; приостановление работ; 

увольнение; конфискация; арест с 

содержанием на гауптвахте; начисление 

пени; лишение лицензии; привод; 

изъятие документа; штраф; возмездное 

изъятие оружия; дисквалификация; 

наложение ареста на банковский счет. 

 

 
ОПК-3.3 

 

Работает с корпоративной системой 

документооборота, в том числе 

электронного, в соответствии с 

правовыми нормами 

профессиональной среды 

Задания на решение задач 

1. НИИ автомобильного 

транспорта МО РФ в целях повышения 

социальной защищенности работников 

решил создать ООО «Руль», денежные 

средства от ремонта частных 

автомобилей планировалось направить 

на вышеуказанную цель. Подготовив 

заявление и весь перечень документов, 

необходимых для регистрации него-

сударственного предприятия, 

командование передало их в соот-

ветствующий орган. Через три дня был 

получен отказ в государственной 

регистрации и выдаче временного 

свидетельства по мотивам 

нецелесообразности создания данного 

предприятия. НИИ подал жалобу в суд. 

Дайте оценку сложившейся 

ситуации. Обоснуйте правомерность 

действий сторон. 

2. Член полного XT «Сплин» 

Гавриков от своего имени совершил 

коммерческую сделку и часть денежных 

средств присвоил себе. Узнав о сделке 

Гаврикова, член XT Лукин предложил 

исключить Гаврикова из XT, и по 

единогласному решению остальных 

членов XT это было сделано. 

Правомерно ли исключение 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

Гаврикова- из XT? Какие действия 

Гаерикова явились юридическим 

основанием для его исключения ? Как 

ведутся дела в XT? 

3. В РФ, в соответствии с ФЗ «Об 

образовании», закреплена система 

образовательных учреждений 

различного уровня, где обучение может 

быть бесплатным и платным. 

Правомерно ли будет называть их 

так: «некоммерческие учебные 

заведения», «коммерческие учебные 

заведения, или «некоммерческие 

образовательные учреждения», 

«коммерческие образовательные 

учреждения»? 

4. Студентка Кашина 

перечислила некоторые виды 

предприятий и учреждений: 

—  универмаг, колхоз, комбинат, 

университет, столовая, гараж, банк, 

телеграф, отделение железной дороги, 

порт, колледж, госпиталь, отдел 

образования, швейная фабрика, НИИ 

МО РФ. 

Определите, правильно ли 

ответила Кашина и укажите, в каких 

организационно-правовых формах могут 

реализовываться данные виды 

предприятий и учреждений 

 

 

ОПК-4: Способен использовать базовые знания в области 

информационно-коммуникационных технологий в сфере своей профессиональной 

деятельности 

ОПК-4.1 Использует 

информационно-коммуникационные 

технологии и программные средства 

Теоретические задания 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

для поиска, обработки больших 

объемов информации по 

поставленной проблематике на 

основе стандартов и норм, принятых 

в профессиональной среде, и с 

учетом требований 

информационной безопасности 

 

1. Что понимают под органом 

исполнительной власти? 

2. Каково содержание 

административно-правового статуса 

органов исполнительной власти? 

3. Какова видовая классификация 

органов исполнительной власти в РФ? 

4. Что составляет систему органов 

исполнительной власти в РФ? 

 

ВОПРОСЫ: 

1.     Каковы понятие и основные 

черты административной 

ответственности? 

2.  Что представляют собой 

законодательные основы 

административной ответственности? 

3.   Что такое административное 

правонарушение и каковы его признаки? 

4.   Какова сущность и 

значимость признаков юридического 

состава административного 

правонарушения?  . 

5.    Какова видовая 

классификация административных 

правонарушений? 

6.  В чем проявляется отличие 

административного правонарушения от 

преступления и дисциплинарного 

проступка? 

7.     Каков порядок назначения 

административного наказания. 

 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

Тесты 

 

1. Предметом административного 

права являются общественные 

отношения: 

Выберите один ответ: 

a. все перечисленное 

b. . в сфере государственного 

управления 

c. связанные с 

внутриорганизационной 

деятельностью любого органа 

государственной власти 

d. в сфере государственной 

контрольной деятельности 

e. в сфере исполнительной власти 

 

2. Нормы административного права 

по воздействию на поведение 

субъектов делятся на: 

Выберите один ответ: 

a. материальные и 

процессуальные 

b. уполномочивающие и 

поощрительные 

c. уполномочивающие, 

обязывающие и запрещающие 

d. все перечисленное 

 

3. Чертой, отличающей 

административно-правовой метод 

регулирования от 

гражданско-правового, является: 

Выберите один ответ: 

a. договорной характер 

отношений субъектов 

b. судебный характер защиты 

нарушенных прав субъектов 

c. юридическое неравенство 

субъектов 

 

4. Каким образом распределяется 

ответственность сторон в 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

административном 

правоотношении? 

Выберите один ответ: 

a. стороны несут ответственность 

перед третьими лицами 

b. между сторонами взаимно 

c. нет правильного ответа 

d. одна сторона отвечает перед 

другой 

e. стороны несут ответственность 

перед государством 

 

5. Чем обусловлен исполнительный 

характер административных 

правоотношений? 

Выберите один ответ: 

a. наличием у субъектов 

распорядительных полномочий 

b. всем перечисленным 

c. действием субъектов 

управления от имени 

государства 

d. применением нормативных 

актов 

e. применением мер 

государственного принуждения 

 

6. Что представляет собой 

административно-правовое 

отношение? 

Выберите один ответ: 

a. урегулированное нормами 

права отношение между 

сторонами, основанное на 

согласии сторон 

b. урегулированное нормами 

административного права 

управленческое 

отношение, в котором 

стороны выступают как 

носители субъективных 

прав и обязанностей 

c. урегулированное 

управленческое 

отношение, в котором 

стороны выступают как 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

носители взаимных прав и 

обязанностей 

d. норму российского права 

e. отношение между 

субъектами права 

 

7. Когда наступает 

административная 

деликтоспособность? 

Выберите один ответ: 

a. с момента рождения 

b. частично с 14, полностью с 16 

лет 

c. с 16 лет 

d. с 14 лет 

e. с 18 лет 

 

8. Какой предельный срок 

рассмотрения письменного 

обращения гражданина в 

государственный орган? 

Выберите один ответ: 

 

a. 60 дней 

b. 20 дней 

c. 10 дней 

d. 30 дней 

e. 40 дней 

 

9. С какого момента возникает 

правоспособность общественного 

объединения? 

Выберите один ответ: 

a. принятия решения на общем 

собрании 

b. принятие решения на съезде 

c. нет верного ответа 

d. принятия решения 

конференции 

e. государственной регистрации 

 

10. Какой орган осуществляет 

регистрацию общественных 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

объединений? 

Выберите один ответ: 

a. департаменты 

b. министерство финансов 

c. органы юстиции 

d. государственный комитет по 

регистрации юридических лиц 

e. прокуратура 

 

11. На какие виды подразделяется 

государственная служба в 

зависимости от Федеративного 

устройства РФ? 

Выберите один ответ: 

a. федеральную, государственную 

службу субъектов РФ и 

муниципальную 

b. федеральную и 

государственную службу 

субъектов РФ 

c. государственную службу 

субъектов РФ и 

муниципальную 

d. военную и гражданскую 

e. федеральную и муниципальную 

 

12. Что относится к принципам 

государственной службы? 

Выберите один ответ: 

a. законность 

b. вариант 1, 2 

c. вариант 2, 3 

d. компетентность 

e. стабильность 

 

13. С какого момента наступает 

правосубъектность 

государственного служащего? 

Выберите один ответ: 

a. с момента зачисления на 

должность 

b. с момента подачи заявления о 

приеме на работу 

c. с момента прохождения 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

аттестации 

d. с момента успешного 

прохождения конкурса 

e. . с момента достижения 

тридцатилетнего возраста 

 

14. Какой федеральный орган 

осуществляет государственную 

политику в области культуры? 

Выберите один ответ: 

a. Минкультуры 

b. . Росархив 

c. Минрегионразвития 

d. Роспечать 

e. Росстат 

 

15. Что входит в полномочия 

Росздравнадзора РФ? 

Выберите один ответ: 

a. контроль и надзор в сфере 

донорства крови 

b. государственный 

санитарно-эпидемиологически

й надзор 

c. варианты 1, 3 

d. нет верного ответа 

e. государственное регулирование 

безопасности при 

использовании атомной 

энергии 

 

16. На каких принципах 

основывается государственное 

управление в области 

образования и науки? 

Выберите один ответ: 

a. самоуправление 

b. государственное регулирование 

c. свободное (в рамках закона) 

осуществление педагогической 

и научной деятельности 

d. варианты 1, 2, 3 

e. нет верного ответа 

 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

17. Какое из последствий не 

свойственно административной 

ответственности? 

Выберите один ответ: 

a. Конфискация 

b. штраф 

c. судимость 

d. предупреждение 

e. административный арест 

 

18. Что является мерой 

административного пресечения? 

Выберите один ответ: 

a. все перечисленное 

b. снос самовольно возведенного 

строения 

c. административное задержание 

d. сокращения бюджетного 

финансирования 

e. запрещение эксплуатации 

неисправного транспорта 

 

19. Что является поводом к 

возбуждению дела об 

административном 

правонарушении? 

Выберите один ответ: 

a. фиксация 

административного 

правонарушения в области 

дорожного движения 

работающими в 

автоматическом режиме 

специальными 

техническими средствами 

b. непосредственное 

обнаружение 

соответствующим 

должностным лицом 

достаточных данных, 

указывающих на наличие 

события 

административного 

правонарушения 

c. перечисленное в пунктах 1, 

2 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

d. поступившие из 

правоохранительных и 

других органов материалы, 

содержащие данные, 

указывающие на наличие 

события 

административного 

правонарушения 

e. перечисленное в пунктах 1, 

2 ,3 

 

 

ОПК-4.2  Способен создавать и использовать 

научно-справочный аппарат для 

поиска документов и 

документальных материалов 

Практические задания 

 

1. Перечислите, какие меры 

убеждения используются органами ис-

полнительной власти в ходе реализации 

своих полномочий. Приведите 

практические примеры реализации мер 

убеждения в отношении: 

государственных служащих; 

военнослужащих; студентов 

государственных вузов. 

2. Вашему вниманию 

предлагается следующий перечень мер 

осуществления исполнительной власти: 

—   административное 

задержание; 

—   применение физической 

силы; 

—   установление карантина; 

—   награждение именным 

оружием; 

—   добровольное возмещение 

ущерба; 

—   чтение курса лекций по 

правовому воспитанию; 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

—   досмотр вещей; 

—   изъятие вещей и документов; 

—   рассмотрение проступка на 

собрании трудового коллектива; 

—   отчисление из вуза; 

—   административный арест; 

—   проведение технического 

осмотра автомобиля; 

—   доставление; 

—   наложение ареста на 

банковский счет; 

—   закрытие участка 

государственной границы; 

—   объявление благодарности; 

—   отказ в выдаче лицензии; 

—   начисление пени; 

—   приостановление 

деятельности партии; 

—   установление стандартов; 

—   назначение на должность. 

Соотнесите названные меры 

согласно установленной видовой 

классификации методов осуществления 

исполнительной власти. 

 

ОПК-4.3:  Применяет 

информационно-коммуникационные 

технологии в сфере 

делопроизводства, архивного дела 

Задания на решение задач 

 

1. Каковы признаки 

государственного служащего? Кто из 

нижеследующего перечня не является 

таковым: Президент РФ, ректор вуза, 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

следователь прокуратуры, судебный 

пристав, судья, губернатор области 

(края), Председатель Совета Федерации, 

помощник Председателя 

Государственной Думы, Руководитель 

Аппарата Совета Федерации, 

руководитель Пресс-службы Президента 

РФ, советник федерального министра, 

Председатель Центральной 

избирательной комиссии РФ, судья 

Высшего Арбитражного Суда РФ, 

генеральный директор Судебного де-

партамента при Верховном Суде РФ, 

доцент Государственной юридической 

академии, администратор областного 

суда. 

2. Отвечая на вопрос о 

требованиях, предъявляемых к 

поступающему на государственную 

службу, студент Панов назвал 

следующие: 

— гражданство РФ; 

— возраст не моложе 23 лет; 

— высшее образование; 

— знание одного из иностранных 

языков. 

Можно ли признать ответ 

студента Панова правильным? 

3.   Бригадир дизельного цеха 

судоремонтной верфи гражданин Во-

долазов был переведен на работу в 

другой цех на основании того, что его 

отец является начальником дизельного 

цеха. Непосредственно по работе сын 

был подчинен мастеру цеха Шапкину. 

Не согласившись с переводом, 

Водолазов-младший обратился за 

разъяснениями к начальнику 

юридического отдела верфи Морозову. 



Код 

индикатора 
Индикатор достижения компетенции Оценочные средства 

Морозов объяснил причину перевода 

так: «Люди могут сказать, что ты 

работаешь под руководством отца». 

Неудовлетворенный ответом, Водолазов 

обратился с жалобой к прокурору на не-

правомерные действия администрации 

верфи. 

Дайте правовую оценку действий 

сторон. 

4. Работая в высшем военном 

учебном заведении, полковник Седых 

одновременно занимал должность 

начальника кафедры не-

государственного высшего учебного 

заведения. 

Как вы считаете, возможно ли 

такое совмещение должностей? 

 

5.  Перечислите ключевые 

функции Правительства РФ и раскроите 

основные полномочия Председателя 

Правительства РФ. Также попробуйте 

определить ключевые направления 

совершенствования деятельности 

Правительства РФ по стабилизации 

экономического положения в РФ. 

6.  Назовите основные 

полномочия Президента РФ в сфере 

исполнительной власти. Укажите, где 

они закреплены. Необходимо ли, по 

вашему мнению, совершенствовать 

вышеуказанные полномочия? Если да, то 

раскройте направления и пути их 

совершенствования. 

 

 

б) Порядок проведения промежуточной аттестации, показатели и критерии 

оценивания: 



Промежуточная аттестация по дисциплине «Документационное обеспечение 

административных отношений в РФ» включает теоретические вопросы, позволяющие 

оценить уровень усвоения обучающимися знаний, и практические задания, выявляющие 

степень сформированности умений и владений, проводится в форме зачета с оценкой.. 

Зачет с оценкой по данной дисциплине проводится в устной форме: обучающийся 

отвечает на один теоретический вопрос и выполняет итоговый тест.  

Показатели и критерии оценивания зачета: 

– на оценку «отлично» (5 баллов) – обучающийся демонстрирует высокий уровень 

сформированности компетенций, всестороннее, систематическое и глубокое знание 

учебного материала, свободно отвечает на теоретический вопрос, выполняет итоговый тест 

на 95-100 баллов.  

– на оценку «хорошо» (4 балла) – обучающийся в ответе на теоретический вопрос 

демонстрирует средний уровень сформированности компетенций: основные знания, 

умения освоены, но допускаются незначительные ошибки, неточности в устном ответе и/ 

или выполняет итоговый тест на 85-94 балла. 

– на оценку «удовлетворительно» (3 балла) – обучающийся в ответе на 

теоретический вопрос демонстрирует пороговый уровень сформированности компетенций: 

в ходе устного ответа допускает ошибки, проявляется отсутствие отдельных 

знанийвыполняетитоговй тест на 65-84 балла. 

– на оценку «неудовлетворительно» (2 балла) – обучающийся демонстрирует в 

устном ответе знания не более 20% теоретического материала, допускает существенные 

ошибки, выполняет итоговый тест на 50-64 балла. 

– на оценку «неудовлетворительно» (1 балл) – обучающийся в устном ответе на 

теоретический вопрос не может показать знания на уровне воспроизведения и объяснения 

информации, выполняет итоговый тест менее, чем на 49 баллов. 
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