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ка и информационно-коммуникационные технологии в профессиональ-
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ВВЕДЕНИЕ 
 

Важную часть теоретической и профессиональной практической 

подготовки студентов составляют практические занятия.  
Состав и содержание практических работ направлены на реализа-

цию действующего федерального государственного образовательного 

стандарта среднего профессионального образования. 
Ведущей дидактической целью практических занятий является 

формирование профессиональных практических умений - умений выпол-

нять определенные действия, необходимые в последующем в профессио-

нальной деятельности по общепрофессиональным дисциплинам. 
В соответствии с рабочей программой учебной дисциплины «Ин-

формационные технологии в профессиональной деятельности» преду-

смотрено проведение практических занятий. 
В результате их выполнения, обучающийся должен: 
уметь:  
У1 Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические ре-

комендации при использовании средств информационно-

коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной дея-

тельности; 

У2 Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать 

информационные объекты различного типа с помощью современных ин-

формационных технологий для обеспечения образовательного процесса; 

У3 Использовать сервисы и информационные ресурсы информаци-

онно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в 

профессиональной деятельности. 

Содержание практических работ ориентировано на подготовку 

студентов к освоению профессионального модуля основной профессио-

нальной образовательной программы по специальности и овладению 

профессиональными компетенциями: 
ПК 1.3.Проводить лабораторно-практические занятия в аудиториях, 

учебно-производственных мастерских и в организациях. 
ПК 1.4. Организовывать все виды практики обучающихся в учебно-

производственных мастерских и на производстве. 
ПК 1.7.Вести документацию, обеспечивающую учебно-

производственный процесс. 
ПК 2.1.Проводить педагогическое наблюдение и диагностику, интерпре-

тировать полученные результаты. 
ПК 3.1.Разрабатывать учебно-методические материалы (рабочие про-

граммы, учебно-тематические планы) на основе примерных. 
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ПК 3.3.Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, 

выступлений. 
ПК 4.1.Участвовать в планировании деятельности первичного структур-

ного подразделения. 
ПК 4.2.Участвовать в разработке и внедрении технологических процес-

сов. 
ПК 4.3.Разрабатывать и оформлять техническую и технологическую до-

кументацию. 
А также формированию общих компетенций: 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой 

для постановки и решения профессиональных задач, профессионального 

и личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности. 
ОК 6. Работать в коллективе и команде, взаимодействовать с руково-

дством, коллегами и социальными партнерами. 
ОК 9. Осуществлять профессиональную деятельность в условиях обнов-

ления ее целей, содержания, смены технологий. 
Выполнение студентами практических работ по учебной дисцип-

лине «Информатика и информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности» направлено на: 
- обобщение, систематизацию, углубление, закрепление, развитие и 

детализацию полученных теоретических знаний по конкретным темам 

учебной дисциплины;  
- формирование умений применять полученные знания на практи-

ке, реализацию единства интеллектуальной и практической деятельности; 
- формирование и развитие умений: наблюдать, сравнивать, сопос-

тавлять, анализировать, делать выводы и обобщения, оформлять резуль-

таты в виде таблиц, схем, графиков; 
- развитие аналитических интеллектуальных умений у будущих 

специалистов; 
- выработку при решении поставленных задач профессионально 

значимых качеств, таких как самостоятельность, ответственность, точ-

ность, творческая инициатива. 
Продолжительность выполнения практической работы составляет 

не менее двух академических часов и проводится после соответствующей 

темы, которая обеспечивает наличие знаний, необходимых для ее выпол-

нения.  
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Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляется, если выполнены все задания 

практического занятия, допущены 1-2 недочеты, исправленные по требо-

ванию преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, если работа выполнена в полном 

объеме, допущены одна ошибка или более двух недочетов при выполне-

нии задания, исправленные по замечанию преподавателя. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если задания выпол-

нены не в полном объеме, допущены 1-2 ошибки при выполнении зада-

ний но продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего ус-

воения программного материала. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если выполнено 

менее половины заданий, не продемонстрированы умения, достаточные 

для дальнейшего усвоения программного материала 
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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 
Тема 2.1 Табличный процессор MS Excel 

Практическое занятие № 1 

Заполнение, форматирование и редактирование электронных таблиц 

Цель работы:  

Научиться решать математические примеры средствами MS Excel 

 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
Материальное обеспечение: ПК 
У1 Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические ре-

комендации при использовании средств информационно-

коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной дея-

тельности; 

У2 Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать 

информационные объекты различного типа с помощью современных ин-

формационных технологий для обеспечения образовательного процесса; 

 

Задание: 
Решить примеры по предложенному образцу.  

1. Войдите в программу MS Excel  
2. Значения переменных разместить в ячейках таблицы  MS Excel. При 

вычислениях по формулам обращаться к соответствующим ячейкам. 
P R R

1 
R

2 
R

3 
И

 

т

.

д

. 
2

0

0 

1

0

0 

1

0

0 

2

0

0 

3

0

0 

… 

  

1.   , P =200, 

R=100 
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2      , P =200, 

R=100 
 

3   

,R1=100, R2=200,R3=300 
 

4    , R1=100, R2=200 

 
 

5      . R1=100, 

R2=200,R3=300 
 

6       , U=220, I=20,ᵠ 
= 30,t=20 

7         ,µ=20, 

µ0=30,S=100,l=30,ϖ=100 

 

8        , U=220, I=20,ᵠ 
= 30 
 

9     ,B3=1000,S=20  
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10       i1=10, 

i2=20, l=10, a=20  
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Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляется, если выполнены все задания 

практического занятия, допущены 1-2 недочеты, исправленные по требо-

ванию преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, если работа выполнена в полном 

объеме, допущены одна ошибка или более двух недочетов при выполне-

нии задания, исправленные по замечанию преподавателя. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если задания выпол-

нены не в полном объеме, допущены 1-2 ошибки при выполнении зада-

ний но продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего ус-

воения программного материала. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если выполнено 

менее половины заданий, не продемонстрированы умения, достаточные 

для дальнейшего усвоения программного материала 
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Тема 2.1 Табличный процессор MS Excel 

Практическое занятие № 2 

Использование встроенных функций для расчетов по специальности  

Цель работы:  

У1 Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические ре-

комендации при использовании средств информационно-

коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной дея-

тельности; 

У2 Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать 

информационные объекты различного типа с помощью современных ин-

формационных технологий для обеспечения образовательного процесса; 

 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
- решать логические задачи средствами MS Excel 
Материальное обеспечение: ПК 

К логическим функциям относятся: 
=если(логическое условие;выражение1;выражение2) 
=если(логическое условие;выражение1;если(логическое усло-

вие;выражение2;выражение3) 
И(логическое условие1;логическое условие2) 
Или(логическое условие1;логическое условие2) 
Задание1: Рассчитать стоимость товара, скидку, итого.  
Наименование 

продукции 
Цена 

(шт,м) 
Количество Стоимость 

 

Скидка Итого 

Розетки 50 5    

Лампы диод-

ные 
200 10    

Выключатель 120 5    

Счетчик 600 10    

Кабель 60 5    

Методические указания к заданию 1: 
А) Стоимость = Цена*Количество 
Б) Скидка: если стоимость более 1000, скидка составляет 10% от стоимо-

сти товара, иначе скидка 0%. 
Задание2: 
Создать и заполнить таблицу данными: 
Фами-

лия 

И.О. 
сотруд

труд-

Адрес 

про-

жива-

ния 

со-

Ст

аж 

ра

бо

ты 

Коли-

чество 
отра-

ботан-

ных 

Стои

мост

ь 
од-

ного 

зар

пла

та 

Пр

ем

ия 

Зар

пла

та с 
уче

том 



12 

 

ника труд-

ника 
(ле

т) 
ча-

сов(за 

месяц) 

часа пре

мии 

        

        

        

        

        

        

        

 

Методические указания к заданию2: 
А) Количество отработанных часов варьируем от 120 до 160 
Б) Зарплата зависит от количества отработанных часов(за месяц) и стои-

мости одного часа 
В) Премия вычисляется согласно условию, если у сотрудника стаж рабо-

ты менее 5, ему начисляется премия 20% от зарплаты, если сотрудник 

имеет стаж более 10, ему начисляется премия 50% от зарплаты, иначе 

30% от зарплаты. 
 

Задание 3: 
Фамилия 

И.О. 
студента 

Математика Физика История Средний 
балл 

Стипендия 

 4 3 5   

 3 5 4   

 5 4 3   

 4 3 4   

 4 4 5   

 5 4 4   

Методические указания к заданию4: 
А) Заполнить столбец Фамилия И.О.студента 
Б) вычислить средний балл с использованием функции  
В) если средний балл больше 3,2 в столбце стипендия выдать сообщение 

“у вас есть стипендия”, иначе выдать сообщение “у вас нет стипендии” 
 

Форма представления результата: 

документ (экран). 

Критерии оценки: 
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Оценка «отлично» выставляется, если выполнены все задания 

практического занятия, допущены 1-2 недочеты, исправленные по требо-

ванию преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, если работа выполнена в полном 

объеме, допущены одна ошибка или более двух недочетов при выполне-

нии задания, исправленные по замечанию преподавателя. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если задания выпол-

нены не в полном объеме, допущены 1-2 ошибки при выполнении зада-

ний но продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего ус-

воения программного материала. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если выполнено 

менее половины заданий, не продемонстрированы умения, достаточные 

для дальнейшего усвоения программного материала  
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Тема 2.1 Табличный процессор MS Excel 

Практическое занятие № 3 

Графическое отображение информации. 

 

Цель работы:  

У1 Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические 

рекомендации при использовании средств информационно-

коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной дея-

тельности; 

У2 Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать 

информационные объекты различного типа с помощью современных 

информационных технологий для обеспечения образовательного про-

цесса; 

 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
- строить графики  средствами MS Excel средствами MS Excel 
Материальное обеспечение: ПК 
 

Задание: 
Построить графики согласно образцу 
 

Ход работы: 
Построить графики и диаграммы строго по образцу, учитывая подписи 

по осям и масштаб.  
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Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляется, если выполнены все задания 

практического занятия, допущены 1-2 недочеты, исправленные по требо-

ванию преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, если работа выполнена в полном 

объеме, допущены одна ошибка или более двух недочетов при выполне-

нии задания, исправленные по замечанию преподавателя. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если задания выпол-

нены не в полном объеме, допущены 1-2 ошибки при выполнении зада-

ний но продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего ус-

воения программного материала. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если выполнено 

менее половины заданий, не продемонстрированы умения, достаточные 

для дальнейшего усвоения программного материала  
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Тема 2.2. Системные и прикладные программы общего назначения в об-

ласти профессиональной деятельности специалиста 
 

Практическое занятие №4 

MS Power Point: создание интерактивных презентаций 

Цель работы:  

Научиться создавать и редактировать презентацию средствами  MS 

Power Point 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические ре-

комендации при использовании средств информационно-

коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной дея-

тельности; 

У2 Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать 

информационные объекты различного типа с помощью современных ин-

формационных технологий для обеспечения образовательного процесса; 

У3 Использовать сервисы и информационные ресурсы информаци-

онно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в 

профессиональной деятельности. 

Материальное обеспечение: ПК 
Задание: 

Создать презентацию МОЯ ПРОФЕССИЯ 

Порядок выполнения задания 1: 

1. Используя ФГОС по специальности 13.02.11, создать несколько  

слайдов о квалификации «Техник»:  

● Квалификация и сроки обучения 

● Общие компетенции 

● Виды профессиональной деятельности и профессиональные 

компетенции 

● Места трудоустройства  

● Техника безопасности 

2. Применить для презентации определенный дизайн, для каждого 

слайда выбрать разную цветовую схему. 

3. Вставить тематические картинки на каждый слайд 

4. для каждого слайда презентации назначить свой эффект смены слай-

да (л.Анимация – Смена слайдов),  

для первого слайда назначить смену – автоматически после преды-
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дущего; для всех остальных слайдов назначить смену слайдов - по 

щелчку мыши 

5. Провести последовательную настройку анимации для всех объектов 

каждого слайда (л.Анимация – Настройка анимации): 

● анимация должна осуществляться автоматически после предыду-

щего действия 

● для каждого объекта обязательно назначить только эффект входа; 

остальные эффекты назначить по желанию 

6. Сохранить презентацию под именем МОЯ ПРОФЕССИЯ.pptx (рас-

ширение присвоится автоматически) 

 

Задание 2. 

Создать презентацию МОЯ ПРОФЕССИЯ в формате непрерывная 

демонстрация 

Порядок выполнения задания 2: 
1. Открыть копию презентации МОЯ ПРОФЕССИЯ. 

2. Для каждого слайда назначить смену слайдов – автоматически 

3. Проверить, что анимация для всех объектов установлена в режиме 

«после предыдущего» или «с предыдущим».  

4. Настроить демонстрацию 

(л.Показ), назначив непрерывный 

показ до нажатия клавиши ESC. 

5. Сохранить изменения в презента-

ции. 

6. Сохранить презентацию в формате 

Демонстрация. 

 

Задание 3. 

Создать интерактивную  презентацию МОЯ ПРОФЕССИЯ 

 с использованием гиперссылок и управляющих кнопок 

Порядок выполнения задания 3: 
1. Сделать копию презентации МОЯ ПРОФЕССИЯ. 

2. Создать слайд (№2) с содержание презентации  

3. Для абзацев с каждым пунктом презентации назначить действие пе-

рехода на соответствующий слайд 

✔ выделить текст  

✔ в контекстном меню выбрать команду Настройка дейст-

вия 

✔ назначить переход по гиперссылке на слайд… (выбрать 

соответствующий слайд) 
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✔ аналогично провести настройки для остальных пунктов 

презентации 

4. Поместить на указанных слайдах необходимые управляющие кнопки 

(л.Вставка-Фигуры-Управляющие) : 

✔ на втором слайде: управляющую кнопку В КОНЕЦ (пере-

ход по гиперссылке на последний слайд) 

✔ на слайд каждого пункта презентации: настраиваемую 

управляющую кнопку (переход по гиперссылке на слайд 

№2) и управляющую кнопку В КОНЕЦ 

✔ на последнем слайде: настраиваемую управляющую 

кнопку (переход по гиперссылке на слайд №2) 

5. Провести показ презентации (п.Показ слайдов – Начать показ), со-

хранить изменения в презентации. 

6. Сохранить презентацию в папке группы в формате демонстрация. 

Для этого выполнить команду Сохранить как…, выбрать тип Демон-

страция Power Point.  

 

Форма предоставления результата: презентация. 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляется, если выполнены все задания 

практического занятия, допущены 1-2 недочеты, исправленные по требо-

ванию преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, если работа выполнена в полном 

объеме, допущены одна ошибка или более двух недочетов при выполне-

нии задания, исправленные по замечанию преподавателя. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если задания выпол-

нены не в полном объеме, допущены 1-2 ошибки при выполнении зада-

ний, но продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего ус-

воения программного материала. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если выполнено менее по-

ловины заданий, не продемонстрированы умения, достаточные для даль-

нейшего усвоения программного материала. 
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Тема 2.2. Системные и прикладные программы общего назначения в об-

ласти профессиональной деятельности специалиста 

Практическое занятие № 5 

Основы работы в СПС 

Цель работы:  

Научиться искать информацию в информационно-поисковой сис-

теме Консультант Плюс 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические ре-

комендации при использовании средств информационно-

коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной дея-

тельности; 

У2 Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать 

информационные объекты различного типа с помощью современных ин-

формационных технологий для обеспечения образовательного процесса; 

У3 Использовать сервисы и информационные ресурсы информаци-

онно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в 

профессиональной деятельности. 

Материальное обеспечение: ПК 
Задание 1. Изучить интерфейс программы  

Порядок выполнения задания 1: 

1. Запустить программу, используя ярлык на Рабочем столе. 

2. В Стартовом окне изучить элементы. 

3. Зарисовать в тетрадь кнопки панели инструментов программы, 

определить их назначение. 

4. Используя ссылку Законодательство определить, какие инфор-

мационные банки установлены на данном компьютере (записать в тет-

радь). Определить общее количество документов в этих информационных 

банках (записать в тетрадь).Используя реквизит ПОИСК ПО СТАТУСУ 

определить (записать в тетрадь), каким значком отмечены документы: 

a. УТРАТИЛ СИЛУ, построить 

список документов. 

b. НЕ ВСТУПИЛ В СИЛУ, по-

строить список документов. 

c. Для поиска действующих до-

кументов реквизит ВСЕ АКТЫ, КРО-

МЕ УТРАТИВШИХ И НЕВСТУ-

ПИВШИХ В СИЛУ, построить список 

документов. Зарисовать значок дейст-

вующих документов
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 и документов, для которых под-

готовлена редакция, с изменениями, не 

вступившими в силу

 . 

Закрыть окно карточка 

Поиска. 

Задание 2. Осуществить поиск 

документов по известным реквизи-

там 

Порядок выполнения задания 

2: 
1. Перейти в КарточкуПоиска. 

2. Используя реквизит НА-

ЗВАНИЕ ДОКУМЕНТА найти Феде-

ральный конституционный закон «О 

государственном гимне Российской 

Федерации». Открыть текст документа 

и найти ссылку на текст. Скопировать 

текст Гимна в документ Word, окно 

документа не закрывать. 

3. Используя реквизит ВИД 

ДОКУМЕНТА найти Конституцию 

РФ. Открыть текст документа, про-

смотреть оглавление. В Главе 4 найти 

информацию, на какой срок и каким 

образом избирается президент РФ (за-

писать в тетрадь). Закрыть текст доку-

мента, вернуться в окно КарточкаПо-

иска. 

4. Используя реквизит ДАТА 

найти документ 20.12.2000 года, в ко-

тором есть информация о Государст-

венном гербе. Скопировать изображе-

ние герба в открытый документ Word. 

5. Используя реквизиты ПРИ-

НЯВШИЙ ОРГАН и ДАТА, найти 

Приказ Минобрнауки России от 

25.10.2013 ("Об утверждении Порядка 

заполнения, учета и выдачи дипломов 

о среднем профессиональном образо-

вании и их дубликатов"), просмотреть 
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приложения 1и 2 о форме ДИПЛОМА 

О СРЕДНЕМ ПРОФЕССИОНАЛЬ-

НОМ ОБРАЗОВАНИИ. Скопировать в 

открытый текстовый документ Форму 

диплома и Форму приложения к ди-

плому. Закрыть окно КарточкиПоиска. 

 

Задание 3. Осуществить поиск 

справочной информации  

Порядок выполнения задания 

3: 

1. Используя ссылку курсы 

иностранных валют просмотреть курсы 

доллара и евро за последнюю неделю. 

2. Используя ссылку Празднич-

ные дни найти информацию и скопи-

ровать ее в открытый документ Word о 

праздничных днях текущего месяца. 

3. Используя ссылку Расчетные 

индикаторы найти: 

a. информацию о Минималь-

ном размере заработной платы (запи-

сать в тетрадь последнее значение и 

когда был принят) 

b. информацию о прожиточном 

минимуме (записать в тетрадь для всех 

категорий граждан). 

4. Вернуться в стартовое окно. 

 

Задание 4. Осуществить поиск 

документов, используя БЫСТРЫЙ 

ПОИСК 

Порядок выполнения задания 

4: 

1. В стартовом окне программы 

в режиме Быстрого поиска найти до-

кументы, в которых раскрывается во-

прос об авторском праве. Перейти в 

документ Гражданский кодекс (часть 

четвертая). Изучить текст Главы 70, 
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посвященной данному вопросу. В до-

кумент Word скопировать статью об 

объектах авторских прав. 

 

Задание 5. Используя право-

вой навигатор, получить список до-

кументов по правовым вопросам. 

Порядок выполнения задания 

5: 

1. Перейти в окно правового 

навигатора. 

2. Выбрать термин ЭЛЕК-

ТРООБОРУДОВАНИЕ, в правой 

части окна уточнить тему выбора. 

3. Построить список докумен-

тов 
 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 

ошибки при выполнении заданий но 

продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворитель-

но» выставляется, если выполнено ме-

нее половины заданий, не продемонст-

рированы умения, достаточные для 
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дальнейшего усвоения программного 

материала 

 

 

Тема 2.2.Системные и прикладные программы общего назначения в об-

ласти профессиональной деятельности специалиста 

  

Практическое занятие № 6 

САПР: построение чертежа.  

Цель работы:  

Научиться строить детали в Компас 3D 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

 

Материальное обеспечение: 

ПК 
 

Порядок выполнения работы: 
1. Загрузить Компас 3D 

2. Выполнить построение чертежа деталей в Компас 3 D 

3. Результат работы предоставить для проверки преподавателю 
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Критерии оценки: 

Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 



32 

 

ошибки при выполнении заданий но 

продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворитель-

но» выставляется, если выполнено ме-

нее половины заданий, не продемонст-

рированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения программного 

материала 
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Тема 2.2. Системные и прикладные программы общего назначения в об-

ласти профессиональной деятельности специалиста 
 

  

Практическое занятие № 7 

САПР: построение детали 

Цель работы:  

Научиться строить детали в 

Компас 3D 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

 

Материальное обеспечение: 

ПК 
 

Порядок выполнения работы: 
1. Загрузить Компас 3D 

2. Выполнить построе-

ние деталей в Компас 

3 D 

3. Результат работы пре-

доставить для провер-

ки преподавателю 
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Критерии оценки: 

Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 

ошибки при выполнении заданий но 

продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворитель-

но» выставляется, если выполнено ме-
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нее половины заданий, не продемонст-

рированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения программного 

материала 
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Тема 2.3. Текстовый процессор 

MSWord. 

 

Практическое занятие № 8 

Использование списков и таблиц в 

MS Word 

 
Цель работы:  

Научиться работе с многоуров-

невыми списками в текстовом редакто-

ре MS Word. 

 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

 

Материальное обеспечение: 

ПК 
 

Задание: 
Создайте многоуровневые спи-

ски по предложенному образцу 
 

Краткие теоретические сведе-

ния: 
Многоуровневый список созда-

ется с помощью кнопки Многоуровне-

вый список на ленте меню Главная. 
Для уменьшения или увеличе-

ния уровня списка используются кноп-
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ки Уменьшить отступ, Увеличить от-

ступ на ленте меню Главная. 
Порядок выполнения работы: 

1. Загрузить текстовый ре-

дактор MS Word. 

2. Создать документ по 

образцу. 

3. Результат работы пре-

доставить для проверки 

преподавателю 

 

Ход работы: 
Создайте многоуровневый спи-

сок по предложенному образцу 
 

Содержание 

1. Электродвигатели для привода 

машин и механизмов  
1.1. Асинхронные электродвига-

тели 

1.1.1. Назначение асинхрон-

ного электродвигателя 

1.1.2. Получение вращающе-

гося магнитного поля 

1.1.3. Обмотки ротора 

1.1.4. Вал ротора, подшипни-

ковые щиты, подшипники, 

вентилятор, фланцы, детали 

крепежа 

1.1.5. Принцип действия 

асинхронного двигателя 

1.1.6. Номинальные данные 

асинхронного двигателя  

1.1.7. Физические процессы в 

асинхронном двигателе 

1.1.8. Механическая характе-

ристика двигателя 

1.1.9. Пуск в ход асинхрон-

ных двигателей 

1.1.10. Однофазные асин-

хронные двигатели 
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1.2. Общие характеристикй асин-

хронных электродвигателей 

1.2.1. Виды электродвигате-

лей 

1.2.2. Основные характери-

стики электродвигателей  

1.2.3. Параметры асинхрон-

ных электродвигателей еди-

ной серии А2 и А02 

1.2.4. Модификации электро-

двигателей серии А2 и А02 

1.2.5. Взрывозащищенные 

электродвигатели 

          

1.2.5.1Взрывонепроницаемые 

серии ВАО 

          1.2.5.2. Двигатели асин-

хронные взрывозащищенные 

серии АИМР   

         1.2.5.3. Двигатели асин-

хронные взрывозащищенные 

типа ВА08 

         1.2.5.4. Двигатели взры-

возащищенные типа АВ    

         1.2.5.5. Двигатели руд-

ничные взрывозащищенные 

типа АВР 

         1.2:5.6. Асинхронные 

взрывонепроницаемые элек-

тродвигатели серии В  

         1.2.5.7. Взрывозащи-

щенные асинхронные элек-

тродвигатели 

с фазным ротором 

        1.2.5.8. Взрывобезопас-

ные асинхронные электродви-

гатели серии ВПР 

1.2.6. Трехфазные асинхрон-

ные электродвигатели серии 

4А 

1.2.7. Трехфазные асинхрон-

ные электродвигатели серии 
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Д 

1.2.8. Электродвигатели по-

гружных насосов. 

1.2.9. Однофазные асинхрон-

ные электродвигатели 

        1.2.9.1. Двигатели уни-

версальные асинхронные се-

рии УАД. 

               1.2.10. Работа трех-

фазного электродвигателя в 

режиме однофазного   

1.3. Передаточные устройства 

от двигателя к рабочей маши-

не    

       1.3.1. Глухая поперечно-

свертная муфта 

       1.3.2. Упругая втулочно-

пальцевая муфта 

       1.3.3. Жесткая подвижная 

(зубчатая) муфта   

       1.3.4. Упругие муфты с 

металлическими пружинами. 

       1.3.5. Эластичная муфта. 

       1.3.6. Цепная муфта 

       1.3.7. Ременная передача    

       1.3.8. Муфты электромаг-

нитные фрикционные много-

дисковые 

с магнитопроводящими дис-

ками.серии ЭТМ   

      1.3.9. Монтаж и демонтаж 

шкивов и полумуфт   

      1.3.10. Центровка валов 

электродвигателей и рабочих 

машин 

                  1.3.10.1. Непосред-

ственное соединение при по-

мощи муфты 

                  1.3.10.2. Соедине-

ние клиноременной переда-

чей    

                  1.3.10.3. Цепные 



42 

 

передачи 

1.4. Техническое обслужива-

ние электродвигателей   

1.5. Текущий ремонт электро-

двигателей 

       1.5.1. Проверка и замена 

подшипников 

       1.5.2. Ремонт щеточного 

механизма 

       1.5.3. Ремонт станины 

статора 

1.6. Автоматическое управле-

ние электроприводом 
       1.6.1. Управление вклю-

чением асинхронных элек-

тродвигателей с короткозамк-

нутым ротором 

       1.6.2. Управление асин-

хронными электродвигателя-

ми с фазным ротором  
2. Аппаратура управления и защиты 

2.1. Рубильники и переклю-

чатели 

       2.1.1. Ящики распреде-

лительные силовые 

2.2. Предохранители 

       2.2.1. Трубчатые предо-

хранители 

       2.2.2. Предохранители 

установочные с винтовой 

резьбой    

2.3. Автоматические выклю-

чатели (автоматы) 

       2.3.1. Принцип действия 

и устройство автоматов 

       2.3.2. Автоматические 

выключатели серии АП50 

       2.3.3. Автоматические 

выключатели серии А3100 

       2.3.4. Автоматические 

однополюсные выключатели 

типа А63 
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       2.3.5. Автоматические 

однополюсные выключатели 

серий АБ-25 и АЕ-1031 

      2.3.6. Выключатели авто-

матические типа АК50 

      2.3.7. Автоматические 

выключатели серии А3700 

      2.3.8. Автоматические 

выключатели А3700Ф 

      2.3.9. Модульные автома-

тические выключатели 

      2.3.10. Автоматические 

выключатели серии MS   

      2.3.11. Автоматические 

выключатели серии SACE 

Isomax  

                 2.3.11.1. Автомати-

ческие выключатели серии 

S1 

                 2.3.11.2. Автомати-

ческие выключатели серии 

S2 

                 2.3.11.3. Автомати-

ческие выключатели серии 

S3 

                 2.3.11.4. Автомати-

ческие выключатели серии 

S4 
                            2.3.11.5. Автомати-

ческие выключатели серии 

S5 

                 2.3.11.6. Автомати-

ческие выключатели серии 

S6 

                 2.3.11.7. Автомати-

ческие выключатели серии 

S7 
               2.3.12. Автоматические 

выключатели серии АЕ20 

   2.3.13. Автоматические вы-

ключатели серии ВА 

   2.3.14. Автоматические вы-
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ключатели серии 

АВ2М                 

   2.3.15. Автоматические вы-

ключатели серии У Электрон 

Ф 

   2.3.16. Автоматические вы-

ключатели С60-А   

   2.3.17. Автоматические 

воздушные выключатели се-

рии DX 
2.4. Испытание и проверка работы 

автоматических выключате-

лей 
2.5. Магнитные пускатели 

 2.5.1. Устройство магнитно-

го пускателя 

 2.5.2. Тепловое реле 
            2.5.3. Параметры магнитных 

пускателей 

             2.5.3.1. Магнитные 

пускатели серии ПМЕ и ПАЕ 

             2.5.3.2. Пускатели 

магнитные серии ПМ12-010 

(аналог ПМЕ-100 и ПМЛ-

1000)   

            2.5.3.3. Пускатели 

магнитные серии ПМ12-025 

(аналог ПМЕ-200 и ПМЛ-

2000) 

            2.5.3.4. Пускатели 

магнитные серии ПМ12-063 

(аналог ПМА-400 и ПМЛ-

4000) 

            2.5.3.5. Пускатели 

магнитные серии ПМ12-100 

(аналог ПМА-5000)  

           2.5.3.6. Пускатели 

магнитные серии ПМЛ 

           2.5.3.7. Пускатели 

магнитные серии ПМА 
                       2.5.3.8. Приставки 

контактные (для пускателя 
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ПМЛ и ПМ12) 

          2.5.3.9. Реле тепловые и 

токовые 
                     2.5.3.10. Пускатель 

электромагнитный ПМ12-016 
 

Форма представления резуль-

тата: выполненная работа 
Критерии оценки: 

Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 

ошибки при выполнении заданий но 

продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворитель-

но» выставляется, если выполнено ме-

нее половины заданий, не продемонст-

рированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения программного 

материала 

 

Тема 2.3.Текстовый процессор MSWord. 

Практическое занятие № 9 

Вставка в документ колонок и ко-

лонтитулов 

Цель работы:  

1  Научиться работе с формула-

ми в текстовом редакторе MS Word. 
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2 Научиться составлять и 

оформлять  формулы средствами MS 

Word. 

 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

 

Материальное обеспечение: 

ПК 
 

Задание: 
Создайте формулы по предло-

женному образцу 
 

Краткие теоретические сведе-

ния: 
Формулы в MS Word можно 

строить через меню Встав-

ка/Формула  
Порядок выполнения работы: 

1. Загрузить текстовый ре-

дактор MS Word. 

2. Построить формулы по 

образцу. 

3. Результат работы пре-

доставить для проверки 

преподавателю 

 

Ход работы: 
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где 

● U - напряжение [В] 

● I - ток [А] 

● R - сопротивление [Ом] 

● P - мощность [Вт] 

Параллельное включение рези-

сторов: 

 

 

 

Последовательное включение 

резисторов: 

 

Параллельное включение кон-

денсаторов: 

 

Последовательное включение 

конденсаторов: 
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Модуль сопротивления конден-

сатора в цепи переменного си-

нусоидального тока: 

 

Модуль сопротивления индук-

тивности в цепи переменного 

синусоидального тока: 

 

где 

● C - ёмкость конденсато-

ра [Ф] 

● L - индуктивность ка-

тушки [Гн] 

● ƒ - частота [Гц] 

● ω - круговая частота 

[рад/с] 

Напряжение на конденсаторе и 

ток при заряде через резистор 

(при начальном условии 

uC(0)=0): 

 

 

где 

● U - входное напряжение 

[В] 

● - постоян-

ная времени RC-цепи 

[с] 

Ток в индуктивности (при на-

чальном условии iL(0)=0): 
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Ток в индуктивности 

(упрощенная формула 

для R→0): 

 

где 

● - постоянная 

времени RL-цепи [с] 

Условие резонанса: 

 

Резонансная частота: 

 

Параметры LC контура при за-

данной резонансной частоте: 

 

 

Индуктивность катушки с замк-

нутым магнитопроводом: 

 

Магнитная проницаемость маг-

нитопровода: 

 

Количество витков: 

 

Магнитная индукция в дросселе 

с замкнутым магнитопроводом: 



50 

 

 

Знак приблизительно равно сто-

ит из-за предположения: 

 

не учитывающего гистерезис. 

где 

● L - индуктивность Ген-

ри [Гн] 

● B - магнитная индукция 

Тесла [Тл] 

● ω - количество витков 

● S - площадь поперечно-

го сечения магнитопро-

вода [м2] 

● l - длина средней линии 

магнитопровода [м] 

● μ - относительная маг-

нитная проницаемость 

магнитопровода 

● μ0 - магнитная постоян-

ная [Гн/м] 

Заряд конденсатора: 

 

Энергия конденсатора: 

 

Энергия индуктивности: 

 

Мощность которую способен 

перенести конденсатор заряжа-

ясь от источника до напряжения 

U и разряжаясь на нагрузку до 

напряжения 0 с частотой f: 

 

Мощность выделяемая на рези-

сторе снаббера (резистор после-

довательно включенный с кон-

денсатором) с частотой комму-

тации f напряжения от 0 до U: 

 

Мощность выделяемая на рези-

сторе снаббера (резистор после-

довательно включенный с кон-
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денсатором) с частотой комму-

тации f напряжения от -U до U: 

 

где 

● Q - электрический заряд 

Кулон [Кл] 

● W - электрическая энер-

гия Джоуль [Дж] 

● P - электрическая мощ-

ность Ватт [Вт] 

● ƒ - частота [Гц] 

Преобразования величин 

1 дюйм = 25,4 мм 

1 мм ≈ 0,03937 дюйма 

крутящий момент: 

1 Н·м = 10,2 кгс·см 

1 кгс·см = 0,098 Н·м 

энергия: 

1 Дж = 1 Вт·с ≈ 0,238846 

калории 

1 кВт·ч = 3600000 Дж ≈ 

859,845 ккалории 

1 калория = 4,1868 Дж 

Скорость: 

1 м/с = 3,6 км/ч 

 

Форма представления резуль-

тата: выполненная работа 
Критерии оценки: 

Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 

ошибки при выполнении заданий но 
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продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворитель-

но» выставляется, если выполнено ме-

нее половины заданий, не продемонст-

рированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения программного 

материала  
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Тема 2.3. Текстовый процессор 

MSWord. 

Практическое занятие № 10 

 Работа с формулами 

Цель работы:  

1  Научиться работе с формула-

ми в текстовом редакторе MS Word. 

2 Научиться составлять и 

оформлять  таблицы средствами MS 

Word. 

 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

Материальное обеспечение: 

ПК 
 

Задание: 
Создайте таблицы по предло-

женному образцу 
 

Краткие теоретические сведе-

ния: 
1. Таблицы в MS Word можно 

строить через меню Встав-

ка/Таблица (необходимо 

мышкой щелкнуть по стре-

лочке в меню Таблица) 

2. Выбрать пункт меню Вста-

вить таблицу, задать коли-
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чество столбцов, задать ко-

личество строк, нажать 

кнопку ОК. 

3. Для того, чтобы объединить 

ячейки в таблице, их необ-

ходимо выделить, нажать 

правую кнопку мыши, вы-

брать пункт Объединить 

ячейки.  

4. Для заливки ячейки цветом 

необходимо выделить ячей-

ку, нажать правую кнопку 

мыши, выбрать пункт Гра-

ницы и заливка 

Порядок выполнения работы: 
1 Загрузить текстовый редактор 

MS Word. 

2 Построить таблицы по образ-

цу. 

3 Результат работы предоста-

вить для проверки преподавателю 

 

Ход работы: 
Измеряемые величины 

Формулы 
Обозначение и единицы 

измерения 
 

Сопротивление 

проводника омиче-

ское (при постоян-

ном токе) 
 

 

 — омическое 

сопротивление, 

Ом; 

 — удельное 

сопротивление, 

Ом 

 — длина, м; 

s — сечение, мм2 
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Активное сопро-

тивление при пере-

менном токе 
 

r — активное 

сопротивление, 

Ом; 

k — коэффици-

ент, учитываю-

щий поверхност-

ный эффект, а в 

магнитных про-

водниках — так-

же явление на-

магничивания 

Зависимость омиче-

ского сопротивле-

ния проводника от 

температуры 
 

,  — сопро-

тивление про-

водника в омах 

соответственно 

при температу-

ре  и  °C 

Индуктивное (реак-

тивное) сопротив-

ление 
 

 — индук-

тивное 

сопротивление, 

Ом; 

 — угловая 

скорость; при 

частоте/= 50 Гц; 

= 314; 

— емкостное 

сопротивление, 

Ом; 

f— частота, Гц; 

L — коэффици-

ент самоиндук-

Емкостное (реак-

тивное) сопротив-

ление  

Полное реактивное 

сопротивление  

Полное сопротив-

ление переменному 

току 

 или 
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ции (индуктив-

ность), Гц; 

С — емкость, Ф; 

Z — полное со-

противление, Ом 

Емкость пластинча-

того конденсатора 
 

С — емкость, Ф; 

S — площадь 

между двумя 

электродами, см 

n — число пла-

стин; 

 — диэлектри-

ческая постоян-

ная изоляции; 

b — толщина 

слоя диэлектри-

ка, см 
Общая емкость це-

пи: 

а) при последова-

тельном соедине-

нии емкостей 

б) при параллель-

ном соединении 

емкостей 

  

, ,  — 

отдельные емко-

сти, Ф 

Закон Ома; цепь 

переменного тока с 

реактивным сопро-

тивлением  или  

I — ток в цепи, 

А; 

U — напряжение 

цепи, В; 
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1-й закон Кирхгофа 

(для узла) 
 

 — токи в от-

дельных ответв-

лениях, сходя-

щихся в одной 

точке, А; i = 1, 

2… n; 

Е — ЭДС, дейст-

вующая в конту-

ре, В; 

r — сопротивле-

ние отдельных 

участков, Ом 

 — ток первой 

ветви, А; 

 — ток второй 

ветви А; 

 — сопротив-

ление первой 

ветви, Ом; 

 — сопротив-

ление второй 

ветви, Ом 

2-й закон Кирхгофа 

(для замкнутого 

контура)  

Распределение тока 

в двух параллель-

ных ветвях цепи 

переменного тока  

Закон электромаг-

нитного индукции 

для синусоидально-

го тока 
 

 — наведен-

ная ЭДС, В; 

f — частота, Гц; 

w — число вит-
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ков обмотки; 

В — индукция 

магнитного поля 

в стали, Тс; 

S — сечение маг-

нитопровода, см2 

Электродинамиче-

ский эффект тока 

для двух парал-

лельных проводни-

ков 
 

F — сила, дейст-

вующая на 1 (см) 

длины проводни-

ка, кГ; 

,  — ампли-

тудные значения 

токов в парал-

лельных провод-

никах, А; 

а — расстояние 

между проводни-

ками, си; 

 —длина про-

водника, см 

Подъемная сила 

электромагнита 
 

Р — подъемная 

сила, кГ; 

В3 — индукция в 

воздушном 

зазоре; В3 = 1000 

Гс (электромаг-

ниты для подъе-

ма стружки и 

мелких дета-

лей); В3 = 8000 

— 10 000 Гс 

(электромагниты 
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для подъема 

крупных деталей) 

S — сечение 

стального сер-

дечника, см2 

Тепловой эффект 

тока 
 или  

  — количест-

во выделяемого 

тепла, кал; 

t— время проте-

кания тока, сек; 

r — сопротивле-

ние, Ом; 

А — количество 

вещества, от- 

ложившегося на 

электроде, мг; 

α — электрохи-

мический экви-

валент вещества 

Химический эффект 

тока  

Мощность в цепи 

переменного тока: 

а) цепь однофазно 

тока 

б) цепь трехфазного 

тока 

 

 

 

 

 

 

Энергия в цепи по-

стоянного тока 

 

 

 

 — активная 

энергия, Вт*ч; 

— реактив-

ная энергия, 

вар*ч; 

t —время ч 

Энергия в цепи пе-

ременного тока: 

а) цепь однофазного 
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тока 

б) цепь трехфазного 

тока 

 

 

 
 

 

Форма представления результата: 

выполненная работа 
 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 

ошибки при выполнении заданий но 

продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворитель-

но» выставляется, если выполнено ме-

нее половины заданий, не продемонст-

рированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения программного 

материала 

 

 



 

Тема 2.3. Текстовый процессор 

MSWord. 

Практическое занятие № 11 

Форматирование страниц текстово-

го документа 

 

Цель работы:  
1. Научиться форматировать 

страницы текстового доку-

мента 

Выполнив работу, Вы будете: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

Материальное обеспечение: 

ПК 

Выполнить задания практиче-

ской работы соблюдая правила техни-

ки безопасности и гигиенические ре-

комендации при использовании 

средств ИКТ в профессиональной дея-

тельности. 

 

 

Задание 1. 

Оформить страницы текстового до-

кумента Реферат 1.doc. 

Порядок выполнения зада-

ния 1: 
1. Открыть текстовый документ Ре-

ферат 1.doc  в сетевой папке. 
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2. Выполнить команду л.Вставка-

Верхний колонтитул 

3. На ленте Работа с колонтитулами 

установить флажок 

 
4. В область колонтитула первой 

страницы текст не вводить 

В область верхнего колонтитула 

второй страницы ввести текст  

«Строительные материалы». 

5. Установить нумерацию страниц, 

выполнив команду Номер страни-

цы-Внизу страницы-Простой но-

мер2 (по центру). 

6. Закрыть ленту инструментов Рабо-

та с колонтитулами. 

7. Сохранить изменения в документе. 

 

Задание 2.Оформить страницы тек-

стового документа  Доклад.doc. 

Порядок выполнения зада-

ния 2: 
1. Открыть текстовый документ Док-

лад.doc  в сетевой папке. 

2. Выполнить команду л.Вставка-

Верхний колонтитул 

3. На ленте Работа с колонтитулами 

установить флажки 

 
4. В область колонтитула первой 

страницы ввести текст «Много-

профильный колледж» 

В область верхнего колонтитула 

четной страницы ввести текст «Ра-

бота в Word» 

в область верхнего колонтитула 

нечетной страницы ввести текст 

«ФАМИЛИЯ, ГРУППА» 

5. Установить нумерацию страниц, 

выполнив дважды команду Номер 

страницы-Внизу страницы-

Простой номер2 (по центру), нахо-
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дясь на четной и нечетной страни-

це. 

6. Закрыть ленту инструментов Рабо-

та с колонтитулами. 

7. Сохранить изменения в документе. 

 

Задание 3. 

Оформить страницы текстового до-

кумента Курсовая 2.doc. 

Порядок выполнения зада-

ния 3: 
1. Открыть текстовый документ Кур-

совая2.doc  в сетевой папке. 

2. Установить нумерацию с 4-ой 

страницы 

3. Для 8-ой страницы установить 

альбомную ориентацию (приложе-

ние1), не нумеруем 

4. Для 9-ой страницы установить 

книжную ориентацию (приложе-

ние2), не нумеруем. 

5. Сохранить изменения в документе. 

 

Форма предоставления ре-

зультата 
Документы (экран), отчет по выпол-

ненной практической работе 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 
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ошибки при выполнении заданий но 

продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворитель-

но» выставляется, если выполнено ме-

нее половины заданий, не продемонст-

рированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения программного 

материала 
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Тема 2.3. Текстовый процессор 

MSWord. 
 

Практическое занятие № 12 

Форматирование оглавления, работа 

со стилями 

Цель работы:  

2. Научиться форматировать 

оглавление 

3.  Работать со стилями 

 

Выполнив работу, Вы будете: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

Материальное обеспечение: 

ПК 

Задание 1.  

Оформить текстовый документ в 

соответствии с требованиями 

Порядок выполнения задания1: 
1. Открыть текст документа «Руко-

водство по эксплуатации электро-

технического оборудования» в се-

тевой папке 

2. Оформить титульный лист, ис-

пользуя  в качестве фона картинку. 

 
3. Установить границу для первой 

страницы документа, например: 
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4. Отформатировать текст документа, 

соблюдая требования: 

Основной текст:  Times New 

Roman, 12пт, по ширине, отступ 

первой строки 1см, интервалы до 

и после 0пт; нумерованный и мар-

кированный список – по необхо-

димости. 

Заголовки 1: Times New Roman, 

16пт, полужирный, ВСЕ ПРО-

ПИСНЫЕ, по центру, интервал до 

и после 6пт  

Заголовки 2: Times New Roman, 

14пт, полужирный, по центру, ин-

тервал до 0пт, после 6пт 

5. В разделе Ремонтно – восстанови-

тельные работы создать схему, ис-

пользуя графические объекты, 

сгруппировать объекты. 

6. На второй странце документа соз-

дать оглавление (л.Ссылки-

Оглавление) 

7. Пронумеровать все страницы до-

кумента, начиная с третьей. 

 

Форма предоставления резуль-

тата 
Документ (экран), отчет по вы-

полненной практической работе 

 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 
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Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 

ошибки при выполнении заданий но 

продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворитель-

но» выставляется, если выполнено ме-

нее половины заданий, не продемонст-

рированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения программного 

материала 
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Тема 2.3. Текстовый процессор 

MSWord. 
 

Практическое занятие № 13 

Многостраничный документ 

Цель работы: сформировать 

навык оформления многостранич-

ных документов 

Выполнив работу, Вы будете: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

Материальное обеспечение: 

ПК 
 

Задание 1. Оформить текст и графи-

ческие объекты документа «Инфор-

мационные системы и технологии» 

Порядок выполнения задания 1: 
1. Скопировать текст документа из 

сетевой папки. Установить шрифт 

Times New Roman 14пт. Устано-

вить выравнивание по ширине, от-

ступ первой строки абзацев (кроме 

таблиц), интервалы До и После аб-

зацев 0пт. 

2. Для создания схем использовать 

графические объекты на ленте 

Вставка. 

3. Графические объекты, образую-

щие одну схему должны быть 

сгруппированы (л.Главная – Выде-
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лить - Выбор объектов) и группе 

назначено обтекание (л.Формат – 

Обтекание текстом) 

4. Для создания рисунка на станице 9 

использовать графический объект 

SmartArt, созданный в другом тек-

стовом документе. Используют 

макет Иерархия 

 
5. Для формирования объекта ис-

пользовать кнопки на ленте инст-

рументов Конструктор Объект 

SmartArt. 

 
6. Далее картинку заносят в буфер 

обмена (клавиша PrintScreen) и 

размещают на странице основного 

документа, выполняют поворот 

объекта.  

 

Задание 2. Оформить страницы 

документа «Информационные 

системы и технологии» 

Порядок выполнения задания 2: 
1. Проставить нумерацию всех стра-

ниц, кроме первой (титульного 

листа). 

2. Установить колонтитулы на всех 

страницах документа, кроме пер-

вой. Для этого: 

- выполнить команду л.Вставка – 

Верхний колонтитул. На ленте Ра-

бота с колонтитулами установить 



70 
 

флажки  Особый колонтитул пер-

вой страницы  и  Различать колон-

титулы четных и нечетных страниц 

3. Находясь на любой нечетной стра-

нице документа, кроме первой, 

выполнить команду ввести текст 

«Создание комплексных докумен-

тов». В области нижнего колонти-

тула выполнить команду Вставка – 

номера страниц 

4. Находясь на любой четной страни-

це ввести текст «Фамилия, имя, 

группа». В области нижнего ко-

лонтитула выполнить команду 

Вставка – номера страниц  

 

Задание 3. Сформировать оглав-

ление документа «Информаци-

онные системы и технологии» 

Порядок выполнения задания 3: 
1. Для абзацев оглавления опреде-

лить стиль (л.Главная) в соответст-

вии с таблицей 

Текст абзаца Стиль абзаца 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ Заголовок 1 

Понятие информационной системы Заголовок 2 

Этапы развития информационных систем Заголовок 2 

Процессы в информационной системе Заголовок 2 

Примеры информационных систем Заголовок 2 

Информационная система по отысканию рыночных ниш Заголовок 3 

Информационные системы, ускоряющие потоки товаров Заголовок 3 

Информационные системы по снижению издержек произ-

водства 

Заголовок 3 

Информационные системы автоматизации технологии Заголовок 3 

Структура информационной системы Заголовок 2 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ Заголовок 1 

Определение информационной технологии Заголовок 2 

Новая информационная технология Заголовок 2 

Инструментарий информационной технологии Заголовок 2 

Соотношение  информационной технологии и информационной 

системы 

Заголовок 2 

Составляющие информационной технологии Заголовок 2 

Виды информационных технологий Заголовок 2 

Информационная технология обработки данных Заголовок 3 
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Информационная технология управления Заголовок 3 

Автоматизация офиса Заголовок 3 

Информационная технология  поддержки принятия реше-

ний 

Заголовок 3 

Информационная технология экспертных систем Заголовок 3 

2.  Изменить настройки стилей, используя контекстное меню имени 

стиля: 

Заголовок 1 уровня: Arial, 16 пт, по центру, все прописные  

Заголовок 2 уровня. Arial, 16 пт, полужирный, по левому краю 

Заголовок 3 уровня. Arial, 14 пт, курсив, по левому краю 

3. На последней странице документа создать оглавление. Для этого: 

- выполнить команду л.Ссылки►Оглавление – Оглавле-
ние 
- в оглавление включить заголовки 1, 2 и 3 уровней, 

- указать номера страниц в оглавлении, выбрать запол-

нитель. 

4. Сохранить документ. 

Задание 2: Оформить документ по образцу 

1. Создать титульный лист 

2. Текст разбить на Заголовки 

3. Пронумеровать страницы документа, кроме первого листа 

4. Собрать оглавление 

ОБРАЗЕЦ 
1. С помощью автофигур в MS Word построить схему контроллера: 
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2. В текстовом редакторе MS Word набрать текст по образцу: 

 

На движущиеся внутри магнитного 

поля электрические заряды, которые 

называют электрическим током, всегда 

действует механическая сила, стремя-

щаяся отклонить их направление в 

плоскости, расположенной перпенди-

кулярно ориентации магнитных сило-

вых линий. Когда электрический ток 

проходит по металлическому провод-

нику или выполненной из него катуш-

ке, то эта сила стремится подви-

нуть/повернуть каждый проводник с 

током и всю обмотку в целом. 
 

Это свойство взаимодействия электри-

ческой и магнитной энергии на основе 

создания электродвижущей силы в 

замкнутом токопроводящем контуре 

http://electricalschool.info/main/osnovy/1595-magnitnoe-pole-i-ego-parametry.html
http://electricalschool.info/main/osnovy/1595-magnitnoe-pole-i-ego-parametry.html
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положено в работу любого электродви-

гателя. В его конструкцию входят: 
● обмотка, по которой протекает 

электрический ток. Ее распо-

лагают на специальном сер-

дечнике-якоре и закрепляют в 

подшипниках вращения для 

уменьшения противодействия 

сил трения. Эту конструкцию 

называют ротором; 
● статор, создающий магнитное 

поле, которое своими силовы-

ми линиями пронизывает про-

ходящие по виткам обмотки 

ротора электрические заряды; 
● корпус для размещения стато-

ра. Внутри корпуса сделаны 

специальные посадочные 

гнезда, внутри которых вмон-

тированы внешние обоймы 

подшипников ротора. 
При вращении ротора создается 

крутящий момент, мощность которого 

зависит от общей конструкции устрой-

ства, величины приложенной электри-

ческой энергии, ее потерь при преобра-

зованиях. 
Величина максимально возмож-

ной мощности крутящего момента дви-

гателя всегда меньше приложенной к 

нему электрической энергии. Она ха-

рактеризуется величиной коэффициен-

та полезного действия. 
Виды электродвигателей 
По виду протекающего по об-

моткам тока их подразделяют на дви-

гатели постоянного или переменного 

тока. Каждая из этих двух групп имеет 

большое количество модификаций, 

использующих различные технологи-

ческие процессы. 
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Электродвигатели постоянно-

го тока 
У них магнитное поле статора 

создается стационарно закрепленны-

ми постоянными магнитами либо спе-

циальными электромагнитами с обмот-

ками возбуждения. Обмотка якоря же-

стко вмонтирована в вал, который за-

креплен в подшипниках и может сво-

бодно вращаться вокруг собственной 

оси. 
На сердечнике якоря из ферро-

магнитных материалов расположена 

обмотка, состоящая из двух последова-

тельно соединенных частей, которые 

одним концом подключены к токопро-

водящим коллекторным пластинам, а 

другим скоммутированы между собой. 

Две щетки из графита расположены на 

диаметрально противоположных кон-

цах якоря и прижимаются к контакт-

ным площадкам коллекторных пла-

стин. 
На нижнюю щетку рисунка под-

водится положительный потенциал 

постоянного источника тока, а на 

верхнюю — отрицательный. Направ-

ление протекающего по обмотке тока 

показано пунктирной красной стрел-

кой. 
Ток вызывает в нижней левой 

части якоря магнитное поле северного 

полюса, а в правой верхней — южного 

(правило буравчика). Это приводит к 

отталкиванию полюсов ротора от од-

ноименных стационарных и притяже-

нию к разноименным полюсам на ста-

торе. В результате приложенной силы 

возникает вращательное движение, 

направление которого указывает ко-

ричневая стрелка. 

http://electricalschool.info/spravochnik/material/1884-postojannye-magnity-vidy-i-svojjstva.html
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При дальнейшем вращении яко-

ря по инерции полюса переходят на 

другие коллекторные пластины. На-

правление тока в них изменяется на 

противоположное. Ротор продолжает 

дальнейшее вращение. 
Простая конструкция подобного 

коллекторного устройства приводит к 

большим потерям электрической энер-

гии. Подобные двигатели работают в 

приборах простой конструкции или 

игрушках для детей. 
 

Форма предоставления результата: 

текстовые документы 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 

ошибки при выполнении заданий но 

продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворитель-

но» выставляется, если выполнено ме-

нее половины заданий, не продемонст-

рированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения программного 

материала 
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Тема 2.4.Система управления базами 

данных MSAccess 

Практическое занятие № 14 

Проектирование и создание много-

табличной базы данных 

Цель работы:  

Научиться создавать таблицы  в 

СУБД MS Access 

 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

 

Материальное обеспечение: 

ПК 
 

Задание 1. Спроектировать много-

табличную базу данных СТУДЕНТ и 

создать подчиненную форму для ее 

заполнения. 

Порядок выполнения задания 1: 
1. Открыть Access. 

2. Выполнить создание Новой базы 

данных, определить папку группы 

для размещения базы, определить 

имя базы данных СТУДЕНТЫ. 

3. В режиме Конструктор определить 

следующие поля таблицы СТУ-

ДЕНТЫ: 

Поле Тип данных 
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№_студ_билета Счетчик, определить как ключевое 

Фамилия Текстовый 

Имя Текстовый 

Отчество Текстовый 

Пол Мастер подстановок 

Фиксированный набор значений: 

 мужской 

  женский 

Дата_рождения Дата/время 

Адрес Текстовый 

Отделение Мастер подстановок 

Фиксированный набор значений: 

  Гуманитарное 

 Технологическое 

 Строительное 

Группа Текстовый 

4. Создать новую таблицу ОЦЕНКИ со следующими полями 

Поле Тип данных 

Студ_билет Числовой 

Математика Числовой 

Физика Числовой 

Рус_язык Числовой 

Литература Числовой 

Информатика Числовой 

Сохранить структуру таблицы, но 

на запрос программы ключевое 

поле НЕ ОПРЕДЕЛЯТЬ 

 

Задание 2. Спроектировать базу дан-

ных ЭЛЕКТРОТОВАРЫ 
База данных должна содержать ин-

формацию о продажах электротова-

ров. 

Таблица Поставщики должна содер-

жать информацию: Название фирмы 

поставщика, Адрес фирмы постав-

щика, Национальная принадлежность 

Таблица электротовары должна со-

держать информацию: Код товара, 

Название товара, Название фирмы 
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поставщика, Цена электротоваров в 

рублях. 

Таблица Продажи должна содержать 

информацию: Ф.И.О. покупателя, 

Код электротоваров, Количество, Да-

та продажи 

 

Порядок выполнения задания: 
1. Создать новую базу дан-

ных 

2. В режиме Конструктор 

создать таблицы, само-

стоятельно определить ти-

пы данных (обязательно 

использовать поля типа 

Мастер подстановки для 

создания связей). 

3. Сохранить базу данных. 

Задание: заполнить данными табли-

цы базы данных Студенты,  

организовать схему данных 
 

1. Открыть базу данных СТУДЕН-

ТЫ. 

2. Выполнить команду Схема данных 

на ленте РАБОТА С БАЗАМИ 

ДАННЫХ, добавить таблицы 

СТУДЕНТЫ и ОЦЕНКИ. Для соз-

дания связи перетащить название 

поле №студ_билета из таблицы 

СТУДЕНТЫ на поле Студ_билет 

таблицы ОЦЕНКИ.  

В диалоговом окне связи устано-

вить флажки 

 и щелкнуть кнопку Создать. 

Между таблицами появиться изобра-

жение связи.  
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Закрыть окно Схемы данных, сохранив 

изменения.  

3. Открыть таблицу СТУДЕНТЫ, 

ввести данные для всех студентов. 

После перехода на новую запись 

таблицы для введенной записи 

появится значок +, щелкнув кото-

рый можно ввести данные об 

оценках этого студента.  Закрыть 

таблицу ДАННЫЕ О СТУДЕН-

ТАХ. 

4. Перейти на ленту Создание, в спи-

ске Другие формы выбрать Мастер 

форм и пошагово выполнить соз-

дание формы: 

1) Включить все поля из 

таблицы СТУДЕНТЫ, и 

все поля, кроме 

Студ_билет,  из таблицы 

ОЦЕНКИ  

2) Выбрать вид формы: под-

чиненные формы 

3) Вид формы: табличный 

4) Любой стиль 

5. Открыть форму. Перейти в режим 

Макета (кнопка  ) и увеличить 

размер таблицы, в которую будут 

вводиться оценки, подобрать ши-

рину столбцов. Отформатировать 

элементы формы по своему усмот-

рению.  
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6. Вернуться в режим формы (кнопка  

 ) и ввести записи о студентах 

разных групп, отделений (на трех 

отделениях по 2 произвольные 

группы, в каждой группе по 3 че-

ловека).  

7. Закрыть форму. Проверить вве-

денные данные, открыв таблицу 

СТУДЕНТЫ. 

 

Задание 2. Установить связи между 

таблицами базы данных  

Фирмы по продаже электротоваров, 

заполнить таблицы данными 

Порядок выполнения задания: 
1. Открыть базу ЭЛЕК-

ТРОВАРЫ. 

2. Определить связи ме-

жду таблицами, от-

корректировать типы 

связей. 

3. Создать форму для за-

полнения электрото-

варов на склад фирмы 

и форму для заполне-

ния сведений о про-

дажах.  

4. Заполнить таблицы 

сведениями: 

 Таблица Поставщики: 

 

Название фирмы 

поставщика 

Адрес фирмы 

поставщика 

Национальная принадлежность 

Поставщик 1 Адрес 1 Отечественный 

Поставщик 2 Адрес 2 Зарубежный 

Поставщик 3 Адрес 3 Зарубежный 

Поставщик 4 Адрес 4 Отечественный 

Поставщик 5 Адрес 5 Отечественный 
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Таблица электротовары: 

Код электрото-

варов 

Название фирмы 

поставщика 

Цена (руб.) 

1000 Поставщик 1 50000 

1001 Поставщик 1 60000 

1002 Поставщик 1 65000 

2000 Поставщик 2 150000 

2001 Поставщик 2 160000 

2002 Поставщик 2 220000 

3000 Поставщик 3 200000 

4000 Поставщик 4 80000 

4001 Поставщик 4 75000 

4002 Поставщик 4 70000 

5000 Поставщик 5 64000 

    

 Таблица Продажи: 

Ф.И.О. покупателя Код 

товара 

Количество Дата 

продажи 

Покупатель 1 1000 1 10.01.2019 

Покупатель 2 2001 1 30.05.2019 

Покупатель 3 2000 2 12.02.2019 

Покупатель 4 3000 4 12.03.2019 

Покупатель 5 4002 2 15.10.2019 

Покупатель 6 3000 3 25.06.2019 

Покупатель 7 1000 1 01.12.2019 

Покупатель 8 5000 2 16.12.2019 

Покупатель 9 4000 1 19.08.2019 

Покупатель 10 1001 1 26.09.2019 

Покупатель 11 4002 10 23.04.2019 

 

 

Форма предоставления результата: 

файл базы данных Студент.accdb (таб-

лицы Студенты, Оценки), база Данных 
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Фирмы по продаже электротова-

ров.accdb (3 таблицы)  

 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляет-

ся, если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 не-

дочеты, исправленные по требованию 

преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном объе-

ме, допущены одна ошибка или более 

двух недочетов при выполнении зада-

ния, исправленные по замечанию пре-

подавателя. 

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется, если задания выполнены 

не в полном объеме, допущены 1-2 

ошибки при выполнении заданий, но 

продемонстрированы умения, доста-

точные для дальнейшего усвоения про-

граммного материала. 

Оценка «неудовлетворительно» 

выставляется, если выполнено менее 

половины заданий, не продемонстри-

рованы умения, достаточные для даль-

нейшего усвоения программного мате-

риала. 

 

Тема 2.4.Система управления базами данных MSAccess 

Практическое занятие № 15 

Работа с объектами базы данных 

Цель работы:  

Научиться создавать отчеты в 

СУБД MS Access 

 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 
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информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

У3 Использовать сервисы и ин-

формационные ресурсы информацион-

но-телекоммуникационной сети "Ин-

тернет" (далее - сеть Интернет) в про-

фессиональной деятельности. 

Материальное обеспечение: 

ПК 
 

Задание 1. Сформировать запросы в 

базе данных СТУДЕНТЫ 

Порядок выполнения задания 1: 
1. Открыть базу данных СТУДЕНТЫ 

2. Сформировать простые запросы: 

● запрос Данные о студентах 

на основе таблицы Сту-

денты (с полями Фамилия, 

имя, Отчество, дата рож-

дения, Отделение, курс, 

группа) 

● запрос под именем  Все 

оценки (использовать поля 

из двух таблиц) с полями: 

Отделение, курс, группа, 

Фамилия, Имя, Математи-

ка, Физика, Русский язык, 

Литература, Информатика)  

● Оценки по информатике 

(поля: отделение, группа, 

фамилия, информатика) 

3. Сформировать  запросы на выбор-

ку: 

● запрос  Студенты Гумани-

тарного отделения (ото-
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бразить Фамилия, Имя от-

чество, Дата рождения, 

группа) 

● Студенты 1992 года рож-

дения: отобразить Фами-

лия, Имя отчество, Дата 

рождения (в условие отбо-

ра ввести шаблон *.*. 

1992), отделение, группа  

● Список неуспевающих 

студентов по Математике: 

отобразить Фамилия, Имя 

отчество, отделение, груп-

па, математика (условие 

отбора 2) 

● Студенты строительного 

отделения, у которых по 

физике 5: отобразить Фа-

милия, Имя отчество, от-

деление (условие отбора 

Строительное), группа, 

Физика (условие отбора 5) 

● Студенты-отличники: ото-

бразить Фамилия, Имя от-

чество, отделение, группа, 

математика, физика, 

Рус.Язык, Литература, 

Информатика (условие от-

бора для всех предметов 5) 

● Студенты технологическо-

го отделения, которые 

имеют двойку хотя бы по 

одному предмету:  отобра-

зить Фамилия, Имя отче-

ство, отделение, группа, 

математика, физика, 

Рус.Язык, Литература, 

Информатика (условие от-

бора 2 для оценок по раз-

ным дисциплинам  вво-

дить в разные строки «ле-

сенкой») 
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4. Сформировать запрос с парамет-

ром: 

● С параметром по фамилии:  

включить поля Фамилия (в 

строку условие отбора ввести 

LIKE[введите фамилию]), 

Имя, отделение, группа, 

оценки по всем предметам. 

Выполнить запрос, в окне 

ввести произвольную фами-

лию и проверить работу за-

проса 

● С параметром по отделению 

(должны выводиться данные 

из таблицы Студенты: Фами-

лия, Имя, группа,  оценки по 

всем предметам). Для этого в 

строку условие отбора по по-

лю Отделение ввести  

LIKE[введите отделение] 

Выполнить запрос, в окне 

ввести произвольную фами-

лию и проверить работу за-

проса 

● С параметром по группе вы-

вести оценки по информатике 

и математике, указав фами-

лию и имя студента 

5. Сформировать перекрестные за-

просы. Для этого перейти на ленту 

Создание, выбрать команду Мас-

тер запросов, создать перекрест-

ный запрос: 

a) На основе запроса ВСЕ 

ОЦЕНКИ, Далее 

b) в качестве заголовков 

строк использовать поле 

ГРУППА, Далее 

c) в качестве заголовков 

столбцов использовать по-

ле ОТДЕЛЕНИЕ, Далее 
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d) в качестве итоговых зна-

чений для каждой строки 

по полю ИНФОРМАТИ-

КА использовать функцию 

среднее, Далее 

e) имя запроса Средний балл 

по информатике, Готово 

6.  Аналогично создать запросы: 

● о среднем балле по мате-

матике по группам всех 

отделений 

● о количестве студентов по 

группам на отделениях (в 

качестве итоговых значе-

ний использовать функ-

цию Число для поля  Фа-

милия) 

Произвольно сформировать 

еще по одному запросу каждо-

го вида 

 

Задание 2. Спроектировать запросы 

в базе данных ЭЛЕКТРОВАРЫ 

Порядок выполнения задания: 
1. Вывести список покупателей, при-

обретших электротовары в феврале 

2019 года с указанием цены; 

а) щелкнуть вкладку за-

просы 

б) создание запроса в ре-

жиме конструктора 

в) добавить таблицы 

электротовары, Продажи 

г) добавить поля: ФИО 

покупателя, Дата прода-

жи, Код электротоваров, 

Цена электротоваров. 

д) в строке условие отбо-

ра, в поле Дата продажи 

набрать 

Between#1.02.2019# AND 

#28.02.2019# 
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е) закрыть, сохранить 

2. Подсчитать количество проданных 

электротоваров по каждому по-

ставщику; 

а) щелкнуть вкладку за-

просы 

б) создание запроса в ре-

жиме конструктора 

в) добавить таблицы 

электротовары, Продажи 

г) добавить поля: Назва-

ние фирмы поставщика, 

Код электротоваров 

д) вид – групповые опе-

рации 

е) в строке групповая 

операция выбрать Count, 

Группировка 

ж) закрыть, сохранить 

3. Подсчитать   для   каждого   поку-

пателя   скидку. Запрос должен со-

держать   следующие   поля:   

Ф.И.О.   покупателя,   Код   элек-

тротоваров,   Дата продажи, Цена 

электротоваров, Скидка. 

а) щелкнуть вкладку за-

просы 

б) создание запроса в ре-

жиме конструктора 

в) добавить таблицы 

электротовары, Продажи 

г) добавить поля: ФИО 

покупателя, Дата прода-

жи, Код электротоваров, 

Цена электротоваров, 

Скидка:[Цена электрото-

варов (руб)]*0,05 

д) закрыть, сохранить 

4. Самостоятельно разработать по 

три запроса каждого вида (про-

стой, на выборку, с параметром, 

перекрестный) по данным базы 
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данных ЭЛЕКТРОТОВАРЫ. 
 

Задание 3. Подготовить отчеты в 

базе данных СТУДЕНТЫ 

Порядок выполнения задания 3: 
1. Открыть базу данных СТУДЕН-

ТЫ. 

2. В списке объектов базы данных 

выделить таблицу Данные о сту-

дентах. На ленте Создание выпол-

нить команду Отчет. 

3. Назначить группировку по полю 

Отделение, затем по полю группа, 

по полю фамилия назначить сор-

тировку в алфавитном порядке. 

4. Откорректировать ширину столб-

цов так, чтобы данные таблицы 

размещались корректно. 

5.  Аналогично всем подготовленным 

запросам базы данных подготовить 

отчеты произвольного вида. В ре-

жиме Макета выполнить формати-

рование отчетов 

 

Задание 4. Создать отчеты по базе 

данных ЭЛЕКТРОТОВАРЫ 
1. Открыть базу данных ЭЛЕКТРО-

ТОВАРЫ. 

2. В списке объектов базы данных 

выделить таблицу Продажи. На 

ленте Создание выполнить коман-

ду Отчет. 

3. Назначить группировку по полю 

Дата, затем по полю Фамилия по-

купателя. 

4. Откорректировать ширину столб-

цов так, чтобы данные таблицы 

размещались корректно. 

5.  Аналогично всем подготовленным 

запросам базы данных подготовить 

отчеты произвольного вида. В ре-
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жиме Макета выполнить формати-

рование отчетов. 

 

Форма предоставления результа-

та: база данных. 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляется, 

если выполнены все задания прак-

тического занятия, допущены 1-2 

недочеты, исправленные по требо-

ванию преподавателя. 

Оценка «хорошо» выставляется, 

если работа выполнена в полном 

объеме, допущены одна ошибка 

или более двух недочетов при вы-

полнении задания, исправленные 

по замечанию преподавателя. 

Оценка «удовлетворительно» вы-

ставляется, если задания выполне-

ны не в полном объеме, допущены 

1-2 ошибки при выполнении зада-

ний, но продемонстрированы уме-

ния, достаточные для дальнейшего 

усвоения программного материала. 

Оценка «неудовлетворительно» 

выставляется, если выполнено ме-

нее половины заданий, не проде-

монстрированы умения, достаточ-

ные для дальнейшего усвоения 

программного материала. 
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Тема 2.6. Глобальная сеть Интернет. 

Практическое занятие № 16 

Поиск информации в Интернет  

Цель работы:  

Научиться получать и обрабаты-

вать информацию из глобальных и ло-

кальных сетей 

Выполнив работу, Вы будете: 
уметь: 
У1 Соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические реко-

мендации при использовании средств 

информационно-коммуникационных 

технологий (далее - ИКТ) в профес-

сиональной деятельности; 

У2 Создавать, редактировать, 

оформлять, сохранять, передавать ин-

формационные объекты различного 

типа с помощью современных инфор-

мационных технологий для обеспече-

ния образовательного процесса; 

У3 Использовать сервисы и ин-

формационные ресурсы информацион-

но-телекоммуникационной сети "Ин-

тернет" (далее - сеть Интернет) в про-

фессиональной деятельности. 

Материальное обеспечение: 

ПК 
 

Задание №1. Используя сеть интер-

нет и поисковую систему найти сай-

ты, содержащие информацию о со-

ставе компьютерной системы 

 

Задание 2. Изучить ресурсы Ин-

тернет для поиска информации 

по специальности  

Порядок выполнения задания: 

1. Изучить представленную 

коллекцию ссылок и со-

ставить таблицу с описа-

нием каждого ресурса 
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Адрес Название 

сайта  

краткое 

описание 

http://electro.narod.ru   

http://eksstroy.com/   

http://elremont.nm.ru/   

http://electromaster.ru/   

http://homemasters.ru/modules/articles/article-

53.html 

  

http://go.elec.ru/   

http://1el.ru/   

- http://www.electric-find.com/   

http://electricalmarketing.com/    

http://www.electricpilot.com/     

http://www.electricsmarts.com/     

http://www.lighting.com/   

http://www.lightresource.com/    

2. Добавить  в таблицу еще 2-3 сайта, найденных самостоя-

тельно. 

 
Задание 3 Найти ответы на 

вопросы, используя поисковый сер-

вер Rambler (http://www.rambler.ru). 

Указать адрес источника информа-

ции. 
1. Методы и формы контроля в 

обучении 

2. Типы и виды уроков 

3. Интерактивные методы в об-

разовании 

4. Технологическая карта урока 

5. Проведение анкетного опроса. 

 

Форма представления резуль-

тата: документы (экран) 

 

Критерии оценки: 
Оценка «отлично» выставляется, если 

выполнены все задания практического 

занятия, допущены 1-2 недочеты, ис-

правленные по требованию преподава-

теля. 

http://electro.narod.ru/
http://eksstroy.com/
http://elremont.nm.ru/
http://electromaster.ru/
http://homemasters.ru/modules/articles/article-53.html
http://homemasters.ru/modules/articles/article-53.html
http://go.elec.ru/
http://1el.ru/
http://www.electric-find.com/
http://electricalmarketing.com/
http://www.electricpilot.com/
http://www.electricsmarts.com/
http://www.lighting.com/
http://www.lightresource.com/
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Оценка «хорошо» выставляется, если 

работа выполнена в полном объеме, 

допущены одна ошибка или более двух 

недочетов при выполнении задания, 

исправленные по замечанию препода-

вателя. 

Оценка «удовлетворительно» выстав-

ляется, если задания выполнены не в 

полном объеме, допущены 1-2 ошибки 

при выполнении заданий, но проде-

монстрированы умения, достаточные 

для дальнейшего усвоения программ-

ного материала. 

Оценка «неудовлетворительно» вы-

ставляется, если выполнено менее по-

ловины заданий, не продемонстриро-

ваны умения, достаточные для даль-

нейшего усвоения программного мате-

риала. 
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