




ВВЕДЕНИЕ 

 

Настоящие методические указания предназначены для студентов очной и заочной формы 

обучения в качестве регламентирующего материала по выполнению и предоставлению курсовой 

работы  по профессиональному модулю «Организация работы первичных трудовых коллективов»» 

для специальности 23.02.04 Техническая эксплуатация и обслуживание подъемно-транспортных, 

строительных, дорожных машин и оборудования (по отраслям). 

Выполнение курсовой работы рассматривается как вид учебной деятельности по 

профессиональному модулю и реализуется в пределах времени, отведенного на ее (их) изучение. 

Выполнение студентом курсовой работы по профессиональному модулю проводится с 

целью: 

 систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений по 

междисциплинарным курсам; 

 углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой; 

 формирования умений применять теоретические знания при решении поставленных задач, 

использовать справочную, нормативную и научно-техническую литературу (формирование 

профессиональных компетенций); 

 формирование общих и профессиональных компетенций – развитие творческой инициативы, 

дисциплинированности, целеустремлённости, аккуратности, самостоятельности, 

ответственности и организованности; 

 подготовка к государственной итоговой аттестации (ГИА). 
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1 Общие положения 

 

В соответствии с рабочей программой ПМ.03 Организация работы первичных трудовых 

коллективов/ МДК.03.01 Организация работы и управление подразделением организации 

предусмотрено выполнение курсовой работы. 

Курсовая работа является одним из основных видов учебной деятельности и формой 

контроля учебной работы студентов.  

Продолжительность выполнения курсовой работы – 20 часов. Курсовая работа 

осуществляется на заключительном этапе изучения МДК.03.01 Организация работы и управление 

подразделением организации, ПМ.03 Организация работы первичных трудовых коллективов, в 

ходе которого формируются умения, ПК и ОК при решении задач, связанных со сферой 

профессиональной деятельности будущих специалистов. 

Курсовая работа выполняется после изучения теоретической части МДК.03.01 Организация 

работы и управление подразделением организации, ПМ.03 Организация работы первичных 

трудовых коллективов.  

В результате выполнения курсовой работы, Вы будете уметь: 

уметь: 

У3 составлять и оформлять техническую и отчетную документацию о работе 

производственного участка ; 

У4 разрабатывать и внедрять в производство ресурсо- и энергосберегающие технологии, 

обеспечивающие необходимую продолжительность и безопасность работы машин; 

Содержание курсовой работы ориентировано на формирование  

общих компетенций: 
ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения 

задач профессиональной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста 

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках 

профессиональных компетенций:  

ПК 3.1 Организовывать работу персонала по эксплуатации подъемно-транспортных, 

строительных, дорожных машин и оборудования  

ПК 3.2 Осуществлять контроль за соблюдением технологической дисциплины при выполнении 

работ  

ПК 3.3 Составлять и оформлять техническую и отчетную документацию о работе ремонтно-

механического отделения структурного подразделения 

ПК 3.4 Участвовать в подготовке документации для лицензирования производственной 

деятельности структурного подразделения  

ПК 3.5 Определять потребность структурного подразделения в эксплуатационных и ремонтных 

материалах для обеспечения эксплуатации машин и механизмов 

ПК 3.7 Соблюдать установленные требования, действующие нормы, правила и стандарты, 

касающиеся экологической безопасности производственной деятельности структурного 

подразделения  

ПК 3.8 Рассчитывать затраты на техническое обслуживание и ремонт, себестоимость машино-

смен подъемно-транспортных, строительных и дорожных машин 

Курсовая работа по профессиональному модулю выполняется в сроки, определённые 

учебным планом по программе подготовке специалистов среднего звена. 
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Процесс выполнения курсовых работ включает следующие этапы: 

1 Изучение настоящих методических указаний. 

2 Выбор темы и её согласование с руководителем.  

3 Формулировка цели и составление плана. 

4 Подбор, изучение и анализ содержания источников 

5 Сбор и обобщение материалов, расчет и анализ результатов практической части работы. 

7 Разработка практической части, формулировка выводов и рекомендаций. 

8 Оформление списка литературы. 

9 Подготовка к защите и защита курсовой работы. 

Контроль за выполнением разделов КР осуществляется преподавателем-консультантом, 

заведующим отделения. 

 

Примерная тематика курсовой работы: 

1. Определение цены одного машино-часа колесного бульдозера ТК-25.02. Смета затрат и 

калькуляция себестоимости зоны ТО-1 колесного бульдозера ТК-25.02. 

2. Определение цены одного машино-часа бульдозера Б-10М (МТ). Смета затрат и 

калькуляция себестоимости зоны ТО-2 бульдозера Б-10М (МТ). 

3. Определение цены одного машино-часа катка дорожного самоходного вибрационного катка  

ДМ-58. Смета затрат и калькуляция себестоимости зоны ТР катка дорожного самоходного 

вибрационного ДМ-58. 

4. Определение цены одного машино- часа машины гидравлического крана КС-5476 (25т). 

Смета затрат и калькуляция себестоимости зоны ТР гидравлического крана КС-5476 (25т). 

5. Определение цены одного машино-часа фронтального одноковшового погрузчика ПК-30. 

Смета затрат и калькуляция себестоимости зоны ТО-1 фронтального одноковшового погрузчика 

ПК-30. 

6. Определение цены одного машино-часа вальцового катка DM-07 VD. Смета затрат и 

калькуляция себестоимости зоны ТР вальцового катка DM-07 VD. 

7. Определение цены одного машино-часа бульдозера Б-14. Смета затрат и калькуляция 

себестоимости зоны ТО-1 бульдозера Б-14. 

8. Определение цены одного машино-часа автомобильного гидравлического крана КС-3579. 

Смета затрат и калькуляция себестоимости зоны ТО-2 автомобильного гидравлического крана 

КС-3579. 

9. Определение цены одного машино-часа фронтального одноковшового погрузчика ПК-65. 

Смета затрат и калькуляция себестоимости зоны ТР фронтального одноковшового погрузчика 

ПК-65. 

10. Определение цены одного машино-часа гусеничного трактора ТС-10. Смета затрат и 

калькуляция себестоимости зоны ТР гусеничного трактора ТС-10. 

11. Определение цены одного машино-часа  бульдозера рыхлителя Т-15.01. Смета затрат и 

калькуляция себестоимости зоны ТО-1 бульдозера рыхлителя Т-15.01. 

12. Определение цены одного машино-часа  фронтального одноковшового погрузчика В-18 138. 

Смета затрат и калькуляция себестоимости зоны ТО-2 фронтального одноковшового погрузчика 

В-18 138. 

13. Определение цены одного машино-часа крана трубоукладчика ТГ-503. Смета затрат и 

калькуляция себестоимости зоны ТР крана трубоукладчика ТГ-503. 

14. Определение цены одного машино-часа фронтального одноковшового погрузчика 

ТО-40. Смета затрат и калькуляция себестоимости зоны ТО-1  фронтального одноковшового 

погрузчика ТО-40. 

15. Определение цены одного машино-часа автогрейдера ДЗ-98В. Смета затрат и 

калькуляция себестоимости зоны ТО-2 автогрейдера ДЗ-98В 
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2 Структура курсовой работы 

 

По структуре курсовая работа состоит из пояснительной записки. 

Пояснительная записка включает в себя:  

 титульный лист;  

 задание;  

 отзыв руководителя и рецензия; 

 содержание;  

 введение; 

 основную часть (включает разделы в соответствии с утвержденным заданием или более 

подробной детализацией);  

 список использованных источников;  

 приложения.  

Пояснительная записка не может быть более 50 листов. Работа, наряду с бумажным 

носителем, должна быть полностью представлена руководителю на электронных носителях 

данных персональных компьютеров.  

 

3 Требования к оформлению пояснительной записки 

 

Пояснительная записка курсовой работы включает: 

- введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формируется цель и 

задачи  выполнения курсовой работы; 

- исходные данные для выполнения курсовой работы; 

- разделы курсовой работы: теоретическая и практическая часть; 

- перечень используемых источников; 

- приложения. 

Оформление пояснительной записки должно строго соответствовать  

 СМК-О-СМГТУ-42-09 Курсовая работа (проект): структура, содержание, общие правила 

выполнения и оформления; 

 СМК-К-РИ-109-15 Порядок организации выполнения и защиты курсовой работы в 

многопрофильном колледже. 

Страницы должны соответствовать формату А4 (210х297 мм). Текст должен быть 

выполнен с одной стороны листа белой бумаги печатным способом на печатающих или 

графических устройствах вывода ЭВМ (компьютерная распечатка). При наборе текста 

использовать 1,5 интервал (при объеме более 120 страниц, использовать одинарный интервал), 

основной шрифт Times New Roman, размер шрифта кегль 12 или кегль 14, цвет – черный, 

абзацный отступ первой строки – 1,25 см. 

Страницы пояснительной записки должны быть пронумерованы и сброшюрованы 

Пояснительная записка должна составлять 30-50 страниц.  

 

4 Требования к изложению текста курсовой работы 

 

Текст излагается кратким чётким языком. Терминология и обозначения должны 

соответствовать установленным стандартам, а при отсутствии стандартов - общепринятым нормам 

в научно - технической литературе. 

Текст пояснительной записки следует делить на разделы, подразделы, пункты, подпункты. 

Каждый раздел текста должен начинаться с новой страницы и иметь порядковый номер, 

обозначенный арабскими цифрами и записанный с абзацного отступа. Не допускается помещать 

на странице заголовок раздела, подраздела без относящейся к ним текстовой части. 

Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела, пункты – в пределах 

подраздела, подпункты – в пределах пункта. Подразделы, пункты, подпункты не начинают с новой 

страницы. 
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Если раздел или подраздел состоит из одного подраздела или пункта, то этот подраздел 

или пункт нумеровать не следует. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют 

точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются. 

 

Пример 

1 ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

1.1 Первый подраздел первого раздела 

1.2 Второй подраздел первого раздела 

2 ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

2.1 Первый подраздел второго раздела 

2.2 Второй подраздел второго раздела 

В ПЗ должны применяться термины, обозначения и определения, установленные 

стандартами по соответствующему направлению науки, техники и технологии и/или 

общепринятые в научно-технической литературе. 

 

В ПЗ не допускается: 

 применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, 

близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных 

слов и терминов в русском языке; 

 применять произвольные словообразования; 

 применять индексы стандартов (ГОСТ, ГОСТ Р, ОСТ и т.п.), технических условий 

(ТУ), строительных норм и правил (СНиП) и других документов без регистрационного номера; 

 применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, 

соответствующими государственными стандартами, а также данным документом; 

 сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр; 

 применять математический знак минус «-» перед отрицательными значениями величин 

(следует писать слово «минус»); 

 применять знак « » для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»); 

 применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < 

(меньше), = (равно), № (номер), % (процент).  

Построение таблиц 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. 

Таблица помещается в тексте сразу же за первым упоминанием о ней или на следующей 

странице. До таблицы и после таблицы добавить одну свободную строку. 

Таблицы, нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами по всему ТД. Таблицы 

каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед 

цифрой обозначения приложения. 

Если в тексте одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1». 

На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа. 

Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название 

таблицы помещают над таблицей после ее номера через тире, с прописной буквы без абзацного 

отступа. 

Заголовки граф таблицы выполняют с прописных букв, а подзаголовки – со строчных, 

если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописной – если они самостоятельные. 



8 

В конце заголовка и подзаголовка знаки препинания не ставятся. Заголовки указываются в 

единственном числе. Допускается применять в таблице размер шрифта 12 пт. Диагональное 

деление головки таблицы не допускается. Размещают заголовки таблицы по центру относительно 

левого, правого, верхнего и нижнего полей, межстрочный интервал – одинарный. 

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При 

переносе части таблицы на другую страницу заголовок помещают только перед первой частью 

таблицы, над другими частями справа пишется слово «Продолжение» и указывается порядковый 

номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1». 

Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой 

части таблицы повторяется головка, во втором случае – боковик. 

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире). 

Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. 

Если цифровые данные в пределах графы таблицы выражены в одних единицах 

физической величины, то они указываются в заголовке каждой графы. Включать в таблицу 

отдельную графу «Единицы измерений» не допускается. 

Для сокращения текста заголовков и подзаголовков граф отдельные понятия заменяют 

буквенными обозначениями или другими обозначениями, если они пояснены в тексте или 

приведены на иллюстрациях, например D – диаметр, Н – высота, L – длина. 

Обозначение единицы физической величины, общей, для всех данных в колонке/строке, 

следует выносить в заголовки и подзаголовки. 

Пример 

Когда микробиологическая и/или макробиологическая чистота имеет значение при 

эксплуатации изделий, устанавливается поставщиком соблюдение требований к чистоте изделий 

(таблица 1). 

Чистая строка 

Таблица 1 – Характеристики шайбы 

Номинальный диаметр резьбы 

болта, винта, шпильки 

Внутренний 

диаметр шайбы 

Толщина шайбы 

легкая тяжелая нормальная 

2,0 2,1 0,5 – 0,5 

2,5 2,6 0,6 – 0,6 

3,0 3,1 0,8 1,0 0,8 

Чистая строка 

Для всех медицинских изделий установлены дополнительные требования в качестве 

проведения контроля окружающей среды, который осуществляют в конкретных случаях. 

Формулы 

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы 

или уравнения должна быть оставлена одна свободная строка. 

Формулы должны приводиться в общем виде с расшифровкой входящих в них буквенных 

значений. Буквы греческого, латинского алфавитов и цифры следует выполнять с помощью 

Microsoft Equation. Высота букв и цифр должна быть в пределах 5-7 мм. 

Если уравнение или формула не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено 

после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (·), деления (:), или 

других математических знаков, причем этот знак повторяют в начале следующей строки. При 

переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак « ». 
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Расчёты, приводимые в пояснительной записке должны сопровождаться необходимыми 

пояснениями хода решений. При выполнении расчётов необходимо сначала посередине строки 

написать формулу. Пояснение символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, 

должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснение каждого символа следует 

давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле через 

точку с запятой. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после 

него. Затем в формулу подставляют числовые значения. Промежуточных расчётов производить не 

следует. 

Пример 

Часовая тарифная ставка инженера технолога определяется по формуле (11). 

    
    

  
      (11) 

где МРОТ – минимальный размер оплаты труда; 

   Вф – фактически отработанное время 

    
    

   
    

Нумерация формул в пояснительной записке должна быть сквозная. Номера обозначают 

арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. 

Формулы, помещаемые в приложениях, обозначают отдельной нумерацией, арабскими 

цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения 

приложения. 

В ПЗобязательны ссылки на порядковые номера формул, которые указывают в скобках. 

Не допускается помещать обозначение единиц в одной строке с формулами. 

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой. 

Пример 

Промежуточные расчёты производить по формулам (6.4), (6.5). 

TC = VC + FC, (6.4) 

Рп = (П+(С·V))·100 %, (6.5) 

где ТС – общие затраты, руб.; 

 

 VC – постоянные затраты, руб.; 

 FC – переменные затраты, руб.; 

 Рп – рентабельность продукции, %; 

 

 П − прибыль от реализации продукции, руб.; 

 С – себестоимость продукции, руб.; 

V – объем производства, . 

 

Расчёты следует проводить в системе СИ. 

 

5 Оформление иллюстраций и таблиц 

 

Количество иллюстраций, помещаемых в ПЗ, должно быть достаточным для раскрытия 

содержания. Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, 

фотоснимки и т.п.) следует располагать непосредственно после текста, в котором они 

упоминаются впервые, или на следующей странице. 

Все иллюстрации именуются рисунками и нумеруются арабскими цифрами в пределах всего 

ТД.  

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с 

добавлением перед цифрой обозначения приложения. 
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На все иллюстрации в ПЗ должны быть даны ссылки. При ссылках на иллюстрации следует 

писать «… в соответствии с рисунком 2» или указывать в скобках (рис. 1). 

Иллюстрация располагается по тексту документа, если она размещается на листе формата 

А4. Если формат иллюстрации больше А4, то ее следует помещать в приложении. Иллюстрации 

следует размещать так, чтобы их можно было рассматривать без поворота документа или с 

поворотом по часовой стрелке. Перед иллюстрацией и после нее оставить одну чистую строку. 

 Иллюстрации должны иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный 

текст). 

Размещают иллюстрацию и наименование к ней по центру без абзацного отступа. 

Пример 

Приведение отношений ко второй нормальной форме заключается в обеспечении полной 

функциональной зависимости всех атрибутов от ключа за счет разбиения таблицы на несколько 

таблиц (рис. 1). 

Чистая строка 

 
Рисунок 1 – Схема алгоритма 

Чистая строка 

Отношение задано в третьей нормальной форме. 

 

7 Список использованных источников 

 

Список использованных источников указывается в соответствии с действующими нормами 

для научно - технической литературы. 

Сведения о книгах (учебники, справочники и др.) должны включать: фамилию и инициалы 

автора, заглавие книги (без кавычек), год издания, объём в страницах. 

 

8 Защита курсовой работы 

 

В процессе подготовки к защите студент готовит доклад на 10 минут. В докладе должно 

быть раскрыто содержание курсовой работы, главные положения, больше половины доклада 

должно быть посвящено практической части, заканчивается доклад выводами и предложениями. 

Защита курсовой работы осуществляется перед комиссией, состоящей из преподавателей 

профессиональных дисциплин и и модулей. 

 

9 Критерии оценки курсового проекта 
 

Курсовой проект оценивается по пятибалльной системе. 

Критериями оценки курсовой работы по дисциплине являются: 

 качество содержания работы (достижение сформулированной цели и решение задач 

исследования, полнота раскрытия темы, системность подхода, отражение знаний литературы и 

различных точек зрения по теме, нормативно-правовых актов, аргументированное обоснование 

выводов и предложений);  

 соблюдение графика выполнения курсовой работы;  

 обоснование актуальности выбранной темы;  

 соответствие содержания выбранной теме;  

 соответствие содержания глав и параграфов их названию;  

 логика, грамотность и стиль изложения;  

 наличие практических рекомендаций;  
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 расчет экономической эффективности предлагаемых мероприятий (для 5 курса);  

 внешний вид работы и ее оформление, аккуратность;  

 соблюдение заданного объема работы;  

 наличие хорошо структурированного плана, раскрывающего содержание темы курсовой 

работы;  

 качество оформления рисунков, схем, таблиц;  

 правильность оформления списка использованной литературы;  

 достаточность и новизна изученной литературы;  

 ответы на вопросы при публичной защите работы.  

Оценка «отлично» выставляется при выполнении курсовой работы в полном объеме; 

используется основная литература по проблеме, работа отличается глубиной проработки всех 

разделов содержательной части, оформлена с соблюдением установленных правил; студент 

свободно владеет теоретическим материалом, безошибочно применяет его при решении задач, 

сформулированных в задании; на все вопросы дает правильные и обоснованные ответы, 

убедительно защищает свою точку зрения. 

Оценка «хорошо» выставляется при выполнении курсовой работы в полном объеме; работа 

отличается глубиной проработки всех разделов содержательной части, оформлена с соблюдением 

установленных правил; студент твердо владеет теоретическим материалом, может применять его 

самостоятельно или по указанию преподавателя; на большинство вопросов даны правильные 

ответы, защищает свою точку зрения достаточно обосновано. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется при выполнении курсовой работы в основном 

правильно, но без достаточно глубокой проработки некоторых разделов; студент усвоил только 

основные разделы теоретического материала и по указанию преподавателя (без инициативы и 

самостоятельности) применяет его практически; на вопросы отвечает неуверенно или допускает 

ошибки, неуверенно защищает свою точку зрения. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, когда студент не может защитить свои 

решения, допускает грубые фактические ошибки при ответах на поставленные вопросы или вовсе 

не отвечает на них. 

Положительная оценка выставляется в ведомость и зачетную книжку. Студент, получивший 

неудовлетворительную оценку, должен доработать курсовую работу. В этом случае смена темы не 

допускается. 

Оценка уровня сформированности профессиональных и общих компетенций во время 

подготовки и защиты курсовой работы по профессиональному модулю определяется 

руководителем по универсальной шкале оценки образовательных достижений, которые включают 

в себя основные показатели оценки результатов 

  



12 

Оценка образовательных достижений обучающегося 

 
К

о
д

 и
 

н
аи

м
е
н

о
в
ан

и
е
 

к
о

м
п

ет
ен

ц
и

й
  Оценка (положительная – 1/ отрицательная – 0) 

Код и наименование ОПОР (основных 

показателей оценки результата) 

Выполнение 

КР 

Защита 

КР 

Интегральная 

оценка ОПОР 

как результатов 

выполнения и 

защиты КП (КР) 

ПК 3.1 

Организовывать 

работу персонала 

по эксплуатации 

подъемно-

транспортных, 

строительных, 

дорожных машин и 

оборудования  

ОПОР 3.1.1 Проводит подбор необходимого 

количества трудовых ресурсов, в т.ч. на 

конкретном предприятии. 
   

ОПОР 3.1.2 Осуществляет расстановку 

исполнителей в процессе технической 

эксплуатации подъемно-транспортных, 

строительных и дорожных машин  

в зависимости от разряда работ и рабочего. 

   

ОПОР 3.1.3 Производит подбор 

технологического оборудования и оснастки, 

запасных частей и расходных и топливно-

смазочных материалов для внедрения в 

производство ресурсо и энергосберегающих 

технологий. 

   

ПК 3.2 

Осуществлять 

контроль за 

соблюдением 

технологической 

дисциплины при 

выполнении работ  

ОПОР 3.2.1. Проводит контроль за 

соблюдением технологической дисциплины при 

выполнении работ по ТО, текущем ремонте. 
   

ОПОР 3.2.2. Оформляет и составляет отчетную 

документацию о работе ремонтно-

механического отделения, в т.ч. на конкретном 

предприятии. 

   

ОПОР 3.2.3. Определяет формы и методы 

контроля за соблюдение технологической 

дисциплины при выполнении работ. 
   

ПК 3.3 Составлять 

и оформлять 

техническую и 

отчетную 

документацию о 

работе ремонтно-

механического 

отделения 

структурного 

подразделения 

ОПОР 3.3.1. Оформляет и составляет отчетную 

документацию о перемещении основных 

средств и движении материальных ресурсов в 

отчетном периоде в ремонтно-механическом 

отделении структурного подразделения.  

   

ОПОР 3.3.2. Ведет делопроизводство на 

производственном участке, составляет отчеты о 

работе структурного подразделения. 
   

ОПОР 3.3.3. Оценивает экономическую 

эффективность работы ремонтно-механического 

отделения структурного подразделения. 
   

ПК 3.4 Участвовать 

в подготовке 

документации для 

лицензирования 

производственной 

деятельности 

структурного 

подразделения  

ОПОР 3.4.1. Производит проверку перечня 

нормативных документов и имеющихся 

основных фондов и трудовых ресурсов в 

соответствии с нормативами по 

лицензированию, в т.ч. на конкретном 

предприятии. 

   

ОПОР 3.4.2. Оформляет учетную 

документацию, необходимую для 

лицензирования, в соответствии с нормативами, 

в т.ч. на конкретном предприятии. 

   

ОПОР 3.4.3. Составляет план этапов получения 

лицензии для производственной деятельности 

структурного подразделения 
   

ПК 3.5 Определять 

потребность 

структурного 

подразделения в 

эксплуатационных 

ОПОР 3.5.1 Определяет потребность 

структурного подразделения в 

быстроизнашивающихся деталях, инструментах 

и расходных эксплуатационных жидкостях, 

согласно руководству по эксплуатации машин и 
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и ремонтных 

материалах для 

обеспечения 

эксплуатации 

машин и 

механизмов 

механизмов. 

ОПОР 3.5.2 Рассчитывает смету затрат 

эксплуатации ПТСДМиО 
   

ОПОР 3.5.3 Рассчитывает технико-

экономические показатели производственной 

деятельности 
   

ПК 3.7 Соблюдать 

установленные 

требования, 

действующие 

нормы, правила и 

стандарты, 

касающиеся 

экологической 

безопасности 

производственной 

деятельности 

структурного 

подразделения  

ОПОР 3.7.1 разрабатывает и внедряет в 

производство ресурсо- и энергосберегающие 

технологии, обеспечивающие необходимую 

продолжительность и безопасность работы 

машин 

   

ОПОР 3.7.2 Разрабатывает и внедряет в 

производство правила и инструкции по охране 

труда и техники безопасности в пределах 

выполняемых работ 

   

ОПОР 3.7.3 Разрабатывает перечень 

мероприятий по совершенствованию условий 

труда производственного персонала 
   

ПК 3.8 

Рассчитывать 

затраты на 

техническое 

обслуживание и 

ремонт, 

себестоимость 

машино-смен 

подъемно-

транспортных, 

строительных и 

дорожных машин  

ОПОР 3.8.1 Производит расчет оперативного 

времени на техническое обслуживание и ремонт 

по нормативам подъемно-транспортных, 

строительных и дорожных машин 

   

ОПОР 3.8.2 Составляет калькуляцию расходов 

на техническое обслуживание и ремонт 

подъемно-транспортных, строительных и 

дорожных машин 

   

ОПОР 3.8.3 Оформляет калькуляцию расходов 

на техническое обслуживание и ремонт 

подъемно-транспортных, строительных и 

дорожных машин производственного участка 

   

ОК 01 Выбирать 

способы решения 

задач 

профессиональной 

деятельности, 

применительно к 

различным 

контекстам 

ОПОР 01.1 Определяет профессиональную 

задачу с учетом профессионального и 

социального контекста 
   

ОПОР 01.2 Осуществляет поиск информации, 

необходимой для решения задачи и/или 

проблемы. 
   

ОПОР 01.3 Составляет план действий для 

решения задач. 
   

ОПОР 01.4 Анализирует и корректирует план 

профессиональных действий в соответствии с 

требованиями триединства «время – ресурс – 

результат» 

   

ОПОР 01.5 Демонстрирует навыки работы в 

профессиональной и смежных сферах. 
   

ОПОР 01.6 Реализует составленный план 

действий с учётом изменяющихся условий 
   

ОПОР 01.7 Оценивает результаты решения 

профессиональной задачи. 
   

ОК 02 

Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

ОПОР 02.1 Планирует поиск информации в 

зависимости от поставленных задач в 

заявленных условиях 
   

ОПОР 02.2 Структурирует получаемую 

информацию 
   

ОПОР 02.3 Оформляет результаты поиска 

информации в соответствии с установленными 

требованиями 
   

ОК 03 Планировать 

и реализовывать 

собственное 

ОПОР 03.1 Владеет содержанием актуальной 

нормативно-правовой документации в 

профессиональной деятельности 
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профессиональное 

и личностное 

развитие 

ОПОР 03.2 Владеет современной научной 

профессиональной терминологией 
   

ОПОР 03.3 Определяет и выстраивает 

траектории профессионального развития и 

самообразования 
   

ОПОР 03.4 Демонстрирует навыки 

исследовательской деятельности 
   

ОПОР 03.5 Осваивает дополнительные 

образовательные программы. 
   

ОК 05 

Осуществлять 

устную и 

письменную 

коммуникацию на 

государственном 

языке Российской 

Федерации с 

учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

ОПОР 05.1 Демонстрирует владение основами 

ораторского искусства 
   

ОПОР 05.2 Осуществляет устное общение в 

профессиональной деятельности в соответствии 

с нормами русского языка 
   

ОПОР 05.3 Оформляет документы о 

профессиональной тематике на 

государственном языке 
   

ОПОР 05.4 Использует стандартный набор 

коммуникационных технологий для обмена 

информацией в профессиональной деятельности 
   

ОПОР 05.5 Демонстрирует толерантное 

поведение 
   

ОК 09 

Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

ОПОР 09.1 Использует информационные 

технологии при решении профессиональных 

задач. 

   

ОПОР 09.2 Использует современное 

программное обеспечение в профессиональной 

деятельности. 

   

ОПОР 09.3 Соблюдает режим информационной 

безопасности в профессиональной деятельности 
   

ОК 10 

Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном 

языках 

ОПОР 10.1 Осуществляет коммуникацию 

(устную и письменную) на государственном и 

иностранном языке. 

   

ОПОР 10.2 Переводит (с словарем) тексты 

профессиональной направленности. 
   

ОПОР 10.3 Извлекает необходимую 

информацию из инструкций и руководств по 

профессиональной тематике 

   

max количество оценок  

количество положительных оценок  

% положительных оценок  

Оценка в универсальной шкале оценок  

 

Для оценки образовательных достижений обучающихся применяется универсальная шкала  

Процент результативности (правильных 

ответов) 

Качественная оценка уровня подготовки 

балл (отметка) вербальный аналог 

90 ÷ 100 5 отлично 

80 ÷ 89 4 хорошо 

70 ÷ 79 3 удовлетворительно 

менее 70 2 неудовлетворительно 
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Приложение А 

Форма титульного листа 

 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Магнитогорский государственный технический университет  

им. Г. И. Носова» 

Многопрофильный колледж 

 

ПЦК «Строительных и транспортных машин» 

 

 

 

 

 

 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА 

РАСЧЁТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

по МДК.03.01 Организация работы и управление подразделением организации 

 

на тему: ____________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Исполнитель:                                студент             курса, группа  ________________________ 

 

Руководитель:         ________________________ 

(Ф.И.О., должность, уч. степень, уч. звание) 

 

 

Работа допущена к защите “         ”   202 г.  ________________________ 

    (подпись) 

 

Работа защищена “         ”  202 г. с оценкой     _____________________________ 

           (оценка)     (подпись) 

 

 

 

 

Магнитогорск, 20 
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Приложение Б 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Магнитогорский государственный технический университет  

им. Г. И. Носова» 

Многопрофильный колледж 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА 

Тема:__________________________________________________________ 

 

Студент________________________________________________________ 

 

Задание 

 

Исходные 

данные:______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

 

Состав и содержание работы ___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 

 

Срок сдачи: «_____»_________________202__г. 

 

Руководитель: ____________________  /_____________________________ 

«_____»________202__г. 

 

Задание получил: __________________ /_____________________________ 

«_____»________202__г. 

 

 

 

 

 

 

 

Магнитогорск, 20___ 


