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аттестационная ведомость основной первичный документ по учету успеваемости
студентов;

знание субъективный образ реальности в форме понятий и представлений; 
замет - форма проверки знаний, умений. практического опыта. Зачеты с 

дифференцированными оценками ставятся но предметам, курсам, дисциплинам, перечень которых 
устанавливается в учебном плане;

зачетная книжка - идентифицирующий документ, подтверждающий освоение учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей);

индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий! освоение 
образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и 
образовательных потребностей конкретного обучающегося;

качество образования - комплексная характеристика образовательной деятельности и 
подготовки обучающегося, выражающая степень их соответствия федеральным государственным 
образовательным стандартам, образовательным стандартам, федеральным государственным 
требованиям и (или) потребностям физического или юридического лица, в интересах которого 
осуществляется образовательная деятельность, в том числе степень достижения планируемых 
результатов образовательной программы;

компетенция - способнос ть применять знания, умения и личностные качества для успешной 
деятельности в определенной области;

комплексный жзамеп - способ проверки и оценки сформированное™ знаний и умений по 
двум и более учебным дисциплинам;

контроль - процедура оценивания соответствия состояния объекта желаемому и 
необходимом) состоянию, предусмотренному нормативными актами, программами, планами, 
путем наблюдения и суждений, сопровождаемых соответствующими измерениями, испытаниями 
или женертпой оценкой;

контрольно-оценочные средства - контрольно-измерительные материалы и 
комнетептностно-оцепочные задания, а также описание форм и процедур, предназначенных для 
определения уровня достижения обучающимся установленных результатов обучения по учебным 
предметам, курсам, дисциплинам (модулям);

образовательная программа - комплекс основных характеристик образования (объем, 
содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий, форм 
аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих 
программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также 
оценочных и методических материалов;

обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную программу; 
обучающийся, имеющий академическую задолженность — обу чающийся, уровень знании, 

умений, практического опыта и компетенций которою не соответствует минимуму требований, 
установленных образовательным стандартом по одному или нескольким учебным предметам, 
курсам, дисциплинам (модулям);

педагогический работник - физическое лицо, которое состоит в трудовых, служебных 
отношениях с организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и выполняет 
обязанности но обучению, воспитанию обучающихся и (или) организации образовательной 
деятельности;

практический опыт - результат обучения, включающий выполнение обучающимся 
деятельности, завершающейся получением результата/продукта, значимого при выполнении 
профессиональной функции, в условиях реального производства или в модельной ситуации, 
которая воспроизводит значимые условия реального производства;
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практика - вил учебной деятельности, направленной на формирование, закрепление, 
развитие практических навыков и компетенции в процессе выполнения определенных видов 
работ. связанных е будущей профессиональной деятельностью:

промежуточна}! аттестации - оценка степени и уровня освоения обучающимися отдельной 
части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) образовательной 
программы, проводимая в формах, определенных учебным планом: 

соответствие - выполнение требования:
учебный план - документ, который определяет' перечень, трудоемкость, последовательность 

и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
практики, иных видов у чебной деятельности и формы промежуточной аттестации обучающихся: 

результаты обучения компетенции, умения, знания, приобретаемый практический опыт, 
обеспечивающие соответствующую квалификацию;

умение освоенный обучающимся способ выполнения действия, обеспечиваемый 
совокупностью приобретенных знаний и навыков, формируется путем упражнений и создает 
возможност ь выполнения дейс твий в стандартных ситуациях;

фонд оценочных средств - комплект контрольно-оценочных материалов, предназначенных 
для оценивания умений, знаний, практического опыта н компетенций на разных стадиях обучения 
обучающихся, а также для аттестационных испытаний для оценки уровня освоения 
образовательной программы:

жзамен - проверочное испытание знаний и практических умений обучающихся по 
учебному предмету , курсу, дисциплине (модулю), проводящееся по установленным правилам:

жзамен (квалификационный) - форма нромежу точной аттестации но образовательной 
программе среднего профессионального образования, которая представляет собой независимую 
оценку результатов обучения по профессиональному модулю компетенций - с участием 
работодателя:

жстериат установленный порядок сдачи промежуточной аттестации лицами, пе 
обучавшимися в образовательной организации.

2.2 15 настоящем Положении применены следующие сокращения:
011 CI К ) образовательная прог рамма среднего профессионального образования;
ОПОР основной показатель оценки результата;
11 К/1 I I п р е д м е т н а я  комиссия/предметно-цикловая комиссия;
М ГТУ  Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение среднего 

профессионального образования «Магнитогорский государственный технический университет 
имени. Г.ИЛ 1осова».

2 Общие положения

2.1 Освоение образовательной программы среднего профессионального образования, в том 
числе отдельной части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), 
сопровождается промежуточной аттестацией обучающихся.

2.2 Промежуточная аттест ация являет с я ‘основной формой контроля результатов обучения, 
ооеспечивает управление образовательной деятельностью и осуществляются с целью оценки 
качест ва освоения образовательной программы.

2.3 Промежуточная аттестация проводится но завершении изучения учебного предмета, 
курса, дисциплины (модуля), практики или их части по всем учебным предмета, курсам, 
дисциплинам (модулям) учебного плана, в том числе введенных за счет вариативной части ОП 
( ’110.
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3.2 Зачет/дифферепцироваппый зачет. как правило, проводится по результатам текущего 
контроля успеваемости обучающихся в течение семестра, может быть проведен и виде 
специального зачетного контрольного мероприятия (в форме письменной контрольной работы, 
тестирования, опроса обучающихся в устной форме, с использованием компьютерных технологий 
и в др.).

3.3 Форма н содержание материалов зачетного контрольного мероприятия разрабатываются 
педагогическими работниками с учетом требований ОН СПО и специфики учебного предмета, 
курса, дисциплины, практики, согласуются па заседании ПК/ПЦК. отражаются в контрольно- 
оценочных средствах по учебном}’ предмету, курсу, дисциплине.

3.4 Формой промежуточной аттестации по учебной и производственной практике (по 
профилю специальности) является зачет.

Учебная и производственная (но профилю специальности) практика реализуется в рамках 
профессиональных модулей, каждый раздел (часть) программы учебной и производственной (по 
профилю специальности) практики, реализованный в рамках конкретного профессионального 
модуля должен быть зачтен обучающемуся.

Общий! зачет по практике выставляется при условии успешного освоения всех разделов 
программ учебной и производственной (но профилю специальности) практики.

3.5 Формой промежуточной аттестации по преддипломной практике является 
дифференцированный зачет. К преддипломной практике допускаются студенты, успешно 
освоившие все учебные предметы, дисциплины (модули), предусмотренные 011 (.'НО.

3.6 По дисциплине «Физическая культура» предусмотрены формы промежуточной 
аттестации:

зачет (каждый семестр, не вноси тся в приложение к диплому);
дифференцированный зачет (в последнем семестре общеобразовательной и 

профессиональной подготовки, вносится в приложение к диплому о среднем профессиональном 
образовании).

Освобождение от занятий физической культурой оформляется официальным медицинским 
документом справкой, которую выдаст врачебная комиссия. Полное освобождение от 
дисциплины «Физическая культура» не допускается.

При освобождении от занятий физической культурой! на учебный год изменяется характер 
освоения данной учебной дисциплины: обучающийся не участвует в освоении практической части 
дисциплины в течение учебного года. Для сдачи теоретической части дисциплины «Физическая 
культура» за учебный год обучающийся готовит и защищает реферат, по утвержденной 
соответствующей предметной! комиссией теме. В таком случае в зачетную книжку и Приложение 
к диплому о среднем профессиональном образовании по дисциплине «Физическая культура» 
выставляется оценка - «зачтено».

3.6 Зачеты по курсовым работам (проектам) выставляются на основе результатов зашиты 
обучающимися курсовых работ (проектов).

4 Порядок организации и проведении ^кзамсна/комнлексно! о экзамена

4.1 Па основании распределения учебной нагрузки педагогических работников на учебный 
год па каждый семестр составляется расписание (график) проведения экзаменов, определяющее 
время экзаменов п место их проведения.

4.2 При составлении графика проведения экзаменов учитываются следующие нормативы: 
промежуточная аттестация в форме экзамена проводится в день, освобожденный oi

других форм учебной нагрузки обучающихся:
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перед экзаменом планируется проведение консультации для обучающихся, которые 
проводятся преподана гелями, читающими данный учебный предмет, ку рс, дисциплину:

при проведении промежуточной аттестации концентрированно между экзаменами 
предусматривается не менее двух дней, которые используются на проведение консультаций и 
подготовку к экзаменам;

-■первый экзамен может проводиться в первый день экзаменационной сессии; 
при проведении промеж)1 точной аттестации рассредоточено, когда экзамены чередуются е 

днями учебных занятий, экзамен проводится па следующий день после завершения освоения 
соответствующей программы (времени на подготовку не выделяется).

4.3 График проведения экзаменов составляется учебным сектором в каждом учебном 
комплексе, согласовывается е заведующим отделения, утверждается руководителем но 
направлению и доводится до снедей и я обучающихся и педагогических работников путем 
размещения па информационном стенде.

4.4 Экзамен принимается преподавателем, который вел учебные занятия по данному 
учебному предмету, курсу, дисниплипе в экзаменуемой группе.

Когда отдельные разделы учебной дисциплины. М ДК. по которой установлен один экзамен, 
читаются несколькими педагогическими работниками, экзамен может проводиться с их участием, 
однако обу чающему ся выставляется только одна опенка.

4.5 Для нромежу точной аттестации по дисциплинам, курсам профессионального цикла ОН 
(4 10 кроме преподавателей конкретной дисциплины. М Д К в качестве внешних экспертов 
привлекаются преподаватели смежных дисциплин (курсов).

4.6 К экзамену допускаются обучающиеся, полностью выполнившие все лабораторные 
работы п практические задания, курсовые работы (курсовые проекты) и мероприятия текущею 
контроля, предусмотренные но данному учебному предмету, курсу, дисциплине.

4.7 В случае неявки на экзамен но уважительной причине студент обязан оповестить 
заведующего отделением с последующим предоставлением соответствующего документа. В 
случае неявки на экзамен по уважительной причине заведующий отделением назначает 
обучающемуся другой срок сдачи экзамена по индивидуальному графику, согласованному с 
преподавателем.

В случае неявки по неуважительной причине обучающийся считается имеющим 
академическую задолженность.

4.8 г)кзамепаиионпые материал!,! составляются на основе рабочих программ учебных 
предметов, курсов, дисциплин и должны отвечать следующим требованиям:

целостно отражать объем проверяемых теоретических знаний и практических умений, 
охватывая наиболее актуальные разделы и темы программ:

наличие перечня теоретических вопросов (могут быть применены тестовые задания), 
типовых практических задач, критериев оценки. Количество вопросов и практических задач is 
перечне должно превышать количество вопросов п практических задач, необходимых для 
составления экзаменационных билетов.

4.9 На основе разработанного и объявленного обучающимся перечня вопросов и 
практических задач, рекомендуемых для подготовки к экзамену, составляются экзаменационные 
билеты, содержание которых до обучающихся не доводится.

Экзаменационные билеты утверждаются заведующим отделения, не позднее, чем за 2 недели 
до проведения экзамена. Количество билетов должно превышать количество обучающихся в 
группе.

4.10 Экзамены проводятся в устной, письменной, тестовой или иной формах.
4.1 1 Форма проведения экзамена определяется педагогическим работником.
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4.12 Экзамены по общеобразовательным предметам: русскому языку и математике
проводятся ппеьмеппо.

Экзамен по профильному общеобразовательному предмету (литературе, физике и 
'жопомике) проводи тся устпо или ппеьмеппо.

4.1 3 11ри проведении устного экзамена должны бы ть учтены следующие требования: 
труппа делится на подгруппы, сдающие экзамен одна после другой в одни и тот же день: 
во время сдачи устного экзамена в аудитории может находиться одновременно не более

шести обучающихся:
-■ на подготовку устного задания но билету обучающемуся отводится не более 1 

академического часа, на сдачу устною экзамена предусматривается не более одной трети 
академическою часа на каждог о обучающегося;

обучающийся получает экзаменационный билет, ведет чапйси па листе подготовки к 
о твету, который затем сдает экзаменатору.

Обучающийся, испытывающий затруднения при подготовке к ответу но выбранному билету, 
имеет право получить второй билете соответствующим продлением времени на подготовку. При 
окончательной оценке ответа отметка снижается на один балл. Выдача третьего билета не 
разрешается.

Экзаменатор имеет право с целью выяснения глубины знаний и практических умений 
задавать обучающимся дополнительные вопросы в пределах учебного материала, вынесенного на 
экзамен.

4.14 Во время устного экзамена обучающийся с разрешения преподавателя имеет право 
пользоваться макетами, картами, техническими средствами для выполнения расчетно-графических 
задании, справочниками, таблицами и другой справочной литературой.

4.15 При проведении экзамена в письменной форме должны быть учтены следующие 
требования:

экзамен в форме письменной работы выполняется под наблюдением преподавателя- 
экзамепатора:

на сдачу письменного экзамена отводи гея не менее г рех часов на учебную группу: 
экзамен в форме тестирования (экзамен в письменном виде) включает вопросы и (или) 

задачи по всему курсу:
проверка письменных работ и тестов осуществляется прсподавателем-экзаменатором. па 

последней странице письменной работы и теста ставится дата проверки и подпись преподавателя.
4.16 Результаты письменных экзаменов сообщаются обучающимся наследующий день после 

проведения экзамена, результат устного экзамена в день проведения экзамена.
44 7 Экзаменационная оценка по учебном)' предмету, курсу, дисциплине за данный семестр 

является определяющей независимо от полученных обучающимся в семестре оценок текущего 
контроля успеваемости.

4.18 Мели во время сдачи или пересдачи экзамена со стороны обучающегося допущены 
нарушения учебной дисциплины (списывание, использование средств мобильной связи. ПК, 
аудио-плейеров, других технических устройств), нарушения Правил внутреннего распорядка, 
предпринята попытка подлога документов, преподаватель вправе удалить обучающего с экзамена 
с выставлением в аттестационной ведомости отметки «неудовлетворительно».

5 Порядок организации н проведении экзамена (квалификационного) но 
профессиональному модулю

5.1 )кзамен (квалификационный) является обязательной формой промежуточной аттестации 
по профессиональному модулю как процедура внешнего оценивания с участием внештатных
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экспертов - продетавптелей работодателя.
5.2 Целью экзамена (квалификационного) является опенка готовности студентов к 

выполнению соответствующего вида профессиональной деятельности и сформированное'!'тт 
профессиональных компетенций, соответствующих данном}' виду деятельности в соответствии с 
ФГО С  С ПО. а также развитие (приращение) общих компетенций, предусмотренных для 011 в 
целом.

5.3 Дата проведения экзамена (квалификационного) устанавливается заведующим 
отделением совместно о заведующим учебным сектором на следующий день после окончания всех 
элементов ИМ. Учебным сектором формируется график экзаменов (квалификационных) на 
текущий семестр. (11рпложеиие А)

5.4 Экзамен (квалификационный) принимается экзаменационными комиссиями, 
организуемыми в колледже по каждому профессиональному модулю 011 CI К).

Экзаменационная комиссия формируется из числа преподавателей и мастеров 
производственного обучения, представителя работодателя пе позднее, чем за две педелп до 
экзамена. Состав экзаменационной комиссии утверждается приказом ректора. Форма приказа 
приведена is приложении Ь.

Председателем комиссии является представитель работодателя, который организует п 
контролирует деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к 
обучающимся.

5.5 Основными функциями экзаменационной комиссии являются:
оценка освоения профессиональных и общих компетенций, необходимых для 

осу шест вдепия вида профессиональной деятельност и:
решение вопроса об освоении или не освоении обучающимся вида профессиональной 

деятельности:
разработка рекомендаций но совершенствованию подготовки обучающихся по 

профессиональному модулю.
’Заседания экзаменационной комиссии оформляются протоколом.
5.6 К экзамену (квалификационному) допускаются обучающиеся, освоившие все составные 

элементы программы профессионального модуля (М Д К. у чебная п производственная (по профилю 
специальности) практика), предусмотренные учебным планом.

Основанием допуска является оценочная ведомость освоения элементов профессионального 
модуля, формируемая автоматически в автоматизированной системе М ГТ У  «Студент СПО». 
(11риложеппе И).

5.7 На основании результатов текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 
элементов IIM  заведующий отделением готовит проект приказа о допуске к экзамену 
(квалификационному). Приказ доводится до сведения студентов не позднее двух дней до экзамена 
(квалификационного). (Приложение Г).

5.8 Экзамен (квалификационный) проводится в специально подготовленных помещениях. На 
экзамен (квалификационный) представляются:.

приказы о составе экзаменационной комиссии, о допуске студентов к экзамену 
(квалификационному):

Ф ГО С  C1I0 и рабочая программа профессионального модуля:
экзаменационные материалы (индивидуальные задания для экзаменующихся, пакет 

экзаменатора). В отдельных случаях допускается выполнение практической работы группой 
студентов, при этом индивидуальные задания выдаются каждому студенту:
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наглядные иоеооия. материалы справочного характера, нормативные документы и 
образцы техники, разрешенные к использованию на экзамене;

расходные материалы и специальная одежда, оборудование (при необходимости): 
оценочная ведомость по освоению элемен тов профессионального модуля;

 аттестационные листы обучающихся по учебной и производственной (по профилю
специальности) практике, предусмотренных соответствующим профессиональным модулем; 

■аттестационная ведомость по профессиональному модулю (приложение Д);
5.9 Форма экзамена (квалификационного) определяется педагогическими работниками 

соответствующей МЦК- осуществляющих 'теоретическое и практическое обучение но 
профессиональному модулю, в соответствии с настоящей инструкцией и с учетом особенностей 
основного вида профессиональной деятельност и.

5.1(1 Порядок проведения, примеры заданий, критерии оценки'компетенций отражаются в 
комплекте контрольно-оценочных средств для промежуточной ат тестации но профессиональному 
модулю, который рассмат ривается на заседания ИЦК для каждого профессионального модуля ОМ. 
имеет согласование с работодателем, утверждается руководителем по направлению.

5.11 Подведение р езулы атв  экзамена (квалификационного) проводится после выполнения 
заданий всеми студентами учебной группы.

5.12 Решения экзаменационной комиссии принимаются на закрытых заседаниях простым 
большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании и оформляются протоколом. 
Голое председателя экзаменационной комиссии является решающим.

В протоколе экзаменационной комиссии должна быть отражена следующая информация: 
состав экзаменационной комиссии: результаты экзамена (квалификационного); рекомендации по 
совершенствованию подготовки обучающихся по профессиональному модулю; подписи всех 
членов экзаменационной комиссии в соответствии с приказом об утверждении состава комиссии. 
(11ри.тожеппе К).

5.13 Результаты экзамена (квалификационного) объявляются в тот же день после 
оформления протокола.

5.14 Аттестационная ведомость по профессиональному модулю, протокол заседания 
экзаменационной комиссии хранятся на отделении до окончания обучения, затем сдаются в архив.

>4 5 Обучающемуся, использующему в ходе экзамена неразрешенные источники и средства 
(в том числе мобильный телефон и аналогичные устройства) для получения информации, 
выставляется неудовлетворительная оценка.

6 Система оценивании учебных достижений обучающихся

6.1 Оценка качества подготовки обучающихся но O il О  10 осуществляется в двух основных 
паправлениях:

оценка уровня освоения учебных предметов, курсов, дисциплин, практик: 
оценка компетенций (общих и профессиональных) обучающихся.

6.2 Уровень результатов обучения обучающихся - знаний, умений, практического опыта 
определяется оценками: «отлично», «хорошо;, «удовлетворительно», «неудовлетворительно», 
«зачтено», «не зачтено» по результатам экзаменов/зачетов по учебным предметам, курсам, 
дисциплинам.практикам.

6.3 Оценка общих и профессиональных компетенций выпускников осуществляется после 
освоения 011 (4 К) в полном объеме государственной экзаменационной комиссией.

6.4 Оценка профессиональных компетенций осуществляется экзаменационной комиссией па 
экзамене (квалификационном) по итогам освоения профессионального модуля. Итогом экзамена
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(квалификационного) является однозначное решение: «вид профессиональной деятельности 
освоен/пе освоен».

Условием положительной аттестации на экзамене (квалификационном) является 
положительная оценка освоения всех профессиональных компетенций. При отрицательном 
заключении хотя бы по одной из профессиональных компетенций принимается решение «вид 
профессиональной деятельности не освоен».

6.5 Оценка сформированное™ профессиональных компетенций осуществляется по 
основным показателям оценки результатов (ОПОР). предусмотренных программами 
профессиональных модулей по каждому виду профессиональной деятельности в дихотомической 
п универсальной системе оценок.

Рекомендуемый принцип опенки уровня и качества результатов обучения - знаний, умений, 
практического опыта, компетенции представлен по уровням результативности

Процент результативности

90 - 100 

80 - 89

70 - 79 

мепее 70

Качественный оценка уровни подготовки

балл (отметка)

5

4

вербальнып аналог

отлично 

хорошо 

удовлетворительно 

не удовлетворительно
Пример оценки профессиональной компетенции в дихотомической и универсальной системе 

оценок приведен в приложении Ж.
6.6 Основные критерии оценки знаний, умений и практического опыта обучающеюся:

ог.мегка «зачтено» ставится обучающимся, успешно занимающимся по данному 
учебному предмету, курсу, дисциплине в семестре, не имеющим задолженностей по результатам 
текущего контроля успеваемости и/или успешно прошедшим контрольное мероприятие:

отметка «не зачтено» ставится обучающемуся, имеющему задолженности по 
результатам текущего конт роля успеваемости по данному учебном)- предмету, курсу, дисциплине: 

отметка «отлично» выставляется обучающемуся, если оп глубоко и прочно усвоил 
программный материал, исчерпывающе, последовательно, четко и логически стройно его излагает, 
умеет тесно увязывать теорию с практикой, свободно справляется с задачами, вопросами и 
другими видами применения знаний, причем не затрудняется с ответом при видоизменении 
заданий, правильно обосновывает принятое решение, владеет разносторонними навыками и 
приемами выполнения практических задач:

отметка «хорошо» выставляется обучающемуся, если он твердо знает материал, 
грамотно и по существу излагает его. пе допуская сущест венных неточностей в от вете па вопрос, 
правильно применяет теоретические положеп-ия при решении практических вопросов и задач, 
владеет необходимыми навыками и приемами их выполнения:

отметка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, если он имеет знания только 
основного материала, по не усвоил его деталей, допускает неточности, недостаточно правильные 
формулировки, нарушения логической последовательности в изложении программною материала, 
нспы I ывает затруднения при выполнении практических работ :

отметка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который пе знает' 
значительной части программного материала, допускает существенные ошибки, неуверенно, е
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большими затруднениями выполняет практические работы. Отметка «неудовлетворительно» 
выставляется также обучающемуся при отсутствии объективных свидетельств освоения им 
программы учебного предмета, курса, дисциплины, если обучающийся после начала экзамена 
о тказался его сдавать.

6.6 Критерии опенки компетенций, знаний, умений и практического опыта по учебному 
предмет}. курсу. дисциплине (модулю) устанавливают педагогические работники. 
Ответетвенность за единообразие требований, предъявляемых на экзаменах, несет председатель 
предметно-цикловой комиссии.

6.7 По дисциплинам, изучаемым в течение двух и более семестров, итоговой оценкой 
является оценка, полученная па последнем экзамене.

7 Порядок прохождения промс/ку i()4 iioii аттестации по пп/ифпдуалмюму графику

7.1 Обучающийся предоставляет па отделение:
заявление па имя директора о предоставлении индивидуального графика прохождения 

промежуточной аттестации (Приложение И):
документы, подтверждающие причину прохождения промежуточной аттестации по 

индивидуальному графику обучения (медицинскую справку или иные документы).
7.2 Директор рассматривает предоставленные документы. визирует заявление 

обучающегося, на основании чего издается распоряжение по колледжу об установлении 
индивидуального графика прохождения промежуточной аттестации с указанием конкретного 
срока, до которого продлевается сессия.

7.3 Обучающийся получает па отделении аттестационные листы.

8 Порядок ликвидации академических задолженностей

8.1 I ^удовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или
нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) 011 ('П О  или неирохождение 
промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической 
задолженностью.

8.2 Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность.
8.3 Для обучающихся, имеющих академические задолженности, устанавливаются 

индивидуальные сроки ликвидации академической задолженности. График ликвидации 
академической задолженности устанавливается распоряжением директора по отделению. 
(Приложение К). Сроки ликвидации задолженностей доводится до сведения обучающихся и их 
родителей (лиц, их заменяющих).

8.4 Обучающиеся, имеющие задолженности по уважительным причинам, подают на имя 
директора заявление о предоставлении им индивидуального графика прохождения 
промежуточной аттестации в соответствии с порядком, установленным в п. 7 данной инстру кции.

8.5 Педагогический работник должен принять у обучающегося экзамен (зачет) во время, 
установленное индивидуальным графиком. Заполненный аттестационный лист (е положительным 
или отрицательным результатом) преподаватель обязан сдать на отделение не позднее 1 -го дня 
после приема экзамена (зачета). Пе допускается передача па отделение аттестационного листа 
через обучающихся.

8.6 Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную 
ai гестацию по соот встствующему учебном}' предмету, курсу, дисциплине (модулю) не более двух 
pa 1 в сроки, установленные дирекцией в пределах одного года с момента образования 
академической задолженности. В указанный период пе включаются время болезни обучающегося, 
нахождение в академическом отпуске или отпуске по беременности.
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Первая пересдача, как правило, осуществляется преподавателю, принимавшему первый раз 
жзамен (зачет). Вторая пересдача по этой дисциплине проводится только комиссией, назначаемой 
заведующим отделением.

Форма распоряжения о пересдаче учебного предмета, курса, дисциплины приведена в 
приложении JI.

8.7 Процедура приема пересдачи аналогична описанной в п. 3. 4 настоящей инструкции для 
зачетов, дифференцированных зачетов, экзаменов.

8.8 При повторной аттестации по экзамен) (квалификационному) издаётся приказ о допуске 
студента к экзамену (квалификационному). Процедура приема пересдачи аналогична описанной в 
п. 5 настоящей инструкции для экзаменов (квалификационных).

15 исключи тельных случаях для студентов, не допущенных пли отсутствующих па экзамене 
(квалификационном) по уважительной причине, по ходатайству заведующего отделением может 
быть организовано дополнительное заседание экзаменационной комиссии.

8.9 Пересдача экзамена в период экзаменационной сессии пе допускается. В  отдельных 
случаях при наличии уважительной причины заведующий отделением может разрешить пересдач)' 
в период сессии тому же экзаменатору одного экзамена по дисциплине, по которой получена 
неудовлетворительная оценка.

8.10 По результатам ликвидации академической задолженности заведующим отделением 
принимается соответствующее решение: о переводе обучающихся па следующий курс, о допуске 
их к экзамен) (квалификационному) или к государственной итоговой аттестации. Решение 
утверждается приказом ректора. Приказ в течение трех дней доводится до сведения обучающихся.

8.11 Повт орная сдача зачета/экзамена с целью повышения положи тельной оценки 
допускается по окончании сессии с разрешения заведующего отделением на основании 
письменного заявления (не более двух экзаменов или зачетов в сессию).

8.12 Обучающиеся, пе прошедшие промежуточную ат тестацию по уважительным причинам 
или имеющие академическую задолженность, переводятся па след)тощий курс условно.

8.13 Обучающиеся, пе ликвидировавшие в установленные сроки академической 
задолженности, уведомляются в установленном порядке о наличии академической задолженност и, 
отчисляются из университета как не выполнившие обязанностей по добросовестному освоению 
образовательной программы и выполнению учебного плана. Решение об отчислении утверждается 
приказом рек тора.

9 Присутствие па промежуточной аттестации других лиц

9.1 На контрольном мероприятии промежуточной аттестации могут присутствовать 
проректор, директор, руководитель по направлению, заведующий отделением, заведующий 
учебным сектором и методист'.

9.2 Внутренние аудиторы университета могут присутствовать на контрольном мероприятии 
промежуточной аттестации в период проведения внутреннего аудита.

9.3 О посещении экзамена или зачета лицами, в чьи обязанности входит контроль 
проведения промежуточной аттестации, педагогический работник должен быть предупрежден 
заранее. Присутствие на промежуточной ат тестации обучающихся лиц. в обязанности которых не 
входит контроль ее проведения, без разрешения директора пе допускается.

9.4 Присутствие па экзамене (квалификационном) посторонних лиц без разрешения 
председателя пе допускается.
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10 Порядок оформления записей, содержащих черничную информацию о результатах 
промежуточной аттестации обучающихся

10.1 Информация об освоении обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей) O il C1IO в аттестационные ведомости, аттестационные листы, зачетные книжки 
вносится только педагогическим работником, который несет ответственность за четкость и 
точность записи.

10.2 Аттестационная ведомость является основным первичным документом но учету 
успеваемости обучающихся, формируется и тиражируется отделением в автоматизированной 
системе М ГТУ  «Студент ('110».

10.3 Прием зачета, экзамена, курсового проекта (работы) н практики без аттестационной 
ведомости и зачетной книжки пе допускается.

10.4 При оформлении ведомости указывается ее номер, дата проведения контрольного 
мероприятия, срок сдачи на отделение, списочный состав группы, номера зачетных книжек, 
фамилия и инициалы педагогического работника, осуществляющего контрольное мероприятие. 
I 1одготовленную ведомост ь должен подписать заведующий отделением.

10.5 Требования к оформлению аттестационных ведомостей:
наименование учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) указывается полностью в 

соответствии с ее названием в учебном плане по специальности, допускается запись наименования 
учебного предмета, курс;!, дисциплины (модуля) в сокращенном виде пли аббревиатурой только в 
соответствии с Перечнем допустимых сокращений;

количество часов/педель указывается в соответствии с учебным планом по 
специальности-.

аттестационная ведомость заполняется чернилами только одного цвета (черного или
синего):

все строки аттестационной ведомости должны быть заполнены;
не допу скаю гея исправления п помарки.

10.6 Виды записей в аттестационных ведомостях по формам промежуточной аттестации 
представлены: для зачетов в приложении М. для экзамена в приложении И.

/(опускаются сокращенные записи: «отд.». «хор», «удовл.», «неудовд.».
В случае неявки обучающегося на зачет/экзамен педагогическим работником делается в 

аттестационной ведомости от мет ка «пе явился».
’Запись о пе допуске к промежуточной аттестации производится заведующим отделением в 

аттестационной ведомости перед началом экзамена записью «не допущен».
10.7 Педагогический работник получает аттестационную ведомост ь на отделении не позднее, 

чем за педелю до начала промежуточной аттестации по учебному предмету, курсу, дисциплине 
(модулю).

10.8 Аттестационные ведомости сдаются на отделение лично преподавателем, 
осущест вляющим контрольное мероприят ие, па следующий день после экзамена и в т ечение т рех 
дней после проведения зачета. 4а нарушение сроков сдачи ведомостей педагогические работники 
несу л дисциплинарную о гветствеппость.

Пе допускается передача аттестационной ведомости на отделение через обучающихся пли 
соiрудников МпК.

10.9 Заведующий отделением принимает от преподавателя, проводившего контрольное 
мероприятие, аттестационную ведомость, заполненную в соответствии с требованиями к ее 
оформлению. При наличии нарушений требований оформления заведующий отделением вправе 
110требовать у преподавателя переоформления ведомости.



Федора;

«Магпитого

ыюе государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

зский государственный технический университет им. Г.И. Носова»
Многопрофильный

колледж Версия 1 СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 11 
Всего листов 30

10.10 Па основании записей оценок в аттестационных ведомостях вносятся записи в 
!ачетн\то книжку обучающегося по форме в соответствии с положением по виду деятельност и о 
порядке заполнения зачетных книжек.

10.11 Отметка о получении зачета, защиты курсового проекта (работы) и экзаменационные 
оценки ставятся н зачетную книжку в присутствии обучающегося.

В зачетной книжке па соответствующей странице указываются следующие данные:
полное наименование учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) в соответствии с 

\ чебпым планом, допускается сокращенная запись наименования учебного предмета, курса, 
дисциплины (модуля) в соответствии с Перечнем допустимых сокращений наименований: 

количество часов по учебному плану:
сокращенная запись оценки по дисциплине в соответст вии с аттес тационной ведомостью 

(неудовлетворительные оценки в зачетную книжку обучаемого не заносятся);
дата контрольного мероприят ия (зачета, защиты курсового проекта (работы), экзамена): 
подпись преподавателя: 
фамилия преподавателя.

10.12 Требования к записям в зачетных книжках соответствуют требованиям к записи в 
аттестационной ведомости.

10.13 При ошибочном написании тех или иных данных в зачетную книжку допускается 
вносить исправления. В этом случае, старая запись зачеркивается и вносится новая

10.14 При пересдаче экзамена плп зачета, ликвидации академической задолженности опенка 
выставляется в аттестационный лист, заполняемый по форме, представленной в приложении О.

10.15 Аттестационный лист выписывается на педагогического работника, за которым 
закреплен учебный предмет, курс, диецпплипа (модуль).

При оформлении ■ аттестационного лис та указывается фамилия педагогического рабо тника, 
наименование учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) по учебному плану, помер 
семестра, форма аттестации, количество часов, фамилия и инициалы обучающегося.

Преподаватель записывает' в аттестационном листе оценку по дисциплине, в том числе и 
«неудовлетворительно», дату проведения контрольного мероприятия.

Аттестационный лист подшивается к соответствующей аттестационной ведомости.
10.16 Требования к записям в аттестационном листе соответствуют требованиям к записям в 

аттестационной ведомости.

11 Ответствен посчъ

Директор  песет ответственность за знание и выполнение подчиненным персоналом 
требований настоящей инструкции, недопущения ими превышения полномочий.

Руководите:и> по направлению песет ответственность за координацию всех работ но 
подготовке и проведению промежуточной аттестации, объективность, своевременность и точность 
анализа ее результатов и разработку необходимых корректирующих и предупреждающих 
действий.

Заведующий отделением  несет ответственность за организацию нромежу точной аттестации, 
своевременную идентификацию и регистрацию результатов, достоверность, полноту, 
своевременность и воспроизводимость информации по результатам аттестации на отделении.

Педагогические работники  несут ответственность за проведение промежуточной 
аттестации, индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных 
программ, своевременное заполнение необходимой документации.
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П р и л о ж е н и е  Л  

(обязательное)
Форма I рафика экзаменов (квалификационных)

Г рафик экзаменов (квалификационных) 
па 20___ - 20_____учебный год

У I ВН РЖ Д ЛЮ : 
Директор 

И.О. Фамилия 
20 г.

№ ! Специальность j Курс рун на Код и полное Дата Место Члены
наименование проведения проведения комиссии

профессионально!' экзамена экзамена
о модуля (квалифика (квалификац

ционного) ионного)

( 'огласовапо: 
Начальник УМ Ч И О Фамилия
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Федора;

«Магнптого

ыюс государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

эский государственный технический университет им. Г.И. Носова»
Многопрофильный

колледж Версия 1 СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 17 
Всего л истов 30

Приложение Н
(обязательное)

Форма приказа об организации экзамена (кии.тпфикапионного) 
по профессиональному модулю

Министерство образования и науки Российской Федерации 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 
«Магнпто! орскнп государственный технический университет

нм. Г.И . Носова »
(Ф ГН О У  151 К ) «М ГТ У » )

П Р И К А З
( )б организации
экзамена (квалификационного)
но снециалыюс'1 и

lu iu ijtp н аим ен о ван ие)

подготовки
т а  пиит  г.1 ly a.ie inm io  

I П’И КД 'ЗЫ ВАК):
Для проведения экзамена (квалификационного) по профессиональному модулю

ИМ.On ...................................................... __ _______  _ _ _..........._____.......... _................  '
( t m iu n e  н а и м е н о в а н и е  п р о ф е с с и о / н п ы ю г о  м о ду л я в со о т в е т с т в и и  с  р а б о ч и м  у ч е б н ы м  т а н о м )

1. Утвердить состав экзаменационной комиссии 
группа
Председатель комиссии: Ф И О  (полностью) должность
Заместитель председателя комиссии: Ф И О  заведующий отделением
Члены комиссии: 1 .ФИО

2.ФИО
2. Оплат) председателю комиссии произвести из расчета ч. на каждого экзаменующегося.
3. Педагогическим работникам Ф И О  (ведущий преподаватель, мастер и/или зав. отделением) 
провес!и консультации но разделам 1 IM.On пе позднее, чем за два дня до начала экзамена

Основание: график экзаменов (квалификационных). СМК-К-О-РИ-174-14 Порядок организации и 
проведения промежуточной аттестации обучающихся по образовательным программам среднего 
профессионального образования

Ректор
(подпись)

И.О. Фамилия



у

Федера.'

«Магпитого

ыюс государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

эский государственный технический университет им. Г.И. Носова»
Многопрофильный

колледж Версия 1 СМК-К-О-РИ-174-14 Лист 18 
lieero листов 30

Приложение В
(обязательное)

Форма оценочной недомоет освоении элементов профессионального модули

Министерство образования и науки Российской Федерации 
ФГНОУ B IIO  «Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова»

М н о го 11 ро фильный колл с дж 
Учебный комплекс 3 «Профессиональное обучение, информационные технологии и сервис» 
О Ц Е Н О Ч Н А Я  В Е Д О М О С Т Ь  О С В О Е Н И Я  Э Л Е М Е Н Т О В  П Р О Ф Е С С И О Н А Л Ь Н О Г О

М О Д У Л Я  №
( 'пенишь/юань

(ш и ф р, п о л ю с  и а и м епо на ии е  сп еци ально ст и noO como/uui'  Снповая, yr: iyo: ie iu iu >iJ  

Группа: Курс: Семестр:
Отд.

(н о м е р) ( п о и т е  н а и м еи о са п и е  onu)e:ie inni)

11 М.О n.
(к оо и п о .ш о с т т м с п о т п т е  <; со о т о с ш с ш ш т  с <1>1 ( ) (  ' ( ’П О )

МДК.01.01 (по.тое наименование) 
VIДК.О1.02 (по.тое наименование) 
V

экзамен 
диф(|).зачет 
зачет 
зачет

Курсовой проект(работа)

Часом по (1>1 ( ) ( ’ 
Часов по Ф1 ОС  
Часов по <■!>! ( ) ( '  
Часов по Ф1 '( ) ( ’ 
Часов по Ф Г ( ) (  ’

. У » №  " Ф а м и л и я  И м и М Д К . 0 1 . 0 1  ‘ М Д  1 0 ) 1 . 0 2 к и / У  П . 0 1 И  И . 0 1 Д о п у с к

ч а ч . О т ч е с т в о К Т к  э ( к ) ~

1 а п у ф р и г в а

г к а  г г р и н  \  д |  ] д р р г в 1 i a
о т л и ч н о х о р о ш о х о р о ш о ч а ч т е н о ч а ч т е н о Д о п м ц е н

•) Ы Л О Ь Д Ь А  Г А Л И Н А  

' ) Д У А Р Д О В 1  I A
ПС\  . ' UHWC 1 И Др И  1 С Д Ы Ю х о р о ш о х о р о ш о з а ч т е н о ^ а ч ч е н о I I С  0 1 ) 1 1 )  I l i C I I

"> Ь У Р Л А К О В А  Ю Л И Я  

A J I I Л ч Ч  А 1 ! Д 1 > (  ) R I  I A
О г л и ч н о х о р о ш о х о р о ш о з а ч т е н о ч а ч  1 e i  ю ,  I l l l l y i l l C I I

4
В Л А С О В  Г Р И Г О Р И И  

С Ы Ч  г г в и ч
х о р о ш о х о р о ш о х о р о ш о з а ч т е н о ч а ч  1 о н о , ' l o n y i l U ‘ l l

5
Д О Л Ь И Л О В А  A  J 1 1 11 Л  "

г в г г . и ь г . в и  Л
\  401' , .  10 1 l u i p i l  10.  I I . Н О х о р о ш о х о р о ш о ч а ч т е н о ч а ч 1 о н о . ( о п у щ е н

6 Д У Д Р П Ш  1 К А П  P 1 I I I A  

А Д Ы ч Ч  А М Д Р О В И А
х о р о ш о х о р о ш о х о р о ш о з а ч т е н о ? а ч  1 е и о

■

,  l a i m i i c n

Ы ’ О Ф Ы Н А  А Д  Г  1 1 \  

O J I I  Г (  ) В 1  1А
О 1 Л  1141 10 х о р о ш о х о р о ш о ; а ч  г е н о К 1Ч 1 о н о , ' l o i n  m e n

8 М Г . Д В Г Д К ' О В А  Н А  1 А Л Ь Я  

Ь О Р Н С О В П А
\  л о р .  1C 1 1’» О р | |  1 С Л Ь Н О х о р о ш о х о р о ш о з а ч  1 о н о ч а ч 1 е н о , 1 O l  I V l l l  L'  11

ч М Г . Л Ы  1 И Ч У К  А Н Н А  

В А Д И М О В 1  1А
О  1 л и ч н о х о р о н ю х о р о ш о ч а ч 1 о н о з а ч т е н о ,  l o i i y u i e u

1 0 1 1 А 1 ) И У Л Л И 1  1 М А Р С Г Л Ь  

И Н С А Ф О В И Ч
х о р о ш о х о р о ш о х о р о ш о ч а ч  г с и о ч а ч т е н о , ' l o n y i i i e u

П'юго Допущено к экзамену 
(квалификационному) 

Urn. отделением
(п о д п и с ь )

Не допущено к экзамену 
(квалификационному) 

/С.Н . Селезнёва/

/V lyihiihinihi по ):iCMCiii in iM  п р ot j ) с с с и о I ш.1 ы  I ос о моду/я (ф ормирую тся чсп ю лш ти чсски  
icnuch о ()оп\'скс сн о си тся  •ьшсОуюищм omt)c.icuucM чручную
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«Магнптого

ыме государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

эский государственный технический университет им. Г.И. Носова»
Многопрофильный

колледж
1

Версия I СМК-К-О-РИ-174-14
Лист
Всего листов 30

Приложение Г
(обязательное)

Форма нрнказа о допуске к экзамену (квалификационному)

Министерство образования и пауки Российской Федерации 
Федеральное государств иное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 
«Магнитогорский государственный технический университет

нм. Г.И . Носова »
(Ф ГН О У  В110 «М ГТ У » )

П РИ  1чЛ 5
() допуске
к экзамену (квалификационному) 
по специальности

(it iiujip н аи м е н о ва н и е !

11к< :<><!<>ii v.’jv a 'H 'ii ii t if i not)ei>nioi:iai/

П РИ КА ЗЫ ВА Ю :
I la основании результатов промежу точной аттестации элементов профессионального 

модуля И М.On

(и /т еке и ионное н а и м е н о в а н и е  п р м / н ' с а н и и и ы ю л )  моОгля о с о о т в е т с т в и и  с  у ч е б н ы м  т и п о м )

1. Допустить к экзамену (квалификационному) следующих студентов группы
(группа)

формы обучения
I > 4 h ( > i i  U t i ) 4 i m i l

I .Фамилия Имя Отчество (в вини тельном надеже)

2. Не допускать к экзамену (квалификационному) следующих студентов, имеющих 
академические задолженности по элементам профессионального модуля
1 .Фамилия Имя Отчество (в винительном надеже)

Основание: оценочная ведомость освоения элемен тов профессионального модуля №  . СМК-К-
О-РИ-174-14 Порядок организации и проведения промежуточной аттестации обучающихся по 
образовательным программам среднего профессионального образования

Vicrop
(подпись)

И.О. Фамилия



Федера.1

«Магнптого

ыюс государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

эский государственный технический университет нм. Г.И. Носова»
Многопрофильный

колледж Версия 1 СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 20 
Всего лисюв 30

Приложение Д
(обязательное)

Форма аттестационной ведомости но профессиональному модулю

Министерство образования и науки Российской Федерации 
Ф ГВО У  BI К ) «Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова»

М и о го п роф и.ч ы I ы й KOJ и I с; [Ж 
Учебный комплекс 3 «1 (рофесеиопальное обучение. информационные технологии и сервис» 

А Т Т Е С Т А Ц И О Н Н А Я  В К Д О М О С Т Ъ №
( 'нециалыюсть

(ш и ф р , п о о с о т о в к а  - да :овая, углубленная, п о и т е  н аи м е н о в а н и е  сп е ц и а л ьн о ст и )

I 'руина:
Отд.

II М. On.

Вид ачтсста 
Часов по Ф1 'ОС

курс: ( 'смсстр:

(HOMCJO (полное н аим ен о ва ние отделения/

а<оо и полное на им е н о ва н ие  и со о т ве т ст ви и  с у ч е о и ы м  планом)

экзамен (квалификационный)
Д ата :

( м а к с и л м л ы ю е  ко л и ч е ст в о  часов  
п о г ч е о н о м г  плат')

\ Л»

()

7

<S

9
10

№
зам.

Ф ам илия Имя Отчество

ЛПУФРИИВА ИКАТПРИПЛ
лндриивнл
ЬНЛОНЛЬА ГАЛИНА ') Д У АI 'ДО ВИА
ПУРЛАКОВД ЮЛИЯ ”
АЛНКСАПДРОВНА
ВЛАСОВ ПР1II ОРИЙ CI !'! ! ! ВИЧ
Д()Л ВИЛОВД ДЛИНА ИВННПЬНВПА
ДУДИИКО !■:КА I ИРИНА
ЛЛИКС'ЛПДРОВНЛ
и р о ф н и в а  д л и н а  о л и н о в п а  
мндвидковл 11д i ллья
I.OPIICOBI IА
МИЛЫ 1ИЧУК АННА ВАДИМОВНА
НД1Л1УЛЛИН МАРСИЛЬ 
ИПСАФОВИЧ
I! \;«!>И1ПЪИВД ВАЛИНТИНА 
АЛ ИКСА 11ДРОВ11Д 
ИОЛИТДВКИНА МАРИЯ 
ВЯЧПСЛАВОВ11А

Результат освоения 
профессионального 

модуля
о своен (о т лично)

о сво ен  (х о р о н ю )

освоен (удовл ет во/т т ельно)

о своен (х о р о ш о I

освоен ( \ 'д о в л с т о о р и т е л ы ю )

не <)on\'uieu

о своен (о т лично)  

не
о св о е н )  неудо влет в орит ел ьно)  

не явился

о своен /о т лич н о  

освоен,-хорошо  

не до п у щ е н

П од 11 и сь предссдате.11 я 
экзаменационной 

комиссии
П о д п и с ь  предсс()ат еля

П о д п и с ь  председат еля

П о д п и с ь  npedcci'himc.iH

По О п ись пре()седлт е.1Я 

П о д п и с ь  npe() i edam e  /я

П о д п и с ь  ;ав. отд.

П о д п и с ь  предсе<)ателя

П о д п и с ь  п р е д с е д 11щеля

П о д п и с ь  п редседат еля

П о д п и с ь  п р е д се д а т е . />/

П о д п и с ь  п р е д с е д 1инеля

П о д п и с ь  ■ш е л т и ).

Итого  ое ноо и
отлично:

не освоен
х о р о н ю : удовл-по: не\'довл-но:

I а вед) чо щи it отделен нем /И. О. Фамилия
( l l ( H ) n i l C h )
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Федерал

«Магпитого

ыюс государственное бюджетное образоватсльпое учреждение
высшего профессионального образования 

эский гос\ дарственный технический университет им. Г.И. Носова»
Mnoi опрофильпый 

колледж Версия I СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 21 
Всего листов 30

Приложение Д
(обязательное, продолжение)

Форма оборотной сю роны  аттестационной ведомости по профессиональному модулю
C ' u c i j i i a i h i i o c n i h

(ш и ф р. п о д г о т о в к а  базовая, углубленная, пол ное н а и м е н о в а н и е  сп еци а льн ост и)  

Курс: Семестр:I 'рутш: 
Отд.

I I  М .  О п.

Код 
111\ п.п 

I ! К п.п 
11К п.н 

111\ п.п 
Код 

О К п.п 
(Ж  п.п 
(Ж  п.п 
(Ж  п.п

(н ом ер) (полное т /им е н о ва н и е  о т де лен и я)

!ко(> и полное н а им е но ча нн е ч со о т в е т ст в и и  с  р а б о ч и м  у ч е о н ы м  п л а н о м )

I ^именование формируемых профессиональных компетенций

I (анменонапие формируемых общих компетенций

№

7

8 

У 

10

№

ач.
Фамилии Ими Отчество

: а н у ф р и г в а  г к л т г р и п л  а н д р г г в н л

; ГГДОЬЛГА ГАЛИНА ЭДУАРДОВ] 1Л 

j  ЬУРЛАКОВА ЮЛИЯ АЛГКСАНДРОВНА  

; ВЛАСОВ ГРИГОРИИ Л  РЛ i li .i-l  

: Д()Л 1)11ЛОВА , h i ! \  г в г г п ь г в п а  

| д у д г и к о  г к а т г р п п а  а л н к с а п д р о в н а  

; г р о ф г г в а  a ji i- i  iа  о л г г о в н а  

j м г д в г д к о в л  Н а т а л ь я  ь о р и с о в н а

I М Г Л Ы 1ИЧУК A IIH A  ВАДИМОВНА  

! ПАЬИУЛЛИН МАРСГЛЬ ИИСАФОВИЧ

! ПА РФ ГН I ЬГВ.Л ВАЛI II I Г]IIA
| АЛГКСАНДРОВНА

Коды проверяемых профессиональных 
компетенций 

оценка (1 -да/0-иет)
1 П К 2 ПК 3

11редседатель 
Заместитель председатели 
■ишед у I о щи й отд е л е 1111 е м 
Члены жзамспанионной комиссии:

И.О. Фами:шя

ИО.Фомилия 
И.О. (фамилия 
И.О. (фамилия

Подпись

Подпись
Подина,
Подпись
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Федерал

«Магнптого

ыюс государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионально! о образования 

хкий государственный технический университет им. Г.И. Носова»
Многопрофильный

колледж Версия 1 СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 22 
Всего листов 30

Приложение К
(обязательное)

Форма и m iового протокола экзаменационной комиссии по экзамену (квалификационному)
Министерство образования и науки Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«Магнитогорский государственный технический университет им. Г. И. Носова»
М 11 о го 11 роф и л 1,11 ы й колл с; гж

Протокол № _______
заседания экзаменационной комиссии

экзамена (квалификационного)

(uiutjip. п о д г о т о в к и  о а ю в а я .  углубленная. п и т о е  н аи м е н о в а н и е  сп е ц и а л ьн о ст и )

Профессиональным модуль __________________________________________________

п<о() и полное н а им ен о ва н ие  в со о т ве т ст ви и  с <1> Г ( ) ( '  ( . 'Н О )

о т « » 20 г.
Группа
11рисутс'пювали:
Председатель:

Члены комиссии:

Секретарь

( И О Ф . д т .ж н о с т ь )

( 11( )Ф .  д о л ж н о с т ь )

Экзамен (квалификационный)
JV> j Фамилия, имя. отчество обучающегося | Результат освоения профессиональною

I м о д у л я (освоеп/не освоен, оценка)

Общие выводы и рекомендации 

Особое мнение членов комиссии

I1редседатель
Заместитель председателя
Члены экзаменационной комиссии:

И.О.Фамилии 
И.О. Фамилия 
И.О. Фамилия 
И.О. Фамилия 
И.О. <Фамилия 
И.О. Фамилия

По()пиС1, 
110()lUICh
Подпись 
I lodnuch 
/ / о()п uct> 
Подпись
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Федера: 

« Магшпого

ыюе государственное бюджегпое образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

тс к 11 it ( осударственный технический университет им. С.И. Носова»
Многопрофильный

КОЛЛСДЖ Версия 1 СМК-К-О-РИ-] 74-14
Лисч 23 
Всего листов 30

I Ipn. i o / K c i i h c  VIC
(рекомендуемое)

Пример оценки компетенции и дихотомической и универсальной системе оценок

Ьй
С

О
п с

Код ПК

р- я.
ц;

I кш.мешшанпе 
основных мок и ia I слеп 

оценки результата 
(О П О Р)

владение
ОС 11 ОН 11 Ы \1 П
правилами ведения 
бухгалтерского 
у 11 о i а н о б д аст  
локументровапия  
всех

владение навыками 
определения 
первичных 
бухгалтерских 
документов

влалеппе навыками 
paooiы с
унифицированным 
п (формами
первичных 
о\хi алтерских

; nil!
Hi,то л  II дихотомической системе- оценок

Выиод к \ пивсрсалыюи епелеме опенок

I Ipiiiiiiiin оценки 
сформированное-!!! компетенции  

(О не владсет/1- владеет)

.К)" о 
менее 70%

0 1 oomei о чпелп 
О П О Р  

ПК  пе сформирован» 
О

менее 70%
->

неудовлетворительно

83%  
более 70%  

in общего числа 
О П О Р  

11К сформирована 
I

8 3 % .....
■I

хорошо
Опенка профессиональных компетенции осуществляется но ОПОР в форме «владеет -

100% 
oo iee 70" <> 

от общего числа 
О П О Р  

ПК  сформирована 
I

1 0 0 °  о

5
отлично

положительная (1/да), «не владеет 
> пиверсальную систему оценок

отрицательная (0/нет)» и может быть переведена

11роцспт речулматинноети

41) - 100 
80 - 80
70 - 14 

менее 70

Качественная оценка уровни подготовки

балл (отметка) вербальный аналог
отлично 
хорошо

л удовлетворительно
 ̂ пе удовлетворительно
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Федора; 

«Магии того

ыюе государственное бюджетное образоватслыюс учреждение 
высшего профессионального образования 

■>ский государственный технический университет им. Г.И. Носова»
Многопрофильный

колледж Ворс и я 1 СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 2 I 
Всего листов 30

Приложение И
(обязательное)

Форма заявлении на индивидуальный график промежуточной аттестации
Директору
студента группы курса
отделения

Ф .И .О . (п о л ност ью )

Заявление
1 Ipoinv предоставить мне индивидуальный график сдачи экзаменов и зачетов, гак как я

(указат ь у а а ж пп и '.чы п 'ю  причин у/

1 К'.'п'верждающие документы прилагаются 
» ’ 20 г.

11одпиеь

Разрешаю график до « » 20 г.

Индивидуальный график сдачи экзаменов и зачетов

.V: 1 W! Учс(>Ш)11! предмет. Трудоемкость по скорма Да! а
il I i

1

i к\рс. дисциплина учебном)' план) аттестации
Ф И О  преподавателя

Заведующий отделением
11одпиеь

l \ 'K O M e i i i ) y e i m ‘>i ни ш н е ./ е т т  а и у о е и п ш  гл'</:ы<ипиь .'/HitjniK а ) а ч и  > к т м е т н ;  а и / ч е т о с



А
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Ф

Федора.!

«Магпитого

ыюс государствен нос бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

icK iifi государственный технический университет им. Г .И. Носова»
Многопрофильный

колледж Версия I СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 25 
Всею листов 30

Приложение К
(обязательное)

Форма распоряжении о графике ликвидации академических задолженностей
Министерство образования и пауки Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«Магнитогорский государственный технический университет
им. I .II. Носова »

(Ф ГЬ О У  Ш К ) «М ГТ У » )

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
О графике ликвидации 
академических задолженностей

О ЬЯЗЫ ВА Ю :
Установить следующий график ликвидации академических задолженностей 

студентами курса группы . отделения
(н о м е р п п а н м е н о т т ч е  отделении!

\ чебпого комплекса обучающихся по образовательной
/поме/> и iH iHMeiio iii iinie  учедпчео к о м п л е к с а )

программе среднего профессионального образования по специальности
(uili(j>p и н а и м е н о в а н и е сп еци а льн ост иI

.У1 j Учебный предмет', курс, 
дисциплина

Контрольная
процедура

С.'рок ликвидации 
задолженности

ФИ О
преподавателя

Основание: служебная записка заведующего отделением. СМК-К-О-РИ-174-14 Порядок
организации и проведения промежуточной аттестации обучающихся но образовательным 
программам среднего профессионального образования

Директор
(подпись)

И.О. Фамилия



А

?

Фс. юра. 

«Mai итого

ы юс государства in ос бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

5ский государственный технический университет им. Г.И. Носова»
Многопрофильный

колледж Версия 1 СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 26 
Всего листов 30

Приложение JI
(обяза тельное)

Форма приказа о пересдаче учебного предмета, курса, дисциплины

Министерство сюразования и пауки Российской Федерации 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 
«M ai пн I (н о реки u государственный технический университет

нм. I .11. Носова »
(Ф ГН О У  I} 110 «М ГТ У » )

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
О пересдаче д и с ц и п л и н ы

0 1 Ж Ы В А Ю :
1 IpoBcern пересдач)' студенту курса группы

((/ну>ма п р о м е ж у т о ч н о й  а т т ест а ции )

. отделения . учебного комплекса
Iн о м е р  и н а и м ен о ва н и е  отделении)

обучающегося по образовательной программе среднего
/ н о м е р  и н а и м е н о в а н и е  у ч е б н о г о  к о м п л е к с а )  

профессионального образования но специальности
(luu i/ ip  и н а и м е н о в а н и е  сп с ц и а а ь н о с ш ш

. комиссией в составе:
1(1\1мн:т>1 ! ! . ( )  обп'Ч11Ю1цегос>1)

Председатель: Фамилия Имя Отчество (в винительном падеже)
Члены комиссии: Фамилия Имя Отчество (и винительном падеже)

Фамилия Имя Отчество (в винительном надеже)
Фамилия Имя Отчество (в винительном надеже)

Основание: служебная записка заведующего отделением. СМ  К-К-О-РИ-174-14 Порядок 
организации и проведения промежуточной аттестации обучающихся по образовательным 
программам среднего профессионального образования

Дп растр
(подпись)

И.О. Фамилия
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Федора:

«Магпитого

ыюс государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

эекий государственный технический универси те т им. Г.И. Носова»
Многопрофильный

колледж Версия 1 СМ1СК-0-РИЛ74Л4
Лист 27 
Всего листов 30

Приложение М
(обязательное)

Впды i а 1111 с с i i з а ч е т  в аттестационной недомоет
Министерство образования и пауки Российской Федерации 

Ф Е 1 Ю У  HI К ) «Магнитогорский государственны!! технический у ниверситет им. Г,И. ! 1осова»
Многопрофильный колледж 

Учебный комплекс 3 <4 [рофесспональпое обучение. ин(|)орманиониые технологии и сервис»
А Т Т Е С Т А Ц И О Н Н А Я  В Е Д О М О С Т Ь  №

( ' п е ц и а л ы ю с т ь

(шифр, подеото<;ка даровая, углубленная, полное наименование специальности)
vnua:

Отд.
(номе]))

1 к'1аменатор:
. (нсциплииа:

Курс: С 'емеетр:

(полное наименование отделения)
Мерку шона И. В., И на нона О.О.

011.07. Бухгалтерский учет в общественном пптанпн  
011.09. Аудит

Вид аттестации: Зачет/курсовоп проект (работа) Часов по <РГ()(' 152 Л а та :

зачтено

хорошо

удовлетворительно 

не) ’довлеливорителыю

ЛГ« jN« зач. ! Ф ам илия Имя Отчеетво Оценка
Образец записи при недифференцированном зачете 

' А Н У Ф Р И Е В А  ЕК А Т ЕРИ Н А  
А Н Д РЕЕВ Н А
Ы !<>„АЬ\ IA JII1 1 1А ЭДУАРДОВ!1/\ | не -зачтено 

( )бразеи записи при дифференцированном зачет е
' ВЛ А С О В  ЕРИ ЕО РИ Й  С Е Р Е Е Е В И Ч  } отлично 
Д О Л ВИ Л О ВА  А Л ЁП А  ЕР>! ЕН Ы .В П Л  *
д у д е п к о  е к л т е р и н л  
А Л ЕК С А Н Д РО ВН А  
Е Р О Ф Е Е В А  ЛЛЁ1 IA О ЛЕНО ВПЛ 

Образец записи при защите куреовой_работы (курсового проекта)
’ П Л ЬИ УЛ Л И И  м а р с е л ь  

И Н С А Ф О ВИ Ч  
П О Л ЕЛ 'АВКИ П А  М АРИ Я 
В Я Ч Е С Л А В О В Н А  
Ш И ТО В C EPi I Г: ВИ КТО РО ВИ Ч
а н у ф р и е в а  е к д т е р и п а

! 1 \11ДР1 Е В 1! \
: ; Ы-ДОЬАКА ЕА Л Н Н А  ЭД У А РД О ВН А  \пе явился

Сдат ь ведомость до
Итого  зачтено пе зачтено

отлична: .хороша: г<)опл-по: не\'()он:ыю: неясок:
Заведующий отделением

отлично

I хорошо

удовлетворительно

неудовлетворительно

Подпись

Подпись

Подпись

Подпись
Подпись

Подпись

Подпись

Подпись

Подпись

Подпись

Подпись

Подпись

у д о с л - и о : пеу<)о<;л-но:

/С. П. Селетёва/
(п о д п и с ь )
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(Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«Магнитогорский государственный! технический университет им. 1 .И. Носова»
Многопрофильный

колледж Версия 1 СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 28 
Всего листов 30

При mvKCHiie II
(обязательное)

Виды записей экзамена к аттестационном ведомости

Министерство образования и пауки Российской Федерации 
Ф ГВ О У  Ml К ) «Магнитогорский государственный технический университет

им.I .И. 11осова»
М и о го 11 роф и л ы I ы й кол; i с; 1Ж 

Учебный комплекс 3 «11рофеееионалыюе обучение, информационные технологии и сервис» 
А Т Т Е С Т А Ц И О Н Н А Я  В Е Д О М О С Т Ь  №

( ' IIC Ц1ШЛ Ы I ОС ШЬ

(шифр, подготовка дазовая. углубленная. полюс наименование специальности) 
Группа: К у1к ': Семестр:
Отд.

(номер) (по:шое наименование отделения)
' )к 1амеиатор: Мерку шона И.В., Иванова Т.Т.
1IM .0I.

(полное наименование профессионального моОуля)
М Д К . 0 1.02

(по. то с  наименование ме.)1С()исииплинариого курса)
Вио аттестации: ткзамен/комп.тсксный экзамен Часов по Ф ГО С  152 Д ата :

.V® № Ф ам илия Имя Отчество Оценка Подписьзач.
1 АНУФРИНВЛ i КА 1 1 PlliiA Л 1 |Д| 1 ! HI [Л отлично Подпись подпись
т Ы . 1()ЬЛ:.Л 1 \. 1И 11Л ОД> ЛРД( >В! 1Л хорошо Подпись ' подпись
3 1>У РЛАКОВА Ю ЛИЯ 'ЛЛНКСЛ11ДРОвУ|Л....... удовлетворительно Подпись подпись
4 в л а с о в  1 р и т о р и й  с т р п д ;в и ч ........... неудовлетворительно Подпись подпись
S Д ОЛЫ и ю в л  ллРИ А  [-ВГНИЬВВПА............ не явилась Подпись подпись
() д у д |-:1IKO Bk'ATBPi и |л лл  b kca i  (дров! (л не допущена Подпись подпись

( ’дать ведомость до

Итого
от. чичпо: х о р о ш о :

Uui. отделением

y i) ( н;л-но: nevt)oe i-uo :

/С.11. Се.ичнёса/
(подпись)

неявок:

Д а та

I
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Фе. iepa: 

«Магии того

ыюе государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

хкий государственный технический у ниверситет' им. Г.И. Носова»
MllOI ОПрофнЛЬИЫЙ 

колледж Версия 1 СМК-К-О-РИ-174-14
Лист 2 У 
Всего листов 30

11 p t l . ' I O ' / K T I I I I C  ( )

(обязательное)
Форма аттестационной) лнега

А Т Т Е С Т А Ц И О Н Н Ы Й  J I H C T ____________________
(подшивается к ocuoeuoii аттестационной ведомости группы)

1 ^именование ( УД Он М ДК. On. On. УП.Оп. ПП. Он ИМ. On)
Вид аттестации К-во часов Семестр
Экзаменатор (с учетом 5 фамилий)
Студент
j\r" зачетной книжки 
()ТД.№
К\ ре Группа
Дата Направление действительно в течение дней

Зав. отделением /
Оценка 
Дат а сдачи
Подпись экзаменатора

И О Ф



▼

Фе. юра. 

<• \ 1iii итого

t.lioc u x v дарственное бюджетное обри ниппельное учреждение 
b i . i c i i i c i  о профессионально! о образовании 

>скийюе\ uipeiценный технический \ нииереи iei им 1 .11 Носова •>
Mnoi 1. 'профильный 

колледж Мереи» 1 СМК-К-О-И И  74-1-1
.Inci
iicelo лис юн .>0

. I i i c i cu i.iiu 'o itaiuisi
Ilit/MOoi: о/кчтиищип и пронесения кроме mуточной аттестации обучающихся по 

обра к нити ;ьиым программам срсОисго профсссиот пыю.'о обра ючаиия

ДОЛЖПОС П> 

I Ipi>pCK гор ПО I I К )

Р\ ково.in i c .i i. по 
направлению

$авед\ lomiiii о м е д е ш к  м 

Заве iM oiuiiii отделением

С.Д . М ахновский  

0 .11. 11а \м ен  ко 

К ).В  Федосеева 

II И Курлянова

Дата

t o  / £  ( C f

р /  №  y f  

о  $■ { Я  • / У

Ь


