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1. Назначение и область применения  

1.1 Настоящее Положение является документом системы менеджмента качества 

университета. 

1.2 Настоящая Политика в отношении обработки и защиты персональных данных (далее – 

Политика) определяет основные принципы, цели, порядок, условия и способы обработки и защиты 

персональных данных в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова». 

2. Нормативные документы, регламентирующие деятельность 

Настоящее Положение разработано на основании следующих документов: 

 Конституция Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая от 30.11.1994 № 51-ФЗ, 

часть вторая от 26.01.1996 года № 14-ФЗ, часть третья от 26.11.2001 года № 146-ФЗ, часть 

четвертая от 18.12.2006 года № 230-ФЗ); 

 Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 № 63-ФЗ; 

 Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 

195-ФЗ; 

 Налоговый Кодекс Российской Федерации (часть первая от 31.07.1998 № 146-ФЗ и 

часть вторая от 05.08.2000 № 117-ФЗ); 

 Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации»; 

 Федеральный закон от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных 

граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном 

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

 Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 

 Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.04.2013 г. 

№ 291 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования»; 

 Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 
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 Постановление Правительства Российской Федерации от 20.10.2021 № 1802 «Об 

утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 

образовательной организации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об 

утверждении Положения о воинском учете»; 

 Постановление Минтруда России от 24.10.2002 № 73 «Об утверждении форм документов, 

необходимых для расследования и учета несчастных случаев на производстве, и положения об 

особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и 

организациях»; 

 Приказ Минтруда России № 988н, Минздрава России № 1420н от 31.12.2020 «Об 

утверждении перечня вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при 

выполнении которых проводятся обязательные предварительные медицинские осмотры при 

поступлении на работу и периодические медицинские осмотры»; 

 Постановление Правления ПФ Российской Федерации от 27.09.2019 № 485п «Об 

утверждении форм и форматов сведений, используемых для регистрации граждан в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, и Порядка заполнения форм указанных 

сведений»; 

 Устав ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова»; 

 Трудовые договоры с работниками; 

 Договоры, заключаемые между МГТУ им. Г.И. Носова и субъектом персональных 

данных; 

 Согласия субъектов на обработку персональных данных. 

Примечания  

1) Если ссылочный документ заменен (отменен), то при пользовании настоящим 

документом, следует руководствоваться замененным (измененным) документом. 

2) Если ссылочный документ отменен без замены, то положение, в котором дана ссылка 

на него, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку. 

3. Термины, определения и сокращения 

В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими 

определениями: 

биометрические персональные данные – сведения, которые характеризуют физиологические 

и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и 

которые используются оператором для установления личности субъекта персональных данных. 

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных). 

доступ к информации (доступ) – ознакомление с информацией, ее обработка, в частности, 

копирование, модификация или уничтожение информации. 
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информационная система персональных данных (далее – ИСПДн) – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств. 

несанкционированный доступ (НСД) – доступ к информации, хранящейся на различных 

типах носителей (бумажных, магнитных, оптических и т. д.) в компьютерных базах данных, файловых 

хранилищах, архивах, секретных частях и т. д. различных организаций путём изменения (повышения, 

фальсификации) своих прав доступа. 

носитель информации – любой материальный объект или среда, используемый для хранения 

или передачи информации. 

персональные данные (далее – ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными. Оператором является ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова». 

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных. 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

специальные категории персональных данных – категории персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни. 

субъект персональных данных (субъект) – физическое лицо, которое прямо или косвенно 

определено или определяемо с помощью персональных данных. 

трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

В настоящем Положении применены следующие сокращения: 

ИСПДн – информационная система персональных данных; 
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ФГБОУ ВО МГТУ им. Г.И. Носова  Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования «Магнитогорский государственный 

технический университет им. Г.И. Носова»; 

ПДн – персональные данные. 

4. Общие положения 

4.1. Целью деятельности, предусмотренной данной Политикой, является: 

 Определение категорий лиц, обработку чьих персональных данных производит ФГБОУ 

ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (далее – субъектов персональных данных (ПДн)); 

 Определение состава сведений, составляющих персональные данные субъектов ПДн; 

 Определение целей обработки сведений, содержащих ПДн субъектов, подлежащих 

обработке при выполнении целей, предусмотренных уставом ФГБОУ ВО «МГТУ 

им. Г.И. Носова»; 

 Определение характера обработки сведений, содержащих ПДн субъектов, подлежащих 

обработке при выполнении целей, предусмотренных уставом ФГБОУ ВО «МГТУ 

им. Г.И. Носова»; 

 Определение принципов взаимодействия субъектов ПДн и ФГБОУ ВО им. Г.И. Носова в 

вопросах, относящихся к действию данной Политики. 

 Выполнение требований законодательства Российской Федерации в области защиты 

информации и обработки и защиты персональных данных; 

 Информирование субъекта ПДн о целях и характере обработки ПДн в случае 

взаимодействия субъекта и ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» при осуществлении 

предусмотренных уставом видов деятельности. 

4.2. Действие данной Политики распространяется на: 

 Всех субъектов ПДн,  для которых существует предусмотренная законодательством 

Российской Федерации необходимость обработки их персональных данных при взаимодействии с 

ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова»; 

 Работников структурных подразделений ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова», 

обрабатывающих ПДн субъектов; работников, задействованных в процессах разработки и 

эксплуатации информационных ресурсов и систем, обрабатывающих ПДн и принадлежащих 

ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова»; 

 Работников структурных подразделений ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова», 

обеспечивающих безопасность персональных данных; 

 Третьих лиц, привлекаемых к разработке и эксплуатации информационных ресурсов, 

принадлежащих ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова»; 

 Третьих лиц, осуществляющих обработку ПДн субъектов в случае делегирования на это 

полномочий со стороны ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» по договору-поручению. 
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5. Организация и порядок выполнения деятельности 

5.1. Политика обработки и защиты ПДн регламентирует: 

 состав и характер сведений, составляющих персональные данные субъекта, 

обрабатываемых при взаимодействии с ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова»; 

 характер обработки таких сведений; 

 права и обязанности субъекта ПДн, права и обязанности ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. 

Носова» при осуществлении обработки ПДн субъекта; 

 принципы взаимодействия субъекта ПДн и ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» при 

реализации положений данной Политики. 

5.2. Планирование работ по обеспечению выполнения данной Политики осуществляется на 

основании ежегодного Плана работ по комплексной защите информации, утверждаемого ректором 

ФГБОУ ФО «МГТУ им. Г.И. Носова» или лицом, имеющим необходимые полномочия (проректор 

по цифровизации). 

5.3. Контроль защищенности ПДн производится на основании ежегодного плана работ по 

контролю защищенности ПДн, утверждаемого ректором ФГБОУ ФО «МГТУ им. Г.И. Носова» или 

лицом, имеющим необходимые полномочия (проректор по цифровизации). 

5.4. Организация работ по обеспечению выполнения требований данной Политики 

возлагается на: 

 начальника управления информационных технологий и автоматизированных систем 

управления (УИТиАСУ); 

 начальника отдела защиты информации УИТиАСУ; 

 начальника отдела кадров 

под общим руководством проректора по цифровизации. 

5.5. Контроль выполнения работ по обеспечению выполнений положений данной Политики 

в области обработки ПДн возлагается на начальника отдела кадров.  

5.6. Контроль  выполнения работ по обеспечению выполнений положений данной 

Политики в области безопасности ПДн возлагается на начальника отдела защиты информации 

УИТ и АСУ под общим руководством начальника УИТиАСУ.     

5.7. Мероприятия по обеспечению выполнений требований данной Политики носят 

постоянный характер и обязательны к выполнению всеми работниками ФГБОУ ВО «МГТУ им. 

Г.И. Носова», задействованными в предусмотренными данной Политикой процессах. 

5.8. По результатам выполнения мероприятий, предусмотренных ежегодным планом по  

комплексной защите информации и ежегодным планом работ по контролю защищенности ПДн, 

производится анализ выполнения и разрабатывается перечень мероприятий по улучшению 

качества работы в области защиты информации и обеспечения конфиденциальности информации.     

6. Права субъектов персональных данных 

6.1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об обработке его 

персональных данных у Оператора. 
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6.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора, который их 

обрабатывает, уточнения этих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, 

если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не могут 

быть признаны необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

6.3. Право Субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 

быть ограничено в соответствии с федеральными законами. 

6.4. Для реализации своих прав и защиты законных интересов Субъект персональных 

данных имеет право обратиться к Оператору. Тот рассматривает любые обращения и жалобы со 

стороны субъектов персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает 

все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания виновных лиц и 

урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в досудебном порядке. 

6.5. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора 

путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

(территориальный орган Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных 

технологий и массовых коммуникаций). 

6.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в 

том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

7. Обязанности оператора 

7.1. Оператор обязан соблюдать требования законодательства Российской Федерации в 

области обработки и защиты персональных данных. 

7.2. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту персональных 

данных по его просьбе информацию, касающуюся обработки персональных данных. 

7.3. Если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии с 

федеральным законом, работники Оператора обязаны разъяснить субъекту персональных данных 

юридические последствия отказа предоставить его персональные данные. 

7.4. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 

граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 

Российской Федерации; 

7.5. Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ 

к актуальному документу, определяющему его политику в отношении обработки персональных 

данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных (настоящую 

Политику); 

7.6. Оператор обязан принимать необходимые правовые, организационные и технические 

меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним; 

7.7. Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 
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персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными 

данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя; 

7.8. Оператор обязан уточнять персональные данные Субъектов, блокировать или 

уничтожать их в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не могут быть признаны необходимыми для заявленной цели обработки; 

7.9. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных. Оператор 

вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных 

при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 

статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

7.10. В случае обращения субъекта персональных данных к Оператору с требованием о 

прекращении обработки персональных данных, Оператор обязана в срок, не превышающий десяти 

рабочих дней с даты получения соответствующего требования, прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой обработки. Указанный срок может быть продлен, но не более чем 

на пять рабочих дней в случае направления в адрес субъекта персональных данных 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 

части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных». 

7.11. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав 

субъектов персональных данных, Оператор обязан с момента выявления такого инцидента 

Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом, в течение 24 часов уведомить 

Роскомнадзор о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение 

прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов 

персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего 

инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном Оператором на 

взаимодействие с Роскомнадзором, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом. В течение 

72 часов уведомить Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования выявленного 

инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной 

выявленного инцидента (при наличии). 

8. Цели сбора персональных данных 

8.1. Оператор обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных (далее – Субъекты): 

 работники; 

 родственники работников; 

 учащиеся; 

 обучающиеся; 



 Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования  
«Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова» 

Версия 1 СМК-ПВД-3/2-61-25 
Лист                                  10 

Всего листов                    34  

 

  

 поступающие; 

 законные представители; 

 слушатели; 

 переводящиеся; 

 восстанавливающиеся. 

8.2. Оператор обрабатывает персональные данные работников исключительно в целях: 

 ведения кадрового и бухгалтерского учета; 

 обеспечения соблюдения законодательства РФ в сфере образования; 

 осуществления научной и творческой деятельности; 

 поступление в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» и организация вступительных 

испытаний; 

 оказания образовательных услуг; 

 профессиональной переподготовки и повышения квалификации работников; 

 открытия личных банковских счетов работников ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

для перечисления заработной платы и других выплат; 

 организации обучения работников университета; 

 обеспечения пропускного режима на территорию оператора; 

 публикации общедоступных персональных данных в открытых источниках 

информации, принадлежащих Оператору; 

 взаимодействия по вопросам цифровизации профсоюза; 

 оказания медико-профилактических услуг; 

 обучения по программам профессиональной переподготовки. 

8.3. Оператор обрабатывает персональные данные родственников работников 

исключительно в целях ведения кадрового и бухгалтерского учета. 

8.4. Оператор обрабатывает персональные данные обучающихся исключительно в целях: 

 оказания образовательных услуг обучающимся; 

 открытия личных банковских счетов обучающихся ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. 

Носова» для перечисления стипендии и других выплат; 

 оказания медико-профилактических услуг; 

 обеспечения пропускного режима на территорию оператора; 

 публикации общедоступных персональных данных в открытых источниках 

информации, принадлежащих Оператору; 

 государственной регистрации и учета научно-исследовательских и опытно-

конструкторских работ в единой государственной информационной системе учета научно-

исследовательских, опытно-контрукторских и технолгических работ гражданского назначения 

(ЕГИСУ НИОКТР). 

8.5.  Оператор обрабатывает персональные данные учащихся исключительно в целях: 

 оказания образовательных услуг для учащихся Проектной школы. 

 обеспечения пропускного режима на территорию оператора; 
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8.6. Оператор обрабатывает персональные данные поступающих исключительно в целях 

организации приёмной кампании и оказания образовательных услуг. 

8.7. Оператор обрабатывает персональные данные законных представителей 

исключительно в целях: 

 оказания образовательных услуг для обучающихся; 

 оказание образовательных услуг для учащихся Проектной школы. 

8.8. Оператор обрабатывает персональные данные слушателей исключительно в целях 

обучение по программам профессиональной переподготовки. 

8.9. Оператор обрабатывает персональные данные переводящихся и восстанавливающихся 

исключительно в целях оказания образовательных услуг. 

9. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 

9.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных Субъектов соответствует 

целям обработки. 

9.2. В рамках обработки персональных данных работников обрабатываются минимально 

необходимые категории персональных данных в объемах, требуемых в соответствии с 

действующим законодательством РФ, в объемах утвержденных форм кадрового делопроизводства 

и бухгалтерского учета, в объемах, необходимых для исполнения обязательств по трудовому 

договору. 

9.3. В рамках обработки персональных данных родственников работников обрабатывается 

минимально необходимый перечень категорий персональных данных в требуемых объемах 

действующего законодательства РФ, в объемах утвержденных форм кадрового делопроизводства 

и бухгалтерского учета. 

9.4. В рамках обработки персональных данных учащихся обрабатывается минимально 

необходимый перечень категорий персональных данных в требуемых объемах действующего 

законодательства РФ и необходимый для оказания образовательных услуг. 

9.5. В рамках обработки персональных данных обучающихся обрабатывается минимально 

необходимый перечень категорий персональных данных в требуемых объемах действующего 

законодательства РФ и необходимый для оказания образовательных услуг. 

9.6. В рамках обработки персональных данных поступающих обрабатывается минимально 

необходимый перечень категорий персональных данных в требуемых объемах действующего 

законодательства РФ и необходимый для оказания образовательных услуг. 

9.7. В рамках обработки персональных данных законных представителей обрабатывается 

минимально необходимый перечень категорий персональных данных в требуемых объемах 

действующего законодательства РФ и необходимый для оказания образовательных услуг. 

9.8. Оператор не осуществляет обработку биометрических персональных данных (сведения, 

которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 

которых можно установить его личность и которые используются для установления личности 

субъекта персональных данных). 



 Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования  
«Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова» 

Версия 1 СМК-ПВД-3/2-61-25 
Лист                                  12 

Всего листов                    34  

 

  

9.9. Оператор выполняет обработку специальных категорий персональных данных 

(медицинские справки, справки о судимости) без использования средств автоматизации. 

Обработка производится согласно ст. 331 Трудового Кодекса Российской Федерации и Части 2 

Федерального Закона «О внесении изменений в статью 221Федерального закона «О 

государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» и 

Трудовой Кодекс Российской Федерации» № 387-ФЗ. 

10. Порядок и условия обработки персональных данных 

10.1. Оператором обработка персональных данных субъектов осуществляется в целях, 

указанных пункте 6 настоящей Политики. 

10.2. Оператором обрабатываются категории персональных данных, указанные в пункте 7 

настоящей Политики. 

10.3. Перечень обрабатываемых персональных данных; категории персональных данных; 

категории субъектов персональные данные которые обрабатываются; способы, сроки их 

обработки и хранения; порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их 

обработки или при наступлении иных законных оснований для каждой цели обработки 

персональных данных, приведены в Приложении А. 

10.4. Обработка персональных данных Оператором осуществляется при условии 

получения согласия субъектов персональных данных или в соответствии с ч. 2-11 п. 1 ст. 6 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Согласие субъекта 

персональных данных оформляется в письменной форме, если иное не установлено Федеральным 

законом «О персональных данных». Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

10.5. Обработка персональных данных субъектов включает в себя следующие действия: 

сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

10.6. Распространение персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, происходит в соответствии с требованиями статьи 10.1 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

10.7. В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» созданы общедоступные источники 

персональных данных (сайт, информационный стенд, печатные издания). Персональные данные 

(фамилия, имя, отчество, должность, квалификация, год рождения, и др.), сообщаемые субъектом 

(работником/гражданином), включаются в такие источники только с письменного согласия 

субъекта персональных данных. 

10.8. Оператор имеет право размещать персональные данные на официальном сайте в 

соответствии с требованиями законодательства РФ и (или) федеральных отраслевых органов 

исполнительной власти в объеме, определенном этими требованиями.  

10.9. Оператор имеет право размещать на официальном сайте персональные данные в 

соответствии с требованиями постановления Правительства РФ от 10.07.2013 № 582 «Об 
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утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 

образовательной организации» и нормативно-правовых актов Минобрнауки России и 

Рособрнадзора в объеме, определенном данными нормативно-правовыми актами. 

10.10. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) 

персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно 

от субъектов персональных данных (их законных представителей). 

10.11. Оператор и работники Оператора, получившие доступ к персональным данным, 

обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

10.12. Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, 

иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 

10.13. Если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии с 

федеральным законом, работник Оператора, осуществляющий сбор (получение) персональных 

данных непосредственно от субъектов персональных данных, обязан разъяснить субъекту 

персональных данных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные. 

10.14. Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки 8.14 

персональных данных, указанных в ст.5 Федерального закона 152-ФЗ «О персональных данных». 

10.15. Оператор в своей деятельности принимает меры, предусмотренные ч. 2 ст. 18.1, ч.1 

ст.19 Федерального закона 152-ФЗ «О персональных данных». 

10.16. Оператор не использует для обработки персональных данных базы данных, 

находящиеся за пределами границ Российской Федерации. 

10.17. Условия прекращения обработки персональных данных Оператором: 

 достижение целей обработки персональных данных; 

 утраты правовых оснований обработки персональных данных; 

 истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

 выявление неправомерной обработки персональных данных. 

10.18. Срок хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 

персональных данных, осуществляется не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, 

по которому является субъект персональных данных. 

10.19. В целях соблюдения законодательства РФ, для достижения целей обработки, а также 

в интересах и с согласия субъектов персональных данных Оператор в ходе своей деятельности 

предоставляет персональные данные следующим организациям: 

 Федеральной налоговой службе; 

 Социальному фонду России; 
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 банкам, открывающим и обслуживающим платежные карты для начисления 

стипендии и иных платежей; 

 первичную профсоюзную организацию студентов и аспирантов университета для 

предоставления льгот и гарантий, предусмотренных законодательством РФ и локальными 

нормативными актами Оператора; 

 медицинские организации для проведения медико-профилактических обследований 

(после заключения договора); 

 организации и на предприятия, предоставившие места для прохождения учебной 

практики (после заключения договора). 

11. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

11.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных Оператор 

осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных. 

11.2. В случае выявления неточных персональных данных Оператор осуществляет 

блокирование соответствующих персональных данных на период проверки. В случае 

подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, 

представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов 

уточняет персональные данные и снимает блокирование персональных данных. 

11.3. Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю 

информацию об осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по запросу 

последнего. 

11.4. Сведения, касающиеся обработки персональных данных, предоставляются субъекту 

персональных данных или его представителю при получении запроса субъекта персональных 

данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 

подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

11.5. Субъекты персональных данных имеют право на получение информации, 

касающейся обработки их персональных данных, в том числе содержащей: 

 подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не 

предусмотрен федеральным законом; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения Оператором; 

 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации в области персональных данных; 

 иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области 

персональных данных. 
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11.6. При получении запроса Субъекта персональных данных или его представителя, а 

также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, Оператор 

предоставляет сведения в сроки в соответствии требований статьи 20 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  

11.7. Субъекты персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения их 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав. 

11.8. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 

быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе, если доступ субъекта 

персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

11.9. Для получения необходимой информации, касающейся обработки персональных 

данных Субъекту (либо законному представителю) необходимо заполнить соответствующую 

форму запроса субъекта персональных данных информации, касающейся обработки персональных 

данных (Приложение Б или Приложение Е) и передать лично работникам Оператора, 

принимающим обращения граждан, либо по почте. 

11.10. Для уточнения определенных персональных данных Субъекту (либо законному 

представителю) необходимо заполнить соответствующую форму запроса субъекта персональных 

данных на уточнение персональных данных (Приложение В или Приложение Ж) и передать лично 

работникам Оператора, принимающим обращения граждан, либо по почте. 

11.11. Для исключения неправомерности обработки персональных данных Субъекту (либо 

законному представителю) необходимо заполнить соответствующую форму запроса субъекта 

персональных данных на уничтожение персональных данных (Приложение Г или Приложение З) 

и передать лично работникам Оператора, принимающим обращения граждан, либо по почте. 

11.12. Для отзыва согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных субъекту (либо законному представителю) необходимо заполнить соответствующую 

форму отзыва согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 

(Приложение Д или Приложение И) и передать лично работникам Оператора, принимающим 

обращения граждан, либо по почте. В случае отзыва согласия на обработку персональных данных 

Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 

2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

11.13. В соответствии с пунктом 12 статьи 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных, давший согласие на 

распространение его персональных данных, в праве обратиться с требованием о прекращении 

передачи (распространения, предоставления, доступа) его персональных данных. Для этого 

необходимо заполнить соответствующую форму требования субъекта персональных данных на 
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прекращение распространения его персональных данных (Приложение К) и передать лично 

работникам Оператора, принимающим обращения граждан, либо по почте. 

11.14. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 

уничтожению, если: 

 иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

 иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных. 

11.15. При получении запроса Субъекта персональных данных или его представителя, а 

также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, по устранению 

нарушений законодательства, допущенных при обработке персональных данных, по уточнению, 

блокированию и уничтожению персональных данных, Оператор осуществляет соответствующие 

меры и уведомляет о выполненных мерах в сроки согласно требованиям статьи 21 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  

11.16. При договорных отношениях с субъектом персональных данных, договор не должен 

содержать положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие 

субъекта персональных данных. 

12. Требования к защите персональных данных 

12.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 

также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

12.2. Оператором определен состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 

актами. 

12.3. Оператором назначено лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных. 

12.4. Оператором осуществляется внутренний контроль и (или) аудит соответствия 

обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативным правовым актами, требованиям к 

защите персональных данных, политике Оператора в отношении обработки персональных данных, 

локальным актам Оператора. 

12.5. Для каждой информационной системы персональных данных произведена оценка 

вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», соотношение указанного 

вреда и принимаемых Оператором мер. 

12.6. Работники Оператора, непосредственно осуществляющие обработку персональных 

данных, ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о персональных 
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данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, документами, 

определяющими политику Оператора в отношении обработки персональных данных, локальными 

актами по вопросам обработки персональных данных. 

12.7. Оператором при обработке персональных данных приняты необходимые правовые, 

организационные и технические меры, реализованы требования к защите персональных данных: 

 определены угрозы безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

 применяются организационные и технические меры по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 

необходимые для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых 

обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности 

персональных данных; 

 применяются прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия 

средства защиты информации; 

 проводится оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных; 

 ведется учет машинных носителей персональных данных; 

 обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие 

мер; 

 восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 установлены правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечены регистрации и учета всех 

действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных 

данных; 

 контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

13 Условия обработки неограниченным кругом лиц персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

13.1 Распространение персональных данных субъекта персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта персональных данных, оформленного в соответствии с 

требованиями ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

и приказа Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и 

массовых коммуникаций (Роскомнадзора) от 24.02.2021 г. № 18 «Об утверждении требований к 

содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения», кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на Оператора обязанностей. 
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13.2 Распространение персональных данных субъектов при условии выполнения п. 11.1, 

осуществляется на официальном сайте Оператора: https://www.magtu.ru и других сайтах 

Оператора, размещенных в принадлежащей Оператору доменной зоне *.magtu.ru. 

13.3 Для персональных данных, которые распространяются Оператором на 

информационных ресурсах организации, субъектами персональных данных не установлены 

запреты и условия их обработки неограниченным кругом лиц. 

13.4 Посетители информационных ресурсов Оператора, на которых осуществляется 

распространение персональных данных субъектов с их согласия, имеют право обрабатывать 

распространяемые персональные данные субъектов с соблюдением требований Федерального 

закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

14. Ответственность 

Ответственность должностных лиц Оператора, имеющих доступ к персональным данным, 

за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, 

определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними 

документами ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова». 

 

СМК-ПВД-3/2-61-25 Система менеджмента качества. Положение по виду деятельности. 

Политика обработки и защиты персональных данных в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. 

Носова» разработал: 

 

Начальник отдела защиты информации УИТиАСУ                                                          Д.Н. Мазнин 

 

 

https://www.magtu.ru/
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Приложение А 

Цели обработки персональных данных ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

Категор

ии ПДн 

Перечень обрабатываемых персональных данных Категории 

субъектов, 

персональн

ые данные 

которых 

обрабатыва

ются 

Способы, сроки их обработки и 

хранения 

Порядок уничтожения 

персональных данных при 

достижении целей их 

обработки или при 

наступлении иных 

законных оснований 

1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета 

Иные  Работники, 

родственники 

работников. 

Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

2. Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования 

Иные  Работники Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

Специал

ьные 

Сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости. 
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3. Осуществления научной и творческой деятельности 

Иные  Работники Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

4.  Организация приёмной кампании 

Иные  Поступающие Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

5. Оказания образовательных услуг 

Иные  Работники, 

учащиеся, 

обучающиеся, 

законные 

представители, 

восстанавлива

ющиеся, 

переводящиеся 

Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания срока действия согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных, до 

момента окончания правовых 

оснований обработки персональных 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

Специал

ьные 

Сведения о состоянии здоровья 
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данных. 

6. Профессиональной переподготовки и повышения квалификации работников 

Иные  Работники Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

7. Открытия личных банковских счетов работников и обучающихся ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» для перечисления заработной платы, стипендии и других 

выплат 

Иные  Работники, 

обучающиеся 

Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания срока действия согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных, до 

момента окончания правовых 

оснований обработки персональных 

данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

8. Организации обучения работников университета 

Иные  Работники Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 
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персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Акт. 

9. Обеспечение пропускного режима на территорию оператора 

Иные  Работники; 

учащиеся; 

обучающиеся 

Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

10. Публикации общедоступных персональных данных в открытых источниках информации, принадлежащих Оператору 

Иные  Работники, 

обучающиеся 

Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

11. Взаимодействия по вопросам цифровизации профсоюза 

Иные  Работники Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 
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действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

12. Оказание медико-профилактических услуг 

Иные  Работники, 

обучающиеся 

Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется ответственным 

за организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

Специал

ьные 

Сведения о состоянии здоровья    

13. Обучение по программам профессиональной переподготовки 

Иные Фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; данные документа, 

удостоверяющего личность; сведение об образовании; направление подготовки; 

группа; контактный телефон; адрес электронной почты; фото 

Слушатели Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку его 

персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется 

ответственным за 

организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 

14. Государственная регистрация и учет научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ в единой государственной информационной системе учета 

научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ гражданского назначения (ЕГИСУ НИОКТР) 

 Фамилия, имя, отчество; документ, удостоверящий личность; адрес места Работники,   



 Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования  
«Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова» 

Версия 1 СМК-ПВД-3/2-60-25 
Лист                                  24 

Всего листов                    34  

 

  

жительства; ИНН; СНИЛС; ; место работы; должность; ученая степень; ученое 

звание 

обучающиеся 

15. Оказание образовательных услуг Проектная школа 

  Учащиеся, 

законные 

представители 

Автоматизированный и 

неавтоматизированный способ 

обработки ПДн. 

Сроки обработки и хранения: до 

окончания действия трудовых 

(договорных) отношений, срока 

действия согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных, до момента 

окончания правовых оснований 

обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных 

данных, не подлежащих 

архивному хранению, 

осуществляется 

ответственным за 

организацию обработки 

персональных данных или 

комиссией. По результатам 

уничтожения оформляется 

Акт. 
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Приложение Б 

 
Форма запроса субъекта персональных данных информации, касающейся 

обработки персональных данных 

 

В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

от _____________________________________ 
(ФИО) 

________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность, 

________________________________________ 
сведения о дате выдаче указанного документа  

________________________________________ 
и выдавшем его органе) 

 

ЗАПРОС 

 
В соответствии с ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 
оператором) 

в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (455000, Челябинская обл., г. Магнитогорск, пр-кт Ленина, 

д. 38) происходит обработка моих персональных данных. В соответствии со статьей 14 

Федерального закона «О персональных данных», я имею право получить от вас информацию, 

касающуюся обработки моих персональных данных. Прошу предоставить мне следующую 

информацию: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

в предусмотренный законом срок. 

 

 

«___» ___________ 20___ г.  __________/_______________ 

  (подпись, расшифровка) 
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Приложение В 

 

Форма запроса субъекта персональных данных на уточнение персональных данных 

 

В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

от _____________________________________ 
(ФИО) 

________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность, 

________________________________________ 
сведения о дате выдаче указанного документа  

________________________________________ 
и выдавшем его органе) 

 

ЗАПРОС 

 
В соответствии с ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
 (сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 

оператором) 

в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (455000, Челябинская обл., г. Магнитогорск, пр-кт Ленина, 

д. 38) происходит обработка моих персональных данных. В соответствии со статьей 14 

Федерального закона «О персональных данных» прошу внести следующие изменения в мои 

персональные данные: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

в предусмотренный законом срок. 

 

 

«___» ___________ 20___ г.  __________/_______________ 

  (подпись, расшифровка) 
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Приложение Г 

 

Форма запроса субъекта персональных данных на уничтожение персональных данных 

 

В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

от _____________________________________ 
(ФИО) 

________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность, 

________________________________________ 
сведения о дате выдаче указанного документа  

________________________________________ 
и выдавшем его органе) 

 

ЗАПРОС 

 
В соответствии с ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
 (сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 
оператором) 

в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (455000, Челябинская обл., г. Магнитогорск, пр-кт Ленина, 

д. 38) происходит обработка моих персональных данных. В связи с неправомерной обработкой 

моих персональных данных и в соответствии со статьей 20 Федерального закона «О персональных 

данных» предлагаю уничтожить следующие мои персональные данные: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Причина уничтожения указанных персональных данных: ____________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

в предусмотренный законом срок. 

 

 

«___» ___________ 20___ г.  __________/_______________ 

  (подпись, расшифровка) 
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Приложение Д 

 

Форма отзыва согласия субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных 

 

В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

от _____________________________________ 
(ФИО) 

________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность, 

________________________________________ 
сведения о дате выдаче указанного документа  

________________________________________ 
и выдавшем его органе) 

 

ЗАПРОС 

 
В соответствии с ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
 (сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 

оператором) 

в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (455000, Челябинская обл., г. Магнитогорск, пр-кт Ленина, 

д. 38) происходит обработка моих персональных данных. В соответствии с пунктом 2 статьи 9 

Федерального закона «О персональных данных» я отзываю свое согласие на обработку 

персональных данных. 

 

Причина отзыва согласия на обработку персональных данных: _______________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с пунктом 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

в предусмотренный законом срок. 

 

 

«___» ___________ 20___ г.  __________/_______________ 

  (подпись, расшифровка) 
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Приложение Е 

 
Форма запроса законного представителя субъекта персональных данных информации, 

касающейся обработки персональных данных 

 

В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

от _____________________________________ 
(ФИО) 

________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность, 

________________________________________ 
сведения о дате выдаче указанного документа  

________________________________________ 
и выдавшем его органе) 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
 (сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 

оператором) 

в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (455000, Челябинская обл., г. Магнитогорск, пр-кт Ленина, 

д. 38) происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных: 

____________________________________________________________________________________, 
(ФИО субъекта) 

_____________________________________________________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи 

_____________________________________________________________________________________ 
указанного документа и выдавшем его органе) 

 

В соответствии со статьей 14 Федерального закона «О персональных данных», я имею 

право получить от вас информацию, касающейся обработки персональных данных. Прошу 

предоставить мне следующую информацию: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

в предусмотренный законом срок.  

 

 

«___» ___________ 20___ г.  __________/_______________ 

  (подпись, расшифровка) 
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Приложение Ж 

 
Форма запроса законного представителя субъекта 

персональных данных на уточнение персональных данных 

 

В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

от _____________________________________ 
(ФИО) 

________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность, 

________________________________________ 
сведения о дате выдаче указанного документа  

________________________________________ 
и выдавшем его органе) 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
 (сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 
оператором) 

в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (455000, Челябинская обл., г. Магнитогорск, пр-кт Ленина, 

д. 38) происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных: 

____________________________________________________________________________________, 
(ФИО субъекта) 

_____________________________________________________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи 

_____________________________________________________________________________________ 
указанного документа и выдавшем его органе) 

 

В соответствии со статьей 14 Федерального закона «О персональных данных» прошу 

внести следующие изменения в персональные данные: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

в предусмотренный законом срок. 

 

 

«___» ___________ 20___ г.  __________/_______________ 

  (подпись, расшифровка) 
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Приложение З 

 

Форма запроса законного представителя субъекта 

персональных данных на уничтожение персональных данных 

 

В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

от _____________________________________ 
(ФИО) 

________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность, 

________________________________________ 
сведения о дате выдаче указанного документа  

________________________________________ 
и выдавшем его органе) 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
 (сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 

оператором) 

в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (455000, Челябинская обл., г. Магнитогорск, пр-кт Ленина, 

д. 38) происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных: 

____________________________________________________________________________________, 
(ФИО субъекта) 

_____________________________________________________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи 

_____________________________________________________________________________________ 
указанного документа и выдавшем его органе) 

 

В связи с неправомерной обработкой персональных данных субъекта персональных 

данных и в соответствии со статьей 20 Федерального закона  

«О персональных данных» предлагаю уничтожить следующие персональные данные: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Причина уничтожения указанных персональных данных: ____________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

в предусмотренный законом срок. 

 

«___» ___________ 20___ г.  __________/_______________ 

  (подпись, расшифровка) 
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Приложение И 

 

Форма отзыва законным представителем согласия субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных 

 

В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

от _____________________________________ 
(ФИО) 

________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность, 

________________________________________ 
сведения о дате выдаче указанного документа  

________________________________________ 
и выдавшем его органе) 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с ______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
 (сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 

оператором) 

в ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (455000, Челябинская обл., г. Магнитогорск, пр-кт Ленина, 

д. 38) происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных: 

____________________________________________________________________________________, 
(ФИО субъекта) 

_____________________________________________________________________________________ 
(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи 

_____________________________________________________________________________________ 
указанного документа и выдавшем его органе) 

 

В соответствии с пунктом 2 статьи 9 Федерального закона «О персональных данных» 

отзываю согласие на обработку персональных данных указанного субъекта персональных данных. 

 

Причина отзыва согласия на обработку персональных данных: _______________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с пунктом 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

в предусмотренный законом срок. 

 
 
«___» ___________ 20___ г.  __________/_______________ 

  (подпись, расшифровка) 
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Приложение К 

 

Форма требования субъекта персональных данных 

на прекращение распространения его персональных данных 

 

В ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» 

от _____________________________________ 
(ФИО) 

________________________________________ 
(контактная информация: почтовый адрес, номер телефона или адрес 

электронной почты) 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с согласием на обработку персональных данных, разрешенных мной для 

распространения, на информационных ресурсах ФГБОУ ВО «МГТУ им. Г.И. Носова» (455000, 

Челябинская обл., г. Магнитогорск, пр-кт Ленина, д. 38) происходит распространение моих 

персональных данных. В соответствии с пунктом 12 статьи 10.1 Федерального закона «О 

персональных данных» я требую прекратить распространение и обработку следующих моих 

персональных данных: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________. 

 

Причина требования о прекращении распространения и обработки персональных данных: 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

в предусмотренный законом срок. 

 

 

«___» ___________ 20___ г.  __________/_______________ 

  (подпись, расшифровка) 
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