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1 Назначение и область применения 

1.1 Настоящее Положение является документом системы менеджмента качества университета. 

1.2 Настоящее Положение устанавливает структуру, основные задачи, функции, основные 

документы и взаимосвязи, а также права и ответственность отдела капитального строительства. 

1.3 Настоящее Положение соответствует требованиям стандарта ИСО 9001. 

2 Нормативные документы, регламентирующие деятельность 

Настоящее Положение разработано на основании следующих документов: 

ИСО 9000 Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь; 

ИСО 9001 Системы менеджмента качества. Требования; 

СМК-ДП-01-17 Система менеджмента качества. Документированная процедура управления. 

Управление документированной информацией.  

3 Термины, определения и сокращения 

В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими 

определениями: 

МГТУ  Магнитогорский государственный технический университет им. Г.И. Носова; 

          АХЧ – административно-хозяйственная часть; 

          ОКС – отдел капитального строительства; 

Проректор по РИ – проректор по развитию инфраструктуры. 

4 Общие положения 

4.1 В своей деятельности отдел капитального строительства руководствуется действующей 

нормативной правовой и нормативно-технической документацией, внутренними документами 

университета, приказами ректора и распоряжениями проректора по РИ, Политикой руководства 

университета и Целями подразделения в области качества, Должностными инструкциями 

работников ОКС, планами деятельности подразделения и настоящим Положением. 

4.2 Руководство ОКС осуществляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от 

должности приказом ректора по представлению проректора по РИ. 

4.3 На должность руководителя ОКС назначается лицо, имеющее высшее 

профессиональное образование в области строительства и стаж работы по специальности на 

инженерно-технических и руководящих должностях в строительстве не менее 3-х лет. В период 

отсутствия руководителя ОКС его функции выполняет лицо, назначенное приказом ректора по 

предоставлению проректора по РИ. 

4.4 Реорганизация и ликвидация ОКС осуществляется приказом ректора МГТУ по 

представлению проректора по РИ. 

4.5 Подразделение непосредственно подчиняется проректору по РИ. 

4.6 Кадровый состав ОКС: 

 начальник ОКС (СМК-ДИ-380-21); 

 ведущий инженер ОКС (СМК-ДИ-323-21); 

 инженер 1 категории (СМК-ДИ-360-21); 

 инженер-сметчик 1 категории ОКС (СМК-ДИ-383-21). 

4.7 ОКС обязан выполнять все возложенные на него настоящим Положением задачи и 

функции. 
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5 Основные задачи 

5.1 В соответствии с основными целями и задачами ОКС осуществляет: 

 организацию строительства и реконструкцию зданий и сооружений университета;  

 организацию капитальных и текущих ремонтов аудиторий, помещений, зданий и 

сооружений университета; 

 содержание зданий и помещений университета, и поддержание их в надлежащем состоянии 

в соответствии с действующими санитарно-гигиеническими и противопожарными нормами и 

правилами; 

 формирование годовых объемов работ по капитальному строительству и ремонту, а также 

внесение ежеквартально необходимых изменений;  

 подготовку документации для проведения аукционов, электронных запросов и котировок 

по определению подрядной организации на строительство и ремонт объектов;  

 подготовку исходных и технических условий, необходимых для разработки проектно-

сметной документации;  

 заключение договоров с организациями на строительно-монтажные, ремонтные, проектно-

изыскательские работы;  

 контроль за выполнением проектными и строительными организациями договорных 

обязательств;  

 контроль за выполнением объемов капитального строительства и ремонта;  

 контроль за целевым расходованием выделенных на строительство и ремонт денежных 

средств;  

 технический надзор за строительством, реконструкцией, капитальным и текущим ремонтом 

объектов.  

Основной целью является:  

 организация строительства, капитального и текущего ремонта и реконструкции зданий, 

сооружений закрепленных за МГТУ; 

 обеспечение своевременного ввода в эксплуатацию новых объектов; 

 экономия средств МГТУ за счет эффективного использования капитальных вложений, 

сокращения объемов незавершенного строительства. 

5.2 Участие в реализации Политики руководства университета в области качества. 

5.3 Разработка Целей ОКС в области качества. 

5.4 Участие в разработке и внедрении документации СМК. 

5.5 Регистрация данных по качеству. 

5.6 Предоставление данных для анализа СМК со стороны руководства. 

5.7 Разработка корректирующих и предупреждающих действий. 

5.8 Планирование улучшения качества. 

В ходе деятельности ОКС также может: 

 получать ресурсное обеспечение и информацию, необходимые для качественного и 

эффективного выполнения функциональных обязанностей; 

 принимать участие в различных совещаниях по вопросам, связанным с работой ОКС. 

6 Ответственность сотрудников  

6.1 Руководитель ОКС несет полную ответственность за качество и своевременность 

выполнения задач и функций, возложенных на подразделение, в том числе: 

 правильность документов, подготавливаемых подразделением; 
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